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Autorizacién

En ejercicio de las facultades que me confieren los articulos 8 BIS, fraccion I, 90 segundo parrafo y 92 fraccién VIl de la
Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Chiapas, 7 fraccién IX y 51 del Reglamento Interior de la
Auditoria Superior del Estado de Chiapas; tengo a bien emitir la presente guia de cardcter interno denominada “Gufa
Técnica para la integracién del Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa’, instrumento que tiene por
objeto establecer los lineamientos a que deberan sujetarse las personas servidoras publicas de este Organo Fiscalizador

en la integracion de expedientes con presunta responsabilidad administrativa.

La presente guia se expide en la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; el dia 12 de julio de 2024.

‘i eglao Francisco Calderén Maza

i

.M’«’; Planeacion, Seguimiento e Informes
aia del Auditor Superior del Estado
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1. Introduccion

La Auditoria Superior del Estado, en su caracter de Organo Técnico Auxiliar del Poder Legislativo del Estado, actualizd
en el marco del Sistema Nacional de Fiscalizacion y con apego a las disposiciones legales vigentes, la Guia Técnica para

la integracion del Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa.

La presente guia tiene la finalidad de proporcionar una herramienta de apoyo que coadyuve a realizar un trabajo preciso
al personal de los érganos administrativos que colaboran en la integracion del expediente de observaciones de

auditorias persistentes, que servirdn como base para el inicio de la investigacion.

Para tal efecto se sefialan los mecanismos, criterios, procedimientos y documentacion que serviran de base a los
drganos administrativos para respaldar las evidencias que sustenten los resultados de auditoria, la elaboracion de los
informes de solventacioén y andlisis, el sustento de la investigacion, calificacion y conducta y la procedencia de la
substanciacion de las determinadas como graves. Tomando en consideracion que la revision y fiscalizacion de las

Cuentas Publicas del Estado y Municipios, tiene como fin lograr la transparencia en la rendicion de cuentas.

2. Objetivo

El objetivo de la presente guia es definir los lineamientos respecto a la estructura e integracion de los expedientes de
observaciones no solventadas con presunta responsabilidad, que sirva de base para promover el procedimiento de
Fincamiento de Responsabilidades Administrativas o presentar denuncias y querellas penales a que haya lugar, asi
también definir el procedimiento para la integracion de los mismos.
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3. Generalidades

Conforme a lo previsto en la legislaciéon en materia de Responsabilidades Administrativas, la Auditoria Superior del
Estado contara con areas especificas para investigar y substanciar responsabilidades administrativas graves, y las que
sean procedentes se consignaran ante los Tribunales de Justicia Administrativa y/o las Fiscalias Especializadas en
Combate a la Corrupcion, para la imposicion de las sanciones administrativas o penales que correspondan. Tratandose
de faltas administrativas no graves, estas se hardn del conocimiento de los Organos Internos de Control respectivos,

para que sean estos quienes procedan a substanciar el procedimiento y aplicar la sancion que corresponda.

Ante ello, resulta de vital importancia dotar a las areas investigadorasy substanciadoras de herramientas metodologicas

que les permitan guiar y normar sus procesos.

4. Integracion del Expediente con Presunta Responsabilidad Administrativa

Corresponde a la Unidad Anticorrupcion e Investigacion, a través de las Subdirecciones de Investigacion, la Integracion
del Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa, con la documentacion proporcionada por los Organos
Administrativas de la Auditoria Superior del Estado, derivado de las auditorias practicadas y del proceso de solventacion,
o0 en su caso de las denuncias recibidas, en el que se sustenten las presuntas faltas administrativas, la responsabilidad
de los sujetos de investigacion y la mencion de los probables dafios, perjuicios 0 ambos causados a la Hacienda Publica

Fstatal y Municipal o al patrimonio de los entes publicos.
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La documentacion que integre el Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa debera observar el orden

siguiente:

1) Elaborar la carétula con la identificacion numérica del registro para control; asi como, el nimero de orden de
auditorfa, entidad auditada y el ejercicio revisado.

2) Acuerdo de Radicacion e inicio de la investigacion.

3) Acuerdos de trémite, emitidos con el propdsito de hacer constar la recepcién e integracién de promociones e
informacion.

4) Acuse de recibo de los oficios en los que consten las solicitudes de informacién y entrega de documentacion.

5) Informacion laboral del o los presuntos responsables, la cual deberd contener por lo menos los elementos siguientes:
5.1 Precisar sia la fecha de la investigacion aun tiene o tienen el caracter de servidores publicos.
5.2 Nombramiento, contrato de trabajo vigente en la fecha que ocurrieron los hechos investigados o en su caso el

documento que acredite la relacion laboral con la entidad fiscalizada.

5.3  Ultima &rea de adscripcion, asi como la correspondiente a la fecha en que ocurrieron los hechos investigados.
9.4 Nombrey cargo del superior jerarquico.
9.5 Registro Federal de Contribuyentes con homoclave.
5.6 Constancia de percepciones recibidas en la fecha en que sucedieron los hechos investigados.
5.7  Ultimo domicilio particular.
5.8  Domicilio laboral.
5.9  Evidencia documental de la antigliedad laboral en la dependencia o entidad y en el puesto que desempeiia.
.10 Antecedentes relativos a sanciones administrativas impuestas y, en caso de separacion o rescision del empleo

cargo o comision, documentacién que lo acredite.
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- 6) En cuanto a los particulares involucrados, se debera contar con el nombre o denominacion de las personas fisicas o
morales a las que se les atribuyan conductas que puedan considerarse como presuntas faltas administrativas, y la
mencion de los probables dafios o perjuicios 0 ambos ocasionados a la Hacienda Publica Estatal y Municipal o al
patrimonio de los entes publicos, asi como su domicilio particular, social o fiscal, colonia, codigo postal, teléfono,
R.F.C. incluyendo homoclave, CURP o nimero en el Registro Publico de la Propiedad y del comercio que corresponda.

7) Las constancias de notificacion a los investigados.

8) Las diligencias relativas a la busqueda y localizacién de los domicilios de los presuntos responsables y/o terceros
en la investigacion.

9) Las actas administrativas que resulten durante el proceso de investigacion (de comparecencia 0O de no
comparecencia, de visitas de verificacion, de hechos, circunstanciadas, etc.)

10)Oficios y actuaciones relativas a las medidas que determine la Subdireccién de Investigacion para hacer cumplir sus
determinaciones: las solicitudes de ejecucion de las mismas, asi como cualquier otra diligencia que derive de sus
facultades.

11)El acuerdo de conclusion de investigacion y calificacién de la presunta falta administrativa, el cual podra consistir en
los supuestos siguientes:
11.1 Acuerdo de conclusion y archivo del expediente.
11.2 Acuerdo de calificacion de falta administrativa no grave.
11.3 Acuerdo de calificacion de falta administrativa grave.
11.4 Acuerdo de hechos presuntamente constitutivos de delito. 7

115 Constancia de notificacion al denunciante.

\ Guia Técnica para la integracion del Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa -
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12)En caso de que la determinacion de la calificacion de la falta administrativa como no grave sea impugnada mediante
el recurso de inconformidad, se glosara el informe justificado correspondiente y la resolucién que recaiga a la
inconformidad.

13)Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa (en el que se harad constar la calificacion de la falta
administrativa como grave).

14)Memorandum de turno a la autoridad substanciadora, en el cual se detallen las principales constancias con las que

se acredite la o las presuntas faltas administrativas graves.
Las fojas en blanco deberan cancelarse con el sello bajo la leyenda “SIN TEXTO".

Las constancias que integren el Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa deberan estar glosadas al
mismo, en orden Idgico y cronoldgico, debidamente identificado y relacionado en el Informe del Estado que Guarda la
Solventacion de Observaciones, destacando cada una de ellas con el ndmero de anexo correspondiente. En caso de que
estén comprendidas en medios electronicos, se deberd incorporar al expediente, asi como imprimir, certificar y glosar

Su contenido al mismo.

La documentacién que integra el Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa debera obrar en original o en

copia debidamente certificada (foliada, sellada y rubricada en orden progresivo).

Se deberan integrar tantos legajos como sea necesario para facilitar su manejo, identificando su orden, el nimero de

fojas que contiene y el total de legajos que conforman el Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Guia Técnica para la integracion del Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa ,% >
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Toda documentacidn que se genere durante la investigacion, debera estar integrada en su expediente respectivo, en
original con firma autografa o copia certificada; foliada y archivada conforme a la fecha de su recepcion por presunto
responsable. El Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa debera estar debidamente sujetado a efecto de

evitar el facil desprendimiento de las fojas que lo conforman.

Asimismo, la documentacion de los expedientes que las Direcciones de Auditoria y de Seguimiento de Resultados
integrada durante el proceso de fiscalizacion, sera retomada por las Subdirecciones de Investigacién de la Unidad
Anticorrupcién e Investigacion, quienes previo andlisis de los mismos, anexaran a los expedientes de presunta
responsabilidad administrativa, Gnicamente los documentos que consideren necesarios y pertinentes para acreditar la

conducta investigada.

Adicionalmente, al Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa, la autoridad investigadora debera anexar la

documentacion generada durante los procesos de auditorfa y solventacion, consistentes en:

1) Orden de auditoria y alcances

2) Oficio de notificacion de la orden de auditoria y anexos: Este apartado debera contener la orden de auditoria (oficio
de notificacion) debidamente requisitada, misma que contendré sello y firma de quien recibe; en su caso que exista
alcance a la orden, tendra los mismos datos.

3) Constancia de identificacion del personal comisionado: Debera estar integrado por la copia de los tarjetones del
personal para la practica de auditoria.

4) Acta de inicio de auditorfa: Documento donde se plasma el inicio de los trabajos de fiscalizacion, asi como se hace

constar la solicitud de la documentacion e informacidn que se requiere para el desarrollo de los trabajos de auditoria,

Guia Técnica para la integracion del Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa 7
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la cual deberd estar firmada y sellada por el personal actuante (enlaces, personal comisionado para la practica de la
auditoria y testigos de asistencia), misma que debera estar soportada con los datos generales, identificaciones
oficiales y nombramientos, segun sea el caso.

5) Actas parciales de auditoria

6) Notificacion del informe individual

7) Oficio de notificacion al titular: Debera contener el oficio donde se da aconocer a la entidad fiscalizada, los resultados
definitivos de la auditoria practicada, misma que debera contener sello y firma de quien recibe.

8) Constancia de notificacién: Documento que ampara la notificacion del oficio que contiene el informe individual a un
tercero, debera estar soportada con la identificacion oficial y con el citatorio respectivo.

9) Informe individual: Documento donde se emiten los resultados definitivos

10)Documentacién soporte de las observaciones: en este punto se integraran cada una de las observaciones
especificando en cada una de ellas el resultado, conceptoy nombre de la observacion que se trate, teniendo un orden
consecutivo en los resultados, tomando en cuenta el siguiente orden en los papeles de trabajo del auditor:
Financiero: Integracion del soporte documental analizado, del cual se emitieron o se detectaron irregularidades;
asimismo, se anexan las cédulas analiticas firmadas por el auditor actuante.
Técnico: Documentacién que el ente auditado integra en el expediente unitario analizado, soportando
documentalmente los papeles de trabajo realizados por el auditor.
Para ambos casos, invariablemente se deberd incluir la documentacion que demuestre que el recurso fue ejercido
por el ente fiscalizado.

11)Datos de servidores publicos del ente fiscalizado:

11.17 Documento que acredite la designacion del cargo (nombramientos, contratos, protocolo de firmas en

Guia Técnica para la integracion del Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa y )/’/ }/"
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bitdcoras, entre otros).
11.2 Identificaciones: Se integrara con las identificaciones oficiales de los servidores publicos considerados como
presuntos responsables.
11.3 Domicilios particulares y oficiales.
12)Sujetos participantes: relacion de las personas que intervinieron en los hechos observados, misma que debera
contener dependiendo del resultado de que se trate:
12.1 Importe observado.
12.2 Domicilio de la persona servidora publica o particular.
12.3 Marco normativo infringido.
12.4 Motivacién de por qué se le considera probable participe de los hechos observados, individualizando por
persona servidora publica o particular segun sea el caso.
13)Oficios, escritos y documentacion para solventar: este apartado, debera integrarse el oficio o escrito (segun sea el
caso), donde el ente fiscalizado presento sus argumentos y documentos de solventacién, debiendo contener el folio
signado por oficialia de partes de la ASE y el acuse de recibido por parte del 6rgano administrativo responsable del
seguimiento.
La documentacion deberd ser integrada y presentada como parte de la solventacion por el ente auditado
(argumentos y documentos), especificando en cada una de ellas el resultado y concepto de la observacion que se
trate, teniendo un orden consecutivo. .
14)Notificacién del informe del estado que guarda la solventacion de las observaciones. g
14.1 Oficio de notificacién: dentro de este apartado deberd contener el oficio donde se da conocer a la entidad

fiscalizada, los resultados obtenidos como parte del proceso de solventacion de las observaciones

Guia Técnica para la integracion del Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa ?/
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determinadas, misma que debera contener sello y firma de quien recibe.

14.2 Constancia de notificacion y citatorios: documento que ampara la notificacion del oficio gue contiene el

14.3

informe del estado que guarda la solventacion de las observaciones, deberd estar soportada con la
identificacion oficial de quien recibe.

Nota: En caso de ser necesario, se elabora citatorio, mismo que deberd ser integrado en este apartado como
soporte de la notificacion.

Informe del Estado que Guarda la Solventacién de las Observaciones: documento que contiene los resultados
obtenidos como parte del proceso de solventacién de las observaciones determinadas, mismo que debera
contener sello y firma de quien recibe.

Nota: En este documento se plasman en los apartados que correspondan, los argumentos, documentos y
consideraciones y conclusiones por cada una de las observaciones determinadas, deberd estar firmado por el
personal revisor y avalado por los superiores jerarquicos (subdirector y director), ademas deberd ostentar la

firmay sello de recibido del ente fiscalizado.

9. Substanciacion del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa

Adicional a la documentacion referida en el numeral anterior, el Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa

(EPRA) seintegrard, con las actuaciones que con motivo del inicio del procedimiento de responsabilidad administrativa

Se generen por parte de la autoridad substanciadora, los cuales serdn agregados en el orden en que se van generando

y de conformidad con las etapas procedimentales establecidas en el Titulo I (del Procedimiento de Responsabilidad

Administrativa) de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas; con los siguientes

Guia Técnica para la integracion del Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa A\ L
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documentos:

1) Acuerdo de Admisién del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.
2) En su caso la prevencion que se haga a la autoridad investigadora.

3) Oficios citatorios de las partes (presuntos responsables, terceros y autoridad investigadora) para el desahogo dela

Audiencia inicial.
4) Constancias de notificacion a las partes de los oficios citatorios.
5) Audiencia Inicial (desahogada).
6) Acuerdos, vistos, oficios, notificaciones y demds actuaciones adicionales.
7) Visto donde se ordena el envio del expediente al Tribunal Administrativo, una vez concluida la audiencia inicial.

8) Oficio de envio del Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa (EPRA) al Juzgado Especializado en

Responsabilidad Administrativa.

9) Oficios de notificacion a las partes, del envio del expediente al Tribunal Administrativo del Poder Judicial del Estado

de Chiapas, para la continuacion del procedimiento.

6. Marco Normativo de Actuacion

Legislacion Federal

= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos “

= Normas Profesionales del Sistema Nacional de Fiscalizacion

Guia Técnica para la integracién del Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa )
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Legislacién Estatal

= Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas

= Leyde Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del Estado de Chiapas
* Leyde Responsabilidad Administrativa para el Estado de Chiapas

" Reglamento Interior de la Auditorfa Superior del Estado de Chiapas
= Manual de Organizacion

= Manual de Procedimientos para la Fiscalizacién

= Manual de Procedimientos Administrativos

* Manual General de Fiscalizacion

* (uias Técnicas para la Fiscalizacién

7. Anexos

Listado de Documentos Procedimentales e Instructivos de Llenado:

1. Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa / !
2. Acuerdo de Admision del Informe de Presunta

3. Acuerdo de Apercibimiento por Nombre

4. Citatorios para Audiencia inicial .;:

4.1 Oficio Presunto Responsable
Guia Técnica para la integracion del Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa
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4.2 Oficio a Terceros
4.3 Memorandum a la Autoridad Investigadora
5. Constancia de Notificacién a las partes de los oficios citatorios
5.1 Presunto Responsable
5.2 Terceros
5.3 Autoridad Investigadora
6. Audiencia Inicial
6.1 Presencial
6.2 Escrito en Oficialia
7. Acuerdos, Vistos y demas Actuaciones
7.1 Acuerdo por Defuncion del Presunto
7.2 Acuerdo solicitando nuevo domicilio
8. Visto donde se ordena el envio del expediente al Tribunal Administrativo
9. Oficio de envio del expediente de Presunta Responsabilidad al Tribunal Administrativo
10. Oficio de Notificacion a las Partes del envio al Tribunal Administrativo

10.1 Presunto Responsable

10.2 Tercero

10.3 Autoridad Investigadora

Guia Técnica para la integracion del Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa
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UNIDAD ANTICORRUPCION E INVESTIGACION.
REFERENCIA EXPEDIENTE NUM.: (1
INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.

Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos.
Autoridad Substanciadora de la Auditoria
Superior del Estado de Chiapas.
Presente.

El que suscribe en calidad de Autoridad Investigadora de la Auditoria Superior del Estado, Licenciado (2) , Subdirector de Investigacion
"(3) " de la Unidad Anticorrupcién e Investigacion de la Auditoria Superior del Estado, personalidad que acredito en términos del nombramiento de fecha

4) de (5) de (6) 20 , expedido por el (7) , Auditor Superior del Estado de Chiapas,
por medio del presente, y con apego en lo dispuesto en el articulo 113 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 115 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Chiapas; 1, 3 fraccion Il, 4, 9 fracciones I, Il y 10 parrafo tercero, 98 y 100 de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Chiapas, 47 fracciones I, XV, XVI y XVII, y demas del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas, comparezco ante Usted a fin de interponer el
presente Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, en cumplimiento al articulo 194 de la ultima Ley citada, por lo que expongo lo siguiente:

. Nombre de la Autoridad Investigadora:
Ha quedado precisado en las lineas que anteceden.

Il. El domicilio de la Autoridad Investigadora para oir y recibir notificaciones:
Sefialo como domicilio sito en, Libramiento Norte Poniente nimero 476, Segundo Piso, Fraccionamiento Santa Clara, CP. 29014, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; teléfono
(961) 3 46 85 20, www.asechiapas.gob.mx.

lll.  El nombre o nombres de los funcionarios que podran imponerse de los autos del expediente de responsabilidad administrativa por parte de la Autoridad
Investigadora: (8)

IV. El nombre y domicilio del servidor publico a quien se sefale como presunto responsable, asi como el Ente Plblico al que se encuentre adscrito y el cargo
que ahi desempeiie. En caso de que los presuntos responsables sean particulares, se debera sefialar su nombre o razén social, asi como el domicilio donde
podran ser emplazados: (9)

V. La narracion légica y cronolégica de los hechos que dieron lugar a la comisibn de la presunta falta administrativa:
(10)

VL. Lainfraccién que se imputa al sefialado como presunto responsable: (11)

b

Libramiento Norte Poniente No. 476 Fraccionamiento Santa Clara C.P. 29014 /\ 4
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tels. (961) 3 46 85 20 7

www.asechiapas.gob.mx e "
1/2 Guia Técnica para la Integracion del Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa
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“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”
UNIDAD ANTICORRUPCION E INVESTIGACION.

REFERENCIA EXPEDIENTE NUM.: _ (1
INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.

VII. Pruebas que se ofrecen para el Procedimiento de Responsabilidad Administrativa, para acreditar la comisién de la falta administrativa, y la responsabilidad
que se atribuye al sefialado al presunto responsable: (12)

VIIl. La solicitud de medidas cautelares, de ser el caso: (13)

Por lo antes expuesto, a Usted Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos, atentamente solicito:

PRIMERO. - Se tengan por interpuesto el presente Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, en contra del presunto responsable, y se inicie la substanciacion del
procedimiento administrativo que legalmente corresponda.

SEGUNDO. - Ordene sea emplazado el presunto responsable en el domicilio que ha quedado sefalado en la fraccion IV, a para efecto de comparecer personalmente a la
celebracion de la Audiencia Inicial, en la fecha y hora que se sefale.

TERCERO. - Se han descritos los hechos relacionados en el presente expediente, donde se expone la posible comision de la Falta Administrativa Grave de

(14) , en que incurrio el C. (15) , quien fungia como
(16) - administracién por incurrir en las acciones descritas en parrafos anteriores.

CUARTO. - Téngase por ofrecidas las pruebas sefialadas en el apartado correspondiente y girese los oficios que resulten necesarios para dar cumplimiento a todos y cada
uno de los puntos que anteceden.

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a (17) de (18) de 20 (19)
Elaboré Protesto lo necesario
(20) (21)
Investigador Subdirector de Investigacion “(22)”
Autorizé
X
(23) '

Jefe de la Unidad Anticorrupcion e Investigacion
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FODER LEGISLATIVO DEL ESTADO f | DEL ESTADO DE CHIAPAS
 DECHIARAS =¥ |
“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”
UNIDAD ANTICORRUPCION E INVESTIGACION.

REFERENCIA EXPEDIENTE NUM.: (1)
INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
(Formato IPRA UAI)

01 Se anotara el numero de expediente que corresponda.

02 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Investigacion.

03 Se anotaré la letra que Identifique a la Subdireccion de Investigacion.

04 Se anotaré el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.

05 Se anotard el nombre del mes que corresponda.

06 Se anotara el aio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

07 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Auditoria Superior del Estado, que haya emitido el nombramiento del Subdirector
de Iinvestigacion.

08 Se anotara el nombre completo de la o las personas servidoras publicas que podran imponerse de los autos, en representacion de la Autoridad
Investigadora.

09 Se anotara el nombre completo y el o los domicilios de la o las personas servidoras publicas sefialadas como presuntas responsables. En el
caso de particulares, se anotara el nombre o razén social de la persona imputada y el domicilio donde pueden ser emplazados.

10 Se anotara la sintesis de la narracién logica y cronoldgica de los hechos, de la presunta falta administrativa reprochada.

11 Se anotaré el nombre del tipo de falta administrativa considerada como grave, de conformidad con lo dispuesto por el Titulo Tercero, Capitulo
Il de la Ley de la materia.

12 Se anotar3 la o las pruebas que se ofertan para demostrar la comision de la falta administrativa que se le imputa al presunto responsable.

13 Se anotard, en caso de existir, las medidas cautelares que se requieran.

14 Se anotara el nombre del tipo de falta administrativa considerada como grave, de conformidad con lo dispuesto por el Titulo Tercero, Capitulo
Il de la Ley de la materia.

15 Se anotara el nombre completo de la o las personas servidoras publicas consideradas como presuntos responsable.

16 Se anotara el o los cargos de la o las personas servidoras publicas consideradas como presuntos responsable.

17 Se anotara el dia de que se trate, en forma numeérica.

18 Se anotard el nombre del mes que corresponda.

19 Se anotar el aio que corresponda a la fecha, en forma numérica.

20 Se anotaré el nombre completo de la persona servidora publica, con caracter de Investigador de los hechos que se imputan.

21 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Investigacion, que corresponda.

22 Se anotard la letra que identifica a la Subdireccion de Investigacion.

23 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad Anticorrupcion e Investigacion.

T T e e Wl
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2024, ARo DE FELIPE CARRILLO PUERTO, BENEMERITO DEL PROLETARIADO, REVOLUCIONARIO Y DEFENSOR DEL MIAYAB”

PROCEDIMIENTO ADMVO. N° ASE/UAJ/SS/PRA-MI/(A)/202(B).

ACUERDO DE ADMISION DEL INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.

En la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, a__ (__1__)de _ (2) del aiio (3) , téngase por presentado el memorandum nimero (4) , de
fecha _(5) de _ (6) del afio 20__(7) , y recibido en esta Unidad de Asuntos Juridicos en la misma fecha; signado por el (8) , Jefe de
la Unidad Anticorrupcion e Investigacion de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas, mediante el cual remite original de Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa, constante de _(9) fojas utiles, escritas en una sola de sus caras, adjuntando (10) copia certificada del nombramiento del (11) ;
de fecha _(12) de _ (13) de (14) ,y Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa, constante de _(15) fojas dtiles, a través de los
cuales sefiala como probable responsable al Ciudadano (16) , quien en el momento en que sucedieron los hechos fugié como

(17 , del Ayuntamiento de ___ (18) ___; por la probable existencia de dafio o perjuicio en contra de la Hacienda Publica de dicho municipio,
lo cual fue investigado mediante el Expediente nimero (19) , por motivo de la orden de Auditoria nimero (20) , practicada a la
cuenta publica _ (21) , del Ayuntamiento de (22) - especificamente por la falta de solventacion del Resultado nimero _(23) , Observacién
_(24) ,porunmontode $__ (25) ( moneda nacional) derivado del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa calificada por
la Autoridad Investigadora como del tipo Administrativo Grave, denominada (26) , previsto en el arabigo _(27) de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Chiapas.

VISTO el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa que presenta la Unidad Anticorrupcion e Investigacion de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas,
el cual, una vez analizado su contenido, se observa que el mismo se encuentra ajustado a derecho, toda vez que contiene todos y cada uno de los elementos
exigidos en el articulo 194 de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas, ademas la narracion de los hechos es claray precisa y se
relaciona con la falta administrativa grave que se plantea, por lo que se procedera de conformidad con lo establecido en el articulo 209 de la Ley de la materia y se
sujetara a los términos establecidos en las fracciones | a la VII del articulo 208 segtn lo dispone el segundo parrafo del segundo articulo aludido.--==--=-=s====nnmm-o=mn

i Por lo que, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 45 fraccion XX, 50 fraccion IV y 110 fraccion 1l de la Constitucion Politica de Chiapas; 01, 04, 08 bis,
17 fraccion XVI, 40 fraccién IV, 67 fraccién 1, 71 y 72 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Chiapas; 01, 09 fraccion IlI, 11, 112, 113,
116, 117, 193, 194, 195, 200, 208, fracciones | a la VIl y 209 de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas; 2, 3 en lo relativo al punto
4 que corresponde a la Unidad de Asuntos Juridicos, puntos 4.1 respecto a la Subdireccion de Substanciacion, pentltimo, y ultimo parrafo, 37 fraccion IVy38

fracciones II, 11, X1l del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas, se:

\é‘ Libramiento Norte Poniente No. 476 Fraccionamiento Santa Clara C.P. 28014
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PROCEDIMIENTO ADMVO. N° ASE/UAJ/SS/PRA-MI/(A)/202(B).
PRIMERO. - SE TIENE POR RECIBIDO EL MEMORANDUM Y EXPEDIENTE DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD, descritos con antelacién, Y SE ORDENA LA
SUBSTANCIACION DEL MISMO, en términos de la legislacion en materia de responsabilidades administrativas, a efecto de que la SUBDIRECCION DE
SUBSTANCIACION, dé cumplimiento como Autoridad Substanciadora.

SEGUNDO.- SE ADMITE EL INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD en los términos propuestos, en consecuencia, dese inicio al Procedimiento de

Responsabilidad Administrativa, citese a las partes y registrese el presente expediente en el Libro de Gobierno bajo el niimero (28) Y
toda vez que se sefiala como Presunto Responsable de la Falta Administrativa Grave ( (29) ) al Ciudadano
(30) » quien en el momento en que sucedieron los hechos fugié como (31) , del Ayuntamiento de

(32) ; SE ORDENA EMPLAZARLOS corriéndoles traslado con copia certificada de dicho Informe y del presente Acuerdo; dejandose a su

disposicion en las oficinas de esta Autoridad Substanciadora, las constancias del Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa integrado en la
investigacioén, asi como de las demas constancias y pruebas que haya aportado u ofrecido la Autoridad Investigadora para sustentar el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa; lo anterior, para que en dia y hora habil, de considerarlo conveniente se impongan de autos; emplazamiento que se llevara a cabo
a través del personal habilitado de esta Unidad de Asuntos Juridicos en el domicilio particular de los sefialados como Presuntos Responsables para el Ciudadano

(33) el ubicado en (34) ylo donde se encuentre, para que comparezca, debidamente identificado a satisfaccion de este Organo
Administrativo a la Audiencia Inicial que se celebrara en las oficinas de esta Unidad de Asuntos Juridicos en la Subdireccion de Substanciacién de la Auditoria
Superior del Estado de Chiapas, ubicada en libramiento norte poniente numero 476 (cuatrocientos setenta y seis) fraccionamiento Santa Clara, codigo postal 29014
(veintinueve mil catorce) de la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, el dia ___ ( 35 ) DE_(36) DE {( 37 ), A LAS (38 )
HORAS, para que esté en aptitud de rendir su declaracion por escrito o verbalmente, debiendo ofrecer las pruebas que estime necesarias para su defensa;
haciéndole saber desde este momento que tiene derecho de no declarar en contra de si mismo, ni a declararse culpable, de ser asistido por un defensor perito en
la materia y que, de no contar con uno, le sera nombrado un defensor de oficio, para lo cual debera manifestar su voluntad de requerir uno, dentro del término
de 03 (tres) dias habiles siguientes a la notificacién del inicio del procedimiento, para que ésta Autoridad Substanciadora, realice los tramites necesarios ante
el Tribunal Administrativo del Poder Judicial del Estado de Chiapas para que proporcione a un abogado defensor, el cual debera acudir con anticipacion a la
Audiencia Inicial para que se allegue de la informacién necesaria y esté en condiciones de proporcionarles una adecuada defensa, en el entendido que de no
expresar su necesidad de ser asistido por abogado defensor, se entendera que ya cuenta con abogado perito en la materia. Asi mismo, apercibase al Presunto
Responsable que de no realizar su peticion en el tiempo sefialado para ser asistido por abogado defensor de oficio y comparezca sin uno privado a la Audiencia
Inicial, propiciando con ello el diferimiento de la misma, se le impondra como medio de apremio, multa de 100 (cien) veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacién por renuencia al cumplimiento de lo requerido, lo anterior con fundamento en lo establecido en el articulo 120 fraccion | de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas. Independientemente de lo anterior, proporciénese al Presunto Responsable los datos
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2024, ANo DE FELIPE CARRILLO PUERTO, BENEMERITO DEL PROLETARIADO, REVOLUCIONARIO Y DEFENSOR DEL MAYAB”

PROCEDIMIENTO ADMVO. N° ASE/UAJ/SS/PRA-MI/(A)/202(B).
correspondientes al area de la defensoria de oficio del Tribunal Administrativo del Poder Judicial del Estado de Chiapas, para realizar y agilizar el contacto directo
si lo desea: correo electrénico: defensoria_oficio@tachiapas.gob.mx; teléfono 961 346 9030 extension 2516; y direccién: Boulevard Belisario Dominguez
1713, colonia Xamaipak, 5° piso, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.

Ahora bien, para no dejar en estado de indefension y salvaguardar la prerrogativa inserta en el articulo 2 fraccion VIl de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, se les hace de su conocimiento que, de pertenecer a algun grupo indigena, debera nombrar persona autorizada o de su confianza y/o interprete
que conozca de su lengua y cultura, para que les asista durante la diligencia de pruebas, asi como durante la tramitacion del procedimiento, en caso de no contar
con uno debera informar a esta Autoridad Substanciadora dentro de los (tres) dias habiles siguientes a la notificacion del inicio del procedimiento dicha
situacion para efectos de realizar los tramites necesarios ante las autoridades competentes, en caso de no hacerlo se entendera que conoce, habla y entiende
suficientemente el idioma espariol, por lo que no requiere traductor. Asi mismo, apercibase al Presunto Responsable que de no realizar su peticion en el tiempo
sefalado para ser asistido por intérprete y en la Audiencia Inicial manifieste que no habla ni entiende el idiomas espanol, propiciando con ello el diferimiento de la
misma, se le impondra como medio de apremio, multa de 100 (cien) veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién por renuencia al
cumplimiento de lo requerido; lo anterior, con fundamento en lo establecido en el articulo 120 fraccién | de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Chiapas.

Asimismo, requiérasele al Presunto Responsable al Ciudadano (39) , para que a mas tardar en la Audiencia Inicial seiale domicilio

para oir y recibir toda clase de notificaciones en esta ciudad por ser en este lugar donde se desahoga el presente procedimiento.

TERCERO.- Se reconoce la personalidad del Ciudadano Licenciado (40) , quien ostenta el cargo de Subdirector de Investigacion _(41) de

la Unidad Anticorrupcion e Investigacion en su calidad de Autoridad Investigadora, en términos del nombramiento que presenta de fecha _ (42) de (43)

de (44) (), mismo que exhibe en copia certificada; asimismo, se tienen como autorizados en los términos del aludido Informe de Presunta
Responsabilidad por parte de la Autoridad Investigadora y de conformidad del articulo 194, fraccion Ill de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Chiapas, a los Ciudadanos Licenciados (45) , quienes deberan estar debidamente identificados, exhibiendo original y copia de
la cédula profesional o carta de pasante que acredite la profesion que ejerce en las diligencias en que intervengan. Se tiene como domicilio para oir y recibir

notificaciones sito en Libramiento norte nimero 476 (cuatrocientos setenta y seis), segundo piso, fraccionamiento Santa Clara, cédigo postal 29014
(veintinueve mil catorce), Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. De la misma manera, notifiquese con las copias certificadas del presente proveido a través del personal
habilitado de esta Unidad de Asuntos Juridicos, a la citada Autoridad Investigadora de la fecha, hora y lugar en que tendra verificativo la Audiencia Inicial a -
la que deberan acudir. Hagase del conocimiento a la misma que si con posterioridad a la presente admisién advierta la probable comisién u omision de cualquier
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otra falta administrativa imputable a la misma persona sefialada como presunto responsable, debera elaborar un diverso Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa y promover el respectivo procedimiento de responsabilidad administrativa por separado, sin perjuicio de que, en el momento procesal oportuno,

pueda solicitar su acumulacion.

CUARTO.- Por otro lado, a efecto de no ser afectado en su derecho en la resolucion que se pronuncie en el presente procedimiento administrativo, con fundamento
en los articulos 116 fraccion IV, 117, 208 fracciones de la | a la VIl, y 209 de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas, se ordena
llamar a procedimiento al actual Presidente Municipal de (46) , con domicilio oficial ubicado en (47) ; para que con las
copias certificadas del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y copias certificadas del presente auto, a través del personal habilitado de esta Unidad
de Asuntos Juridicos, proceda a correrle traslado y citarlo, en caracter de Tercero, en el domicilio antes sefialado o donde se encuentre, a fin de que comparezca
debidamente identificado a satisfaccién de esta Autoridad Substanciadora, quien debera presentarse ante las instalaciones que ocupa esta Unidad de Asuntos
Juridicos de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas, ubicada en Libramiento norte poniente niimero 476 (cuatro setenta y seis), fraccionamiento Santa
Clara, cédigo postal 29014 (veintinueve mil catorce), de la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, el dia _ (48) { ) DE (49) DE (50)
( ), ALAS ((51) : ( ) HORAS, para el desahogo de la Audiencia Inicial, y esteé en aptitud de manifestar lo que a su derecho convenga y
ofrecer pruebas en contra del Ciudadano (52) , respecto al Informe de Presunta Responsabilidad presentado por el Licenciado
(53) en su caracter de Subdirector de Investigacién (54) _ de la Unidad Anticorrupcion e Investigacion de la Auditoria Superior del Estado
de Chiapas (Autoridad Investigadora); dejandose a su disposicién en las oficinas de esta Autoridad, en dia y hora habil, para consulta de las constancias del
expediente administrativo; asimismo, requiérasele en el acto para que seiiale domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones en esta ciudad, por ser en este
lugar donde se desahoga el presente procedimiento, o en su caso, podra autorizar de manera expresa la notificacién por medios electrénicos de acuerdo al articulo

80 fraccion IV de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas.

QUINTO. - Se habilita al personal de la Subdireccion de lo Contencioso y Notificaciones de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas, a efecto de que practiquen
las diligencias necesarias, a efecto de realizar las notificaciones correspondientes.

ASi LO PROVEYO Y FIRMA EL (55) , TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS, LA LICENCIAD
(56) » SUBDIRECTORA DE SUBSTANCIACION, EN CARACTER DE AUTORIDAD SUBSTANCIADORA, ANTE LAS SECRETARIAS

(57) Y (58) , PERSONAL DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE CHIAPAS, QUIENES FIRMAN PARA
CONSTANCIA. CUMPLASE.

Y S S e e e - e R X /
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

A

Se anotara el nimero de expediente gue corresponda, de conformidad con el inventario o control de la Subdireccién.

B

Se anotara el afio que corresponda, en forma numérica.

01

Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.

02

Se anotara el nombre del mes que corresponda.

03

Se anotara el afo que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

04

Se anotara la nomenclatura completa del memorandum que fue asignado, por la Unidad Anticorrupcion e Investigacion.

05

Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.

06

Se anotara el nombre del mes que corresponda.

07

Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

08

Se anotara el nombre de la persona titular de la Unidad Anticorrupcion e Investigacion.

09

Se anotara el nimero de fojas que integran el expediente, en forma numérica y alfabética.

10

Se anotara el niimero de copias que envie del nombramiento, en forma numérica y alfabética.

11

Se anotara el nombre de la persona titular de la Unidad Anticorrupcién e Investigacion.

12

Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.

13

Se anotara el nombre del mes que corresponda.

14

Se anotara el afo gue corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

15

Se anotara el nimero de fojas que integran el expediente, en forma numérica y alfabética.

16

Se anotara el nombre de la persona servidora publica, participante en los hechos que se imputan.

17

Se anotara el nombre del cargo gue ostenta u ostentd, la persona sefialada como participante de los hechos que se imputan.

\ / 18

Se anotara el nombre del municipio que corresponda.

19

Se anotara la nomenclatura completa del expediente que fue asignado, con motivo de la orden de auditoria.

20

Se anotara la nomenclatura completa de la orden de auditoria.

21

Se anotara el ejercicio de que se trate, en forma numérica y alfabética.

22

Se anotara el nombre del municipio gque corresponda.

23

Se anotara el numero identificador del resultado que se trate, en forma numérica y alfabética.

24

Se anotara el nlimero identificador de la observacion que se trate, en forma numérica y alfabética.

25

Se anotara el monto observado, en forma numérica y alfabética.

26

Se anotara el nombre del tipo de falta administrativa considerada como grave, de conformidad con lo dispuesto por el Titulo Tercero, Capitulo Il
de la Ley de la materia.

27

Se anotara el nimero del articulo que sefiale, la falta administrativa que se trate.

\ 28

Se anotara el nimero que se le asigne al expediente, de conformidad con el inventario o control.

\ 29

Se anotara el nombre del tipo de falta administrativa considerada como grave, de conformidad con lo dispuesto por el Titulo Tercero, Capitulo |l
de la Ley de la materia.

30

Se anotara el nombre de la persona servidora publica, participante en los hechos que se imputan.

31

Se anotara el nombre del cargo que ostenta u ostentd, la persona sefialada como participante de los hechos que se imputan.
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PROCEDIMIENTO ADMVO. N° ASE/UAJ/SS/PRA-M/(A)/202(B).

32 Se anotaré el nombre del municipio que corresponda.

33 Se anotara el nombre I(s) de la (s) persona (s) servidora (s) publica (s), participante (s) en los hechos que se imputan.

34 Se anotaran el o los domicilios del o de las personas a citar.

35 Se anotaré el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.

36 Se anotara el nombre del mes que corresponda.

37 Se anotaré el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

38 Se anotaré la hora y minutos determinada, en forma numérica y alfabética.

39 Se anotara el nombre de la persona participante en los hechos que se imputan.

40 Se anotara el nombre de la persona titular de la subdireccién de investigacion que corresponda.

4 Se anotara la literis con que identifique a la subdireccion de investigacion que corresponda.

42 Se anotara el dia de expedicién del nombramiento, en forma numérica y alfabética.

43 Se anotara el nombre del mes que corresponda.

44 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

45 Se anotaran los nombres de las personas servidoras publicas, que podran imponerse de autos del expediente, en términos de lo dispuesto por el

articulo 194 fraccion lil de la Ley de la materia.

46 Se anotara el nombre del municipio que corresponda.

47 Se anotara el domicilio del presidente municipal (oficial o particular)

48 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.

49 Se anotara el nombre del mes que corresponda.

50 Se anotara el afo que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

51 Se anotara la hora y minutos determinada, en forma numérica y alfabética.

52 Se anotara el nombre de la persona participante en los hechos que se imputan.

53 Se anotard el nombre de la persona titular de la subdireccién de investigacion que corresponda.

54 Se anotara la literis con que identifique a la subdireccién de investigacion que corresponda.

55 Se anotara el nombre de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos

56 Se anotara el nombre de la persona titular de la Subdireccién de Substanciacidn.

57 Se anotara el nombre de la persona servidora publica con caracter de secretaria, para efectos de constancia.

58 Se anotara el nombre de la persona servidora publica con caracter de secretaria, para efectos de constancia.
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| S , £ AUDITORIA SUPERIOR
S i DEL ESTADO DE CHIAPAS
PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

EJ
DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

EXP. N° ASE/UAJ/SS/PRA- _(A)_/__/202(B).
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO. - UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS. - SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION. - TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS;

(1) ) DE (2) DEL ANO 202_(3)
VIS T O.- El estado que guarda el procedimiento en el que se actla, se advierte que con fecha _(4) ( ) de (5) del afio 202_(6) (dos mil
), se tuvo por recibido el memorandum numero (7) , de fecha _(8) ( ) de (9) del afio 202_(10) (dos mil
), signado por (11) . en su caracter de Jefe de la Unidad Anticorrupcion e Investigacion de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas,
mediante el cual remite original de Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, constante de _(12)  ( ) fojas dtiles, en tamafio (13) ,
utilizadas en (14) : copia certificada del nombramiento de fecha (15) ( ) de (16) del afio 20_(17) (dos mil ), del Licenciado
(18) , en su caracter de Subdirector de Investigacion (19) . de la Unidad Anticorrupcién e Investigacion de esta Auditoria Superior del
Estado de Chiapas, constante de _(20) () foja util y Expediente de Investigacion, numero (21) , constante de _(22) ( ) fojas dtiles,
a través de los cuales sefialan como probables responsables a (23) ; quienes en el momento en que sucedieron los hechos se
desempenaron como (24) ; todos del ayuntamiento de (25) , Chiapas; al respecto, esta Autoridad

Substanciadora, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 01, 08 Bis, 40 fraccion 1V, 67 fraccion I, 71y 72 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del

Estado de Chiapas; 01, 09 fraccion 1, 112, 198, 199, 200, 209, fracciones | a la VI de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas; 37 fracciéon

IV y 38 fracciones I, lll, IV y XII del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas; ACUERDA: Analizando con exhaustividad los documentos que

integran el expediente de investigacion antes descrito, toda vez que en la Constancia de Mayoria y Validez de la Eleccion para la (26) del Proceso Electoral

local 20 (27) ( )—20 (28) (dos mil ), de fecha _(29) ( ) de (30) del afio 20__ (31) (dos mil ), emitido

por el Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, asi como el Acta de la __ (32) Sesion Extraordinaria de cabildo del Ayuntamiento de (33) ,

ge fecha (34) ( ) de (35) del afo 20 (36) (dos mil ), en el que refieren el nombre del Ciudadano como

] (37) ; : asimismo, en el memorandum ndmero (38) , de fecha (39) ( ) de (40) del afio
T~/ 20 (41) (dos mil ), emitido por (42) , subdirector de investigacion _(43) de la Unidad Anticorrupcion e Investigacion de la
: Auditoria Superior del Estado de Chiapas, refiere el nombre del Ciudadano (44) i - finalmente, en el Registro de Firmas de
Autoridades y Funcionarios Municipales, de fecha __ (45) ( ) de (46) del afio 20_(47) (dos mil ), asi como el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa de fecha _(48) { ) de (49) del afio 20 _(50)  (dos mil ), en el que refieren el nombre de

\ (51) g : por lo que esta Autoridad Substanciadora, advierte que el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa

de fecha __ (52) ( ) de (53) del afno 20 (54) (dos mil ), adolece del requisito sefialado en la fraccion IV (cuarta)

del articulo 194 (ciento noventa y cuatro) de la Ley en la materia; por lo antes expuesto, y con fundamento en el Articulo 195 (ciento noventa y cinco) de la Ley de

\ Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas, se le requiere ala Autoridad Investigadora para que dentro del término de 03 tres dias habiles, contados
a partir de que surta efectos la notificacion del presente requerimiento, esclarezca el nombre correcto de quien en el ejercicio 20_(55) , se desempefid como,
(56) del Ayuntamiento de (57) y asi esta Autoridad Substanciadora tenga por cumplida las formalidades que rige nuestra ley

_para que sea admitido dicho Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa. NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

Libramiento Norte Poniente No. 476 Fraccionamiento Santa Clara C.P. 29014 }/
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tels. (961) 3 46 85 20

www.asechiapas.gob.mx P o - - .

Pagina 1 de 2 Guia Técnica para la Integracion del Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa

22



AUDITORIA SUPERIOR

@Y
£ \SE DEL ESTADO DE CHIAPAS

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS
“2024; Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”
EXP. N° ASE/UAJ/SS/PRA-_(p) /__/202(B).

, SUBDIRECTORA
\

(59)

(60)

ASIi LO PROVEYO Y FIRMA __(58) , TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS,
DE SUBSTANCIACION, EN CARACTER DE AUTORIDAD SUBSTANCIADORA, ANTE LAS SECRETARIAS
(61) » TODOS PERSONAL DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE CHIAPAS, QUIENES FIRMAN PARA CONSTANCIA

CUMPLASE.

,,>\,/

Libramiento Norte Poniente No. 476 Fraccionamiento Santa Clara C.P. 29014
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tels. (961) 3 46 85 20
Guia Técnica para la Integracion del Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa
23

www.asechiapas.gob.mx
Pagina 2 de 2

\
D



VR g
£
PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO =

DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

INSTRUCTIVO DE LLENADO
(Acuerdo apercibimiento por nombre)

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

A Se anotara el nimero de expediente que corresponda, de conformidad con el inventario o control de la Subdireccion.
B Se anotara el afo que corresponda, en forma numeérica.

01 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.

02 Se anotara el nombre del mes que corresponda.

03 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

04 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.

05 Se anotara el nombre del mes que corresponda.

06 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

07 Se anotaré la clave de identificacion del documento.

08 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.

09 Se anotara el nombre del mes que corresponda.

10 Se anotara el afo que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

1 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad Anticorrupcion e Investigacion.

12 Se anotara el nimero de fojas que integran el documento, en forma numérica y alfabética.

13 Se anotara el tamafio de las hojas de papel que integran el documento (carta, oficio, legal, etc.).

14 Se anotara la forma en que se estructuran las fojas del documento (escritas en una o ambas caras).

15 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.

16 Se anotara el nombre del mes que corresponda.

17 Se anotara el afo que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

18 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Investigacion.

19 Se anotara la letra de identificacion de la Subdireccion de Investigacion que corresponda.

20 Se anotara el nimero de fojas que integran el documento (generalmente una), en forma numérica y alfabética.
21 Se anotara el nimero de expediente de investigacion que corresponda.

22 Se anotara el nimero de fojas que integran el documento, en forma numérica y alfabética.

23 Se anotaran el o los nombres de las personas que estan sefialadas como presuntos responsables.

24 Se anotaran el o los cargos de las personas que estan sefialadas como presuntos responsables.

25 Se anotara el nombre del municipio que corresponda.

26 Se anotara el tipo de eleccién que se haya realizado (generalmente Presidentes Municipales)

27 Se anotara el afio inicial del trienio que corresponda.

28 Se anotara el afo final del trienio que corresponda.

29 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.

30 Se anotara el nombre del mes que corresponda.

31 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética. P
32 Se anotara el numero de sesién extraordinaria del Cabildo del municipio que corresponda. i
33 Se anotara el nombre del municipio que corresponda.
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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

DE CHIAPAS

ASE

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

34 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.

35 Se anotara el nombre del mes que corresponda.

36 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

37 Se anotaran el o los nombres de las personas que estan sefialadas como presuntos responsables.
38 Se anotard la clave de identificacion del documento.

39 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.

40 Se anotaré el nombre del mes que corresponda.

41 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

42 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Investigacion.
43 Se anotara la letra de identificacion de la Subdireccion de Investigacion que corresponda.
44 Se anotaran el o los nombres de las personas que estan referidas en el documento.

45 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.

46 Se anotara el nombre del mes que corresponda.

47 Se anotaré el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

48 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.

49 Se anotard el nombre del mes que corresponda.

50 Se anotaré el afio que corresponda a la fecha, en forma numeérica y alfabética.

51 Se anotaran el o los nombres de las personas que estan referidas en el IPRA.

52 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.

53 Se anotara el nombre del mes que corresponda.

54 Se anotaré el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

55 Se anotara el ejercicio que corresponda.

56 Se anotaran el o los cargos de las personas que presentan inconsistencia en el nombre.
57 Se anotaré el nombre del municipio que corresponda.

58 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.
59 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Substanciacion.
60 Se anotara el nombre completo de la persona con caracter de secretaria.

61 Se anotaré el nombre completo de la persona con caracter de secretaria.
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£ AUDITORIA SUPERIOR
£ DEL ESTADO DE CHIAPAS

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

DE CHIAPAS
“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Subdireccion de Substanciacion
Oficio Nam. ASE/UAJ/SS/ (1) 120_(2)
Asunto: Citatorio para Audiencia inicial.
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, mayo __(3) de 20_(4) .
EXP. No. ASE/UAJISS/PRA-__(5) / 120_(6)
Ciudadano (7)
Ex Presidente Municipal del Ayuntamiento de (8) , Chiapas.
Presunto Responsable.
(9)

. ylo donde se encuentre.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 45 fraccion XX, 50 fraccién IV y 110 Eraccion |l de la Constitucién Politica de Chiapas; 01, 04, 08 Bis fraccion V, 17
fraccion XVI, 40 fraccion IV, 67 fraccion |, 71y 72 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Chiapas; 1, 9 fraccion Ill, 11, 112, 113, 116 fraccion I,
117, 193 fracciones |, Il y III, 198, 199, 208 fracciones | ala VIl y 209 de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas; 2, 3 en lo relativo al punto
4 que corresponde a la Unidad de Asuntos Juridicos, punto 4.1 respecto a la Subdireccion de Substanciacion, pendltimo y ultimo parrafo, 37 fraccion IV y 38 fracciones |l,
Il y XIV del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas; se le cita para que comparezca personalmente a la Audiencia Inicial del Procedimiento de

Responsabilidad Administrativa, tramitado bajo el expediente al rubro indicado; audiencia que se celebrara en las oficinas de la Subdireccion de Substanciacion adscrita a

/la Unidad de Asuntos Juridicos de esta Auditoria Superior del Estado de Chiapas, ubicada en Libramiento Norte Poniente Numero 476 (cuatrocientos setenta y seis)

Fraccionamiento Santa Clara, C.P. 29014, (veintinueve mil catorce) de la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, el dia - (10) de (11) de 20 (12) (dos mil ---=m=mzmooe- ) alas
(13) (__) horas, para que esté en aptitud de rendir su declaracion por escrito o verbalmente, debiendo ofrecer las pruebas que estime necesarias para su defensa respecto
de la falta administrativa que se le imputa y que se encuentra descrita en el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, del cual en este acto se le corre traslado
en copias certificadas, asi como del acuerdo de fecha __ (14) ( yde _ (15) del afo 20__ (16) (dos mil ), por el cual se admitié a tramite
el citado informe, haciéndole saber el derecho que tiene de no declarar en contra de si mismo ni declararse culpable, o de ser asistido por un defensor perito en la materia
y que, de no contar con uno, le serd nombrado un defensor de oficio, para lo cual debera manifestar su voluntad de requerir uno, dentro del término de 03 tres dias
habiles siguientes a la notificacién del inicio del procedimiento, para que ésta autoridad Substanciadora, realice los tramites necesarios ante el Tribunal Administrativo del
Poder Judicial del Estado de Chiapas, para que proporcione a un abogado defensor, el cual debera acudir con anticipacién a la audiencia Inicial para que se allegue de la
informacién necesaria y esté en condiciones de proporcionarle una adecuada defensa, en el entendido que de no expresar su necesidad de ser asistido por abogado
defensor, se entendera que ya cuenta con abogado perito en la materia. Asi mismo se le apercibe que de no realizar su peticion en el tiempo sefialado para ser asistido

3 \ por abogado defensor de oficio y comparezca sin uno privado ala audiencia inicial, propiciando con ello el diferimiento de la misma, se le impondra como medio de apremio,
“ multa de 100 veces el valor diario de la unidad de mediday actualizacién por renuencia al cumplimiento de lo requerido, lo anterior, con fundamento en lo establecido

en el articulo 120 fraccién | de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas. Independientemente de lo anterior, se le proporciona los datos
correspondientes al area de la defensoria de oficio del Tribunal Administrativo del Poder Judicial del Estado de Chiapas, para realizar y agilizar el contacto directo si asi lo
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£ AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS -

“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

Subdireccion de Substanciacion

desea: correo electrénico: defensoria_oficio@tachiapas.gob.mx; Tel. 961 346 9030 Ext. 2516: y direccion: Boulevard Belisario Dominguez 1713, Colonia Xamaipak, 4°
Piso, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.

Asi las cosas, se le hace del conocimiento que, para efectos de poder comparecer al desahogo de la Audiencia Inicial debera acreditar plenamente su PERSONAL!DAD
ante esta autoridad Substanciadora, por lo que tendra que tener en cuenta los términos sefialados por la legislacion procesal supletoria del pfes_en'te. procedamlento,
concretamente, el diverso numeral 22 de la Ley de Procedimientos Administrativos para el Estado de Chiapas, en donqe se estipulan hipétesis juridicas relativas al
reconocimiento de la personalidad; la primera de ellas, se presenta cuando se trata de una PERSONA FiSICA QUE ACTUA POR PROPIO DERECI:IO, para lo cual es
importante que tenga en cuenta que debera apersonarse debidamente identificado, a través de ORIGINAL Y COPIA DE SU IDENTIFICACION OFICIAL CON

FOTOGRAFIA RECIENTE.

El segundo hecho casuistico comprendido en el ordinal invocado en el parrafo que antecede, es la REPRESENTACION LEGAL DE LAS PERSQNAs FISICAS, la cu_al
se podra realizar por dos vias, siendo la primera de ellas, a través de un INSTRUMENTO PUBLICO NOTARIAL, en cuyo caso, el interesado debera exhibir original y copia
simple para cotejo de tal documento; por otro lado, la segunda forma de representacion legal de las personas fisicas, es la relativa a la CI-_\RTA PODER, _Ia cual, para
efectos de que adquiera certidumbre legal, habra de estar debidamente firmada por el otorgante, el aceptante y los dos testigos correspondlentgs,’y posterio r_me’n_te, tal
documento deberd ser debidamente ratificado ante esta autoridad por todos los mencionados suscriptores, ya que de lo contrario se considerara juridicamente invalido.

Asi pues, el tercer tépico juridico estatuido en el arabigo 22 de la Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Chiapas, hace refer.encia. ala REP_RESE_NTACION
LEGAL DE LAS PERSONAS MORALES, mismas que se realizaran Unicamente mediante INSTRUMENTO PUBLICO NOTARIADO con vigencia legal, suangio importante
que tenga en cuenta que dicho documento debera ser exhibido en original y copia simple para cotejo, caso contrario se tendra por no acreditada la personalidad.

Ademas, en dicha diligencia podra ofrecer pruebas, en el entendido que fuera de esta audiencia y hasta en tanto el expediente de Presunta Responsabilidad no sea
remitido al Tribunal Administrativo del Poder Judicial del Estado de Chiapas sélo se recibiran pruebas supervenientes; es importante mencionar, que en caso de_qfrecer
documentales, éstas deberan estar debidamente foliadas. Lo anterior con fundamento en lo dispuesto en el articulo 130 y 136 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Chiapas. Asi también, debera sefalar domicilio para oir y recibir notificaciones en esta ciudad, por ser en este lugar donde se

desahoga el presente procedimiento.

Ahora bien, para no dejar en estado de indefensién, y salvaguardar la prerrogativa inserta en el articulo 2° fraccion VIII de la Constitucion Politica Federal, se le hace de
su conocimiento que, de pertenecer a algtin grupo indigena, debera nombrar persona autorizada o de su confianza y/o interprete que conozca de su lengua 'y c_ultura, para
que le asista durante la diligencia de pruebas, asi como durante la tramitacion del procedimiento, en caso de no contar con uno debera informar_a esta Autoridad Fientr
de los 03 tres dias habiles siguientes a la notificacion del inicio de procedimiento dicha situacion para efectos de realizar los tramites necesarios ante Ia§ Autoridades
competentes, en caso de no hacerlo se entendera que conoce, habla y entiende suficientemente el idioma espanol, por lo que no requiere traductpr. AS| mismo se le
apercibe que de no realizar su peticién en el tiempo sefialado para ser asistido por interprete y en la audiencia inicial manifieste que no habla ni _entlende el ld_loma
castellano, propiciando con ello el diferimiento de la misma, se le impondra como medic de apremio, multa de 100 veces el valor diario de la unidad de mt_a_dlda
actualizacion por renuencia al cumplimiento de lo requerido; lo anterior, con fundamento en lo establecido en el articulo 120 fraccion | de la Ley de Responsabilida

Administrativas para el Estado de Chiapas.
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,@« AUDITORIA SUPERIOR
4@ DEL ESTADO DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Subdireccion de Substanciacion

nto, se encuentra a su disposicién para su consulta, en horas y dias habiles, en

Asimismo, se le informa que el expediente radicado con motivo de este procedimie
dicos de esta Auditoria Superior del Estado de Chiapas, ubicada en el Libramiento

las oficinas que ocupa la Subdireccion de Substanciacion de la Unidad de Asuntos Juri
Norte Poniente, nimero 476, Fraccionamiento Santa Clara, de esta ciudad capital.

Atentamente Visto Bueno

(18)
Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos

(17)

Subdirector de Substanciacién

\ y N\
Vto.Bno.- (19) - Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos - :
Revisé.- (20) - Subdirector de Substanciacion
Elaboroé.- (21) .- Especialista "(22) "
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£ AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

DE CHIAPAS
¢ “2024, Afio de Felipei€arrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Subdireccién de Substanciacion
INSTRUCTIVO DE LLENADO
(Oficio citatorio Presunto Responsable)

01 Se anotaré el numero de oficio que corresponda.

02 Se anotara el afio que corresponda, en forma numérica.

03 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica.

04 Se anotar3 el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica.

05 Se anotara el nimero de expediente que corresponda.

06 Se anotara el afio que corresponda, en forma numérica.

07 Se anotara el nombre completo de la persona, sefalada como presunta responsable.

08 Se anotara el nombre del municipio que corresponda.

09 Se anotara el domicilio de la persona, sefialada como presunta responsable.

10 Se anotar3 el dia sefialado para la audiencia, en forma numérica y alfabética.

11 Se anotara el nombre del mes que corresponda.

12 Se anotard el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

13 Se anotara la hora y minutos, en forma numérica y alfabética.

14 Se anotara el dia de emisién del Acuerdo de Admision.

15 Se anotara el nombre del mes que corresponda.

16 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

17 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Substanciacion.

18 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.

19 Se anotard el nombre completo de Ia persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.

20 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Substanciacion.

21 Se anotara el nombre completo de la persona que elabord el oficio.

22 Se anotard la categoria de la persona que elabord el oficio.

7 \

Libramiento Norte Poniente No. 476 Fraccionamiento Santa Clara C.P. 29014 / \
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St *@‘ AUDITORIA SUPERIOR
*@v DEL ESTADO DE CHIAPAS
PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO =

DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Subdireccion de Substanciacion

Oficio Num. ASE/UAJ/SS/__(1) /20_(2)
Asunto: Citatorio para Audiencia inicial.

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, mayo (3) de 20_(4).

EXP. No. ASE/UAJ/SS/PRA_(5)/_120_(6)

Presidente Municipal del Ayuntamiento

de (7) , Chiapas.

Tercero.
(8) ylo
donde se encuentre.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 45 fraccion XX, 50 fraccién IV y 110 Fraccion 11l de la Constitucion Politica de Chiapas; 01, 04, 08 Bis fraccion V,
17 fraccion XVI, 40 fraccion IV, 67 fraccion |, 71 y 72 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del Estado de Chiapas; 1, 9 fraccion Ill, 11, 112, 113, 116
fraccion IV, 117, 193 fracciones 1, Il y 1ll, 198, 199, 208, fracciones | a la VIl y 209 de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas; 2, 3
en lo relativo al punto 4 que corresponde a la Unidad de Asuntos Juridicos, punto 4.1 respecto a la Subdireccion de Substanciacion, penultimo y ultimo parrafo, 37
fraccion IV y 38 fracciones II, 1ll y XIV del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas; se le cita para que, en su caracter de tercero,
comparezca personalmente o a través de su representante legal a la Audiencia Inicial del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa, tramitado bajo el
expediente al rubro indicado, seguido en contra del Ciudadano (9) ; , quien en el momento en que sucedieron los hechos
se desempefiaba como (10) , audiencia que se celebrara en las oficinas de la Subdireccion de Substanciacién adscrita a la Unidad de Asuntos
Juridicos de esta Auditoria Superior del Estado de Chiapas, ubicada en Libramiento Norte Poniente Nimero 476 (cuatrocientos setenta y seis) Fraccionamiento
Santa Clara, C.P. 29014, (veintinueve mil catorce) de la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, en la fecha y hora siguiente:

FECHA HORA PRESUNTO RESPONSABLE
(11) (12) C. (13) i )

Para que, de asi estimarlo, a mas tardar durante dicha audiencia, manifieste por escrito o verbalmente lo que a su derecho convenga y ofrezca las pruebas que
estime conducentes, debiendo exhibir las documentales que obren en su poder, o las que no estandolo, conste que las solicitaron mediante el acuse de recibo
correspondiente. Tratandose de documentos que obren en el poder de terceros y que no pudieran conseguirlos por obrar en archivos privados, deberan sefalar el -

Libramiento Norte Poniente No. 476 Fraccionamiento Santa Clara C.P. 29014
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tels. (961) 346 8520
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» ‘ AUDITORIA SUPERIOR
: P DEL ESTADO DE CHIAPAS
PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO | | =3

DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Subdireccion de Substanciacion

archivo donde se encuentren o la persona que los tenga a su cuidado para que en su caso, le sean requeridos; por lo que con el presente oficio se le corre traslado
con las copias certificadas del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y acuerdo de fecha _ (14) ( ) de _ (15) del afio 20_(16) (dos
mil ), por el cual se admitié a tramite dicho informe.

Asi también, debera sehalar domicilio para oir y recibir notificaciones en esta ciudad, por ser en este lugar donde se desahoga el presente procedimiento, o
€n su caso, podra autorizar de manera expresa la notificacion por medios electronicos de acuerdo al Articulo 80 fraccion 1V de la Ley de Fiscalizacién y Rendicién

de Cuentas del Estado de Chiapas.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente Visto Bueno
(17) (18)
Subdirector de Substanciacion Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos
Vto.Bno.- (19) .- Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos
Revisé.- (20) .- Subdirector de Substanciacion"
Elaboré.- (21) - Especialista *_(22) ”
Libramiento Norte Poniente No. 476 Fraccionamiento Santa Clara C.P. 29014 "
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tels. (961) 3 46 85 20 $
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W5 £ AUDITORIA SUPERIOR
Yo " g \SE DEL ESTADO DE CHIAPAS
PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO & i
DE CHIAPAS
“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Subdireccion de Substanciacion
INSTRUCTIVO DE LLENADO
(Oficio citatorio Tercero)
01 Se anotara el nimero de oficio que corresponda.
02 Se anotara el afo que corresponda, en forma numeérica.
03 Se anotara el dia de que se trate, en forma numeérica.
04 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica.
05 Se anotara el nimero de expediente que corresponda.
06 Se anotara el afo que corresponda, en forma numérica.
07 Se anotara el nombre del municipio que corresponda.
08 Se anotara el domicilio de la persona, sefialada como Tercero.
09 Se anotara el nombre completo de la o las personas servidoras publicas, sefialadas como presuntas responsables. En el caso de particulares,
se anotara el nombre o razén social de la persona imputada.
10 Se anotara el o los cargos de la o las personas servidoras publicas, sefialadas como presuntas responsables.
11 Se anotara la fecha (dia, mes y afio).
12 Se anotara la hora y minutos, en forma numérica y alfabética.
13 Se anotara el nombre completo de la o las personas servidoras publicas, sefialadas como presuntas responsables. En el caso de particulares,
se anotara el nombre o razén social de la persona imputada.
14 Se anotara el dia de emision del Acuerdo de Admision.
15 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
16 Se anotara el aiio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
17 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Substanciacion.
18 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.
19 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.
20 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Substanciacion.
21 Se anotara el nombre completo de la persona que elaboro el oficio.
22 Se anotara la categoria de la persona que elaboré el oficio.
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VP , | \SE AUDITORIA SUPERIOR
PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO ¥ 4 DEL ESTADO DE CHIAPAS

DE CHIAPAS
“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”
SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION

Memorandum Num. ASE/UAJ/SS/_(1) /20_(2)
Asunto: Citatorio para Audiencia inicial.
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, mayo _(3) de 20_(4).

L.D. (5)

Subdirector de Investigacién “_(6) ”

Libramiento Norte ndmero 476,

Fraccionamiento Santa Clara, Cédigo Postal

29014, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
EXP. No. ASE/UAJ/SS/PRA_(7) | 120_(8)

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 45 fraccion XX, 50 fraccién IV y 110 Fraccion lil de la Constitucion Politica de Chiapas; 01, 04, 08 Bis fraccion V,
17 fraccién XVI, 40 fraccion IV, 67 fraccion |, 71 y 72 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Chiapas; 1, 9 fraccion lll, 11, 112, 113, 116
fraccion |, 117, 193 fracciones |, Il y I1l, 198, 199, 208 fracciones | a la VII y 209 de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas; 2, 3 en
lo relativo al punto 4 que corresponde a la Unidad de Asuntos Juridicos, punto 4.1 respecto a la Subdireccién de Substanciacién, pendltimo y dltimo parrafo, 37
fraccion IV y 38 fracciones Il, Ill y XIV del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas; se le cita para que, en su caracter de Autoridad
Investigadora, comparezca personalmente o a través de su representante legal a la Audiencia Inicial del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa,
tramitado bajo el expediente al rubro indicado, seguido en contra del Ciudadano (9) , quien en el momento en que sucedieron los hechos se
desempefiaba como (10) » respectivamente, del Ayuntamiento de __ (11) , Chiapas, audiencia que se celebrara en las oficinas de la Subdireccion
de Substanciacién adscrita a la Unidad de Asuntos Juridicos de esta Auditoria Superior del Estado de Chiapas, ubicada en Libramiento Norte Poniente Nimero
476 (cuatrocientos setenta y seis) Fraccionamiento Santa Clara, C.P. 29014, (veintinueve mil catorce) de la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, en la fecha y hora
siguiente:

FECHA T HORA # PRESUNTO RESPONSABLE y
5 | . ¥ ) i O 4 g
_(12) /1 (13) [/ (14) (15) : () C. (16) /

Para que, de asi estimarlo, a mas tardar durante dicha audiencia, manifieste lo que a su derecho convenga; por lo que con el presente documento se le corre
traslado de la copia certificada del acuerdo de fecha _ (17)  ( )de _ (18) del afio 20_(19)  (dos mil ), por el cual se admitié a tramite

dicho informe. 3
Libramiento Norte Poniente No. 476 Fraccionamiento Santa Clara C.P. 29014 R
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S { AUDITORIA SUPERIOR
' DEL ESTADO DE CHIAPAS
PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO 23 v

DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION

Asi también, DEBERA SENALAR DOMICILIO PARA 0iR Y RECIBIR NOTIFICACIONES EN ESTA CIUDAD, por ser en este lugar donde se desahoga el presente

procedimiento, o en su caso, podra autorizar de manera expresa la notificacion por medios electronicos de acuerdo al Articulo 80 fraccion IV de la Ley de
Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas del Estado de Chiapas.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente Visto Bueno
(20) (21)
Subdirector de Substanciacion Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos
Vto.Bno.- (22) .- Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos
Reviso.- (23) - Subdirector de Substanciacién (
Elaboré.- (24) - Especialista "_(25) ~

Libramiento Norte Poniente No. 476 Fraccionamiento Santa Clara C.P. 29014
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tels. (961) 3 46 85 20
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\ AUDITORIA SUPERIOR
: ! 4@ DEL ESTADO DE CHIAPAS
POL 2R LEGISLATIVO DEL ESTADO 3 20
DE CHIAPAS

7 “2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”
SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION

INSTRUCTIVO DE LLENADO
(Memorandum citatorio Autoridad Investigadora)

01 Se anotaré el nimero de memorandum que corresponda.

02 Se anotara el afo que corresponda, en forma numérica.

03 Se anotara el dia de que se trate, en forma numeérica.

04 Se anotaré el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica.

05 Se anotaré el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Investigacion, que corresponda.

06 Se anotara la letra que identifica a la Subdireccion de Investigacion.

07 Se anotara el nimero de expediente que corresponda.

08 Se anotara el aiio que corresponda, en forma numérica.

09 Se anotara el nombre completo de la o las personas servidoras publicas, sefialadas como presuntas responsables. En el caso de particulares,

se anotara el nombre o razén social de la persona imputada.

10 Se anotaré el o los cargos de la o las personas servidoras publicas, sefialadas como presuntas responsables.

11 Se anotaré el nombre del municipio que corresponda.

12 Se anotara el dia sefalado para la audiencia, en forma numérica.

13 Se anotaré el nombre del mes que corresponda.

14 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica.

15 Se anotara la hora y minutos, en forma numérica y alfabética.

16 Se anotara el nombre completo de la o las personas servidoras publicas, sefialadas como presuntas responsables. En el caso de particulares,

se anotara el nombre o razén social de la persona imputada.

17 Se anotara el dia de emisién del Acuerdo de Admision.

18 Se anotara el nombre del mes que corresponda.

19 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

20 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Substanciacion.

21 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.

22 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.

23 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Substanciacion.

24 Se anotara el nombre completo de la persona que elaboré el oficio.

25 Se anotara la categoria de la persona gue elaboré el oficio.
Libramiento Norte Poniente No. 476 Fraccionamiento Santa Clara C.P. 29014 /3\/
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£ AUDITORIA SUPERIOR
F 4 DEL ESTADO DE CHIAPAS
PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

EEALIR UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
: Subdireccion de lo Contencioso y Notificaciones
Procedimiento Administrativo No. ASE/UAJ/SS/PRA- (A) / /20 (B)

CONSTANCIA DE NOTIFICACION

Formato 03 (Personal con identificacion)

En (1) , Chiapas, siendo las ____ (2) horas del dia (3) del mes de (4) del
ano (5) , me constitui en el domicilio de(l)/(la) C. (6) , en su
caracter de (7) ubicado en:
(8) Nam. (Ext.):___(9) (Int.) (10)
(11) del municipio de (12)
constituido(a) legalmente en el domicilio antes descrito, donde procedo a requerir su presencia, atendiéndome él(ella) mismo(a), el(la) cual se encuentra en el interior del
inmueble sefialado, y a peticion del notificador actuante se identifica con (13) con (numero/folio)
(14) expedida por (15) por lo que en este

acto por lo que con fundamento en lo establecido en los articulos 187, 188, 189, 193 fraccion | y 208 fraccion 1V de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Chiapas, y atendiendo a lo dispuesto en el articulo 118 de la presente Ley de aplicacion supletoria, los articulos 38, 39 de la Ley de Procedimientos Administrativos

para el Estado de Chiapas; procedo a notificarle
(16)
de fecha(s) a7
respectivamente, emitido(s) por el(la) C. (18) en su caracter de
f (19) de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas, entregandole el(los) citado(s)

documento(s), asi como la presente constancia de notificacion en copia simple, mismo(s) que recibe de conformidad. Por lo que en este acto se tiene por notificado para

todos los efectos legales a que haya lugar.

EL NOTIFICADOR EL NOTIFICADO
LIC. (20) C. (21)

Libramiento Norte Poniente No. 476 Fraccionamiento Santa Clara C.P. 29014
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tels. (961) 346 8520
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4?‘ AUDITORIA SUPERIOR
,%@ DEL ESTADO DE CHIAPAS
PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

DE CHIAPAS UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Subdireccion de lo Contencioso y Notificaciones

INSTRUCTIVO DE LLENADO
(Supuesto de notificacion directa)

A Se anotar4 el nimero de expediente que corresponda al Procedimiento de Responsabilidad Administrativa que corresponda.

B Se anotara el afio que corresponda, en forma numérica.

01 Se anotara el lugar en que se esta llevando a cabo la diligencia correspondiente.

02 Se anotara la hora y minutos, en forma numérica.

03 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica.

04 Se anotara el nombre del mes que corresponda.

05 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica.

06 Se anotara el nombre de la persona a notificar.

07 Se anotard el cargo o designacién de Ia persona a notificar.

08 Se anotaré el domicilio de la persona, precisando calle, avenida, privada, callején o la denominacién con que cuente.

09 Se anotaré el nimero externo que tenga visible el inmueble.

10 Se anotara el nimero interno que presente el inmueble, en caso de viviendas multifamiliares.

1 Se anotara el nombre de la colonia, fraccionamiento, barrio, ejido, rancheria, comunidad, o cualquier otra denominacién con la que se
identifique.

12 Se anotara el nombre del municipio en el que se esta actuando.

13 Se anotara el tipo de identificacion que esté presentando, preferentemente, credencial de elector con fotografia.

14 Se anotara el nimero de folio que acredite el documento de identificacion.

15 Se anotara el nombre de la institucidn que expidio el documento oficial de identificacion.

16 Se anotaré la descripcion sucinta de todos y cada uno de los documentos a notificar, precisando los datos de identificacién y nimero de fojas.

17 Se anotaran la o las fechas de cada uno de los documentos a notificar.

18 Se anotaré el nombre de la persona que emite el o los documentos a notificar.

19 Se anotara el cargo de la perdona que emite los documentos a notificar.

20 Se anotard el nombre completo del notificador actuante.

21 Se anotaré el nombre completo de la persona notificada.

I SR P e %
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“ AUDITORIA SUPERIOR
F DEL ESTADO DE CHIAPAS

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

R UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Subdireccion de lo Contencioso y Notificaciones
Procedimiento Administrativo No. ASE/UAJ/SS/ PRA-__(A) / /20___(B)
CITATORIO.
Formato 01 (Tercera Persona en el domicilio)
En 1 , Chiapas, siendo las __(2)  horas del dia (3) del mes de (4) del ano
(5) , me constitui en el domicilio de(l)/(la) C. (6) , en su caracter de
(7) ubicado en: (8)
Nam. (Ext).__(9) (Int.)__ (10) (11
del municipio de (12) como lo indica
(13)
de fecha(s) (14) respectivamente, emitido(s) por el
C. (15) en su caracter de (16) de la

Auditoria Superior del Estado de Chiapas, habiéndome cerciorado de que es el mismo domicilio buscado, donde se realiza la diligencia, por coincidir con el domicilio sefalado
en el documento a notificar, donde requeri su presencia (y/o su representante legal), sin embargo, la persona con quien entiendo esta diligencia, él(la) cual se encuentra en el

interior del inmueble, me indicé que Usted (17) (habita, reside, trabaja y/o es propietario de la casa habitacion/local u

oficina), sin embargo, indicé no se encontraba presente en este momento; por lo que con fundamento en lo establecido en los articulos 187, 188, 189, 193 fraccion | 'y 208
fraccion IV de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas, y atendiendo a lo dispuesto en el articulo 118 de la presente Ley de aplicacion

Supletoria, los articulos 38, 39 de la Ley de Procedimientos Administrativos para el Estado de Chiapas dejo el presente citatorio en poder de

(18) quien dijo ser (19) y quien a peticion de(l) (1a) suscrito(a) actuante se identifica

con (20) con (21) expedida por
(22) para que se lo haga llegar y espere Usted en este mismo domicilio a las ___ (23)

\ horas deldia__(24)  del mes de (25) de (26) , a fin de llevar a cabo la notificacion referida. Se hace de su conocimiento que, en caso de

\_no estar presente en la fecha y hora indicada anteriormente, se practicara la diligencia, conforme a lo previsto por el articulo 193 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Chiapas.

ENTREGA EL CITATORIO RECIBE EL CITATORIO PARA ENTREGARLO AL DESTINATARIO
\
LIC. (27) C. (28)
Libramiento Norte Poniente No. 476 Fraccionamiento Santa Clara C.P. 29014
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4@* AUDITORIA SUPERIOR
A@@ DEL ESTADO DE CHIAPAS
PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO )

PEGHARAS 7 UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
8 Subdireccién de lo Contencioso y Notificaciones
INSTRUCTIVO DE LLENADO
(Supuesto de notificacion con citatorio previo)

Citatorio

A Se anotara el nimero de expediente que corresponda al Procedimiento de Responsabilidad Administrativa que corresponda.

B Se anotara el afio que corresponda, en forma numeérica.

01 Se anotaré el lugar en que se esta llevando a cabo la diligencia correspondiente.

02 Se anotara la hora y minutos, en forma numérica.

03 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica.

04 Se anotard el nombre del mes que corresponda.

05 Se anotard el aio que corresponda a la fecha, en forma numérica.

06 Se anotara el nombre de la persona a notificar.

07 Se anotara el cargo o designacion de la persona a notificar.

08 Se anotara el domicilio de la persona, precisando calle, avenida, privada, callején o la denominacién con que cuente.

09 Se anotaré el nimero externo que tenga visible el inmueble.

10 Se anotara el nimero interno que presente el inmueble, en caso de viviendas multifamiliares.

1 Se anotara el nombre de la colonia, fraccionamiento, barrio, ejido, rancheria, comunidad, o cualquier otra denominacién con la que se

identifique.

12 Se anotara el nombre del municipio en el que se esta actuando.

13 Se anotar3 la fuente de la instruccion que contiene el domicilio (expediente, oficio, orden para notificacidn, etc.).

14 Se anotaré la fecha que contenga el o los documentos a notificar.

15 Se anotara el nombre completo de la persona emisora del o los documentos a notificar.

16 Se anotara el cargo de la persona emisora del o los documentos a notificar.

17 Se anotaré la manifestacién de la persona que atienda la diligencia, con relacion a la persona que se esta buscando.

18 Se anotara el nombre completo de la persona que atiende la diligencia.

19 Se anotaré el tipo de relacion de esta persona, con la persona buscada (familiar, trabajador, otras).

20 Se anotara el tipo de medio de identificacion que esté empleando (credencial para votar con fotografia, licencia de conducir, etc.).

21 Se anotaré el numero de folio que acredite el documento de identificacion.

22 Se anotaré el nombre de la institucién que expidio el documento oficial de identificacion.

23 Se anotara la hora y minutos, en forma numérica.

24 Se anotar3 el dia de que se trate, en forma numérica.

25 Se anotaré el nombre del mes que corresponda.

26 Se anotaré el afo que corresponda a la fecha, en forma numérica.

27 Se anotara el nombre completo del notificador actuante. < //

28 Se anotaré el nombre completo de la persona que atiende la diligencia. R

A
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£ AUDITORIA SUPERIOR
A@@ DEL ESTADO DE CHIAPAS
PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

e - UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Subdireccion de lo Contencioso y Notificaciones

Procedimiento Administrativo No. ASE/UAJ/SS/ PRA-___A_ | 20 B__

CONSTANCIA DE NOTIFICACION

Formato 07 (Tercera persona en el domicilio con citatorio previo)

En 1 , Chiapas, siendo las (2) horas del dia _(3) del mes de (4) del ano

(5) , fecha y hora fijados en el citatorio de espera del dia habil anterior, me constitui en el domicilio de(l)/(la) C.

(6) , en su caracter de (7) ubicado en:

(8) Nam.  (Ext)_ (9)  (Int) (10)

(a1 del municipio de (12) constituido(a)

legalmente en el domicilio antes descrito, donde procedo a requerir su presencia, atendiéndome él(ella) mismo(a), el(la) cual se encuentra en el interior del inmueble sefalado,
y a peticion del notificador actuante se identifica con (13) , con (14)

expedida por (15) manifestando que no se encontraba Usted presente, por lo que en este

, acto por lo que con fundamento en lo establecido en los articulos 187, 188, 189, 193 fraccion |y 208 fraccion IV de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el

TR /" Estado de Chiapas, y atendiendo a lo dispuesto en el articulo 118 de la presente Ley de aplicacién Supletoria, los articulos 38, 39 de la Ley de Procedimientos Administrativos

para el Estado de Chiapas; procedo a notificarle
(16)
de fecha(s) an
respectivamente,  emitido(s) por él(la) C. (18) en su caracter de
(19) de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas, entregandole el(los) citado(s)

documento(s), asi como la presente constancia de notificacion, mismo(s) que recibe de conformidad. Por lo que en este acto se tiene por notificado para todos los efectos

‘\ legales a que haya lugar.

\

EL NOTIFICADOR EL NOTIFICADO P
LIC. (20) C. (21)
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f‘ AUDITORIA SUPERIOR
4:@ DEL ESTADO DE CHIAPAS
PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

DEGRABAS UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Subdireccién de lo Contencioso y Notificaciones
INSTRUCTIVO DE LLENADO
(Supuesto de notificacion con citatorio previo)
Constancia de Notificacién

A Se anotara el nimero de expediente que corresponda al Procedimiento de Responsabilidad Administrativa que corresponda.

B Se anotara el afio que corresponda, en forma numérica.

01 Se anotaré el lugar en que se esta llevando a cabo la diligencia correspondiente.

02 Se anotara la hora y minutos, en forma numérica.

03 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica.

04 Se anotara el nombre del mes que corresponda.

05 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica.

06 Se anotara el nombre de la persona a notificar.

07 Se anotara el cargo o designacién de la persona a notificar.

08 Se anotara el domicilio de la persona, precisando calle, avenida, privada, callejon o la denominacidn con que cuente.

09 Se anotara el nimero externo que tenga visible el inmueble.

10 Se anotara el nimero interno que presente el inmueble, en caso de viviendas multifamiliares.

11 Se anotara el nombre de la colonia, fraccionamiento, barrio, ejido, rancheria, comunidad, o cualquier otra denominacién con la que se identifique.

12 Se anotara el nombre del municipio en el que se esta actuando.

13 Se anotara el tipo de medio de identificacion que esté empleando (credencial para votar con fotografia, licencia de conducir, etc.).

14 Se anotara el nimero de folio que acredite el documento de identificacion.

15 Se anotara el nombre de la institucién que expidio el documento oficial de identificacion.

16 Se anotara la descripcion sucinta de todos y cada uno de los documentos a notificar, precisando los datos de identificaciéon y nimero de fojas.

17 Se anotaréan la o las fechas de cada uno de los documentos a notificar.

18 Se anotara el nombre de la persona que emite el o los documentos a notificar.

19 Se anotara el cargo de la persona que emite los documentos a notificar.

20 Se anotara el nombre completo del notificador actuante.

21 Se anotaréa el nombre completo de la persona notificada.

4
5
7

- >
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P AUDITORIA SUPERIOR
£ DEL ESTADO DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N°: ASE/UAJ/SS/PRA-M/___(A)/_ (B) .

AUDIENCIA INICIAL. - AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO. - UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS.
En la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, siendo las (1): HORAS DEL DiA (2) DE (3) DE

(4) , diay hora sefialados para que tenga verificativo el desahogo de la Audiencia Inicial del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa,
sefialado al rubro, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 45 fraccion XX, 50 fraccion IV'y 110 fraccion Il de la Constitucion Politica de Chiapas; 01, 04, 08 Bis,
17 fraccion XVI, 40 fraccion IV, 67 fraccion |, 71 y 72 de la Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas del Estado de Chiapas; 01, 09 fraccién IlI, 11, 112, 113, 116, 117,
193, 194, 198, 199, 200, 208, fracciones | a la VIl y 209 de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas; 2, 3 en lo relativo al punto 4 que
corresponde a la Unidad de Asuntos Juridicos, punto 4.1 respecto a la Subdireccién de Substanciacion, pendltimo y ultimo parrafo, 37 fraccion IV'y 38 fracciones Il, lll'y XII
del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas; el (5) , Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos y en presencia

de (6) , Subdirectora de Substanciacién, en caracter de Autoridad Substanciadora, ante las Secretarias
(7) , personal de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas, quienes al final suscriben, hacen constar lo siguiente.

Se declara abierta la presente Audiencia Inicial y se hace del conocimiento a los asistentes que no se permitira la interrupcion de la audiencia por persona alguna, estando
facultada esta autoridad para hacer uso de los medios de apremio previstos en la ley para salvaguardar el desarrollo de la misma e incluso se podra ordenar el desalojo
cuando se considere oportuno para el normal desarrollo de la misma, solicitando el auxilio de la fuerza publica. Lo anterior de conformidad con lo previsto por el articulo
198, fraccién Il de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas.

= PRESUNTO RESPONSABLE

Se hace constar la comparecencia de (8) i (9) . en atencién al oficio citatorio
namero (10) , de fecha (11) de (12) de (13) , mismo que le fue legalmente notificado el dia
(14) de (15) del afo _ (16) ( ), quien en este acto se identifica con (17) numero

(18) ( ), expedida por (19) . en la cual se aprecia su fotografia a colores al margen inferior

izquierdo, cuyos rasgos fisonémicos coinciden con los de su portador; y previa toma de copia fotostatica de la misma se ordena glosar en el expediente en que se actiay
se devuelve el original a la interesada, por tratarse de documento de uso personal.
A continuacién, se le hace saber al compareciente el derecho de estar asistido por un defensor con conocimiento en la materia y que, de no contar con un defensor, le sera
nombrado un defensor de oficio. Manifestando dicho compareciente: “ (20) !

. Seguidamente, el suscrito Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos de este Ente Fiscalizador, ACUERDA: |
% (21)

Acto seguido, se exhorta al Presunto Responsable (22) , para que se conduzca con verdad en
esta diligencia, apercibida de las sanciones en que incurren los falsos declarantes ante autoridad competente distinta a la judicial en ejercicio de sus funciones, de
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P AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N°: ASE/UAJ/SS/IPRA-M/___(A)/_(B) .

conformidad a lo previsto por el articulo 406 fraccién I del Cédigo Penal vigente en el Estado de Chiapas, que textualmente y en la parte normativa que interesa, dice
lo siguiente: “Se impondré prisién de seis meses a seis afios y multa de cien a trecientos dias de salario: I.- Al que ante una autoridad distinta de la judicial, en ejercicio de
sus funciones o con motivo de ellas, faltare a la verdad...” Y bien, enterado que lo fue el compareciente manifiesta conducirse con verdad y probidad en esta diligencia.
Acto seguido el compareciente por sus generales DIJO: Conocer, hablar y entender suficientemente el idioma espaiiol, por lo que no ocupa ser asistido por traductor

alguno, llamarse como ha quedado escrito; ser de (23) afios de edad; originario y vecino de (24) , con domicilio particular en
(25) , estado civil (26) : nimero de teléfono:
(27) , Correo Electrénico: (28) , CURP: (29) ; con estudios de (30) , actualmente se
desempefa como (31) , percibiendo un ingreso mensual aproximado de $ (32) (00/100 Moneda Nacional).
sefalando como domicilio para oir y recibir toda clase de documentos y notificaciones el ubicado en (33)
y designando para oir y recibir notificaciones y documentos a (34)

Ahora bien, con relacion a los hechos y las irregularidades que se le imputa en el presente procedimiento, el compareciente DECLARA:

13 @5)
= AUTORIDAD INVESTIGADORA

Se encuentra presente por parte de la Unidad Anticorrupcion e Investigacion el C. (36) ; (37) , dependiente de la Unidad

Anticorrupcién e Investigacion, en atencion al memorandum nimero (38) , de fecha (39) de (40) de

(41) ; mismo que le fue legalmente notificado el dia (42) de__ (43) de

(44) , quien se identifica con (45) ndamero (46) expedida por

(47) , con fecha (48) de (49) de (50) documento que se tiene a la vista

y previa toma de copia fotostatica de la misma se ordena glosar en el expediente en que se actla y se devuelve el original a la interesada, por tratarse de documento de
uso personal. 4

Acto seguido, se exhorta ala AUTORIDAD INVESTIGADORA, representada por (51) , para que se conduzca con verdad en esta diligencia,
apercibido de las sanciones en que incurren los falsos declarantes ante Autoridad competente distinta a la judicial en ejercicio de sus funciones, de conformidad a lo previs
por el articulo 406 fraccion I del Cédigo Penal vigente en el Estado de Chiapas, que textualmente y en la parte normativa que interesa, dice lo siguiente: “Se impo
prision de seis meses a seis afios y multa de cien a trecientos dias de salario: I.- Al que ante una autoridad distinta de la judicial, en ejercicio de sus funciones o con motivo
de ellas, faltare a la verdad...”. Y bien, enterado que lo fue el compareciente manifiesta conducirse con verdad y probidad en esta diligencia. Acto seguido el compareciente
por sus generales DIJO: Conocer, hablar y entender suficientemente el idioma espafiol, llamarse como ha quedado escrito: ser de (52) arios de edad; originario (a)

ra

de (53) Chiapas, y vecino (a) de (54) Chiapas, con domicilio oficial en Libramiento Norte Poniente nlimero 476 (cuatrocientos setenta y seis)
Fraccionamiento Santa Clara de esta Ciudad Capital; nimero de teléfono: (55) , estado civil: (56) ; Correo Electronico (57) ; con
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4@" AUDITORIA SUPERIOR
*@ DEL ESTADO DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N°: ASE/UAJ/SS/IPRA-M/__(A)/_ (B) .

estudios de (58) . sefialando como domicilio para oir y recibir toda clase de documentos y notificaciones el que ha quedado escrito anteriormente. ==-=-==-======-
En este mismo acto, se le «concede e uso de la voz a (59) quien  manifiesta:
[13 (@) ”

= TERCERO

Se hace constar la comparecencia de (61) , en calidad de Tercero, quien comparece en atencion al oficio citatorio numero (62) , de
fecha (63) de (64) de (65) . mismo que le fue legalmente notificado el dia (66) de
__(67) de (68), , personalidad que tiene debidamente acreditada en autos, por lo que procede a identificarse mediante (69)
nimero (70) , expedida por (71) , en la cual se aprecia su fotografia a colores al margen inferior izquierdo, cuyos

rasgos fisonémicos coinciden con los de su portador; y previa toma de copia fotostatica de la misma se ordena glosar en el expediente en que se actia y se devuelve el
original al interesado, por tratarse de documento de uso personal.

Acto seguido, se exhorta al Tercero el (72) _ , para que se conduzca con verdad en esta diligencia, apercibido de las sanciones en que incurren los
/falsos declarantes ante Autoridad competente distinta a la judicial en ejercicio de sus funciones, de conformidad a lo previsto por el articulo 406 fraccién | del Cadigo
/ Penal vigente en el Estado de Chiapas, que textualmente y en la parte normativa que interesa, dice lo siguiente: “Se impondra prisién de seis meses a seis afios y multa
de cien a trecientos dias de salario: I.- Al que ante una autoridad distinta de la judicial, en ejercicio de sus funciones o con motivo de ellas, faltare a la verdad...”. Y bien,
enterado que lo fue el compareciente manifiesta conducirse con verdad y probidad en esta diligencia. Acto seguido el compareciente por sus generales DIJO: Conocer,

hablar y entender suficientemente el idioma espaiiol, llamarse como ha quedado escrito; ser de (Z3)_ afios de edad; originario y vecino de
(74) , con domicilio oficial ___ (75) , estado civil__(Z6)_; nimero de teléfono: __(77) ( ),CURP: __(78) @ ;con
estudios de (79) , actualmente se desempefia como ___ (80) , percibiendo un ingreso mensual aproximado de $_ (81) (
; 00/100 moneda nacional).sefialando como domicilio para oir y recibir toda clase de documentos y notificaciones el ubicado en (82) y autorizando
\ para recibirlas a __ (83) .
\ En este mismo acto el —(84) , solicita el uso de la voz para manifestar:
a i (85) "

Al respecto, esta AUTORIDAD SUBSTANCIADORA, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 01, 08 Bis, 40 fraccion IV, 67 fraccion |, 71y 72 de la Ley de \
Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del Estado de Chiapas; 01, 09 fraccion I, 112, 198, 199, 200, 208, fracciones | ala Vil de la Ley de Responsabilidades Administrativas

\ para el Estado de Chiapas; 3Zfraccién IV y 38 fracciones I, Il y XII del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas; ACUERDA:"
(86) . CUMPLASE. :
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oy AUDITORIA SUPERIOR
& vy DEL ESTADO DE CHIAPAS

@ “2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N°: ASE/UAJ/SS/IPRA-M/___(A)/_(B) .

Sin mas que agregar, se declara cerrada la presente diligencia de Audiencia Inicial, siendo las (87) horas del dia de su inicio, por lo que leida que fue

y enterados de su contenido y alcance, la ratifican y firman al margen y calce, para mayor constancia, por los que en ella intervinieron, ante los testigos de asistencia. -
CONSTE.

L.D. (88)
TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

L.D. (89)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

C. (90)
PRESUNTO RESPONSABLE

L.D. (91)
ABOGADO DEFENSOR
C. (92)
TERCERO

POR LA UNIDAD ANTICORRUPCION E INVESTIGACION

L.D. (93)
AUTORIDAD INVESTIGADORA
SECRETARIAS
L.D. (94) L.D. (95) 7
'/"'" ’z %
Las presentes firmas corresponden a la Audiencia Inicial de fecha (96) de (97) de
(98) , correspondlente al Procedimiento de Responsabilidad Administrativa Namero (99)
s A e S S—— . SSRESCPLLL S = \1,
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N°: ASE/UAJ/SS/PRA-M/ (A _(B) .

INSTRUCTIVO DE LLENADO
(Audiencia inicial presencial)

A

Se anotara el numero de expediente que corresponda, de conformidad con el inventario o control de la Subdireccion.

B

Se anotara el afo que corresponda, en forma numérica.

01

Se anotara la hora y minutos, en forma numérica y alfabética.

02

Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.

03

Se anotara el nombre del mes que corresponda.

04

Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

05

Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.

06

Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Substanciacion.

07

Se anotara el nombre completo de las personas servidoras publicas con caracter de secretarias, para efectos de constancia.

08

Se anotara el nombre completo de la persona participante en los hechos que se imputan.

09

Se anotara el cargo de la persona participante en los hechos que se imputan.

10

Se anotara la clave de identificacion del documento.

11

Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.

12

Se anotara el nombre del mes que corresponda.

13

Se anotara el aio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

14

Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.

15

Se anotara el nombre del mes que corresponda.

16

Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

17

Se anotara el nombre del documento con el que se esté identificando (preferentemente credencial de elector).

/

18

Se anotara la clave de identificacion del documento presentado, en forma numérica y alfabética.

19

Se anotara el nombre de la institucion que expidio el documento identificatorio.

20

Se anotara la declaracion o manifestacion que realice el compareciente.

21

Se anotara el acuerdo que al caso emita la persona titular de la Unida de Asuntos Juridicos.

22

Se anotara el cargo y nombre completo de la persona participante en los hechos que se imputan.

23

Se anotara la edad del compareciente, en afios cerrados, en forma numérica y alfabética.

24

Se anotara el nombre del lugar de nacimiento que manifieste el compareciente.

25

Se anotara el domicilio particular que manifieste o sefiale el compareciente.

26

Se anotara el estado civil que manifieste el compareciente.

27

Se anotara el numero de teléfono que manifieste o sefale el compareciente, en forma numérica y alfabética.

28

Se anotara el correo electrénico que manifieste el compareciente.

N
\.

29

Se anotara la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

30

-

Se anotara el grado maximo de estudios del compareciente.

31

Se anotara el puesto o cargo actual del compareciente.

32

Se anotara el ingreso aproximado mensual del compareciente, en forma numérica y alfabética.

Libramiento Norte Poniente No. 476 Fraccionamiento Santa Clara C.P. 29014
Tuxtla Gutierrez, Chiapas. Tels. (961) 3468520  Guia Técnica para la Integracién del Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa
www asechiapas.gob.mx 46



& o AUDITORIA SUPERIOR
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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

DE CHIAPAS
“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N°: ASE/UAJ/SS/PRA-M/___ (A)/ (B) .
33 Se anotaré el domicilio que el compareciente sefiale para oir y recibir toda clase de documentos y notificaciones
34 Se anotaran el o los nombres de las personas que el compareciente, autorice para recibirlas en su nombre.
35 Se anotara la declaracién o manifestacion que realice el compareciente, con relacién a los hechos imputados.
36 Se anotard el nombre de la persona representante de la Unidad Anticorrupcién e Investigacion.
37 Se anotara el cargo de la persona representante de la Unidad Anticorrupcion e Investigacién.
38 Se anotard la clave de identificacién del documento.
39 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
40 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
41 Se anotard el afo que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
42 Se anotaré el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
43 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
44 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
45 Se anotara el nombre del documento con el que se esté identificando (preferentemente credencial de elector).
46 Se anotara la clave de identificacion del documento presentado, en forma numérica y alfabética.
47 Se anotard el nombre de la institucién que expidié el documento identificatorio.
48 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
49 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
50 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
51 Se anotara el nombre de la persona con caracter de Autoridad Investigadora.
52 Se anotara la edad manifestada por la persona con caracter de Autoridad Investigadora.
53 Se anotara el nombre del lugar de nacimiento que manifieste la persona con caracter de Autoridad Investigadora.
54 Se anotaréa el nombre del lugar de residencia que manifieste la persona con caracter de Autoridad Investigadora.
55 Se anotara el nimero de teléfono que manifieste o sefiale la persona con caracter de Autoridad Investigadora, en forma numérica y alfabética.
56 Se anotara el estado civil que manifieste la persona con caracter de Autoridad Investigadora.
57 Se anotara el correo electronico que manifieste la persona con caracter de Autoridad Investigadora. p
58 Se anotara el grado méximo de estudios la persona con caracter de Autoridad Investigadora. Y
59 Se anotara el nombre de la persona con caracter de Autoridad Investigadora. /
60 Se anotara la declaracion o manifestacion que realice la persona con caracter de Autoridad Investigadora.
61 Se anotara el nombre de la persona con caracter de tercero.
62 Se anotard la clave de identificacién del documento.
63 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
64 Se anotara el nombre del mes que corresponda. N
65 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética. \
66 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
67 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
68 Se anotaré el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética. /‘ 7
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* AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N°: ASE/UAJ/SS/PRA-M/___(A)/ (B) .

69 Se anotara el nombre del documento con el que se esté identificando (preferentemente credencial de elector).
70 Se anotara la clave de identificacion del documento presentado, en forma numérica y alfabética.
71 Se anotara el nombre de la institucion que expidié el documento identificatorio.
72 Se anotara el nombre de la persona con carécter de tercero.
73 Se anotara la edad manifestada por la persona con caracter de tercero.
74 Se anotara el nombre del lugar de nacimiento que manifieste la persona con caracter de tercero.
75 Se anotara el domicilio oficial que manifieste la persona con caracter de tercero.
76 Se anotara el estado civil que manifieste la persona con caracter de tercero.
77 Se anotara el nimero de teléfono que manifieste o sefiale la persona con caracter de tercero, en forma numérica y alfabética.
78 Se anotara la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
79 Se anotara el grado maximo de estudios la persona con caracter de tercero.
80 Se anotara el cargo o puesto que actualmente desempefie la persona con caracter de tercero.
81 Se anotara el ingreso aproximado mensual del compareciente, en forma numérica y alfabética.
82 Se anotara el domicilio que el compareciente sefiale para oir y recibir toda clase de documentos y notificaciones
83 Se anotaran el o los nombres de las personas que el compareciente, autorice para recibirlas en su nombre.
84 Se anotara el nombre de la persona con caracter de Tercero
85 Se anotara la declaracion o manifestacion que realice la persona con caracter de tercero, con relacion a los hechos que se investigan.
86 Se anotara el acuerdo que al caso instruya la Autoridad Substanciadora.
87 Se anotara la hora y minutos que corresponda, en forma numérica y alfabética.
88 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.
89 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccién de Substanciacion.
90 Se anotara el nombre completo de la persona participante en los hechos que se imputan.
91 Se anotara el nombre completo de la persona con caracter de abogado defensor.
92 Se anotara el nombre completo de la persona con caracter de tercero.

. 93 Se anotara el nombre completo de la persona con caracter de Autoridad Investigadora.

\ 94 Se anotara el nombre completo de la persona con carécter de secretaria.
95 Se anotara el nombre completo de la persona con carécter de secretaria.

\ 96 Se anotara el dia de gque se trate, en forma numeérica y alfabética.
\ 97 Se anotar4 el nombre del mes que corresponda.
98 Se anotara el afo que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética. . ¢
\ 99 Se anotara el nimero de Procedimiento Administrativo, registrado en la parte superior del documento. : ~
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» AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N°: ASE/UAJ/SS/PRA-M/_(A) | (B) .

AUDIENCIA INICIAL. - AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO. - UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS.

En la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, siendo las (1) HORAS DEL DiA (2) DE (3) DE (4) )
dia y hora sefialados para que tenga verificativo el desahogo de la Audiencia Inicial del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa, sefialado al rubro,
con fundamento en lo dispuesto por los articulos 45 fraccién XX, 50 fraccion IV y 110 fraccion lll de la Constitucién Politica de Chiapas; 01, 04, 08 Bis, 17
fraccion XVI, 40 fraccién IV, 67 fraccion I, 71 y 72 de la Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas del Estado de Chiapas; 01, 09 fraccién lll, 11, 112, 113, 116,
117, 193, 194, 198, 199, 200, 208, fracciones | a la VIl y 209 de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas; 2, 3 en lo relativo al punto
4 que corresponde a la Unidad de Asuntos Juridicos, punto 4.1 respecto a la Subdireccién de Substanciacién, penltimo y tltimo parrafo, 37 fraccién IV y 38

fracciones II, Il y XIl del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas; el (5) , Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos
Yy en presencia de (6) . Subdirectora de Substanciacién, en caracter de Autoridad Substanciadora, ante las Secretarias las
(7) . bersonal de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas, quienes al final suscriben, hacen constar lo siguiente. -

Se declara abierta la presente Audiencia Inicial y se hace del conocimiento a los asistentes que no se permitira la interrupcion de la Audiencia por persona
alguna, estando facultada esta Autoridad para hacer uso de los medios de apremio previstos en la ley para salvaguardar el desarrollo de la misma e incluso se
podra ordenar el desalojo cuando se considere oportuno para el normal desarrollo de la misma, solicitando el auxilio de la fuerza publica. Lo anterior de
conformidad con lo previsto por el articulo 198, fraccién Il de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas.

= PRESUNTOS RESPONSABLES:

Se hace constar la incomparecencia del Ciudadano (8) , quien en el momento en que sucedieron los hechos fugié como
(9) ; a pesar de haber sido debidamente notificado el dia (10) de (11) del aho
(12) ,  mediante oficio numero (13) , fechado el (14) de (15) de -

(16) - No obstante lo anterior, en este acto se hace constar que se tiene por presentado mediante Oficialia de Partes de este

ente auditor con fecha (17) escrito de declaracion original, signado por (18) , constante de (19) fojas atiles, tamaiio

(20) y escritas en (21) caras, fechado el (22) de (23) de (24) , anexando

(25) copias fotostaticas simples de sus identificaciones oficiales expedidas todas por el Instituto Nacional Electoral, asi como 01 (uno) copi

fotostatica simple de la Cédula Profesional nimero (26) de fecha (27) de (28) de (29) ;

expedida por (30) a favor del (31) ; a través del cual realizan diversas manifestaciones, sefialando domicilio para oir y recibir
notificaciones el ubicado (32) » Y hombrando como abogado defensor al Licenciado en Derecho (33) .

2 P S N %
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“ AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N°: ASE/UAJ/SS/IPRA-M/___(A) | (B) .

=  AUTORIDAD INVESTIGADORA

Se encuentra presente por parte de la UNIDAD ANTICORRUPCION E INVESTIGACION el Licenciado en Derecho (34) _, Investigador adscrito
la Subdireccion de Investigacion (35) en atencion al memorandum ndmero (36) __, de fecha (37) de (38) de

(39) : mismo que le fue legalmente notificado el dia (40) de (41) de (42) , quien se
identifica con Cédula Profesional numero (43) expedida por (44) con fecha (45) de (46) del (47) , documentos

que se tienen a la vista y previa toma de copias fotostaticas de las mismas se ordenan glosar en el expediente en que se actua y se devuelven los originales al
interesado, por tratarse de documentos de uso personal.

Acto seguido, se exhorta al Licenciado (48) , Investigador adscrito la Subdireccion de Investigacion (49) , para que se conduzca con
verdad en esta diligencia, apercibido (a) de las sanciones en que incurren los falsos declarantes ante Autoridad competente distinta a la judicial en ejercicio
de sus funciones, de conformidad a lo previsto por el articulo 406 fraccién | del Cédigo Penal vigente en el Estado de Chiapas, que textualmente y en la parte
normativa que interesa, dice lo siguiente: “Se impondra prision de seis meses a seis afos y de cien a trecientos dias de salario: l.- Al que ante una autoridad
distinta de la judicial, en ejercicio de sus funciones o con motivo de ellas, faltare a la verdad...”. Y bien enterado que lo fue el compareciente manifiesta
conducirse con verdad y probidad en esta diligencia. Acto seguido el compareciente por sus generales DIJO: Conocer, hablar y entender suficientemente el

idioma _(50) , llamarse como ha quedado escrito; ser de (51) afnos de edad; originario del municipio de (52) , con domicilio laboral
en libramiento norte poniente nimero 476, segundo piso, fraccionamiento Santa Clara, de esta Ciudad, estado civil 53 ; nimero de teléfono:
(54) extension (55) , correo electrénico (56) ; CURP: (57) ; con estudios de
(58) , sefialando como domicilio para oir y recibir toda clase de documentos y notificaciones en (59) :
En este mismo acto el Licenciado (60) o solicita el uso de la voz para manifestar:
13 (61) n.
=  TERCERO

Por el Ayuntamiento de (62) , en su calidad de Tercero, se hace constar su incomparecencia no obstante de estar legalmente notificado el
(63) de (64) de (65) , a través del oficio citatorio numero (66) , fechado el

(67) de (68) de (69)
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' “2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N°: ASE/UAJ/SS/PRA-M/__(A) | (B) .

Al respecto, esta AUTORIDAD SUBSTANCIADORA, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 01, 08 Bis, 40 fraccién IV, 67 fraccién I, 71y 72 de la Ley
de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Chiapas; 01, 09 fraccion Ill, 112, 198, 199, 200, 208, fracciones | a la VIl de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Chiapas; 2, 3 en lo relativo al punto 4 que corresponde a la Unidad de Asuntos Juridicos, puntos 4.1 respecto a la Subdireccion
de Substanciacion, ultimo parrafo, 37 fraccién IV y 38 fracciones II, lIl, X!I del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas; ACUERDA:

(70) CUMPLASE.

(71) horas del dia de su inicio, por lo que leida que fue y enterados de su

Sin mas que agregar, se declara cerrada la presente diligencia, siendo las
contenido y alcance, lo ratifican y firman al margen y calce, para mayor constancia, por los que en ella intervinieron, ante las secretarias. - CONSTE.

L.D. (72)
TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

L.D. (73)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

C. (74)
AUTORIDAD INVESTIGADORA

SECRETARIAS
L.D. (75) L.D. (76)
(Categoria) (Categoria)
Las presentes firmas corresponden a la Audiencia Inicial de fecha (77) de (78) de (79) , correspondiente al Procedimiento
de Responsabilidad Administrativa nimero (80)

a Clara C.P. 29014
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

DE CHIAPAS
“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N°: ASE/UAJ/SS/PRA-M/ (A) /| _(B) .
INSTRUCTIVO DE LLENADO
(Audiencia inicial acude por escrito)
A Se anotara el numero de expediente que corresponda, de conformidad con el inventario o control de la Subdireccion.
B Se anotara el afio que corresponda, en forma numeérica.
01 Se anotara la hora y minutos, en forma numérica y alfabética.
02 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
03 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
04 Se anotara el afo que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
05 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.
06 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Substanciacion.
07 Se anotara el nombre completo de las personas servidoras publicas con caracter de secretarias, para efectos de constancia.
08 Se anotara el nombre completo de la persona participante en los hechos que se imputan.
09 Se anotara el cargo de la persona participante en los hechos que se imputan.
10 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
1 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
12 Se anotara el afo que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
13 Se anotara la clave de identificacion del documento.
14 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
15 Se anotara el nombre del mes gue corresponda.
16 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
17 Se anotara la fecha que corresponda (dia, mes y afio).
18 Se anotara el nombre completo de la persona que firma el escrito de presentacion.
19 Se anotara el niumero de fojas que integran el documento, en forma numérica y alfabética.
; 20 Se anotara el tamaiio de las hojas de papel que integran el documento (carta, oficio, legal, etc.).
21 Se anotara la forma en que se estructuran las fojas del documento (escritas en una o ambas caras).
v 22 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
\ 23 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
24 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
25 Se anotara el nimero de copias que se anexen (en forma numérica y alfabética), de las identificaciones oficiales (credencial para votar con fotografia)
: y 01 (una) copia fotostatica simple de la Cédula Profesional del abogado defensor.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

DE CHIAPAS
+ 2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N°: ASE/UAJ/SS/IPRA-M/ __ (A) | (B) .
26 Se anotara el niimero o clave de identificacion de la Cédula Profesional, en forma numérica y alfabética.
27 Se anotara el dia de expedicion de la Cédula Profesional, en forma numérica y alfabética.
28 Se anotara el mes de expedicién de la Cédula Profesional.
29 Se anotaré el afio de expedicion de la Cédula Profesional, en forma numérica y alfabética.
30 Se anotara el nombre de institucién que expidié la Cédula Profesional.
31 Se anotara el nombre de la persona a favor de la cual se haya expedido la Cédula Profesional.
32 Se anotaré el domicilio que se haya ofrecido para oir y recibir toda clase de notificaciones y documentos.
33 Se anotara el nombre completo de la persona que haya sido ofrecida en calidad de abogado defensor.
34 Se anotara el nombre completo de la persona identificada como Investigador.
35 Se anotara la letra de identificacion de la Subdireccién de Investigacion gue corresponda.
36 Se anotara la clave de identificacién del documento.
37 Se anotaré el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
38 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
39 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
40 Se anotaré el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
4 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
42 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
43 Se anotara el nimero o clave de identificacién de la Cédula Profesional, en forma numérica y alfabética.
44 Se anotaré el nombre de institucion que expidié la Cédula Profesional.
45 Se anotaré el dia de expedicion de la Cédula Profesional, en forma numérica y alfabética.
46 Se anotara el mes de expedicién de la Cédula Profesional.
47 Se anotara el afio de expedicién de la Cédula Profesional, en forma numérica y alfabética.
48 Se anotara el nombre completo de la persona identificada como Investigador.
49 Se anotara la letra de identificacién de la Subdireccion de Investigacién que corresponda.
50 Se anotara el idioma espafiol.
51 Se anotara la edad manifestada por la persona declarante, en forma numérica y alfabética.
52 Se anotara el municipio manifestado, por la persona declarante.
53 Se anotara el estado civil manifestado por la persona con caracter de Autoridad Investigadora.
54 Se anotara el nimero de teléfono que manifieste o sefiale la persona con caracter de Autoridad Investigadora, en forma numérica y alfabética.
55 Se anotara el nimero de la extension telefénica que manifieste o sefale la persona con caracter de Autoridad Investigadora, en forma numérica y
alfabética.
56 Se anotara el correo electronico manifestado por el compareciente.
57 Se anotara la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP). =
e s
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DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

DE CHIAPAS
“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N°: ASE/UAJISS/IPRA-M/__(A) / (B) .
58 Se anotara el grado maximo de estudios la persona con caracter de Autoridad Investigadora.
59 Se anotara el domicilio que manifieste o sefiale el compareciente, para oir y recibir toda clase de documentos y notificaciones.
60 Se anotara el nombre completo de la persona compareciente.
61 Se anotara la declaracion o manifestacion que realice la persona con caracter de Autoridad Investigadora.
62 Se anotara el nombre del municipio, con caracter de tercero.
63 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
64 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
65 Se anotara el aio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
66 Se anotara la clave de identificacion del documento de citacion.
67 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
68 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
69 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
70 Se anotara el acuerdo que al caso instruya la Autoridad Substanciadora.
7 Se anotara la hora y minutos que corresponda, en forma numérica y alfabética.
72 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.
73 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Substanciacion.
74 Se anotara el nombre completo de la persona con caracter de Autoridad Investigadora.
75 Se anotara el nombre completo de la persona con caracter de secretaria.
76 Se anotara el nombre completo de la persona con caracter de secretaria.
77 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
78 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
. 79 Se anotara el aio que corresponda a la fecha, en forma numeérica y alfabética.
80 Se anotara el numero de Procedimiento Administrativo, registrado en la parte superior del documento.
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FY AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

¢ “2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION

PROCEDIMIENTO ADMVO. N° ASE/UAJ/SS/IPRA-M/_(A) /20 (B) .
ACUERDO. - AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO. - UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS. - SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION. - TUXTLA GUTIERREZ,

CHIAPAS; (1) DE __ (2) DE (3) T e A e O s

Téngase por presentadas Acta Circunstanciada de Asunto No Diligenciado y Tarjeta Informativa, de fecha (4) de (5) del presente
ano, signadas por (6) notificador habilitado de esta Auditoria Superior del Estado adscrito a la Unidad de Asuntos Juridicos, asimismo anexa (7)

Reporte Fotografico y (8) copia fotostatica simple de identificacion oficial del Ciudadano (9) ; mediante los cuales hace del conocimiento

a esta Autoridad que fue imposible realizar la notificacién del oficio citatorio nimero (10) , de fecha (11) de _(12) del aino

(13) Y sus respectivos anexos, dirigidos a (14) , quien durante el ejercicio _(15) ( ), se desempeiid

como (16) , toda vez que al constituirse en el domicilic ubicado en (17 , 'Y entrevistarse con el Ciudadano

(18) , quien dijo haber sido (19) de la persona buscada informé que la (20) fallecié el

(21) de (22) de (23) ; atento a lo anterior, esta Autoridad realiz6 la busqueda de la persona citada en la pagina

https://www.gob.mx/curp/ plataforma de consulta de la Clave Unica de Registro de Poblacion, mejor conocida como CURP, misma que en el lado superior de dicha documental
se aprecia la siguiente leyenda “INACTIVA POR DEFUNCION”: atento a lo anterior, y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 72 de la Ley de Fiscalizacién y
Rendicién de Cuentas del Estado de Chiapas: 3, fraccién Il de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas; 2, 3 en lo relativo al punto 4 que
corresponde a la Unidad de Asuntos Juridicos, puntos 4.1 respecto a la Subdireccion de Substanciacion, pendltimo, y tltimo parrafo, 37 fraccion IV y 38 fracciones I, IlI, XII
del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas; esta Unidad de Asuntos Juridicos, ACUERDA: Téngase por recibidas las documentales descritas en
el proemio del presente proveido; ahora bien, tomando en consideracion las circunstancias descritas por el notificador y toda vez que la plataforma mencionada en lineas
que anteceden corrobora dicha informacion, esta Autoridad ordena agregar a los autos del expediente en que actua la impresion de la Clave Unica de Registro de Poblacién
(CURP) de (24) » para los efectos legales a que haya lugar; por tal virtud, sera el Juzgado Especializado en Responsabilidad Administrativa
del Tribunal Administrativo del Poder Judicial del Estado de Chiapas, quien se pronuncie respecto a la imputacion de responsabilidad que sefiala la Autoridad Investigadora
contra la citada ex servidora publica; finalmente se ordena agregar a los autos del expediente en que se actua los documentos de cuenta para que obren como corresponda.
CUMPLASE, - »ex = s smimimiss s mmmtimm mmmm s m mmmicimms smmnm o = S o OHRS & S0 2 S8 S . Be MOBIE 5 a0 56 D CHOIGANES SOl B Bami ot o -~ @ 66— " e

ASi LO PROVEYO Y FIRMA EL (25) » TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS, (26) )
SUBDIRECTORA DE SUBSTANCIACION, EN CARACTER DE AUTORIDAD SUBSTANCIADORA, ANTE LAS SECRETARIAS

(27) Y (28) , PERSONAL DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE CHIAPAS,
QUIENES FIRMAN PARA CONSTANCIA, CUMPLASER S io0s Ta o o o m LT I] Dh 20, 10 2% o' Do DEMELS £\ B Hot N B S8 St 0 m m w e B comm et o

1/1 X \
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F AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

DE CHIAPAS
“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION
PROCEDIMIENTO ADMVO. N° ASE/UAJ/SS/PRA-M/_(A) /20_(B) .
INSTRUCTIVO DE LLENADO
(Por defuncion del presunto)
A Se anotara el nimero de expediente que corresponda, de conformidad con el inventario o control de la Subdireccion.
B Se anotara el afo que corresponda, en forma numérica.
01 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
02 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
03 Se anotara el aio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
04 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
05 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
06 Se anotara el nombre completo de la persona habilitada como notificador, adscrito a la Unidad de Asuntos Juridicos.
07 Se anotara el numero de reportes fotograficos, en forma numérica y alfabética.
08 Se anotara el numero de copias fotostaticas simples de la identificacion oficial de la persona a notificar, en forma numérica y alfabética.
09 Se anotara el nombre completo de la persona buscada para notificacion.
10 Se anotara la clave de identificacion del documento a notificar.
11 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
12 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
13 Se anotara el ano que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
14 Se anotara el nombre completo de la persona a quien va dirigido el oficio citatorio.
15 Se anotara el ejercicio que corresponda, en forma numérica y alfabética.
16 Se anotara el cargo de la persona a quien se dirige el oficio citatorio.
17 Se anotara el domicilio consignado en el documento a notificar.
18 Se anotara nombre completo de la persona con quien se atendi6 la diligencia.
19 Se anotara el tipo de relacion o parentesco, de quien atiende la diligencia, y la persona buscada.
20 Se anotara el nombre completo de Ia persona buscada para efectos de la notificacion.
21 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
22 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
23 Se anotara el ano que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
24 Se anotara el nombre de la persona fallecida. )
25 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos. i
26 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccién de Substanciacion.
27 Se anotara el nombre completo de la persona con caracter de secretaria.
28 Se anotara el nombre completo de la persona con caracter de secretaria.
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A P AUDITORIA SUPERIOR
& DEL ESTADO DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”
PROCEDIMIENTO ADMVO. N° ASE/UAJ/SS/PRA-M/ (A) /20_(B) .

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO. - UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS. - TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS; (1) DE (2)
DEL ANO L et
VISTO.- El estado procesal que guardan los autos del expediente de mérito, donde por medio del ACUERDO DE ADMISION DE FECHA (4) DE
(5) DEL ANO (6) , se ordené emplazar personalmente a (7) , qQquienes en el ejercicio
(8) se desempenaron como (9) DEL AYUNTAMIENTO DE (10) , para que comparecieran al presente
procedimiento, en los domicilios ubicados en (11) ;
mismos que forma parte integral del INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA de cuenta; asimismo, cuenta habida que por medio de ACTAS
CIRCUNSTANCIADAS DE ASUNTOS NO DILIGENCIADOS Y TARJETAS INFORMATIVAS de fechas (12) de (13) del afio en
curso, suscritas por (14) » Notificador Habilitado de la Auditoria Superior del Estado, hizo del conocimiento de esta Autoridad Substanciadora, que
al momento de constituirse en los domicilios descritos anteriormente, no le fue posible DILIGENCIAR EL EMPLAZAMIENTO A LOS PRESUNTOS RESPONSABLES, a
través de los oficios citatorios nimeros (15) y sus respectivos anexos todos de fecha (16) de 7)
de (18) , en los términos que exige el diverso 193 fraccion | de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado

de Chiapas, por LAS RAZONES AMPLIAMENTE DESCRITAS en los documentos que suscribio; atento a lo anterior, y con fundamento en lo dispuesto por los articulos
72 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del Estado de Chiapas; 3, fraccién Ill de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas;
2, 3 en o relativo al punto 4 que corresponde a la Unidad de Asuntos Juridicos, puntos 4.1 respecto a la Subdireccion de Substanciacion, pendltimo, y Ultimo parrafo, 37

fraccion IV y 38 fracciones II, 111, Xl del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas; esta Unidad de Asuntos Juridicos, en caracter de Autoridad
Substanciadora, ACUERDA: Por virtud que no fue posible realizar de manera personal el emplazamiento a (19) , en los

domicilios proporcionados por la Unidad Anticorrupcion e Investigacion, dentro del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa correspondiente, y toda vez, que
es menester diligenciar el aludido acto procedimental en los términos exigidos por el arabigo 193 fraccion | de la Norma Rectora de este procedimiento, y por ultimo, que
con meridiana claridad se aprecia en el ordinal 194 digito IV de la legislacion invocada, que uno de los elementos torales del justipreciado Informe es, el domicilio del
presunto infractor, mismo que para efectos de mejor proveer se plasma medularmente a continuacion -E/ Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa sera
emitido por la Autoridad Investigadora, el cual deberé contener los siguientes elementos: IV. El nombre y domicilio del Servidor Publico a quien se sefiale como presunto
responsable; con base en lo previsto por los numerados 98 y 111 de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas, salvaguardando los principios
de legalidad y exhaustividad, SE ORDENA REQUERIR A LA AUTORIDAD INVESTIGADORA, para que en uso de las facultades conferidas por el dispositivo 47 fraccion
VI del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado, realice las INVESTIGACIONES EXHAUSTIVAS necesarias para LOCALIZAR UN NUEVO DOMICILIO
de los presuntos responsables antes mencionados, y a la brevedad posible la remita a esta autoridad substanciadora, no siendo ébice precisar que, si bien es cierto, la
Autoridad Investigadora dio cumplimiento en su Informe de Presunta Responsabilidad con lo exigido al respecto por la normatividad aplicable, lo que llevo a esta
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,@@ AUDITORIA SUPERIOR
ry DEL ESTADO DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

PROCEDIMIENTO ADMVO. N° ASE/UAJ/SS/PRA-M/_(A) /20_(B) .

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

substanciadora a proveer la admision del citado documento, interrumpiendo con ello la prescripcion conforme se estatuye en el arabigo 113 de la ley rectora, también lo
es que, la ley en alusién no prevé otras hipétesis para diligenciar el emplazamiento al o los presuntos responsables, en vias distintas al medio de notificacion personal;
luego entonces, es preciso indicar que esta Autoridad Substanciadora primordiaimente ORDENA DEJAR SIN EFECTOS LA FECHA Y HORA SENALADA PARA EL

DESAHOGO DE LA AUDIENCIA INICIAL, en los oficios citatorios nimeros (20) , Yy ademas, SE RESERVA EL DERECHO DE
PROGRAMAR NUEVA FECHA Y HORA PARA EL DESAHOGO DE DICHA AUDIENCIA, dnica y exclusivamente para los CIUDADANOS
(21) _hasta en tanto la Autoridad Investigadora dé cumplimiento a dicho requerimiento, SIN QUE SOBREVENGA LA CADUCIDAD de

la instancia que alude el diverso 74 parrafos cuarto y quinto de la invocada norma, puesto que notoriamente la SUSPENSION PRESENTE obedece a una CAUSA
JUSTIFICADA derivada de la falta de localizacién de los presuntos responsables sefialados anteriormente; finalmente, en el momento procesal oportuno y cuando
converjan las condiciones procedimentales indispensables, dese vista a las partes involucradas en el presente procedimiento de la nueva fecha y hora para el desahogo

de la audiencia inicial a cargo de (22) - NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.- - === ==cmmmmmmmmm e mmmmmm
ASi LO PROVEYO Y FIRMA (23) ., TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS, (24) ,
SUBDIRECTORA DE SUBSTANCIACION, EN CARACTER DE AUTORIDAD SUBSTANCIADORA, ANTE LAS SECRETARIAS (25) Y
(26) , TODOS PERSONAL DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE CHIAPAS, QUIENES FIRMAN PARA CONSTANCIA. --------
A
/4
.
\
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i Py . AUDITORIA SUPERIOR
A : DEL ESTADO DE CHIAPAS

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

DE CHIAPAS
“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”
PROCEDIMIENTO ADMVO. N° ASE/UAJ/SS/PRA-M/ (A) /20 _(B) .
INSTRUCTIVO DE LLENADO
(Solicitando nuevo domicilio)
A Se anotaré el ndmero de expediente que corresponda, de conformidad con el inventario o control de la Subdireccion.
B Se anotara el afio que corresponda, en forma numérica.
01 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
02 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
03 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
04 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
05 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
06 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
07 Se anotara el nombre completo de Ia o las personas buscadas para notificacion.
08 Se anotara el ejercicio que corresponda, en forma numérica y alfabética.
09 Se anotara el o los cargos de la o las personas a quienes se dirige el o los oficios citatorios.
10 Se anotara el nombre del municipio que corresponda.
11 Se anotara el o los domicilios consignados en el o los documentos a notificar.
12 Se anotard la o las fechas referidas en los documentos de asuntos no diligenciados.
13 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
14 Se anotara el nombre completo de la persona habilitada como notificador Y que rinde los informes.
15 Se anotara la o las claves de identificacion del o los documentos a notificar.
16 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica vy alfabética.
17 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
18 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica v alfabética.
19 Se anotara el nombre completo de la o las personas buscadas para notificacion.
20 Se anotara la o las claves de identificacién del o los documentos emitidos para notificacion.
21 Se anotaré el nombre completo de la o las personas a las que se les reprogramara fecha de audiencia. %
22 Se anotaré el nombre completo de la o las personas a las que se les reprogramara fecha de audiencia. . S
23 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos. ; /
24 Se anotard el nombre completo de la persona titular de la Subdireccién de Substanciacion.
25 Se anotara el nombre completo de la persona con caracter de secretaria.
26 Se anotara el nombre completo de la persona con caracter de secretaria.

= — o . = B e s //'
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0T 4 o DEL ESTADO DE CHIAPAS

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Subdireccién de Substanciacion

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N°: ASE/UAJ/SS/PRA-__(A)/__ /20_(B) .

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE CHIAPAS. - UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS. - SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION. - TUXTLA GUTIERREZ,

CHIAPAS; _ (1) ( ) DE (2) DE 20 (3)
V 1 S T O.- las constancias que integran el procedimiento administrativo en que se actiia y toda vez que con fecha (4) de
(5) del 20 (6) , se llevé a cabo la Audiencia Inicial, dentro del procedimiento de responsabilidad administrativa, el cual fue
incoado en contra del Ciudadano (7) quien en el momento en que sucedieron los hechos se desempefiaba como (8) , del
Ayuntamiento de (9) , Chiapas, derivado del informe de presunta responsabilidad administrativa de fecha (10) de (11) del
20 (12) , signado por el Licenciado (13) . Subdirector de Investigacion “(14)" y autorizado por el Licenciado
(15) , en su caracter de Jefe de la Unidad Anticorrupcion e Investigacion de la Auditoria Superior del Estado
de Chiapas, por presuntamente haber incurrido en (16) , que mediante dicho informe se determin6 como FALTA ADMINISTRATIVA

GRAVE; en consecuencia, con fundamento en lo establecido en el articulo 209 fraccién |, de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas,
se ordena remitir al Juzgado Especializado en Responsabilidad Administrativa del Tribunal Administrativo del Poder Judicial del Estado de Chiapas, los autos
originales del expediente que nos ocupa, constante de (17) fojas Utiles; expediente de investigacion nimero (18) , por motivo
de la auditoria namero (19) , practicada al ejercicio 20 (20) : para que en ambito de sus atribuciones determine lo conducente;
debiéndose notificar de su envio a las partes, en los siguientes términos: mediante oficio al Ciudadano (21) , en su calidad de Presunto
Responsable, en el domicilio ubicado en (22) : asimismo, al Presidente Municipal del Ayuntamiento de (23) , Chiapas, en el
domicilio ubicado en (24) , en su caracter de TERCERO llamado a procedimiento; y finalmente mediante memorandum a la Subdireccion de
Investigacién “__(25) ”, dependiente de la Unidad Anticorrupcion e Investigacion de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas en su calidad de autoridad
investigadora, en el domicilio ubicado en (26) . De igual manera, notifiquese a las partes que el Juzgado Especializado en Responsabilidad
Administrativa del Tribunal Administrativo del Poder Judicial del Estado de Chiapas, se ubica en (27) .CUMPLASE - ------
ASi LO ACORDO Y FIRMA EL (28) , TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO,
ANTE LA (29) , SUBDIRECTOR DE SUBSTANCIACION, EN CARACTER DE AUTORIDAD SUBSTANCIADORA, ANTE LAS
SECRETARIAS DE ACUERDO LAS LICENCIADAS (30 Y (31) , PERSONAL DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
DE CHIAPAS, QUIENES FIRMAN PARA CONSTANCIA. CONSTE. = - ==--mmmmmcnmmmmmmmmm i mmm o m s m i m o mmmmm i mmmmmm i mmmmmmm s
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* AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

DE CHIAPAS
“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Subdireccion de Substanciacion
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N°: ASE/UAJ/SS/PRA- (A)_ /20 (B) .
INSTRUCTIVO DE LLENADO
(Visto envio del expediente al Tribunal)
A Se anotara el numero de expediente que corresponda, de conformidad con el inventario o control de la Subdireccion.
B Se anotara el afio que corresponda, en forma numérica.
01 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
02 Se anotaréa el nombre del mes que corresponda.
03 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
04 Se anotaré el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
05 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
06 Se anotara el afo que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
07 Se anotara el nombre completo de la o las personas participantes en los hechos.
08 Se anotara el o los cargos de la o las personas a quienes se dirige el o los oficios citatorios.
09 Se anotara el nombre del municipio que corresponda.
10 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
11 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
12 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
13 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Investigacioén.
14 Se anotard la letra de identificacidon de la Subdireccion de Investigacion que corresponda.
15 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad Anticorrupcion e Investigacion.
16 Se anotara el nombre del tipo de falta administrativa considerada como grave, de conformidad con lo dispuesto por el Titulo Tercero, Capitulo
Il de la Ley de la materia.
17 Se anotara el numero de fojas que integran el expediente, en forma numérica y alfabética.
18 Se anotara el numero de expediente de investigacién que corresponda.
19 Se anotara la clave de identificacién de la orden de auditoria.
20 Se anotara el ejercicio de que se trate (orden de auditoria), en forma numérica y alfabética.
21 Se anotara el nombre completo de la o las personas participantes en los hechos.
22 Se anotara el domicilio que el compareciente haya sefialado para oir y recibir toda clase de documentos y notificaciones.
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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

P AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Subdireccion de Substanciacion

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N°: ASE/UAJ/ISS/PRA-__(A)/__ /20_(B) .

23

Se anotara el nombre del municipio que corresponda.

24

Se anotara el domicilio oficial que manifieste la persona con caracter de tercero (Presidente Municipal).

25

Se anotara la letra de identificacion de la Subdireccion de Investigacion que corresponda.

26

Se anotara el domicilio oficial de la autoridad investigadora.

27

Se anotara el domicilio oficial del Juzgado especializado en Responsabilidad Administrativa, del Tribunal Administrativo del Poder Judicial del
Estado de Chiapas.

28

Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.

29

Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccién de Substanciacion.

30

Se anotara el nombre completo de la persona con caracter de secretaria.

31

Se anotara el nombre completo de la persona con caracter de secretaria.
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“ AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del mayab”

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

Unidad de Asuntos Juridicos
Subdireccion de Substanciacion
Oficio Num. ASE/UAJ/SS/_(1) /20 (2)
Asunto: Se remite expediente de Presunta Responsabilidad
Administrativa.
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, (3) de 20 (4) .

EXP. No. ASE/UAJISS/IPARA_ (5) | 120_(6)

C. (7)
Juez Especializado en Responsabilidad
Administrativa del Tribunal Administrativo del
Poder Judicial del Estado de Chiapas.

(8)

Con fundamento en el articulo 38 fraccion VIl del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado y en estricto cumplimiento al articulo 209 fraccion | de la
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas; remito a Usted Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa ntimero

ASE/UAJ/SS/PRA- (9) , derivado del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa de fecha (10) de (11) del

(12) , emitido por la Autoridad Investigadora respecto a las indagaciones realizadas a través del Expediente de Investigacion nimero 13 , con
motivo de la conducta desplegada denominada (14) , realizada por el Ciudadano (15) ,» quien en el momento en que sucedieron
los hechos se desempefaba como (16) , del Ayuntamiento de (17) , Chiapas, el cual consta de (18) fojas utiles.

Lo anterior para que en el a&mbito de sus atribuciones proceda conforme a derecho corresponda.

Atentamente Visto Bueno
(19) (20)
Subdirector(a) de Substanciacion Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos
Vto.Bno.- (21) .- Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos
Revisé.- (22) .- Subdirector de Substanciacién
Elaboré.- (23) .- Especialista " (24) "
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4@ AUDITORIA SUPERIOR
§ DEL ESTADO DE CHIAPAS

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

DE CHIAPAS
“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del mayab”
Unidad de Asuntos Juridicos
Subdireccion de Substanciacion
INSTRUCTIVO DE LLENADO
(Oficio envio del EPRA al Tribunal)
01 Se anotara el numero de oficio que corresponda de conformidad con el control de oficios de la Subdireccion de Substanciacion.
02 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numeérica.
03 Se anotara el dia y mes que corresponda.
04 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica.
05 Se anotara el nimero de expediente que corresponda, de acuerdo al inventario de la Subdireccion de Substanciacion.
06 Se anotara el afio que corresponda al expediente, en forma numérica.
07 Se anotara el nombre completo del Juez a quien se dirige el oficio.
08 Se anotara el domicilio del Juzgado Especializado o en su caso la palabra “Presente”.
09 Se anotara el nimero de expediente que corresponda.
10 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica y alfabética.
11 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
12 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabeética.
13 Se anotara el nimero de expediente de investigacion que corresponda.
14 Se anotara el nombre del tipo de falta administrativa considerada como grave, de conformidad con lo dispuesto por el Titulo Tercero, Capitulo
Il de la Ley de la materia.

15 Se anotara el nombre completo de la persona considerada presunto responsable de los hechos que se imputan.
16 Se anotara el nombre del cargo que ostenta u ostentd, la persona sefialada como participante de los hechos que se imputan.
17 Se anotara el nombre del municipio que corresponda.

= 18 Se anotara el niimero de fojas que integran el expediente, en forma numérica y alfabética.
19 Se anotara el nombre completo de |a persona titular de la Subdireccién de Substanciacion.
20 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.
21 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.
22 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Substanciacion.
23 Se anotara el nombre completo de la persona que elabord el oficio.
24 Se anotara la categoria de la persona que elabord el oficio.
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* AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION

Oficio n® ASE/UAJ/SS/_(1) 120 (2).
Asunto: Se informa remision de expediente al Tribunal
Administrativo del Poder Judicial del Estado de Chiapas

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; _(3) de _(4) de 20 _(5) .

Exp. N.° ASE/UAJ/SS/PRA-M/_(6) /20_(7)

C. (8)
Presunto Responsable
(9)

En cumplimiento al proveido de fecha (10) de (11) del afio 20 (12) y con fundamento en el articulo 209 fraccién |, de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas, se les informa en calidad de Presunto Responsable en el presente Procedimiento Administrativo, que con
fecha (13) de _(14) de 20 (15) se remitio al Juzgado Especializado en Responsabilidad Administrativa del Tribunal Administrativo del
Poder Judicial del Estado de Chiapas, los autos originales del expediente nimero ASE/UAJ/SS/PRA-M/_(16) /20 (17) vy anexos, derivado del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa de fecha (18) de (19) del ano 20 (20) , emitido por la Autoridad Investigadora
respecto a las indagaciones realizadas a través del Expediente de Investigacion nimero (21) , con motivo de la conducta desplegada, denominada

(22) - De igual manera, informo a Usted que el domicilio correspondiente al Juzgado Especializado en Responsabilidad Administrativa del Tribunal Administrativo

del Poder Judicial del Estado de Chiapas, se ubica en Boulevard Belisario Dominguez nimero 1713 (mil setecientos trece), Colonia Xamaipak, 3° piso, Tuxtla Gutiérrez,
Chiapas.

Atentamente Visto Bueno

(23) (24)
Subdirector de Substanciacion Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos

C.c. Expediente

Vto. Bno.- (25) .- Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos
Revisé.- (26) .- Subdirector de Substanciacion
Elaboré. (27) . - Especialista _"(28)”

“Este documento forma parte de un expediente clasificado como reservado, por lo que su divulgacién puede incurrir en responsabilidad de indol
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* AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
SUBDIRECCION DE SUBSTANCIACION

INSTRUCTIVO DE LLENADO
(Oficio envio de expediente para Presunto Responsable)

01

Se anotara el numero de oficio que corresponda.

02

Se anotara el afio que corresponda, en forma numeérica.

03

Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica.

04

Se anotara el mes gque corresponda

05

Se anotara el aio que corresponda a la fecha, en forma numérica.

06

Se anotara el numero de expediente que corresponda.

07

Se anotara el afio que corresponda, en forma numérica.

08

Se anotara el nombre completo de la persona, sefialada como presunto responsable.

09

Se anotara el domicilio de la persona, sefialada como presunto responsable o se utilizara la palabra “presente”.

10

Se anotara el dia, en forma numérica y alfabética.

11

Se anotara el nombre del mes que corresponda.

12

Se anotara el ano que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

13

Se anotara el dia, en forma numérica y alfabética.

14

Se anotara el nombre del mes que corresponda.

15

Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

16

Se anotara el nimero de expediente que corresponda.

17

Se anotara el afio que corresponda, en forma numeérica.

18

Se anotara el dia, en forma numérica y alfabética.

19

Se anotara el nombre del mes que corresponda.

20

Se anotara el ano que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

Se anotara el numero de expediente de investigacion.

22

Se anotara el nombre del tipo de falta administrativa considerada como grave, de conformidad con lo dispuesto por el Titulo Tercero, Capitulo Il de la
Ley de la materia.

23

Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Substanciacion.

24

Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.

25

Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.

Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Substanciacion.

‘ 26
27

Se anotara el nombre completo de la persona que elabord el oficio.

\ 28

Se anotara la categoria de la persona que elaboro el oficio.
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Fo - AUDITORIA SUPERIOR
b » DEL ESTADO DE CHIAPAS

“2024, Aiio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Subdireccion de Substanciacion

Oficio nim. ASE/UAJ/SS/__(1) /20 _(2)

Asunto: Se informa remisién de expediente al Tribunal
Administrativo del Poder Judicial del Estado de Chiapas.

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, _ (3) _ (4) de 20_(5)

Exp. No. ASE/UAJ/SS/PRA_(6)/ /20_(7)

Presidente Municipal del Ayuntamiento

de (8) , Chiapas.
Tercero.
(9)

En cumplimiento al acuerdo de fecha (10) de (11) del 20 (12) y con fundamento en el articulo 209 fraccion
I de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas, se le informa en calidad de Tercero en el presente procedimiento administrativo, que
con fecha (13) de (14) del 20 (15) se remitié al Juzgado Especializado en Responsabilidad Administrativa del
Tribunal Administrativo del Poder Judicial del Estado de Chiapas, los autos originales del expediente nimero ASE/UAJ/SS/IPRA- (16)__/ 120 (17) , derivado
del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa de fecha (18) de (19) del 20__ (20) , emitido por la Autoridad
Investigadora respecto a las indagaciones realizadas a través del Expediente de Investigacién niimero (21) , con motivo de la conducta desplegada
denominada (22) , realizada por el Ciudadano (23) ,» quien en el momento en que sucedieron los hechos se
desempefiaba como (24) , del Ayuntamiento de (25) , para que en el ambito de sus atribuciones determine lo conducente. De igual

manera, informo a Usted que el domicilio correspondiente al Juzgado Especializado en Responsabilidad Administrativa del Tribunal Administrativo del Poder
Judicial del Estado de Chiapas, se ubica en (26) X

Atentamente Visto Bueno N o
~ /
(27) (28)
Subdirector de Substanciaciéon Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos
Vto.Bno.- (29) .- Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos
Revisé.- (30) .- Subdirectora de Substanciacion
Elaboré.- (31) .- Especialista "(32)"
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* AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

DE CHIAPAS
“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Subdireccion de Substanciacion
INSTRUCTIVO DE LLENADO
(Oficio envio de expediente para Tercero)
01 Se anotara el nimero de oficio que corresponda.
02 Se anotara el afio que corresponda, en forma numérica.
03 Se anotara el dia de que se trate, en forma numeérica.
04 Se anotara el mes que corresponda
05 Se anotara el afo que corresponda a la fecha, en forma numérica.
06 Se anotara el nimero de expediente que corresponda.
07 Se anotara el afio que corresponda, en forma numerica.
08 Se anotara el nombre del municipio que corresponda.
09 Se anotara el domicilio de la persona, sefialada como Tercero o se utilizara |a palabra “presente”.
10 Se anotara el dia, en forma numérica y alfabética.
1 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
12 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
13 Se anotara el dia, en forma numérica y alfabética.
14 Se anotara el nombre del mes que corresponda.
15 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
16 Se anotara el nimero de expediente que corresponda.
17 Se anotara el afio que corresponda, en forma numérica.
18 Se anotara el dia, en forma numérica y alfabética.
19 Se anotara el nombre del mes gque corresponda.
20 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.
21 Se anotara el nimero de expediente de investigacion.
22 Se anotara el nombre del tipo de falta administrativa considerada como grave, de conformidad con lo dispuesto por el Titulo Tercero, Capitulo
Il de la Ley de la materia.
23 Se anotara el nombre completo de la o las personas servidoras publicas, sefialadas como presuntas responsables. En el caso de particulares,
se anotara el nombre o razén social de la persona imputada.
24 Se anotara el o los cargos de la o las personas servidoras publicas, sefialadas como presuntas responsables.
25 Se anotara el nombre del municipio que corresponda.
26 Se anotara el domicilio del Juzgado Especializado en Responsabilidad Administrativa (generalmente se refiere la ubicacion en Boulevard
Belisario Dominguez niimero 1713 (mil setecientos trece), Colonia Xamaipak, 3¢ piso, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.).
27 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Substanciacion.
28 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.
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V AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

DE CHIAPAS
“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Subdireccion de Substanciacion
29 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.
30 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Substanciacion.
31 Se anotaréa el nombre completo de la persona que elaboré el oficio.
32 Se anotara la categoria de la persona que elaboro el oficio.

mea— -
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* AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

Subdireccién de Substanciacion

Memorandum num. ASE/UAJ/SS/__(1) /20 _(2)

Asunto: Se informa remision de expediente al Tribunal Administrativo
del Poder Judicial del Estado de Chiapas

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, _(3) _(4) de 20_(5).

L.D: (6)
Subdirector de Investigacion “_(7) ”
Autoridad Investigadora

(8)
Exp. No. ASE/UAJ/SS/PRA-_(9) / /20 _(10)
En cumplimiento al acuerdo de fecha (11) de (12) del20 (13) y con fundamento en el articulo 209 fraccion
| de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas, se le informa en calidad de Autoridad Investigadora en el presente procedimiento
administrativo, que con fecha (14) de (15) del 20 (16) se remitio al Juzgado Especializado en
Responsabilidad Administrativa del Tribunal Administrativo del Poder Judicial del Estado de Chiapas, los autos originales del expediente nimero (17) ;
derivado del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa de fecha (18) de (19) del 20 (20) , emitido por esa Autoridad
Investigadora respecto a las indagaciones realizadas a través del Expediente de Investigacion nimero (21) , con motivo de la conducta desplegada
denominada (22) , realizada por el Ciudadano (23) , del Ayuntamiento de (24) , para que en el ambito de sus atribuciones
determine lo conducente. De igual manera, informo a Usted que el domicilio correspondiente al Juzgado Especializado en Responsabilidad Administrativa del Tribunal
Administrativo del Poder Judicial del Estado de Chiapas, se ubica en (25) ]
Atentamente Visto Bueno
(26) (27)
Subdirector de Substanciacion Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos
Vto.Bno.- (28) - Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos x
Reviso.- (29) - Subdirectora de Substanciacién
Elaboré.- (30) .- Especialista "(31)"
\ Libramiento Norte Poniente No. 476 Fraccionamiento Santa Clara C.P. 29014
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f AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”
Subdireccién de Substanciacion

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

INSTRUCTIVO DE LLENADO
(Memorandum envio de expediente para Autoridad Investigadora)

01 Se anotard el nimero de memorandum que corresponda.

02 Se anotara el afio que corresponda, en forma numeérica.

03 Se anotara el dia de que se trate, en forma numérica.

04 Se anotara el mes que corresponda

05 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica.

06 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccién de Investigacion, que corresponda.

07 Se anotara la letra que identifica a la Subdireccién de Investigacion.

08 Se anotara el domicilio de la persona con caracter de Autoridad Investigadora, o se utilizara la palabra “presente”.

09 Se anotara el nimero de expediente gue corresponda.

10 Se anotara el afio que corresponda, en forma numérica.

11 Se anotara el dia, en forma numérica y alfabética.

12 Se anotara el nombre del mes que corresponda.

13 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

14 Se anotara el dia, en forma numérica y alfabética.

15 Se anotara el nombre del mes que corresponda.

16 Se anotara el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

17 Se anotara el nimero de expediente gue corresponda.

18 Se anotara el dia, en forma numérica y alfabética.

19 Se anotara el nombre del mes que corresponda.

20 Se anotard el afio que corresponda a la fecha, en forma numérica y alfabética.

21 Se anotara el nimero de expediente de investigacion.

22 Se anotara el nombre del tipo de falta administrativa considerada como grave, de conformidad con lo dispuesto por el Titulo Tercero, Capitulo Il de
la Ley de la materia.

23 Se anotara el nombre completo de la o las personas servidoras publicas, sefialadas como presuntas responsables. En el caso de particulares, se
anotara el nombre o razén social de la persona imputada.

24 Se anotara el nombre del municipio que corresponda.

25 Se anotara el domicilio del Juzgado Especializado en Responsabilidad Administrativa (generalmente se refiere la ubicacién en Avenida Dieciséis
Poniente Sur, esquina Boulevard Belisario Dominguez, nimero 1713 (3er piso), Col. Xamaipak, C.P. 29067, de la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez,
Chiapas).

26 Se anotaré el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Substanciacion.

27 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.

28 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos. A\

29 Se anotara el nombre completo de la persona titular de la Subdireccion de Substanciacion.

30 Se anotara el nombre completo de la persona que elaboré el memorandum.

31 | Se anotara la categoria de la persona que elaboré el memorandum.
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Fecha de emision: 26 de septiembre de 2018

Fecha de actualizacion: 12 dejulio de 2024
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