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Introducción. 

El módulo de entrega y recepción municipal del Sistema Integral de Administración 

Hacendaria Municipal (SIAHM), consta de los apartados de Configuración, Captura y 

Reportes, para generar la información del expediente protocolario de la entrega recepción 

de los H. Ayuntamientos o Concejos Municipales, DIF y Sistema de Agua Potable, para lo 

cual se establece el siguiente manual: 

1. Apartado de Configuración.- Se utiliza para el registro de los datos de los 

servidores públicos salientes y entrantes, así como la fecha de la entrega recepción y el 

logotipo. 

 

1.1. Configuración - Datos Generales de la Entrega: 

- Título del Municipio: Se ingresa el nombre del Municipio que realiza la 

Entrega-Recepción. 

- Tipo de Entrega - Recepción: Se selecciona la opción de la barra desplegable, 

de acuerdo al tipo de movimiento que se va a realizar.  

- Periodo que cubre la Entrega: Se indica la fecha de inicio y fin del periodo por 

el cual se realiza el movimiento. 

- Logotipo administración: En la opción Cargar se selecciona la ruta donde se 

encuentra la imagen del logotipo, se selecciona la imagen y luego Abrir, 

posteriormente se anotan las Observaciones necesarias. Una vez capturado 

los datos se elige Aceptar para guardar los datos cargados. 
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1.2. Configuración - Titulares : Se agregan los datos de los titulares tanto de los 

salientes como de los entrantes, describiendo la clave del puesto, área, nombre 

del puesto, nombre del titular saliente y del titular entrante. Para guardar los 

cambios se elige la opción de Guardar, también se puede modificar, eliminar o 

buscar algún registro.  

                                              

 

1.3. Configuración - Seleccionar Otra Entrega: Se específica la Entrega - Recepción 

que se encuentra en proceso o se genera una nueva entrega según sea el caso.  

                                     

 

 

1.4. Configuración - Cambiar Estado de la Entrega-Recepción:  
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2. Apartado de Captura.- De los 62 formatos que integran el expediente de entrega 

recepción los que se describen a continuación se clasifican como de captura. 

2.1 Capturas - Acta Entrega - Recepción. Datos del Acta: En esta ventana se captura el inicio 

y fin de la administración, se específica el tipo de ente y se llenan los datos correspondientes 

al Ayuntamiento, Concejo Municipal, Director del DIF o Director del Sistema de Agua tanto 

de la administración saliente como la de la administración entrante. Se captura también 

ciudad, hora y fecha de inicio del acta, y si existen algunas aclaraciones se anotan al final. 

Se presiona Aceptar para guardar el documento. 

 

                                        

En la pestaña de Formatos Elaborados, se indica el número de fojas que consta cada 

formato que constituye el  acta de entrega recepción. Al final indica el total de fojas de los 

formatos. 
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En caso de ser DIF o Sistema de Agua se anota al final los datos de los testigos seleccionando 

la última pestaña Datos de Testigos. Al término de la captura de los datos del Acta se 

selecciona la opción Aceptar para guardar los cambios. 
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2.2 Capturas – Marco Normativo Municipal de Actuación – Marco Jurídico y Normativo 

(Formato MJN-01). En la opción Agregar, se captura el área responsable, nombre del 

documento, ubicación física y se anotan las observaciones necesarias. Una vez capturado 

los datos se elige Guardar. También se puede modificar, eliminar o buscar algún registro en 

particular.  

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3 Capturas – Planes y Programas – Proyectos Municipales (Formato PM-02). En la opción 

Agregar, se captura el área administrativa, nombre del proyecto, ubicación física, área 

responsable y observaciones necesarias. Una vez capturado los datos se elige Guardar. 

También se puede modificar, eliminar o buscar algún registro en particular.  
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2.4 Capturas – Planes y Programas – Proyectos de Inversión (Formato PI-03). En la opción 

Agregar, se captura el área administrativa, nombre del proyecto, ubicación física, área 

responsable y observaciones necesarias. Una vez capturado los datos se elige Guardar. 

También se puede modificar, eliminar o buscar algún registro en particular.  

 

  

 

2.5 Capturas – Recursos Humanos – Estructura Organizacional (Formato EO-04). 

Seleccionar el área y anotar el nombre del organograma del área que corresponda en el 

apartado de leyenda, se oprime la opción Guardar y Aceptar. Este nombre es para 

mostrarlo como carátula del Reporte- Recursos Humanos - Organograma 

 

 

 

 

 

 

 

2.6 Capturas – Recursos Humanos – Plantilla del Personal (Formato PP-05). En la opción 

Obtener, se generará la información registrada en la base de datos de la plantilla de 

personal, del módulo de recursos humanos, se selecciona Si para obtener los datos.  
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La opción Modificar, se utiliza para indicar si tiene o no expediente el empleado y se 

guardan los cambios con la opción Guardar. 

 

 

 

 

 

 

 

La opción Eliminar, se utiliza para eliminar el registro de algún empleado y guarda los 

cambios al seleccionar Sí.  
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En la opción Buscar, se utiliza para encontrar la posición de algún empleado o un dato en 

particular (del empleado).  

2.7 Capturas – Recursos Humanos – Relación de Personal con Licencias y Permisos 

(Formato RPLP-06). En la opción Agregar, se captura el área administrativa, nombre, 

selecciona la categoría, periodo, tipo, motivo y la observaciones correspondientes. Una vez 

capturado los datos se elige Guardar. También se puede modificar, eliminar o buscar algún 

personal en particular.  

  

2.8 Capturas - Recursos Humanos – Relación de Percepciones Pendientes de Cubrir 

(Formato RPPC-07). En la opción Agregar, se captura el área, empleado, categoría, periodo, 

importe, cuenta contable del pasivo relacionado y algunas observaciones que se requieran. 

Para que se hagan los cambios se selecciona la opción Guardar. También se puede 

modificar, eliminar o buscar algún registro en particular. 
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2.9 Capturas – Recursos Materiales – Relación de Existencia en Almacén (Formato REA-

11). En la opción de Agregar se puede dar de alta los artículos, describiendo su clasificación 

y descripción, así como precio unitario, existencia en registro, existencia física, unidad de 

medida, área de adscripción y se anotan las observaciones necesarias. Una vez capturado 

los datos se elige Guardar. También se puede modificar, eliminar o buscar algún artículo del 

inventario del almacén. 

 

 

2.10 Capturas – Recursos Materiales – Relación de Adquisiciones de Bienes y Servicios 

Autorizados en Trámite (Formato RABST-12). En la opción Agregar, se captura el área 

administrativa, descripción del bien o servicio, tipo, número y fecha del documento de la 

autorización, área de solicitud, contraparte, documento celebrado, fecha de entrega, 

monto y se anotan las observaciones necesarias. Una vez capturado los datos se elige 

Guardar. También se puede modificar, eliminar o buscar algún registro en particular.  
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2.11 Capturas - Recursos Materiales – Relación de Requisiciones y Pedidos en Trámite 

(Formato RRPT-18). En la opción Agregar, se captura el área administrativa, descripción del 

bien o servicio, tipo, número y fecha del documento de requisición o pedido, área de 

solicitud, contraparte, documento celebrado, fecha de entrega, monto y se anotan las 

observaciones necesarias. Una vez capturado los datos se elige Guardar. También se puede 

modificar, eliminar o buscar algún registro en particular. 

 

2.12 Capturas – Recursos Informáticos y de Comunicación – Sistemas Computacionales 

Software (Formato SCS-19). En la opción Agregar, se captura el área responsable, tipo de 

programa: si es software comercial o sistema de información computacional, se específica 

el nombre del programa, versión, número de discos, el idioma, cuantas licencias se 

adquirieron, número de inventario y el número de respaldos con el que cuenta, además se 

detallan los manuales con los que cuenta ya sea Técnico, Guía y/o de Usuario y se registran 

las observaciones necesarias.  

  

 

Se puede modificar, eliminar o buscar algún registro del inventario del software comercial.  
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2.13 Capturas – Recursos Informáticos y de Comunicación – Relación de Líneas Telefónicas 

(Formato RLT-21). En la opción Agregar, se captura el número telefónico, compañía, móvil 

o fijo, estado de la línea, meses pendientes de pago, importe pendiente de pago, área 

asignada y se anotan las observaciones necesarias. Una vez capturado los datos se elige 

Guardar. También se puede modificar, eliminar o buscar algún registro en particular. 

 

2.14 Capturas – Recursos Financieros – Presupuesto de Egresos Vigente (Formato PEV-23). 

En este apartado se debe agregar el área y la leyenda con el nombre del documento, una 

vez capturado se selecciona Guardar para que en la impresión del reporte lo refleje.  

 

 2.15 Capturas – Recursos Financieros – Ley de Ingresos Vigente (Formato LIV-24). En este 

apartado se debe agregar el área y la leyenda con el nombre del documento, una vez 

capturado se selecciona Guardar para que en la impresión del reporte lo refleje.  

 

 



 
 
 
 

18 
 

2.16 Capturas – Recursos Financieros – Iniciativa de Ley de Ingreso para el Siguiente 

Ejercicio (Formato ILI-25). En este apartado únicamente se debe agregar la Leyenda con el 

nombre del documento, para que en la impresión del reporte lo refleje.  

 

 

 

2.17 Capturas – Recursos Financieros – Relación de cuentas bancarias (Formato RCB-26). 

Como su nombre lo indica la opción de Obtener sirve para conseguir la lista con los datos 

de las cuentas bancarias del módulo de contabilidad. Una vez que se obtienen las cuentas 

bancaria con los saldos existentes, en la opción modificar permite hacer adecuaciones, en 

su caso, lo cual se realiza posicionándose en la cuenta y seleccionando el ícono de 

Modificar.  

 

 

 

 

 

2.18 Capturas – Recursos Financieros – Estados Financieros y Presupuestales (Formato 

EFP-31). En la opción Agregar, se captura el área responsable, la descripción, número de 

hojas y se anotan las observaciones necesarias. Una vez capturado los datos se elige 

Guardar. También se puede modificar, eliminar o buscar algún registro en particular. 
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2.19 Captura – Recursos Financieros – Documentación Comprobatoria  y Justificativa del 

Ingreso y del Gasto (Formato DCJIG-32). En la opción Agregar, se captura el área 

responsable, la descripción, número de hojas, ubicación física, resguardante y se anotan las 

observaciones necesarias. Una vez capturado los datos se elige Guardar. También se puede 

modificar, eliminar o buscar algún registro en particular. 

 

 
2.20 Capturas – Recursos Financieros – Situación Financiera de los Fondos Revolventes 

(Formato SFFR-36). En la opción Agregar, se captura el área a la que se le asignó el recurso, 

fuente de financiamiento, la persona responsable, saldo del documento, saldo en efectivo, 

saldo total y se anotan las observaciones necesarias. Una vez capturado los datos se elige 

Guardar. También se puede modificar, eliminar o buscar algún registro en particular. 

  

 

2.21 Capturas – Recursos Financieros – Fondos y Fideicomisos Financieros (Formato FFF-

38). En la opción Agregar, se captura el área responsable, nombre de la institución, banco, 

cuenta, fecha, beneficiario, número de contrato, importe, motivo del fondo y se anotan las 
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observaciones necesarias. Una vez capturado los datos se elige Guardar. También se puede 

modificar, eliminar o buscar algún registro en particular. 

 

 

2.22 Capturas – Obras Públicas Municipales – Obras, Programas y Proyectos Terminados 

(Formato OPPT-39). En la opción Obtener, se generan los datos de Obras, Programas y 

Proyectos terminados de la información del módulo de administración de proyectos, se 

pueden filtrar las obras: por contrato, por administración, por orden de trabajo, distinta de 

obra pública o si se requieren todas las obras, se selecciona opción Todas. 

 

Los datos obtenidos de las obras se pueden complementar con la opción Modificar, el cual 

se establece el número de hojas del expediente técnico una vez complementada la 

información, se selecciona la opción Guardar. 
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2.23 Capturas – Obras Públicas Municipales – Obras, Programas y Proyectos en Proceso 

(Formato OPPP-40). En la opción Obtener, se generan los datos de Obras, Programas y 

Proyectos en Proceso de la información del módulo de administración de proyectos, se 

pueden filtrar las obras: por contrato, por administración, por orden de trabajo, distinta de 

obra pública o si se requieren todas las obras, se selecciona opción Todas. 

 

 

Los datos obtenidos de las obras se pueden complementar con la opción Modificar, en el 

cual se agrega la parte de la justificación así como el número de hojas del expediente técnico 

una vez complementada la información, se selecciona la opción Guardar. 
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2.24 Capturas – Convenios, Contratos, Acuerdos de Coordinación y de cualquier otra 

Índole – Relación de Acuerdos de Coordinación (Formato RAC-41). En la opción Agregar, 

se captura el área responsable, la descripción del documento, contraparte, monto del 

compromiso, alcance del compromiso y se anotan las observaciones necesarias. Una vez 

capturado los datos se elige Guardar. También se puede modificar, eliminar o buscar algún 

registro en particular. 

 

2.25 Capturas – Convenios, Contratos, Acuerdos de Coordinación y de cualquier otra 

Índole – Relación de Contratos de Consultorías, Arrendamientos, Compra – Venta y Otros 

(Formato RCACV-42). En la opción Agregar, se captura el área responsable, la descripción 

del documento, contraparte, monto del compromiso, alcance del compromiso y se anotan 

las observaciones necesarias. Una vez capturado los datos se elige Guardar. También se 

puede modificar, eliminar o buscar algún registro en particular. 
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2.26 Capturas – Convenios, Contratos, Acuerdos de Coordinación y de cualquier otra 

Índole – Relación de Otros Convenios, Actos o Hechos (Formato ROC-43). En la opción 

Agregar, se captura el área responsable, la descripción del documento, contraparte, monto 

del compromiso y se anotan las observaciones necesarias. Una vez capturado los datos se 

elige Guardar. También se puede modificar, eliminar o buscar algún registro en particular. 

 

2.27 Capturas – Archivos Documentales – Relación de Archivos (Formato RA-44). 

En este apartado deberá capturar la relación de archivos como son: permisos, comisiones, 

incapacidades, informes mensuales, memorándums, oficios, entre otros. Al “Agregar” la 

información, tendrá que seleccionar un área de la lista que despliega así como el campo de 

ordenamiento, descripción del archivo, número de expedientes, estado en que se 

encuentra el archivo (vivo, muerto o permanente), ubicación y observaciones, en su caso. 

También se puede modificar, eliminar o buscar algún registro en particular. 
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2.28 Capturas – Asuntos en Trámites – Relación de Asuntos en Trámite ante Autoridades 

Judiciales o Administrativas (Formato RATJA-45). En la opción Agregar, se captura el área 

responsable, datos de identificación del expediente, la descripción, la institución receptora, 

autoridad y se anotan las observaciones o sugerencias del trámite. Una vez capturado los 

datos se elige Guardar. También se puede modificar, eliminar o buscar algún registro en 

particular. 

 

2.29 Capturas – Asuntos en Trámites – Demandas Laborales en Trámite (Formato DLT-46). 

En la opción Agregar, se captura el área responsable, datos de identificación del expediente, 

la descripción, la institución receptora, nombre del trabajador y se anotan las observaciones 

o sugerencias del trámite. Una vez capturado los datos se elige Guardar. También se puede 

modificar, eliminar o buscar algún registro en particular. 
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2.30 Capturas – Asuntos en Trámites – Demandas Laborales Resueltas Pendientes de Pago 

(Formato DLR-47). En la opción Agregar, se captura el área responsable, datos de 

identificación del expediente, la descripción, nombre del trabajador, resolución, fecha 

probable de pago, importe y se anotan las observaciones o sugerencias del trámite. Una vez 

capturado los datos se elige Guardar. También se puede modificar, eliminar o buscar algún 

registro en particular. 

 

2.31 Capturas – Asuntos en Trámites – Asuntos que Comprometan el Patrimonio 

Municipal (Formato ACPM-48). En la opción Agregar, se captura el área responsable, datos 

de identificación del expediente, la descripción, la institución receptora y se anotan las 

observaciones o sugerencias del trámite. Una vez capturado los datos se elige Guardar. 

También se puede modificar, eliminar o buscar algún registro en particular. 
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2.32 Capturas – Específicos – Información Estratégica (Formato IE-49). En la opción 

Agregar, se captura el área responsable, datos de identificación del expediente, la 

descripción y se anotan las observaciones o sugerencias del trámite. Una vez capturado los 

datos se elige Guardar. También se puede modificar, eliminar o buscar algún registro en 

particular. 

 

 

2.33 Capturas – Específicos – Inventario de Acervos Audiovisuales, Bibliográficos y 

Hemerográficos (Formato IAABH-51). En la opción Obtener, se generan los datos de la 

clasificación de los bienes audiovisuales que existan en el parte patrimonial, en la opción 

Agregar se incorporara la parte de los bibliográficos y hemerográficos, tales como el área 

responsable, numero de inventario, fecha de adquisición, descripción, autor, numero de 

factura, valor de adquisición, estado actual, resguardante y las observaciones necesarias. 

También se puede modificar, eliminar o buscar algún registro en particular. 



 
 
 
 

27 
 

 

 

2.34 Capturas – Específicos – Documentos Oficiales, Formas y Efectos Valorados por 

Utilizar (Formato DOFEV-52). En la opción Agregar, se captura el área responsable, 

concepto, serie, folio inicial, folio final, cantidad, importe unitario, vigencia, autorización y 

las observaciones necesarias. Una vez capturado los datos se elige Guardar. También se 

puede modificar, eliminar o buscar algún registro en particular. 

 

2.35 Capturas – Específicos – Valores en Custodia (Valores y Bienes)  (Formato VC-53). En 

la opción Agregar, se captura el área responsable, tipo de custodia, la descripción, 

características del valor o bien, periodo, nombre, número de factura, valor de adquisición, 

valor en custodia, número de contrato, resguardo y se anotan las observaciones necesarias. 

Una vez capturado los datos se elige Guardar. También se puede modificar, eliminar o 

buscar algún registro en particular. 
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2.36 Capturas – Específicos – Programas Ganaderos (Aparcería) (Formato PG-54). En la 

opción Agregar, se captura el área responsable, programa, especie, sexo, color, marca de 

identificación, número de registro, contrato, fecha de adquisición, número de factura, valor 

de adquisición, porcentaje de beneficio, importe de ingreso, fecha de pago, importe de 

pago, resguardante y se anotan las observaciones necesarias. Una vez capturado los datos 

se elige Guardar. También se puede modificar, eliminar o buscar algún registro en 

particular. 

 

2.37 Capturas – Expedientes Fiscales – Padrón de Contribuyentes (Formato PC-56). En esta 

sección podrá capturar todos los documentos relacionados con los padrones fiscales. Se 

podrá clasificar los padrones por tipo de giro o actividades, contribuyente, etc.  

En la opción Agregar, se deberá seleccionar el área a que corresponde el padrón, 

posteriormente registrar el nombre del padrón, número de registros, vigencia y 

observaciones, en su caso, al finalizar deberá Guardar. En la misma ventana puede 

modificar, eliminar o buscar un registro en caso que se requiera. 
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2.38 Capturas – Expedientes Fiscales – Inventario de Formas Valoradas  (Formato IFV-57). 

Anotará las formas valoradas no utilizadas, con errores de impresión, canceladas y las 

observaciones que se consideren pertinentes para aclarar cualquier situación.  

En la opción Agregar, se deberá seleccionar el área responsable, posteriormente registrar 

el concepto, serie, folio inicial, folio final, cantidad, importe unitario, vigencia, autorización 

y observaciones, en su caso, al finalizar deberá Guardar para respaldar la información. En 

la misma ventana puede modificar, eliminar o buscar un registro en caso que se requiera. 

 

2.39 Capturas – Expedientes Fiscales – Inventario de Recibos de Ingresos  (Formato IRI-

58). En la opción Agregar, se deberá seleccionar el área responsable, posteriormente 

registrar la oficina recaudadora, serie, folio utilizado inicial, folio utilizado final, folio sin 

utilizar inicial, folio sin utilizar final, total de folios utilizados, total de folios sin utilizar y las 

observaciones necesarias, en su caso, al finalizar deberá Guardar para respaldar la 

información. En la misma ventana puede modificar, eliminar o buscar un registro en caso 

que se requiera. 
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2.40 Capturas – Expedientes Fiscales – Relación de Rezagos  (Formato RDR-59). ). En la 

opción Agregar, se deberá seleccionar el área así como el tipo de contribución (deuda) que 

corresponda, pueden ser: impuestos, derechos, productos, aprovechamientos u otros, para 

lo cual deberá dar de alta en el catálogo de contribuyentes dicha información. 

Posteriormente, continuar con el registro de los datos del contribuyente como son: 

Nombre, domicilio, periodo de adeudo, RFC, importe y observaciones, en su caso. En la 

misma ventana puede modificar, eliminar o buscar un registro en caso que se requiera. 

 

2.41 Capturas – Expedientes Fiscales – Legislación Fiscal  (Formato LF-60). En la opción 

Agregar, se deberá seleccionar el área responsable así como el nombre del documento, la 

ubicación física y las observaciones necesarias. Al finalizar deberá Guardar para respaldar 

la información. En la misma ventana puede modificar, eliminar o buscar un registro en caso 

que se requiera. 
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2.42 Capturas – Transparencia – Observaciones y Recomendaciones en Proceso de 

Atención (Formato ORPA-61). En la opción Agregar, se deberá seleccionar el área 

responsable, posteriormente registrar el tipo de atención, datos de identificación del 

expediente, institución solicitante, descripción y observaciones, en su caso, al finalizar 

deberá Guardar para respaldar la información. En la misma ventana puede modificar, 

eliminar o buscar un registro en caso que se requiera. 
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2.43 Capturas – Transparencia – Solicitudes de Información en Trámite Pendientes de 

Atender (Formato SITPA-62). En la opción Agregar, se deberá seleccionar el área 

responsable, posteriormente registrar los datos de identificación del expediente, institución 

solicitante, descripción y observaciones o sugerencias del trámite, en su caso, al finalizar 

deberá Guardar para respaldar la información. En la misma ventana puede modificar, 

eliminar o buscar un registro en caso que se requiera. 

 

3. Apartado de Reportes.- Considera la opción de generar los 62 Formatos y el Acta de 

Entrega Recepción, en el caso de varios reportes como por ejemplo el de relación de sueldos 

pendientes de pago, obras públicas en proceso y terminadas no es necesario seleccionar el 

área, de manera directa lo considera en Tesorería o Dirección de Obras Púbicas, según 

corresponda. 

3.1 Reportes - Acta de Entrega Recepción. Al seleccionar esta opción se desplegará una 

pantalla con el ícono de imprimir para generar el acta de Entrega Recepción con los datos 

capturados. Al final de cada hoja indica el número de fojas del Acta. 
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3.2 Reportes – Marco Normativo Municipal de Actuación – Marco Jurídico y Normativo 

(Formato MJN-01). Se selecciona el área de la que se quiere imprimir el reporte y elegir 

Aceptar, para generar los datos registrados en la parte de captura. 
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3.3 Reportes – Planes y Programas – Proyectos Municipales (Formato PM-02). Al elegir 

esta opción se desplegará una pantalla en donde se seleccionará el área y posteriormente 

“Aceptar”,  para generar los datos registrados en la parte de captura. 

 

 

 

 

 

3.4 Reportes – Planes y Programas – Proyectos de Inversión (Formato PI-03). Al elegir esta 

opción se desplegará una pantalla en donde se seleccionará el área y posteriormente 

“Aceptar”,  para generar los datos registrados en la parte de captura. 
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3.5 Reportes – Recursos Humanos – Estructura Organizacional (Formato EO-04). Se 

selecciona el área de la que se quiere imprimir el reporte y elegir Aceptar, aparecerá la 

portada con la leyenda registrada en la parte de captura, el logo del municipio, nombre del 

ente, nombre del reporte, fecha, número de hojas y los nombres de los servidores públicos 

salientes y entrantes. 
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3.6 Reportes – Recursos Humanos – Plantilla del Personal (Formato PP-05). Al elegir esta 

opción se desplegará una pantalla en donde se seleccionará el área y posteriormente 

“Aceptar”,  para generar la plantilla del personal del área seleccionada. 

 

 

 

3.7 Reportes - Recursos Humanos – Relación de Personal con Licencias y Permisos 

(Formato RPLP-06). Al elegir esta opción se desplegará una pantalla en donde se 

seleccionará el área y posteriormente “Aceptar”,  para generar los datos registrados en el 

módulo de captura. 
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3.8 Reportes - Recursos Humanos – Relación de Percepciones Pendientes de Cubrir 

(Formato RPPC-07). Al elegir esta opción, se generará de manera automática el formato de 

percepciones pendientes de cubrir, con los datos registrados en el apartado de captura. 
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3.9 Reportes – Recursos Materiales – Relación de Mobiliario y Equipo de Oficina (Formato 

RMEO-08). Al seleccionar esta opción se imprime el reporte del inventario de mobiliario y 

equipo de oficina, según el área de adscripción que se haya seleccionado. 

 

 

 

3.10 Reportes – Recursos Materiales – Relación de Equipos de Transporte (Formato RET-

09). Al seleccionar esta opción se imprime el reporte del inventario de equipos de 

transporte, según el área de adscripción que se haya seleccionado. 
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3.11 Reportes – Recursos Materiales – Relación de Vehículos Siniestrados (Formato RVS-

10). Al seleccionar esta opción se imprime el reporte de vehículos siniestrados, según el 

área de adscripción que se haya seleccionado. 
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3.12 Reportes – Recursos Materiales – Relación de Existencia en Almacén (Formato REA-

11). Al seleccionar esta opción, se imprime el reporte de existencia en almacén con los datos 

registrados en el apartado de captura, según el área de adscripción que se haya 

seleccionado. 

 

 

 

3.13 Reportes – Recursos Materiales – Relación de Adquisiciones de Bienes y Servicios 

Autorizados en Trámite (Formato RABST-12). Al seleccionar esta opción, se imprime el 

reporte de adquisiciones de bienes y servicios autorizados en trámite con los datos 

registrados en el apartado de captura, según el área de adscripción que se haya 

seleccionado. 
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3.14 Reportes – Recursos Materiales – Relación de Maquinaria, Equipo y Herramienta 

(Formato RMEH-13). Al seleccionar esta opción se imprime el reporte de maquinaria, 

equipo y herramienta, según el área de adscripción que se haya seleccionado. 
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3.15 Reportes – Recursos Materiales – Relación de Bienes Inmuebles (Formato RBI-14). Al 

seleccionar esta opción se imprime el reporte de bienes inmuebles según el área de 

adscripción seleccionada.  

 

 

 

 

 

 

3.16 Reportes – Recursos Materiales – Equipo de Transporte Fluvial (Formato ETF-15). Al 

seleccionar esta opción se imprime el reporte de equipo de transporte fluvial según el área 

de adscripción seleccionada 
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3.17 Reportes – Recursos Materiales – Instrumental Médico y de Laboratorio (Formato 

IML-16). Al seleccionar esta opción se imprime el reporte instrumental médico y de 

laboratorio según el área de adscripción seleccionada. 
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3.18 Reportes – Recursos Materiales – Artículos de Decoración, Obras de Arte, 

Publicaciones y Libros (Formato ADOPL-17). Al seleccionar esta opción se imprime el 

reporte de artículos de decoración, obras de arte, publicaciones y libros según el área de 

adscripción seleccionada. 

 

 

 

3.19 Reportes – Recursos Materiales – Relación de Requisiciones y Pedidos en Trámite 

(Formato RRPT-18). Al seleccionar esta opción, se imprime el reporte de requisiciones  

pedidos en trámite con los datos registrados en el apartado de captura, según el área de 

adscripción que se haya seleccionado. 
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3.20 Reportes – Recursos Informáticos y de Comunicación – Relación de Sistemas 

Computacionales (Software) (Formato SCS-19). Al seleccionar esta opción, se imprime el 

reporte de sistemas computacionales (software) con los datos registrados en el apartado 

de captura, según el área de adscripción que se haya seleccionado. 
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3.21 Reportes – Recursos Informáticos y de Comunicación – Sistemas Computacionales 

(Hardware) (Formato SCH-20) Al seleccionar esta opción se imprime el reporte de sistemas 

computacionales (hardware) según el área de adscripción seleccionada. 

 

 

 

3.22 Reportes – Recursos Informáticos y de Comunicación – Relación de Líneas Telefónicas 

(Formato RLT-21). Al seleccionar esta opción, se imprime el reporte de líneas telefónicas 

con los datos registrados en el apartado de captura, según el área de adscripción que se 

haya seleccionado. 
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3.23 Reportes – Recursos Informáticos y de Comunicación – Equipo de Radio y 

Comunicación (Formato ERC-22) Al seleccionar esta opción se imprime el reporte de radio 

y comunicación según el área de adscripción seleccionada. 
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3.24 Reportes – Recursos Financieros – Presupuesto de Egreso Vigente (Formato PEV-23). 

Se selecciona el área de la que se quiere imprimir el reporte y elegir Aceptar, aparecerá la 

carátula con la leyenda registrada en la parte de captura. 

 

 

 

 

 

3.25 Reportes – Recursos Financieros – Ley de Ingresos Vigente (Formato LIV-24). Al 

seleccionar esta opción se imprime la carátula del reporte de ley de ingresos vigente según 

el área de adscripción seleccionada, con la leyenda registrada en el módulo de captura. 
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3.26 Reportes – Recursos Financieros – Iniciativa de Ley de Ingresos para el Siguiente 

Ejercicio (Formato ILI-25). Al seleccionar esta opción se imprime la carátula del reporte de 

iniciativa de ley de ingresos para el siguiente ejercicio, con la leyenda registrada en el 

módulo de captura. 
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3.27 Reportes – Recursos Financieros – Relación de Cuentas Bancarias (Formato RCB-26). 

Al seleccionar esta opción, se imprime de manera automática el reporte de cuentas 

bancarias. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.28 Reportes – Recursos Financieros – Relación de Inversiones, Depósitos, Títulos u otro 

Contrato (Formato RIDTO-27). Al seleccionar esta opción, se imprime de manera 

automática el reporte de inversiones, depósitos, títulos u otro contrato.  
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3.29 Reportes – Recursos Financieros – Relación de Documentos y Cuentas por Cobrar y/o 

Pagar (Formato RDC-28). Al seleccionar esta opción, se imprime de manera automática el 

reporte de documentos y cuentas por cobrar y /o pagar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.30 Reportes – Recursos Financieros – Relación de Pasivos y Compromisos de Corto Plazo 

(Formato RPC-29). Al seleccionar esta opción, se imprime de manera automática el reporte 

de pasivos y compromisos de corto plazo. 
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3.31 Reportes – Recursos Financieros – Estado de Deuda Pública (Formato EDP-30). Al 

seleccionar esta opción, se imprime de manera automática el reporte de estado de deuda 

pública. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.32 Reportes – Recursos Financieros – Estados Financieros y Presupuestales de la 

Hacienda Pública Municipal (Formato EFP-31). Al seleccionar esta opción se imprime el 

reporte de estados financieros y presupuestales de la hacienda pública municipal según el 

área de adscripción seleccionada. 
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3.33 Reportes – Recursos Financieros – Documentación Comprobatoria y Justificativa del 

Ingreso y del Gasto (Formato DCJIG-32). Al seleccionar esta opción se imprime el reporte 

de documentación comprobatoria y justificativa del ingreso y del gasto según el área de 

adscripción seleccionada. 
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3.34 Reportes – Recursos Financieros – Conciliaciones Bancarias (Formato CB-33). Al 

seleccionar esta opción, se imprime de manera automática el reporte de conciliaciones 

bancarias al seleccionar la estructura de la cuenta. 
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3.35 Reportes – Recursos Financieros – Anticipo a Proveedores y Contratista (Formato 

APC-34). Al seleccionar esta opción, se imprime de manera automática el reporte de 

anticipo a proveedores y contratista. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.36 Reportes – Recursos Financieros – Cheques en Tránsito (Formato CT-35). Al 

seleccionar esta opción, se imprime de manera automática el reporte de cheques en 

tránsito. 
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3.37 Reportes – Recursos Financieros – Situación Financiera de los Fondos Revolventes 

(Formato SFFR-36). Al seleccionar esta opción, se imprime de manera automática el reporte 

de situación financiera de los fondos revolventes. 

 

3.38 Reportes – Recursos Financieros – Otros Activos (Formato OA-37). Al seleccionar esta 

opción, se imprime de manera automática el reporte de otros activos. 
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3.39 Reportes – Recursos Financieros – Fondos y Fideicomisos Financieros (Formato FFF-

38). Al seleccionar esta opción se imprime el reporte de fondos y fideicomisos financieros 

según el área de adscripción seleccionada. 

 

 

 

3.40 Reportes – Obras Públicas Municipales – Obras, Programas y Proyectos Terminados  

(Formato OPPT-39). Al seleccionar esta opción, se imprime de manera automática el 

reporte de obras, programas y proyectos terminados. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 

58 
 

3.41 Reportes – Obras Públicas Municipales – Obras, Programas y Proyectos en Proceso  

(Formato OPPP-40). Al seleccionar esta opción, se imprime de manera automática el 

reporte de obras, programas y proyectos en proceso. 

 

3.42 Reportes – Convenios, Contratos, Acuerdos de Coordinación y de Cualquier Otra 
Índole – Relación de Acuerdos de Coordinación (Formato RAC-41). Al seleccionar esta 
opción se imprime el reporte de relación de acuerdos de coordinación según el área de 
adscripción seleccionada. 
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3.43 Reportes – Convenios, Contratos, Acuerdos de Coordinación y de Cualquier Otra 
Índole – Relación de Contratos de Consultorías, Arrendamientos, Compra – Venta y Otros 
(Formato RCACV-42). Al seleccionar esta opción se imprime el reporte de relación de 
contratos de consultorías, arrendamientos, compra – venta y otros según el área de 
adscripción seleccionada. 
 

 
 

 
 

3.44 Reportes – Convenios, Contratos, Acuerdos de Coordinación y de Cualquier Otra 
Índole – Relación de Otros Convenios, Actos o Hechos (Formato ROC-43). Al seleccionar 
esta opción se imprime el reporte de relación de acuerdos de coordinación según el área 
de adscripción seleccionada. 
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3.45 Reportes – Archivos Documentales – Relación de Archivos (Formato RA-44). Al 
seleccionar esta opción se imprime el reporte de relación de archivos según el área de 
adscripción seleccionada.  
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3.46 Reportes – Asuntos en Trámite – Relación de Asuntos en Trámite ante Autoridades 
Judiciales o Administrativas (Formato RATJA-45). Al seleccionar esta opción se imprime el 
reporte de relación de asuntos de trámite ante autoridades judiciales o administrativas 
según el área de adscripción seleccionada. 
 

 
 

 

 

 
 
 

3.47 Reportes – Asuntos en Trámite – Demandas Laborales en Trámite (Formato DLT-46). 
Al seleccionar esta opción se imprime el reporte de demandas laborales en trámite según 
el área de adscripción seleccionada.    
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3.48 Reportes – Asuntos en Trámite – Demandas Laborales Resueltas Pendientes de Pago 
(Formato DLR-47). Al seleccionar esta opción se imprime el reporte de demandas laborales 
resueltas pendientes de pago según el área de adscripción seleccionada.    
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3.49 Reportes – Asuntos en Trámite – Asuntos que Comprometan el Patrimonio Municipal 

(Formato ACPM-48). Al seleccionar esta opción se imprime el reporte de asuntos que 

comprometan el patrimonio según el área de adscripción seleccionada.    

 

 

 

3.50 Reportes – Específicos – Información Estratégica (Formato IE-49). Al seleccionar esta 

opción se imprime el reporte de información estratégica según el área de adscripción 

seleccionada.    
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3.51 Reportes – Específicos – Armamento y Equipo de Seguridad (Formato AES-50). Al 

seleccionar esta opción se imprime el reporte de armamento y equipo de seguridad según 

el área de adscripción seleccionada.    
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3.52 Reportes – Específicos – Inventario de Acervos Audiovisuales, Bibliográficos y 

Hemerográficos (Formato IAABH-51). Al seleccionar esta opción se imprime el reporte de 

inventario de acervos audiovisuales, bibliográficos y hemerográficos según el área de 

adscripción seleccionada.    

 

 

3.53 Reportes – Específicos – Documentos Oficiales, Formas y Efectos Valorados por 

Utilizar (Formato DOFEV-52). Al seleccionar esta opción se imprime el reporte de 

documentos oficiales, formas y efectos valorados por utilizar según el área de adscripción 

seleccionada.    
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3.54 Reportes – Específicos – Valores en Custodia (Formato VC-53). Al seleccionar esta 

opción se imprime el reporte de valores en custodia (valores y bienes), según el área de 

adscripción seleccionada.  
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3.55 Reportes – Específicos – Programas Ganaderos (Aparcería) (Formato PG-54). Al 

seleccionar esta opción se imprime el reporte de programas ganaderos, según el área de 

adscripción seleccionada.  

 

 

 

3.56 Reportes – Específicos – Animales de Trabajo y Reproducción (Formato ATR-55). Al 

seleccionar esta opción se imprime el reporte de animales de trabajo y reproducción, según 

el área de adscripción seleccionada. 
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3.57 Reportes – Expedientes Fiscales – Padrón de Contribuyentes (Formato PC-56). Al 

seleccionar esta opción se imprimirá el formato de Padrón de contribuyentes, del área 

seleccionada, con los datos registrados en el apartado de captura. En el formato impreso 

podrá ver datos como el nombre del padrón, número de registros, vigencia y observaciones.   
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3.58 Reportes – Expedientes Fiscales – Inventario de Formas Valoradas (Formato IFV-57). 

Al seleccionar esta opción se imprimirá el formato de inventario de formas valoradas del 

área seleccionada, con los datos registrados en el apartado de captura.  

 

 

 

3.59 Reportes – Expedientes Fiscales – Inventario de Recibos de Ingreso (Formato IRI-58). 

Al seleccionar esta opción se imprimirá el formato de inventario de recibos de ingresos del 

área seleccionada, con los datos registrados en el apartado de captura. 
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3.60 Reportes – Expedientes Fiscales – Relación de Rezagos (Formato RDR-59). Al 

seleccionar esta opción se imprimirá el formato de relación de rezagos del área 

seleccionada, con los datos registrados en el apartado de captura. 
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3.61 Reportes – Expedientes Fiscales – Legislación Fiscal (Formato LF-60). Al seleccionar 

esta opción se imprimirá el formato de legislación fiscal del área seleccionada, con los datos 

registrados en el apartado de captura. 

 

 

 

3.62 Reportes – Transparencia – Observaciones y Recomendaciones en Proceso de 
Atención (Formato ORPA-61). Al seleccionar esta opción se imprimirá el formato de 
observaciones y recomendaciones en proceso de atención del área seleccionada, con los 
datos registrados en el apartado de captura. 
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3.63 Reportes – Transparencia – Solicitudes de Información en Tramite Pendientes de 
Atender (Formato SITPA-62). Al seleccionar esta opción se imprimirá el formato de 
solicitudes de información en trámite pendientes de atender del área seleccionada, con los 
datos registrados en el apartado de captura. 
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El Módulo de Entrega Recepción del Sistema Integral de Administración Hacendaria 

Municipal, permite generar los 62 formatos aun cuando no apliquen o no cuenten con 

información.  


