AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

ENTREGA RECEPCION
MUNICIPAL 2021 - 2024

CAPACITACION

A PRESIDENTAS Y PRESIDENTES ELECTOS PARA EL PROCESO DE
ENTREGA RECEPCION MUNICIPAL
2021- 2024

SRR 6%,




Marco Normativo

ENTREGA RECEPCION
MUNICIPAL 2021 - 2024

O RS,




\ EST.
ooE 400

nded ¢

%
P p
g
w
Q
T

‘}Q'

‘1 L v e ENTREGA RECEPCION
EGIS MUNICIPAL 2021 - 2024

C Leyde Fiscalizaciény Rendicionde Cuentas del Estado de Chiapas.
Articulo 8 Bis.- La Auditoria Superior del Estado tendra las siguientes

atribuciones:

Xl. Establecer y emitir los lineamientos a que se refiere la Ley de
Entrega Recepcién de los Ayuntamientos del Estado de Chiapas y
vigilar que éstos cumplan oportunamente con el procedimiento
obligatorio previsto en dicho ordenamiento legal, y en su caso

promover ante las autoridades competentes el fincamiento de

responsabilidades.
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C Leyde EntregaRecepcidnde los Ayuntamiento del Estado de Chiapas.

ASE |y , . . . . . . .
| Articulo 3.- Tienen la obligacién de entregar al término de su gestion municipal, T los

servidores publicos municipales siguientes:

Ley de Entrega Recepcion de . s s . . .
l. El Presidentey Sindico Municipal, en su caso, los demas miembros del Ayuntamiento.

los Ayuntamiento del Estado
de Chiapas. Il. El Tesorero, Director de Obras Publicas o quienes desempefien esta funcion, asi como los

demas titulares de las areas administrativas, de los entes publicos municipales.

lll. Los que sin encontrarse en los niveles jerarquicos contemplados en las fracciones

anteriores, manejen recursos o tengan dentro de sus funciones la responsabilidad de

recaudar, administrar, aplicar o comprobar recursos publicos; asi como aquellos que se
encuentren en situacion analoga.
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C Ley de Desarrollo Constitucional en Materia de Gobierno y

Administracion Municipal del Estado de Chiapas.

Articulo 45. Son atribuciones de los Ayuntamientos:

XXXVIIl- Recibir bajo inventario, al inicio de su periodo, los bienes

muebles e inmuebles y los activos y pasivos que le entregue la
administracion saliente, en los términos que establece la Ley de
Entrega Recepcionde los Ayuntamientos del Estado de Chiapas.
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C Lineamientos para la Entrega Recepcion de los Ayuntamientos del ABE o3

Estado de Chiapas.

Lineamientos para la Entrega
Recepcion de los

Publicacion No. 4728-A-2024, Periddico Oficial No. 330, de fecha 14 Ayuntamiento del Estado de

Chiapas.

de febrero de 2024.
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Grupo responsable de dar cumplimiento a las obligaciones establecidas en la Ley de Entrega
Recepcion de los Ayuntamientos del Estado de Chiapas, designado por las administraciones saliente
y entrante.
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Una vez establecida la comunicacibn entre ambas

administraciones, celebraran una primera reunion, donde
formalmente seran designadas las personas que
integraran la Comision Municipal; de esta reunion,
elaboraran acta con la firma de quienes en ella
intervengan, remitiendo copia de la misma, al Organo de
Fiscalizacion Superiordel Congresodel Estado.
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Se integra por la [Administracién Municipal Entrante

Administracion Debe enviar escrito al Presidente en funciones solicitando fecha, hora
Saliente y la y lugar para llevar a cabo la integracion. (turnar copia de conocimiento
Entrante. dentro ala Auditoria Superior del Estado).

de los 15 dias A Presidente Electo ]

habiles A Sindico Electo
siguientes 2 [k A Personas designadas como responsables

expedicion de la Administracién Municipal en Funciones
Constancia de

Mayoria y En un término de 03 dias habiles, debe dar respuesta a dicha solicitud;
Validez: o bien turnando copia de conocimiento a la Auditoria Superior del Estado

de resuelto los (A Presidente )
medios de Sindico

| ., Tesorero
|mpugnaC|on . Director de Obras

A

A

A

A Directores
\ A

Demaés Titulares de la areas administrativas que se designe. /
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Aspecto importante de la Comisiéon Municipal de la Entrega Recepcion

Las y los integrantes de la Comisién Municipal de la Administracion Municipal

Entrante, no podran interferir en el desarrollo normal de las funciones oficiales,

sustraer informacion, ni tomar posesion de bienes antes de la Entrega Recepcién;
las actividades que desarrollen seran Unicamente con el objeto de conocer de
manera general los recursos y las responsabilidades que habran de recibir los

representantes de cada una de las areas.
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Obligaciones de la Comision Municipal de la Entrega Recepcion

I.  Estructurary aprobar el Programa de Trabajo.
II. Celebrarreunionescuando menos unavez al mes.

lll. Conocer de los problemas que se presenten en las actividades programadas y tomar las
medidas correctivas para su solucion.

IV. Vigilar la integracién y actualizacion de los expedientes, asi como la demas informacién y
documentacion.

V. Verificar los avances y conclusién en tiempo de la captura e integracién de los formatos y
anexos establecidos en los Lineamientos.

VI. Las funciones y responsabilidades de la Comisién Municipal, concluiran una vez que se efectie
la renovacién de la administracién municipal.
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Programa de Trabajo de la Comisién de Entrega Recepcion
ASE | Ejemplos de Actividades:
wmm““ CCCC S A Celebrar reuniones de trabajo para conocer el
—— Sumh Buats St avance en la integracién de la informacién y

documentacion de los formatos de la entrega

S — recepcion, de las areas correspondientes.

anananan e A Seguimiento a los acuerdos establecidos en las

Remitir a través del Titular del Organo Interno reuniones de trabajo.

de Control, copia certificada a la ASE, dentro A Elaborar el avance del programa de trabajo de la
de los cinco dias habiles de haberse
elaborado.

comision municipal y su respectivo anexo.
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Avance del Programa de Trabajo de la Comision Municipal de Entrega Recepcion

ASE == o Informar los avances y conclusién en tiempo de la
‘|°"m MMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMM " captura e integracion de los formatos en el Modulo de
| Entrega Recepcion del SIAHM, asi como el anexo;
e e s remitiendo en copia certificada a la ASEdentro de los

e rimeros diez dias habiles del mes de septiembre del
E— ETNWLW ey afio en que concluya la gestion, a la ASEa traves del

Titular de la Sindicatura
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Anexo del Avance del Programa de Trabajo de la Comisién Municipal de Entrega

R LY 4
AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADC) DE CHIAPAS ANEXD DE REPORTE Ne. 4

AMEXD DEL AVANCE DEL PROGRAMA DE TRABAID DE LA COMISION MUNICIPAL DE ENTREGA RECEPCION

o Elaborar el anexo del Avance del Programa de Trabajo

ADMIMISTRACION MUNICIPAL

Lo | e S - p— smem e e e de la Comisi6én Municipal de Entrega Recepciény ser

RUN-01 |RARCO IURIDICD ¥ NORMATIVG

T — : remitido junto con el Avance del Programa de Trabajo

RECURSOS HUBAANDS

mmmmmmmmmmmmmmmmmm

e de manera impresa y la formateria en medio

RECURS0S MATERIALES

FMEC-08 [RELACKOMN DE MOBILIARIOD ¥ EQUIFD DE OFICINA
RET-0|RELACIGN DE EQUIPOS DE TRANSPORTE

®

% &
SN (Ve TS % magnético.
REA-11 |RELACION DE EXISTENCIA EN ALMACEN =

®

RELACION DE ADQUISICIOMES DE BIENES ¥ SERVICIOY

RaBsTA2 IUTORIZADOS EW TRAMITE

RMACH-13 [RELACION DE MAGUINARIA, EOUIPO ¥ HERRABIENTA
RBI-14  |RELACION DE BIEMNES INMUEBLES

ETF-15 |EGUIPC OF TRAMSPORTE FLUVIAL
IML-16 |INSTRUBACMTAL BACDICO ¥ OC LABORATORIO
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