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Presentacién

Para garantizar el cumplimiento de la normatividad vigente de conformidad a lo dispuesto en los articulos 12, fraccion X, y
29 fraccion Il de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, donde se establece que el sujeto obligado deberd elaborar un
informe anual, en relacion al grado de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 de forma detallada;
por lo cual se realiza el presente informe dispuesto a la normatividad antes mencionada.

1. Informe Anual de Cumplimiento
1.1. Marco Juridico y Normativo
* Ley General de Archivos.
* Ley de Archivos del Estado de Chiapas.
* Ley General del Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas.
*  Programa Anual de Actividades 2025.

1.2. Justificacion

El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico muestra las actividades realizadas
durante el ejercicio fiscal 2025 para lograr una administracion documental correcta, homogénea y expedita; que refleje el
estatus de las actividades y el avance en el cumplimiento de los objetivos propuestos en el PADA 2025.
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1.3. Objetivo

El objetivo de este informe es registrar las acciones realizadas, medir el grado de avance y cumplimiento de los objetivos
especificos planteados en el PADA 2025.

2. Resultados PADA 2025
2.1 Objetivos Especificos Programados

A continuacion, se presentan los resultados del trabajo de gestion documental y administracion de archivos de los siguientes
objetivos programados:

Mantener actualizados y armonizados los instrumentos de control y consulta archivistica, asi como los lineamientos
conforme a la normatividad vigente.

Proporcionar asesorias al personal de la institucion.
Realizar actualizaciones y pruebas de operatividad del Sistema Integral de Gestion y Administracion Documental.
Actualizar los procesos archivisticos que se realizan en los érganos administrativos.

Programar y ejecutar el proceso de baja documental.
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2.2. Resultados Medibles

Tabla de Resultados y Logros del PADA 2025

OBJETIVO 1: Mantener actualizados y armonizados los instrumentos de control y consulta archivistica, asi como los
lineamientos conforme a la normatividad vigente.

Fecha de
Meta del objetivo 1 Actividad 1 inicio y Informe Evidencia Documentall
conclusién

Actualizar cinco

instrumentos de control

y consulta archivistica:

1. Cuadro General de

1. Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Clasificacion
Contar con instrumentos | Archivistica 2. CADIDO.
de control y consulta Se actualizaron . ,
archivistica, Lineamientos | 2. Catdlogo de 02/05/2025 | cinco de cinco | > 'Td'(?f,e de expedientes
y Guias de operaciones | Disposicién Documentall al Instrumentos  de rce(;:r\'/co%i(;s como
archivisticas, armonizados ] 20/05/2025 | control y consulta '
y actualizados con la | 3. Indice de Expedientes programados. 4 Guia de Archivo
normatividad vigente. Clasificados como Documentall.

Reservados

5. Guia Descriptiva.

4. Guia de Archivo

Documental

5. Guia Descriptiva.

Porcentaje de cumplimiento de la actividad:
Se actualizo el 100% de los instrumentos de control y consulta archivistica al igual que las guias de operaciones
archivisticas.
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Tabla de Resultados y Logros del PADA 2025

OBJETIVO 1: Mantener actualizados y armonizados los instrumentos de control y consulta archivistica, asi como los
lineamientos conforme a la normatividad vigente.

fEene el Evidencia
Meta del objetivo 1 Actividad 2 inicio y Informe
Y, Documental
conclusion
Se actualizo una
Contar con Instrumentos o
. . . normatividad
de control y consulta | Actualizar un lineamiento correspondiente al
archivistica, Lineamientos | archivistico de la | 02/01/2025 X o ¢ Manual de
, . Y Manual de Procedimientos .

y Guias de operaciones | Institucion conforme a la al o : Procedimientos
R . o Administrativos de la o .
archivisticas, armonizados | nueva normatividad | 11/12/2025 o Administrativos.

. . Institucion conforme a la
y actualizados con la | interna. . )
o : normatividad vigente en
normatividad vigente. : 0
materia archivisticao.

Porcentaje de cumplimiento de la actividad:
Se actualizd el 100% de los lineamientos archivisticos de la Institucion.
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Tabla de Resultados y Logros del PADA 2025

OBJETIVO 2: Proporcionar asesorias al personal de la Institucion.
. Fecha de
s de|20bjetIVO Actividad 1 inicio y Informe Evidencia Documentall
conclusién

Se impartieron pldaticas en los
Otorgar a  los Dar doce asesorias . . , temas siguientes:
integrantes  del s Se impartieron asesorias +  Expediente Unico (12 OAG.)

: técnicas sobre los -
Institucional X ‘ 02/01/2025 | Organos  Administrativos de Responsabilidades (3
. correspondientes a
de Archivos los s actividades aue al de los procesos del OAG)
conocimientos y ) 9 11/12/2025 | Expediente Unico, del SIRy e Sistema de Integral de
" realizan los . . e ]

habilidades  en Resoonsables  de el SIGAD a Capturistas vy Gestion 'y  Administracion
los procesos | |’F1D de Tramit Responsables de Archivos. Documental (40 OAG)
archivisticos. renive ae framite. De las cuales se cuenta con

evidencia fotografica.
Porcentaje de cumplimiento de la actividad:
Se otorgaron el 100% de las pldticas programadas a los Responsables de Archivo de Tramite, sobre los procesos
archivisticos correspondientes a los temas pertinentes de sus OAG.
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Tabla de Resultados y Logros del PADA 2025

OBJETIVO 2: Proporcionar asesorias al personal de la Institucion.

Fecha de
Meta del objetivo 2 Actividad 2 inicio y Informe Evidencia Documentall
conclusion
Se impartid una asesoria
en cada uno de los temas
siguientes:
Se | " g * Sistemas:
. Dar dos asesorias © Impartieron cos o Expediente
Otorgar a los integrantes L. | asesorias  tecnicas Unico
del Sistema Institucional tecnicas sobre o3 al personal en los o SIGAD
. Procesos 02/01/2025 '
de Archivos los : Procesos *  Procesos del
. correspondientes a las al . 7o
conocimientos y . . correspondientes a Archivo:

" actividades que realiza el | 11/12/2025 g :
habilidades en los ersonal del Archivo de las actividades del o Baja
procesos archivisticos. P iy Archivo de documentall.

Concentracion. Concentracion. o Transferencia
primaria.
De las cuales se cuenta
con evidencia
fotografica.

Porcentaje de cumplimiento de la actividad:
Se otorgaron el 100% de las asesorias técnicas al personal del Archivo de Concentracion sobre los procesos
archivisticos correspondientes.
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Tabla de Resultados y Logros del PADA 2025

OBJETIVO 2: Proporcionar asesorias al personal de la Institucion.
Fecha de
Meta del objetivo 2 Actividad 3 inicio y Informe Evidencia Documental
conclusién
Se impartieron
Se impartieron  tres | asesorias en los temas:
Otorgar a los integrantes | Dar tres asesorias asesorias en 12 grupos e SIGAD.
del Sistema Institucional | técnicas a los titulares de 02/01/2025 dando un total de 35 * Baja documental.
de Archivos los | los organos | titulares de los * Transferencia
conocimientos y | administrativos, sobre los d organos primaria.
o . 11/12/2025 - .
habilidades en los | procesos que se realizan administrativos  sobre
procesos archivisticos. en materia archivistica. los procesos | De las cuales se cuenta
archivisticos. con memorandums de
solicitud y reuniones.
Porcentaje de cumplimiento de la actividad:
Se otorgaron el 100% de asesorias técnicas a los titulares de los drganos administrativos, en los procesos archivisticos.
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Tabla de Resultados y Logros del PADA 2025

OBJETIVO 2: Proporcionar asesorias al personal de la Institucion.

procesos archivisticos.

eene el Evidencia
Meta del objetivo 2 Actividad 4 inicio y Informe
2, Documental
conclusién
Otorgar a los integrantes : . .
: L2 ‘ Se organizaron y realizaron | Se realizaron cuatro
del Sistema Institucional | Organizar  cuatro : o
: ; N 24/03/2025 | cuatro sesiones ordinarias del | actas  del  Grupo
de Archivos los | reuniones ordinarias ST T
. al Grupo Interdisciplinario del | Interdisciplinario  del
conocimientos y | del Grupo . N : o
- o 1/12/2025 | Sistema  Institucional  de | Sistema  Institucional
habilidades en los | Interdisciplinario. . ,
Archivos. de Archivos.

Porcentaje de cumplimiento de la actividad:
Se organizaron y realizaron el 100% de las reuniones del del Grupo Interdisciplinario.
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Tabla de Resultados y Logros del PADA 2025

OBJETIVO 3: Realizar actualizaciones y pruebas de operatividad del Sistema Integral de Gestion y Administracion
Documental.

seene el Evidencia
Meta del objetivo 3 Actividad 1 inicio y Informe D
2, ocumental
conclusién
Se realizaron dos
reuniones, en la primera
reunion se analizaron los
requerimientos  y la
Realizar dos reuniones compatibilidad de los
para la implementacion datos, y en la segunda | Dos reuniones con
Optimizar el Sistema | y acompanamiento de | 02/01/2025 | reunion se expuso a los | CDT y OAG para los
Integral  de Gestion vy | la compatibilidad para al OAG para que | requerimientos de
Administraciéon Documental. | la  exportacion  del | 10/01/2025 | verificaran si se requeria | la importacion.
Expediente Unico con el agregar mas
SIGAD. informacion  para  la
transferencia de los
datos en la captura de
expedientes, que han
concluido su tramite.

Porcentaje de cumplimiento de la actividad:
Se organizaron el 100% de las reuniones para los requerimientos de la importacion.
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Tabla de Resultados y Logros del PADA 2025

OBJETIVO 3: Realizar actualizaciones y pruebas de operatividad del Sistema Integral de Gestion y Administracion

Documental.

Fecha de

Meta del objetivo 3 Actividad 2 inicio y Informe Evidencia Documental
conclusién
Implementar tres Modulo en | Tres pruebas de

Optimizar el Sistema | pruebas piloto de la | 13/01/2025 | funcionamiento y | importacion  realizadas
Integral de Gestidon vy | exportacion del al operando  para  los | enlas tres direcciones de
Administraciéon Documental. | expediente  Unico | 28/02/2025 | Archivos de Trdmite de | auditorias.

(digital) al SIGAD.

Auditorias.

Porcentaje de cumplimiento de la actividad:

Se realizaron el 100% de las pruebas de importacion.

10
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Tabla de Resultados y Logros del PADA 2025

OBJETIVO 3: Realizar actualizaciones y pruebas de operatividad del Sistema Integral de Gestion y Administracion
Documental.

Meta del ASEe CE
- Actividad 3 inicio y Informe Evidencia Documental
objetivo 3 2
conclusién
Formatos actualizados:
*  Guia para el llenado del
Optimizar el | Actualizar dos Vale de Préstamo de
Sistema documentos Se actualizaron tres Expedientes del Archivo
. 05/05/2025 . i
Integral de | correspondientes al al documentos correspondientes de concentracion
Gestion y | modulo de recursos 21/05/2025 al modulo de recursos de + Formato de baja sin
Administracion | de apoyo en el apoyo en el SIGAD. valor CDCAIAI
Documentall. SIGAD. (correspondencia)
+ Portada o caratula de
expedientes.

Porcentaje de cumplimiento de la actividad:
Se actualizo el 100% de lo programado a los formatos correspondientes al médulo de recursos de apoyo en el SIGAD,
aunado a esto se actualizd un formato no programado derivado de una necesidad institucional.

11
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Tabla de Resultados y Logros del PADA 2025

OBJETIVO 3: Realizar actualizaciones y pruebas de operatividad del Sistema Integral de Gestion y Administracion

Documental.

Administrativos.

calendario programado.

Documental.
Fecha de
Meta del objetivo 3 Actividad 4 inicio y Informe Evidencia Documental

conclusién

12 OAG realizaron diversas

Optimizar el Sistema Implementar el Se realizaron las | transferencias  primarias

= Calendario de  las | 02/01/2025 . . .
Integral de Gestion y , : : Transferencias Primarias | en el SIGAD, dichas
- - Transferencias Primarias al .

Administracion . en el SIGAD acorde al | transferencias se

para  los  Organos | 11/12/2025

encuentran publicadas en
el portal de transparencia.

Porcentaje de cumplimiento de la actividad:
Calendario de transferencias primarias implementado al 100%.

12
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Tabla de Resultados y Logros del PADA 2025

OBJETIVO 4: Evaluar los procesos archivisticos que se realizan en los Organos Administrativos.

Expediente Unico.

Fecha de
Meta del objetivo 4 Actividad 1 inicio y Informe Evidencia Documental
conclusién
Se realizd una evaluacion,
en la cual se identificaron | Documento de
. las necesidades para la | observaciones sobre los
Realizar una T T
. - actualizacion del manual | requerimientos en la
Detectar areas de evaluacion  de o o : -
. . » 03/1/2025 | para la caoptura del | actualizacion e integracion
oportunidad general y | implementacion  de : L , -
o . al Expediente de Auditoria | del proceso de importacion
especifica en los | los materiales de . . o
o o 14/11/2025 | en el SIGAD; | del expediente Unico en el
procesos archivisticos. | apoyo archivistico a .
A correspondiente al | manual para la captura del
nivel institucional. : Y
proceso de las | Expediente de Auditoria en
importaciones del | el SIGAD.

Porcentaje de cumplimiento de la actividad:
Se realizd el 100% de la evaluacion correspondiente al Manual para la captura del Expediente de Auditoria en el SIGAD.

13
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Tabla de Resultados y Logros del PADA 2025

OBJETIVO 5: Programar y ejecutar el proceso de Baja Documental.

entrega de los
avances mensuales,
trimestrales y de la
cuenta publica para

obtener un mayor
volumen 'y peso
documental.

Meta del Fecha de
obietivo 5 Actividad 1 inicio y Informe Evidencia Documental
) conclusién
1.- Conforme al segundo acuerdo del Acta del Grupo
Se reprogram¢ la | Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos,
baja documental | de la primera reunion de fecha 25 de marzo de 2025,
para el periodo de | se informa que el ACA enviara al OAG los inventarios
enero a noviembre | correspondientes a los avances mensuales,
2026, derivado del | trimestrales y la cuenta publica para aprobar la baja
bajo peso y | documental.
Proaramar Ciecutar la baia volumen obtenido | 2.- Posteriormente en el acuerdo sexto de la segunda
detgctor ’ o dJocumentol ) en estos tres | Acta del Grupo Interdisciplinario del Sistema
inventariar los | 2025 inventarios y de la | Institucional de Archivos, de fecha 27 de junio de 2025,
expedientes corrés ondiente documentacion de | se cambid de opcidon y se aprobd para hacer la
UIZ g Igs tres N/A Apoyo Informativo | entrega y no la depuracion de la documentacion
?orres onden | inventarios obtenida en el | antes mencionada.
arq P baia | documentales gjercicio 2025, por lo | 3.- Conforme al cuarto acuerdo de la cuarta Acta del
gocumentolj orogramados que se priorizd la | Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de

Archivos, de fecha 03 de diciembre de 2025, se informo
qgue se entregd a 73 ayuntamientos municipales la
informacion, de un total de 122; por otro lado se
acordd que la informacion restante se incluya en la
depuracion del 2026, para la cuenta publica anual de
los afios 2012 al 2016, la SAIM iniciara la digitalizacion
de la informacion, una vez digitalizada la informacion
fisica se incluird a la baja documental del 2026.

Porcentaje de cumplimiento de la actividad:
Ninguno, se reprogramo para el ejercicio 2026.
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3.- Glosario de Términos.

AC: Archivo de Concentracion.

ACA: Area Coordinadora de Archivos.

CADIDO: Catalogo de Disposicion Documental.
CDT: Coordinacion de Desarrollo Tecnologico.
OAG: Organo Administrativo Generador.

PAA: Programa Anual de Actividades.

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
RAC: Responsables de Archivo de Concentracion.
RAT: Responsable de Archivo de Tramite.

SIA: Sistema Institucional de Archivos.

SIGAD: Sistema Integral de Gestion y Administracion Documental.

SIR: Sistema de Investigacion de Responsabilidades.
UAI: Unidad Anticorrupcion e Investigacion.
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