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AUDITORIA SUPERIOR Informe del Programa Anual
DEL ESTADO DE CHIAPAS de Desarrollo Archivistico (PADA) 202 |

Objetivo

Informar los resultados del cumplimiento de las actividades que se establecieron a
desarrollar durante el ejercicio 2021 en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
de la ASE.

Resultados del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021

A continuacion se presenta el Informe Anual de Cumplimiento, instrumento
mediante el cual se exhiben los resultados alcanzados en materia archivistica, de
los objetivos y las actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2021 (PADA).

OBJETIVOS ACTIVIDADES CUMPLIMIENTO

Objetivo 1 Actividad 1 Cumplimiento

Se realizé un Diagndstico Archivistico a nivel Institucional,
el cual fue aplicado a los Responsables del Archivo de
Tramite de las distintas Areas Generadoras de
Informacion, que conforman la Auditoria Superior del

: Estado.
Mejorar los Realizar un
procesos diagndstico Los resultados obtenidos de la aplicacion del diagndstico
archivisticos que archivistico a permiten establecer que los Responsables del Archivo de

se realizan en las | Nivel institucional. Tramite, afirman poseer un 60% de conocimientos basicos
respecto a funciones a nivel estructural, normativa y
documental del archivo de tramite, sin embargo su
conocimiento y la aplicacion del proceso de gestion
documental, es comprendida solo por el 45% de los
responsables.

areas.
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OBJETIVOS ACTIVIDADES CUMPLIMIENTO

Objetivo 1 Actividad 2 Cumplimiento

Mejorar los D lar el bl

Procesos esarroliar€iplan | se realizé un plan de actividades de los procesos

archivisticos que
se realizan en las

de actividades de
los procesos
archivisticos.

archivisticos a nivel Institucional, en los que se incluyeron
a los Archivos de Tramite y Concentracion.

areas.
Objetivo 2 Actividad 1 Cumplimiento
En el primer trimestre del afo se realizd el proceso para
iniciar con la actualizacion de los Instrumentos de Control
y Consulta Archivistica con el apoyo de los Responsables
del Archivo de Tramite.
Elaboracién de los formatos e instructivos de los
Instrumentos de Control Archivistico por el Area
Coordinadora de Archivos.
Actualizar Actualizar el Difusion de los formatos e instructivos de los
. Y Cuadro de Instrumentos de Control Archivistico a los Responsables
armonizar los - L
. Clasificacié del Archivo de Tramite.
instrumentos de asiricacion
control y consulta, Archivistica, Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
lineamientos y Catalogo de Archivistica por los Responsables del Archivo de Tramite.
guias de Disposicion Elaboracion de las Fichas de Valoracion Documental por
operaciones Documentaly |55 Responsables del Archivo de Tramite.
ot Guia Simple de
archivisticas con Archivo Elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental

la normatividad
vigente.

(CADIDO) por el Area Coordinadora de Archivo.
Aprobacion del CADIDO por el Grupo Interdisciplinario.

Elaboracion de los formatos e instructivos de los
Instrumentos de Consulta Archivistica por el Area
Coordinadora de Archivos.

Difusion de los formatos e instructivos de los

Instrumentos de Consulta Archivistico a los Responsables
del Archivo de Tramite.
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OBJETIVOS ACTIVIDADES CUMPLIMIENTO
Objetivo 2 Actividad 2 Cumplimiento
Actualizary Actualizar los Por lo que respecta a la actualizacion de los Lineamientos

armonizar los
instrumentos de
control y consulta,
lineamientos y
guias de
operaciones
archivisticas con
la normatividad

I|Qe§mlentos Archivisticos se encuentra en espera, debido a que el

arch|V|s:t|cgs, dela Grupo Interdisciplinario no ha sesionado. Se contemplara
Institucion. en las actividades comprometidas en el PADA 2022.
Actividad 3 Cumplimiento

Elaborar las guias
de operaciones

Las Guias de operaciones archivisticas, se encuentran
realizadas pero estan en espera de la validacion, una vez

vigente. archivisticas dela | que sea publicado la actualizacion del Reglamento
Institucion. Interior.
Objetivo 3 Actividad 1 Cumplimiento
Por temas de la propagacion del virus SARS-COV2
Covid19, los cursos en grupos fueron cambiados a
Brindar cursos de | reuniones individuales, brindando las técnicas en materia
sensibilizaciona | de archivos, como el ciclo vital del documento, sus
todo el personal, | transferencias primarias, inventarios, entre otros. Estas
de los procesos | platicas individuales fueron brindadas a los Responsables
archivisticos. | del Archivo de Tramite, asimismo, se obtuvieron cursos en
Capacitar al linea, impartidos por otras Instituciones para reforzar los
personal en los aprendizajes.
pr(.)ces.os Actividad 2 Cumplimiento
archivisticos.
Difundir los

conceptos 'y
procedimientos
archivisticos
basicos entre el
personal.

Continuamente se brindé platicas y apoyo al personal que
lo requeria. Otorgandoles material didactico para aplicarlo
de acuerdo a las necesidades de cada uno.
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OBJETIVOS ACTIVIDADES CUMPLIMIENTO
Objetivo 3 Actividad 3 Cumplimiento
Brindar cursos L . :
. Platicas personalizadas brindadas a los Responsables del
especializados al , .
_ versonal que Archivo de Tramite, para el correcto uso de los formatos de
Capacitar al . | los instrumentos de control y consulta archivistica.
personal en los integran e
Drocesos Sistema Para el Archivo de Concentracion se realizaron cursos vy
archivisticos. Institucion de reuniones tedrico — practico.
Archivos

conforme a las
actividades que

En el caso de los directivos, se les asesoro, para los
procesos archivisticos relativos a los trabajos del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico.

realizan.
Objetivo 4 Actividad 1 Cumplimiento
El Area Coordinadora de Archivos, realizé un diagnostico del
Elaborar un Sistema de Atencion y Seguimiento a la Correspondencia, el
Meiorar . e cual esta en funcionamiento y cumple con las necesidades
jorary diagndstico de los > o . .
d I . de gestion administrativa, ahora bien el Sistema, solo
esarrofiar Sistemas de . .
sistemas de Administracion de cumple con las necesidades de correspondencia,
gestion l0s expedientes concluyendo que hace falta un Sistema Integral de Gestion
automatizada documentales | Y Administracion  Documental  (documentacion  de
para la . " | produccién o comprobatoria con funciones comunes y
P . conjuntamente . | das | dades d
administracion de con la sustantivas), que cumpla con todas las necesidades de
los expedientes Coordinacién de ges’uoh ar.cI:h|V|st|Ca, el Sistema sera de,sgrrollado por la
documentales con Desarrollo Coordinacion  de Desarrollo  Tecnoldgico, el Area
los que se cuenta Tecnologico Coordinadora de Archivos participara en el proceso de

actualmente.

administracion y se contemplara en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2022.

El Area Coordinadora de

Archivos

continla trabajando para que el Sistema Institucional de Archivos se
consolide y optimice sus procesos siempre guiados por las buenas
practicas archivisticas.

Libramiento Norte Poniente No. 476 Fraccionamiento
Santa Clara C.P. 29014 Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
Tels. (961) 3468520

www.asechiapas.gob.mx



AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS



