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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE CHIAPAS )
SISTEMA INTEGRAL DE GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL (SIGAD) PASE | SRIRsEER
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

CODIGO DE )
. NIVELES DE DESCRIPCION a .
CLASIFICACION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL
VALOR DESTINO
DOCUMENTAL PLAZOS DE FINAL
= o = SECCION (SC) - SERIE (SE) - SUBSERIE (SS) (VALORES CONSERVACION ELIM . MU::;RUEO
DOCUMENTAL PRIMARIOS) . . (
TOTAL 5
A L F AT AC ANOS
02C Asuntos Juridicos
02C.08 Juicios contra el sujeto Obligado X 7 23 30 X B
02C.09 Juicios del sujeto Obligado X 7 23 30 X B
02C.10 Amparos X 7 23 30 X B
02C.11 Interposicién de recursos administrativos X 3 5 8 X B
02C.17 Delitos y faltas X 7 23 30 X B
02C.21 Procedimientos administrativos resarcitorios X X X 1 14 15 X B
02C.22 Procedimiento de presunta responsabilidad
' administrativa (PRA)
02C.22.01| Expediente de sobreseimiento X 1 6 X
02C.22.02| Expediente de no presentacion de IPRA por prevencion X 1 6 X
02C.22.03| Expediente de admisién por IPRA X 1 6 X
04C Recursos Humanos
04C.03 Expediente Unico de personal X X 1 24 25 X H
04C.05 Némina de pago de personal
04C.05.01| No6mina de pago de personal de confianza X X X 1 24 25 X H
04C.05.02 Nom.lna complementaria de pago de personal de X X X 1 24 25 X H
confianza
04C.05.03( Noémina de pago de programas administrativos X X X 1 24 25 X H
04C.08 (l:ontrc.>l lde asllstenma (vacaciones, descansos,
licencias, incapacidades, etc.)
04€.08.01 Reporte de registros de asistencia e incidencias del X X 1 24 25 X H
personal
04C.10 Descuentos X X X 1 24 25 X B
Reporte general de evaluacién del desempefio de
04C.14 servidores publicos X X 1 24 25 X B
04C.23 Servicio social de dreas administrativas X 1 6 7 X 5
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o Lo 0 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

copico DE, NIVELES DE DESCRIPCION a .
CLASIFICACION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL
VALOR DESTINO
DOCUMENTAL PLAZOS DE FINAL
SECCION (SC) - SERIE (SE) - SUBSERIE (SS) (VALORES CONSERVACION MUESTREO
SC SE SS DOCUMENTAL PRIMARIOS) ELIM. CONSERV. (EN SU
TOTAL e
A L F AT AC ANOS
05C Recursos Financieros
5c02 Anancieros y comablicad gabermamantsl | X x|t ] 7 x ;
05C.03 Gastos o egresos por partida presupuestal X 1 6 7 X H
05C.05 Libros contables X X 1 6 7 H
05C.06 Registros contables (glosa) X 1 6 7 X B
05C.16 Ampliaciones del presupuesto X 1 6 7 B
05C.19 Pélizas

05C.19.01| Pdlizas de diario X X 1 6 7 X B
05C.19.02| Pdlizas de ministracién X X 1 6 7 X B
05C.19.03| Pdlizas presupuestales X X 1 6 7 X B
05C.19.04| Pdlizas de transferencias X X 1 6 7 X B
05C.19.05( Pdlizas de cheques X X 1 6 7 X B
05C.19.06( Pdlizas de pasivos X X 1 6 7 X B
05C.19.07| Pdlizas de saldos iniciales X X 1 6 7 X B
05C.19.08( Pdlizas de reintegro X X 1 6 7 X B
05C.19.09| Pdlizas de reclasificaciéon X X 1 6 7 X B
05C.19.10( Pdlizas de regularizacién presupuestal X X 1 6 7 X B
05C.19.11| Pdlizas de reintegro de pasivos X X 1 6 7 X B
05C.19.12| Pdlizas de ajuste de resultado X X 1 6 7 X B
05C.19.13| Pdlizas de ajuste de orden X X 1 6 7 X B
05C.19.14| Pdlizas de Presupuesto de Egreso Aprobado X X 1 6 7 X B
05C.19.15( Pdlizas de Ingresos X X 1 6 7 X B
05C.19.16| Contrapdlizas X X 1 6 7 X B
05C.19.17| Pdliza de compromisos X X 1 6 7 X B
05C.22 Control de cheques X X 1 7 8 X B
05C.23 Conciliaciones X X 1 7 8 X B
05C.24 Estados financieros X X 1 6 7 X H
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE CHIAPAS )
SISTEMA INTEGRAL DE GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL (SIGAD) PASE | SRIRsEER
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

copico DE, NIVELES DE DESCRIPCION a .
CLASIFICACION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL
VALOR DESTINO
DOCUMENTAL PLAZOS DE FINAL
SECCION (SC) - SERIE (SE) - SUBSERIE (SS) (VALORES CONSERVACION MUESTREO
SC SE SS DOCUMENTAL PRIMARIOS) ELIM. CONSERV. (EN SU
TOTAL e
A L F AT AC ANOS
05C.26 Estado del ejercicio del presupuesto X 1 6 7 X H
05C.28 Pago de impuestos y derechos
05C.28.01| Impuestos Estatales X 1 6 7 X
05C.28.02| Impuestos federales X X 1 6 X
05C.29 Informacién de cuenta publica X X 1 6 X
05¢€.30 Registro contable de bienes muebles e inmuebles X X 1 6 / X B
05C.32 Reportes
05C.32.01| Expediente fiscal X 1 6 7 X
05C.32.02| Expediente de Auditoria de la ASF practicada a la ASE X 1 6 X
05C.32.03| Expediente de Auditoria externa practicada a la ASE X X X 1 6 7 X B
06C Recursos Materiales y Obra Publica
06C.03 Licitaciones X 2 5 7 X B
06C.04 Adquisiciones X 2 5 7 X B
06C.06 Control de contratos X 2 5 7 X B
06C.07 Seguros y fianzas X 2 5 7 X B
06C.14 Registro de proveedores y contratistas X 2 5 7 X B
06C.15 Arrendamientos X 2 5 7 X B
06C.16 Disposiciones de activo fijo X 2 5 7 X B
06C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles X 2 5 7 X B
06C.19 ﬂumealjzzamiento, control y distribucién de bienes X 2 5 7 X B
06C.20 :Ii;;;is;:]i::es y sistemas de abastecimiento y X 5 5 7 X 5
07C Servicios Generales
07C.02 :reongerraarlr;ass y proyectos en materia de servicios X 5 5 7 X 5
07€.03 Zte;\;icios basicos (energia eléctrica, agua, predial, X 2 5 7 X B
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CLASIFICACION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL
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TOTAL e
A L F AT AC ANOS
07C.05 Servicios de seguridad y vigilancia X 2 5 7 X
07C.06 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigaciéon| X 2 5 7
07€.08 faedrivoilc;(zz”Z(ajfiéntelefonl'a fija, telefonia celular y X 2 5 7 X B
07C.09 Servicio postal X 2 5 7 X
07C.10 Servicios especializados de Mensajeria X 2 5 7 X
07C.11 :?kltiﬁ;irirziento, conservacién e instalacion de X 2 5 7 X B
07C.13 Control de parque vehicular
07C.13.01| Expediente de Vehiculos por Comisiones Oficiales X 2 5 7 X B
07C.13.02| Tramite de pago de servicios vehiculares X 2 5 7 X B
07C.13.03| Tenencias X 2 5 7 X B
07C.14 Control de combustible X 2 5 7 X B
07C.15 Control y servicios en auditorios y salas X 2 5 7 X B
07C.16 Proteccion Civil
07C.16.01| Acta constitutiva X X 3 5 8 H
07C.16.02| Dictdmenes X X 3 5 8 X H
07C.16.03| Simulacros X X 3 5 8 X B
07C.16.04| Equipamiento X X 3 5 8 X B
07C.16.05| Otros X X 3 5 8 X B
Tecnologlas y Servicios de la Informacion
Comunicacion Social
09C.03 Publicaciones e impresos institucionales X 1 6 7 X H
09C.04 Material multimedia X 1 6 7 X H
09C.06 Boletines y entrevistas para medios X 1 6 7 X H
09C.14 Actos y eventos oficiales X 1 6 7 X H
09C.19 Comité Editorial X 1 6 7 X H
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copico DE, NIVELES DE DESCRIPCION a .
CLASIFICACION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL
VALOR DESTINO
DOCUMENTAL PLAZOS DE FINAL
SECCION (SC) - SERIE (SE) - SUBSERIE (SS) (VALORES CONSERVACION MUESTREO
SC SE SS DOCUMENTAL PRIMARIOS) ELIM. CONSERV. (EN SU
TOTAL e
A L F AT AC ANOS
Control de Auditoria de Actividades
Publicas
10C.02 :Lodg:tr::aas y proyectos en materia de control y
Expediente  ASOFIS  (Asociacién  Nacional de
10C.02.01| Organismos de Fiscalizacién Superior y Control| X 4 4 8 X B
Gubernamental, A.C.)
10C.03 Auditoria X X X 2 5 7 X B
10C.11 Responsabilidades
10C.11.01| Responsabilidades administrativas X X 67 70 X B
10C.15 Entrega-Recepcion X 5 7 X
Informaciéon, Evaluacion vy
11C.15 Evaluacion de programas de accion
11C.15.01| Expediente de Consejo de Direccién X 4 4 8 X B
Transparencia y Acceso a la Informac
12C.01 Disposiciones en materia de acceso a la informacién
Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacién
12C.01.01| Publica y Proteccion de Datos Personales de la| X X 2 5 7 X H
Auditoria Superior del Estado de Chiapas
12€.02 iPnrfoogr:izwcai;ny proyectos en materia de acceso a la
12C.02.01| Transparencia proactiva X 2 5 7 X H
12C.04 Unidad de transparencia
12C.04.01| Tarjetas informativas X 2 5 7 X B
12C.05 Comité de transparencia
12C.05.01| Convocatorias y Actas de Sesiones Ordinarias X 2 5 7
12C.05.02| Convocatorias y Actas de Sesiones Extraordinarias X X 5 7
12€.06 Solicitudes de acceso a la informacién y del ejercicio
de los derechos ARCO
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DE CHIAPAS

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE CHIAPAS )
SISTEMA INTEGRAL DE GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL (SIGAD) PASE | SRIRsEER
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

copico DE, NIVELES DE DESCRIPCION a .
CLASIFICACION OCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL o
VALOR DESTINO
DOCUMENTAL PLAZOS DE FINAL
SECCION (SC) - SERIE (SE) - SUBSERIE (SS) (VALORES CONSERVACION MUESTREOQ
SC SE SS DOCUMENTAL PRIMARIOS) ELIM. CONSERV. (EN SU
TOTAL e
A L F AT AC ANOS
Solicitudes de acceso a la informacién publica y de los
12c.06.01| 0 CTHE S P y X | x 2 5 7 X B
12C.06.02| Recursos de revisién X X 5 X
12C.06.03| Solicitudes del ejercicio de los derechos ARCO 2 5 7 X
12C.07 Portal de transparencia
12C.07.01| Obligaciones de transparencia X X 2 5 7 X B
12C.08 Clasificaciéon de informacién como reservada
12C.08.01| Indice de expedientes clasificados como reservados X X 2 5 7 X B
12C.10 Sistemas de datos personales
12C.10.01| Documento de seguridad X X 2 5 7 X
12C.10.02| Avisos de privacidad X 5 X
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales
(SNT), Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
12C.11 Informacién y Protecciéon de Datos Personales (INAI) e
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccién de Datos Personales del Estado de Chiapas
(ITAIPCH)
12C.11.01| Oficios INAly Organo Garante X 2 5 7 X B
13C Archivo y Gestiéon Documental
13C.02 Programas y proyectos en materia archivistica y de
gestion documental
13C.02.01| Programa anual de desarrollo archivistico (PADA) 1 6 7 X
13C.03 Sistema Institucional de Archivos (SIA) X 1 6 7 X
13C.04 Instrumentos de control archivistico
13C.04.01| Cuadro general de clasificacién archivistica (CGCA) X 1 6 X H
13C.04.02| Catdlogo de disposicién documental (CADIDO) X 1 6 7
13C.05 Instrumentos de organizacién y/o consulta archivistica
13C.05.01| Guia de archivo documental 1 6 7
13C.05.02| Guia simple de archivos X 1 6 7 X
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PODEREQATIODE 5100 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)
CODIGO DE )
. NIVELES DE DESCRIPCION . .
CLASIFICACION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL
VALOR DESTINO
DOCUMENTAL PLAZOS DE FINAL
= o = SECCION (SC) - SERIE (SE) - SUBSERIE (SS) (VALORES CONSERVACION ELIM . MU::;RUEO
DOCUMENTAL PRIMARIOS) o . (
TOTAL 5
A L F AT AC ANOS
13C.05.03| Inventario general X 1 6 7 X
13C.05.04| Inventario de transferencia X 1 6
13C.05.05| Inventario de baja documental X 1 6 7 X
13C.06 Capé?ltaC|on en administracién de documentos vy X 1 6 7 X B
gestion documental
13C.08 Valoraciones documentales
13C.08.01| Fichas técnicas de valoracién documental X 1 6 7 X H
13C.08.02| Baja documental X X 1 6 7
13C.09 Servicio de informaciéon documental
13C.09.01| Vale de préstamo documental X X 1 6 7 X H

Planeacion, Informes y Seguimiento de la

Fiscalizaciéon Superior

01S.01 Programacién e informes
01S5.01.01| Programa anual de auditorias X 3 5
01S.01.02| Informes especificos derivados de denuncias X 1 8

Informe general ejecutivo del resultado de Ia
01S.01.03]| fiscalizacién superior de la cuenta publica del Estado y X 1 8 9 X H
sus Municipios

Informes auditoria de la cuenta publica del Estado y

01S5.01.04 L X 1 8 9 X H
sus Municipios
Inform | result. | nta publi | Est

015.01.05 ormes de .esu ado de la cuenta publica del Estado X 1 8 9 X H
y sus Municipios

015.01.06 AfnaI|S|ls de los |nforrT1§s de avance de gestién X 1 8 9 X Y
financiera Estatal y Municipal

01S.01.07| Reporte de atencién sobre las recomendaciones X 1 8 9 X H
Inform | t r | Iventacién

015.01.08 orme .de estado ql{e gua Fia ? solventacién de X 1 8 9 X H
observaciones a las Entidades fiscalizadas

015.01.09 Informe anual basado en indicadores en materia de X 1 s 9 X H

fiscalizaciéon
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE CHIAPAS
SISTEMA INTEGRAL DE GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL (SIGAD) <°ASE |

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

CODIGO DE ]
. NIVELES DE DESCRIPCION a .
CLASIFICACION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL
VALOR DESTINO
DOCUMENTAL PLAZOS DE FINAL
= o = SECCION (SC) - SERIE (SE) - SUBSERIE (SS) (VALORES CONSERVACION ELIM . MU::;RUEO
DOCUMENTAL PRIMARIOS) : : (
TOTAL 5
A L F AT AC ANOS
015.01.10 Conlcen'trados por concepto de observacién de las X 1 8 9 X H
auditorias
Result | la fiscalizacié los P
015.01.11 esultados gener.a.e.s de la fiscalizacion a los Poderes X 1 8 9 X H
del Estado y Municipios
01S.01.12| Envio de informes al Honorable Congreso del Estado X 15 5 20 X
01S5.01.14| Carta de planeacion X 3 5 8 X B
Planeacién del programa para la fiscalizacién del gasto
01S.01.15 X 3 4 7 X B
federalizado (PROFIS)
01S.02 Revisién, analisis y desarrollo de la hacienda publica
015.02.01 Regllstro de firmas de autoridades y funcionarios X 0 10 10 X B
municipales
015.03 Seguimiento a los pliegos de observaciones, acciones
' y recomendaciones de las cuentas publicas
015.03.01 Expedle'ntg de observaciones solventadas a Poderes y X 5 13 15 X B
Entes Publicos del Estado
015.03.02 Expgd!ehte de observaciones solventadas a X 5 13 15 X B
municipios
de las Cuentas
02S.01 Revisidn y fiscalizacién a la cuenta publica Estatal
025.01.01 Expedientes de auditoria a Poderes y Entes Publicos X X X 0 7 7 X B
del Estado
025.01.02 Expedle'ntt?s de auditoria de desempefio a Poderes y X 1 6 7 X 5
Entes Publicos del Estado
025.02 REVIISIf)n y Fiscalizacién de las Cuentas Publicas
Municipales
02S5.02.01| Expedientes de auditoria de desempefio a Municipios X 1 6 7 X B
025.02.02 Expejdlielnte sin  observaciones de Auditoria a X X X 0 7 7 X B
Municipios
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE CHIAPAS )
SISTEMA INTEGRAL DE GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL (SIGAD) $°ASE | 52508052508

PODEREQATIODE 5100 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)
CODIGO DE ]
. NIVELES DE DESCRIPCION a .
CLASIFICACION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL
VALOR DESTINO
DOCUMENTAL PLAZOS DE FINAL
= o = SECCION (SC) - SERIE (SE) - SUBSERIE (SS) (VALORES CONSERVACION ELIM . MU::;RUEO
DOCUMENTAL PRIMARIOS) o . (
TOTAL 5
A L F AT AC ANOS
Revisidn y fiscalizacion a las cuentas publicas Estatal y
02S.03 Municipales del programa para la fiscalizacién del
gasto federalizado (PROFIS)
02S5.03.01| Elaboracién del pliego de observaciones X X X 1 6 7 X B
025.03.02 EIaborapon de las acciones para mejorar las practicas X X 1 6 7 X B
de gobierno
Revisién y fiscalizacidn a las cuentas publicas Estatal y
025.04 Municipales del programa con recursos convenidos (1
al millar)
02S.04.01| Elaboracién del pliego de observaciones X X X 1 6 7 X B
025.04.02 EIabora@on de las acciones para mejorar las practicas X X 1 6 7 X B
de gobierno
03S Desarrollo Institucional
03S.01 Capacitacion y profesionalizacién del Sujeto obligado X 1 6 7 X B
03S.02 Procesos y mejora continua
03S.02.01| Seguimiento al programa anual de actividades X 1 6 7 X
03S.02.02| Seguimiento al sistema de gestion de la calidad X 1 6
04s Anticorrupcion
04S.01 Investigacion de responsabilidades administrativas
04S5.01.01| Expediente de investigacién de auditoria concluida X X X 1 6 7 X B
04S5.01.02| Denuncias improcedentes X X X 0 7 7 X B
04S5.01.03| Denuncias concluidas (sin elementos) X X X 1 6 7 X B
04S.01.04| Denuncias concluidas (IPRA) X X X 1 6 7 X B
Asuntos Oficiales
- 05S.01 - Documentos oficiales X X 1 6 7 X B
Normatividad Institucional
Dictamen, Manuales, lineamientos, Convenios,
06S.01 Reglamentos, Guias, Acuerdos, Coddigos, Normas,| X X X 6 3 9 X H
Metodologias
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE CHIAPAS )
SISTEMA INTEGRAL DE GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL (SIGAD) $°ASE | 52508052508

POORR LGB 15T000 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)
CODIGO DE .
. NIVELES DE DESCRIPCION ; -
CLASIFICACION DSOCUMEz'iAL cio VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL
VALOR DESTINO
DOCUMENTAL PLAZOS DE FINAL
SECCION (SC) - SERIE (SE) - SUBSERIE (SS) (VALORES CONSERVACION MUESTREO
SC SE SS DOCUMENTAL PRIMARIOS) ELIM. CONSERV. (EN SU
TOTAL el
A L F AT AC ANOS
065.02 Documentos de aplicacién juridica X X X 1 6 7 X B
07S Organismo Garante
07S.01 Resolucién de recursos de Transparencia X X 1 9 10 X B

Miembros del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivo

Mtro. Nery Guillén Guillén Lic. Francisco Javier Ruiz Torres
Secretario Técnico Jefe del Area Coordinadora de Archivos
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Miembros del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivo

Mtro. Julio César Gomez Ledn Mtro. César Cérdova Trujillo
Auditor Especial de Planeacion, Seguimiento e Auditor Especial de los Poderes del Estado,
Informes Municipios y Entes Publicos
L.D. Francisco Chacén Zamora Lic. Jorge Alberto Cancino Crocker
Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos Titular del Organo Interno de Control
Mtra. Nereida Cruz Figueroa Dr. Heber Antonio Rincéon Sarmiento
Jefa de la Unidad General de Administracién Jefe de la Unidad Anticorrupciéon e Investigacion
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Miembros del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivo

Lic. Laura Yadira Vazquez Coutiio Lic. Noe Vidal Aguilar
Jefa de la Unidad de Transparencia Coordinador de Desarrollo Tecnolégico
Lic. José Arturo Chavez Culebro Mtro. César Perezyera Zamudio
Coordinador de Desarrollo Institucional Coordinador de Comunicacion Social
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