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O Ley de Fiscalizacién y Rendiciéon de Cuentas del Estado de Chiapas.
Articulo 8 Bis.- La Auditoria Superior del Estado tendra las siguientes

atribuciones:

Ley de Fiscalizaciény

Xl. Establecer y emitir los lineamientos a que se refiere la Ley de Rendicion de Cuentas del
. . ] Estado de Chiapas.

Entrega Recepcién de los Ayuntamientos del Estado de Chiapas y
vigilar que éstos cumplan oportunamente con el procedimiento

obligatorio previsto en dicho ordenamiento legal, y en su caso

promover ante las autoridades competentes el fincamiento de

responsabilidades.
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0 Ley de Entrega Recepcidn de los Ayuntamiento del Estado de Chiapas.

Articulo 3.- Tienen la obligaciéon de entregar al término de su gestién municipal, ... los

servidores publicos municipales siguientes:

. El Presidente y Sindico Municipal, en su caso, los demas miembros del Ayuntamiento.

|l. El Tesorero, Director de Obras Publicas o quienes desempefien esta funcién, asi como los
demas titulares de las dreas administrativas, de los entes publicos municipales.

lll. Los que sin encontrarse en los niveles jerarquicos contemplados en las fracciones
anteriores, manejen recursos o tengan dentro de sus funciones la responsabilidad de
recaudar, administrar, aplicar o comprobar recursos publicos; asi como aquellos que se

encuentren en situacién analoga.
YANT ANV L2ANTNT NPT AT N




AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

 Ley de Desarrollo Constitucional en Materia de Gobierno y
Administracién Municipal del Estado de Chiapas.

Articulo 45. Son atribuciones de los Ayuntamientos:

XXXVIIl.- Recibir bajo inventario, al inicio de su periodo, los bienes

muebles e inmuebles y los activos y pasivos que le entregue la
administraciéon saliente, en los términos que establece la Ley de

Entrega Recepcidn de los Ayuntamientos del Estado de Chiapas.
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d Lineamientos para la Entrega Recepcién de los Ayuntamientos del ASE |sims

Estado de Chiapas.

Lineamientos para la Entrega

Recepcién de los

Publicacién No. 4728-A-2024, Periédico Oficial No. 330, de fecha 14 Ayuntamiento del Estado de
de febrero de 2024. chiapas
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Entrega Recepciédn

Acto legal-administrativo, que a través de un proceso la

administraciéon saliente prepara y entrega a la

administraciéon entrante, todos los bienes, fondos y valores;

asf como la informacién y documentacién debidamente

ordenada que haya sido generada durante su gestion.

También implica la traslacién de derechos y obligaciones
que las autoridades entrantes deben atender en apego a

las disposiciones juridicas y a los recursos disponibles.
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2018 - 2021

L Acta de Entrega Recepcién

R S e Documento en que se formaliza la entrega recepcion,

TAPACHULA, CHIAPAS, POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE CCTUBRE DEL 2018 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE

2021, QUE ESTUVO A CARGO DE LA MTRA. ROSA IRENE URBINA CASTAREDA, PRESIDENTA MUNICIPAL SUSTITUTA

SAUENTE, QUIEN HACE ENTREGA DE OFICINAS, FONDOS MUNICIPALES, INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES £

INMUEBLES, ASI COMO DE EXPEDIENTES ¥ DOCUMENTACION QUE SE RELACIONAN EN LOS FORMATOS DE LA ' » s * 7z »

e o A s ot Sl mediante el cual la administracién saliente entrega a la
MUNIOPAL CONSTITUCKONAL ENTRANTE, QUIEN OCUPARA CON FECHA 01 DE OCTUBRE DE 2021 LA TITULARIDAD

DEL CARGO

A administraciéon entrante los asuntos a su cargo, en la

01 DE OCTUBREDE 2021, REUNIDOS EN LAS ORCINAS QUE OCUPA LA PRESIDENCIA
MUNCIPA., USCADO PALACIO MUNICIPAL /N, DE ESTA LOCALIDAD, SE PROCEDID [
ALEVANTAR LAPRESENTE ACTUACION. The

cual se hace constar, el nombre de quienes intervienen

MOTNG: HACER CONSTAR LA ENTREGA RECEPCION DE OFICINAS, FONDOS MUNICIPALES, /
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUESBLES, ASI COMO DE LOS FXPEOIFNTES\!/:/
DOCUMENTACION QUE SE RELADONAN EN LOS FORMATOS DE LA PRESENTE ACTA,
QUE ESTABAN EN PODER DEL AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE TAPACHULA, .,
CHIAPAS, AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2021, EN LOS TERMINOS DE LOS ARTX(.UI.O?_‘!S\ en eI aCtO | a reIaCIOn de IOS reCu rSOS h u manOS
FRACOON XXXVII DE LA LEY DE DESARROLLO CONSTITIOONAL EN MATERINDE.,
GOBIERND Y ADMINSSTRACION MUNICIPAL DEL ESTADO DE CHIAPAS.Y EL A_\Rﬂmﬁ ! !
17 DE LA LEY DE ENTREGA RECEPCION DE LOS AYUNHMIEN!OS" DEL ESTADO 95/‘,

- WWMML% materiales y financieros que se entregan, asi como, la

SALIENTE, QUIEN SE IDENTWICA CON CREDENCIAL PARA VOTAR No., 1276053484604,
EXPEDIDA POR EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL Y CON DOMICIIO EN 27 CALLE
PRIVADA ORIENTE ¥ 11 AVENDA NORTE S/N, FRACC. JARDINES DEL TACANA, EN LA

SlaoEcnA Gl documentacién que se encuentre en resguardo y los

RECIEE LA MTRA. ROSA IRENE URBINA CASTAREDA, PRESDENTA MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL ENTRANTE, QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL PARA VOTAR

L]
Mo, 1276053484504, EXPEDIDA POR EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL ¥ CON A
DOMICILO EN 27 CALLE PRIVADA ORIENTE Y 11 AVENIDA NORTE $/N, FRACC. a S u n OS en ral I l I e.

JARDINES DEL TACANA, EN LA CIUDAD DE TAPACHULA, CHIAPAS,

|
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Expediente de Entrega Recepciodn

Documento que deberan integrar coordinadamente
las  administraciones saliente 'y entrante,
conformado por el acta, formatos y anexos
establecidos en los Lineamientos, en donde consta
la relacibn de conceptos y rubros sujetos a Ia

entrega recepcion.
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Grupo de trabajo interno de la administracién saliente, encargado de recopilar, integrar y
vigilar la captura de la documentacidn e informacién que servira de base para la entrega

recepcion.
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cComo se el integra Comité Interno de Entrega? |
Titulares de:

La Administracién Municipal Saliente, = Presidencia Municipal,

constituira dicho Comité en sesién de = Sindicatura,

Cabildo a mas tardar el ultimo dia = Tesoreria,

habil del mes de marzo, remitiendo = Direccion de Obras Publicas,

copia certificada del acta a la ASE = Direccién del DIF,

dentro de los cinco dias habiles de = Direccién del Sistema de Agua

haberse elaborado. Potable y demas titulares de las

areas administrativas
Se excluye al Titular del Organo Interno de Control en la integracién del comité por las funciones de

vigilancia durante el proceso.
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Obligaciones del Comité Interno de Entrega

|. Elaborar y aprobar el calendario de actividades. n

V] —
V] —
V] —

Il. Vigilar la integracién de la informacién y documentacién que servira de

base a la Comisidon Municipal de Entrega Recepcidn, para cumplir con el

proceso de Entrega Recepcién.

lIl. Cumplir con las actividades establecidas en el calendario de

actividades.

IV. Elaborar un informe de los trabajos realizados de acuerdo al calendario

de actividades, con corte al mes de junio del afio en que concluya la

SRS,
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Conclusion del Comité Interno de Entrega

El Comité Interno concluird sus funciones una vez conformada la Comisién Municipal de Entrega
Recepcién; caso contrario, dicho Comité continuara con el sequimiento de actividades tendientes a

cumplir con el proceso de Entrega Recepcidén Municipal.

Comision Municipal de
Entrega Recepcion

Comité Interno
de Entrega

SRS,
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Calendario de Actividades del Comité Interno de Entrega

mtexiicazEace Ejemplos de Actividades:
i\s E DE..“I STADD I'.IF CHIAPAS J p

CALENDARID DE ACTIVIDADES DEL COMITE INTERNG DE ENTREGA R:“:E:“; . I dentifica r Ia fo rm ate rlla y prOCed i m ientOS del
P o proceso de entrega recepcion.
s S e e = Reuniones de trabajo con las distintas areas del

=== ayuntamiento para hacer del conocimiento vy
=== distribucion de la formateria de la entrega recepcion.

== = Seguimiento de avance al llenado de la formaterfa
T T s en cada una de las areas.

= Coordinar las acciones encaminadas a la integracién

) de la documentacidn e informacion actualizada de la
Remitir a traves del Titular del Organo Interno de  entrega recepcién.

Control, copia certificada a la ASE, dentro de los = Elaborar el informe de los trabajos realizados al 30
cinco dias habiles de haberse elaborado. de junio de 2024.

Lt
I
I
I
I
I
I
I
I
I
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Informe del Comité Interno de Entrega

Remitir a través del Titular de la Sindicatura dentro ASE

REPORTE Mo, 2
HOLA, OE

de |OS Drimeros quince dias hébiles del mes iulio del INFORME DE ACTIVIDADES DEL COMITE INTERNG DE ENTREGA AL 30 DE JUMIO DE 20

KAUMICIFIO DE: FECHA: _ S
o M A

PERIODD DE Lo, ADMENISTRACION FMUNIC=AL:

ano en que concluya la gestion, a la ASE.

:::: DESCRIFCION DE L& ACTIVIDAD SEGUIMIENTD DE LA ACTIVIDAD

Dicho informe debera ser enviado de forma impresa

debidamente requisitado, adjuntando el Anexo y en

medio magnético los formatos de la Entrega

INTEGRAMNTES DEL COMITE INTERMO DE ENTREGA

Recepcion generados del Mdédulo de Entrega

MMMMM JCARGD FIRRMLA WOMERE | CARGD FERMA

Recepcion Municipal del Sistema Integral de

Administracion Hacendaria Municipal (SIAHM).

SRS,
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Anexo del Informe del Comité Interno de Entrega
ASE

ANEXO DE REPORTE Na. 2

o ANEX0 DEL INFORME DE ACTIVIDADES DEL COMITE INTERNO DE ENTREGA AL 30 DE JUNIO nr:an“;t L EI ab orar un I n fo rme d e I 0S trab a-J 0 S real I Zad o) S d e
= E—— ] e — acuerdo al Calendario de Actividades, “con corte al
s Voo mes de junio del afio en que concluya la gestion”, en

FT-03  [PROYECTOS DE INVERSION
RECURSOS HUMARDS

CO-04 |ESTRUCTURA ORGANEZACIONAL

PP0S  |PLANTILLA DEL PERSONAL
RPLP-06 [RELACION DE PERSOMAL CON LICENCIAS ¥ PERMISOS
RPFC-07 [RELACION DE PERCEPCIONES PENDIENTES DE CUBRIR
RECURSOS MATERIALES
BMECHDE [RELACION DE MOSILIARIS Y EQUIRD DE OFICINA

RET-09 [RELACION DE LQUIPDS DE TRAMSPORTE

RuE-10 [RELACION DE VEMICULDS SINIESTRADOS

REA-11 [RELACION DE EXISTENCIA EN ALMACEN
RELACION DE ADCUISICIONES DE BIENES ¥ SCRVICIOY

el que se incluya un Anexo que describa el porcentaje

de avance de cada uno de los formatos de Entrega

Recepcidn, asi como, las observaciones, limitaciones

RABST-12 JAUTORIZADOS EN TRAMITE

RMEH-13 [RELACION DE MAGLINARIA, EQUIFD ¥ HERRAMIENTA
REI-14  [RELACION DE BIEMES INMUEBLES
ETF-15 [EQUIPD DE TRAMSPORTE FLUVIAL
IML-16 JINSTRUBAEMTAL BAEDICO ¥ DE LASORATORIO

& ) E|® & E| oE) R E & & E| = &| & Ed

o problemas que en su caso hayan existido.
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Grupo responsable de dar cumplimiento a las obligaciones establecidas en la Ley de Entrega
Recepcién de los Ayuntamientos del Estado de Chiapas, designado por las administraciones saliente
y entrante.

Una vez establecida la comunicacién entre ambas
administraciones, celebrardn una primera reunion,
donde formalmente serdn designadas las personas que
iIntegraran la Comisién Municipal, de esta reunién,
elaborardan acta con la firma de quienes en ella

intervengan, remitiendo copia de la misma, al Organo de

Fiscalizacién Superior del Congreso del Estado.
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Se integra por la [Administracic’m Municipal Entrante

Adr_nmIStraCIon Debe enviar escrito al Presidente en funciones solicitando fecha, hora
Saliente y |Ia y lugar para llevar a cabo la integracién. (turnar copia de conocimiento
Entrante, dentro la Auditori rior del E ).

de los 15 dias - Presidente Electo ]

habiles - Sindico Electo
siguientes a la - Personas designadas como responsables

expedicion de la
Constancia [

MaYO"a _ y En un término de 03 dias habiles, debe dar respuesta a dicha solicitud;
Va|ldez; (0 blel‘l, turnando copia de conocimiento a la Auditoria Superior del Estado

de resuelto los

[Administracic')n Municipal en Funciones

ﬁ Presidente \

 Sindico

medios de

Impugnacion. - Tesorero
 Director de Obras

,\O  Directores

« Deméas Titulares de la areas administrativas que se

1%
/\ /\ /\\ /\"/\ /\ /\\ designe. AVY/
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Obligaciones de la Comisiéon Municipal de la Entrega Recepciédn

|.  Estructurary aprobar el Programa de Trabajo.
. Celebrar reuniones cuando menos una vez al mes.

lll.  Conocer de los problemas que se presenten en las actividades programadas y tomar las
medidas correctivas para su solucion.

IV. Vigilar la integracién y actualizacién de los expedientes, asi como la demas informacidn y
documentacién.

V. Verificar los avances y conclusién en tiempo de la captura e integracién de los formatos y
anexos establecidos en los Lineamientos.

VI. Las funciones y responsabilidades de la Comisién Municipal, concluirdn una vez que se efectue
la renovacion de la administracion municipal.

O\O 7N 04\0 7N 0\0 o 04\0
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Aspecto importante de la Comisién Municipal de la Entrega Recepcion

Las y los integrantes de la Comisién Municipal de la Administracién Municipal Entrante,
no podran interferir en el desarrollo normal de las funciones oficiales, sustraer

informacidn, ni tomar posesion de bienes antes de la Entrega Recepcion; las actividades

que desarrollen seran unicamente con el objeto de conocer de manera general los
recursos y las responsabilidades que habran de recibir los representantes de cada una

de las areas.

SRS,
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- u%:%lmu =, ENTREGA RECEPCION
Programa de Trabajo de la Comisién de Entrega Recepcion
JASE |t grece Ejemplos de Actividades:
— T e = (Celebrar reuniones de trabajo para conocer el

MMMMMMM

avance en la integracién de la informacién vy

documentaciéon de los formatos de la entrega

....... s recepcion, de las areas correspondientes.

“POR LA ADMINISTRACION ENTRANTE"

~~~~~~ o = Seguimiento a los acuerdos establecidos en las

Remitir a través del Titular del Organo €uniones de trabajo.

Interno_de Control, copia certificada a la = E|aborar el avance del programa de trabajo de la
ASE, dentro de los cinco dias habiles de

haberse elaborado. comisién municipal.
< \<> o ' \O o © \o o < \o
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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

Avance del Programa de Trabajo de la Comisién Municipal de Entrega Recepcion

ASE #=wess o RET Informar los avances y conclusién en tiempo de la

captura e integracién de los formatos en el Modulo de

Entrega Recepcion del SIAHM, asi como el anexo;

remitiendo en copia certificada a la ASE dentro de los

primeros diez dias habiles del mes de septiembre del

o~

ano en que concluva la gestién, a la ASE a través del

Titular de la Sindicatura

SRS,
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Anexo del Avance del Programa de Trabajo de la Comisién Municipal

de Entrega Recepcion

ASE &E08s —
ANEXC DEL AVANCE DEL PROGRAMA DE TRABAID DE LA COMISION MUNICIPAL DE ENTREGA RECEPCIGN " L Elaborar eI anexo del Prog rama Tra bajo de Ia

Comisién Municipal de Entrega Recepciéon Yy ser

remitido junto con el programa de manera impresa y

la formatearfa en medio magnético.

- LBl HMLCR|
ETF-15 |EQUIPO OF TRAMSPORTE FLUAVILAL
ML-16 |INSTRUMENTAL MEDICO ¥ DE LABORATORIC

SRS,
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En la fecha de la renovacién del Gobierno Municipal, la Administracién Municipal saliente,

debera llevar a cabo:

O Un acto formal en el que se haréd entrega a la Administracién Municipal entrante, de las

oficinas y fondos municipales mediante los cortes de caja y bancos respectivos, con

cifras al dltimo dia de su gestién;

Q Asi como, de los inventarios que conforman el patrimonio municipal, elaborando para tal

efecto el Acta de Entrega Recepcidn, sus formatos y anexos correspondientes.




Acta de Entrega Recepcion
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Acta de Entrega Recepcién
Requisitos
l. La fundamentacién y motivacion legal.
l. Lugar, hora y fecha en que da inicio el acto.
l1l. El nombre y cargo de las personas que intervienen en el acto.

IV. En el apartado de declaraciones, debera plasmarse los acuerdos y/o compromisos
relacionados con la informacién, documentacién y asuntos pendientes o en tramite; que,

por alguna circunstancia o causas de fuerza mayor, no puedan ser entregadas en el acto

de Entrega Recepcion.

SO,
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Acta de Entrega Recepcién

Requisitos
V. Realizarse con la presencia de dos personas que fungiran como testigos de asistencia.

VI. Indicar el numero, tipo y concepto de los formatos que se anexan y que complementan el acta.

VII. Los formatos y anexos que forman parte del acta, deberan contener la firma de los responsables
de las areas administrativas de los entes publicos de la Administracion Municipal Saliente y

Entrante.
VIII. Sefalar lugar, hora y fecha en que concluye el acto.

IX. Formularse en tres tantos.
< < < < < < < <
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Acta de Entrega Recepcién
Requisitos
X. No debe de contener tachaduras, enmendaduras o borraduras.

XI. Contener firmas al margen y al calce en todas las hojas del acta por quienes intervienen,
en caso de negativa de algunos de ellos, se hara constar el motivo que lo origind la misma,

en el apartado de declaraciones.
Xll. Las cantidades deben de ser asentadas en nimero y letra.

Xlll. Los formatos y anexos que integran el Acta, deberan foliarse en forma consecutiva y

elaborarse en papel membretado de la Administracién Municipal Saliente
< < < < < < < <
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= Acta de Entrega Recepcion.

= 62 formatos.

Marco Normativo Municipal de Actuacién. (01 Formato)
Planes y Programas. (02 Formatos)

Recursos Humanos. (04 Formatos)

Recursos Materiales. (11 Formatos)

Recursos Informaticos y de Comunicaciones. (04 Formatos)
Recursos Financieros. (16 Formatos)

Obras Publicas Municipales. (02 Formatos)

Convenios, Contratos, Acuerdos de Coordinacién o de cualquier otra indole. (03 Formatos)
Archivos Documentales. (01 Formato)

Asuntos en Tramite. (04 Formatos)

Especificos. (07 Formatos)

Expedientes Fiscales. (05 Formatos)

Transparencia. (O%Format%s)
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Instructivo de llenado

= Lineamientos para la Entrega Recepcién de los Ayuntamientos del Estado de Chiapas.

/ASE |
Lineamientos para
la Entrega
Recepcién de los
Ayuntamiento del

Estado de Chiapas.

Manual de Usuario del Médulo de Entrega Recepcién Municipal del Sistema Integral de
Administracién Hacendaria Municipal (SIAHM)

https:.//www.asechiapas.gob.mx/download/normatividad/Manual_usuario_ModuloE-R.pdf
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Elaboracién del Expediente de Entrega Recepciédn

El expediente de Entrega Recepcidn, se debe formular en tres tantos y firmarse al momento de su conclusién

y cierre, en la fecha de la renovacién del Ayuntamiento, asimismo, deberd incluir el respaldo en medio

magnético; dicho expediente se distribuirdn de la siguiente manera:
|.  El primer ejemplar, quedara en poder de la Administracién Municipal Entrante, a través de la persona

titular de la Presidencia Municipal y/o Sindicatura, al momento de su conclusién.

ll. El segundo ejemplar, quedara en poder la Administracién Municipal Saliente, a través la persona titular de

la Presidencia Municipal, Sindicatura o del Organo Interno de Control, al momento de su conclusién.

lll. El tercer ejemplar, debe remitirse a la Auditoria Superior del Estado, por la Presidenta o Presidente

Municipal entrante, dentro de los quince dias habiles siguientes a la renovacién del Ayuntamiento.
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Procedimiento de las Administraciones
Publicas Municipales
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Articulo 19.- La administracidn municipal entrante, debera verificar los

recursos humanos, materiales, financieros, asi como la informacién y

documentacién recibida que sefala el articulo 17 de esta Ley en un e e

término no mayor de 30 dias hébiles, contados a partir de la fecha en que

1 8 9 10 1" 12 13
inicien sus funciones, plazo durante el cual podra requerir a la | % W W m

administracién municipal saliente, realicen por escrito las aclaraciones o w2 5 % 5 5 =

justificaciones y en su caso, proporcionen la informacién adicional que se [ = E 3

les requiera.
Si la administraciéon municipal entrante, no procediera de conformidad con
el parrafo anterior, se entendera que estd conforme con la entrega

recepcior)y
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Las administraciones municipales Entrante y Saliente, dispondran de un

término no mayor de treinta dias héabiles, contados a partir de la fecha de

la_renovacién del Ayuntamiento, para verificar los recursos humanos,

materiales, financieros y toda la documentacién e informacién recibida,

Lineamientos para la Entrega

asi como, realizar las aclaraciones correspondientes, considerados de la Recepcion de los
. . Ayuntamiento del Estado de
SIgUIente Mmanera. Chiapas.

|. La Administracién Municipal Entrante dispondrda de los primeros

quince dias habiles, para solicitar por escrito las aclaraciones,

justificaciones, informacién y documentacién adicional que requiera.

Il. La Administracién Municipal Saliente dispondra de los quince dias

habiles ;e;&nxes pag atende@org{mio dichagolicitud.o \o o o3 \o
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Obligaciones de la Administracién Municipal Saliente

Corresponde a la Administracién Municipal Saliente:

|.  Mantener actualizados sus archivos, inventarios, registros, controles, informacién, sistemas y documentacion.

ll. Preparar con oportunidad la informacién documental que integra el expediente de Entrega Recepcién.

lll. Relacionar, inventariar, resguardar y capturar en el Médulo de Entrega Recepcidn del SIAHM la informacién,

documentacion y bienes, relacionada con la entrega.

IV. Constituir el Comité Interno de Entrega.
V. Dar respuesta a la solicitud de la Administracién Municipal Entrante para establecer la comunicacién entre

ambas administraciones y conformar la Comisién Municipal de Entrega Recepcion.

VI. Entregar las oficinas, bienes, informacién y documentos bajo su responsabilidad, precisando la situacién que

guarda el area a su cargo, asi como suscribir los formatos y anexos respectivos.

O\O 7N O\O 7N 0\0 o 04\0
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VII. Entregar la documentacién original comprobatoria y justificativa de los ingresos y egresos, asi como los

expedientes de obra publica y/o proyectos terminados o en proceso, mismos que forman parte del archivo

histérico de comprobacién del Ayuntamiento.
VIII. Efectuar un corte de los recursos financieros al ultimo dia de su gestién, para conocer los saldos en el

momento de la Entrega.

IX. Registrar e integrar la informacién del Avance Mensual de Cuenta Publica de septiembre, dentro de los quince

dias naturales contados a partir del dia siguiente del término del periodo constitucional.

X. Mantener actualizados los registros en el Sistema de Archivo Digital de Obra Pubica (SADOP) de las obras
iniciadas, con la documentacion digital que compruebe y justifique su estado presupuestal, fisico y financiero,
para facilitar que se cumpla en tiempo la Entrega Recepcion.

O\O 7N 04\0 7N 0\0 o 04\0
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B o AT,
asel=== |  Articulo 8.- Tratdndose de los recursos financieros, la administracién municipal
saliente tendra la obligacién de efectuar un corte al dltimo dia de su administracién,
Ley de Entrega
Recepcion de los para mantener debidamente conciliado, actualizado y depurado los saldos en el

Ayuntamiento del

momento de la entrega.
Estado de Chiapas.

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHAPAS

La administracién municipal saliente dispondra de 15 dias naturales contados a partir del Lineamientos para la

dfa siguiente del término de su gestién, para conciliar los saldos de los recursos financieros; | s Recepoionde

los Ayuntamiento del

por su parte, la administracién municipal entrante dara las facilidades a la administracién Estado de Chiapas.

municipal saliente para que esto ocurra.

ST,




Facultades de las personas Titulares
de la Sindicatura y Organo Interno de
Control

ENTREGA RECEPCION
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Corresponde a las personas titulares de la Sindicatura y Organo Interno de Control Municipal, el seguimiento del

proceso de Entrega Recepcién, asi como vigilar que se lleve a cabo conforme lo establece la Ley y los
Lineamientos, para ello tendrén las facultades siguientes:

l.  Vigilar que las y los titulares de las areas administrativas provean la informacién y documentos relativos a los

bienes y recursos que deberan entregar a la Administracién Municipal Entrante, para que sean registrados en

el Mdédulo de Entrega Recepcién Municipal del SIAHM, caso contrario debera iniciar los procedimientos
administrativos correspondientes.

ll.  Supervisar que los sujetos obligados cumplan en tiempo y forma con las disposiciones establecidas en la Ley

y las que emita la Auditoria Superior del Estado, caso contrario debera iniciar los procedimientos
administrativos correspondientes.

O\O 7N O\O 7N 0\0 o 04\0
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lll. Informar al Ayuntamiento y a la Auditoria Superior del Estado, sobre los avances en el cumplimiento del
proceso de Entrega Recepcidn, conforme lo sefialen estos Lineamientos.

IV. Vigilar y dar seguimiento a las observaciones derivadas de la entrega recepcién y en su caso iniciar_los

procedimientos administrativos correspondientes por incumplimiento.

Corresponde al titular del Organo Interno de Control Municipal, investigar, substanciar y calificar las faltas

administrativas en que incurran las personas servidoras publicas en el proceso de Entrega Recepcidn, a falta de

este sera el titular de la Sindicatura.




Linea de Tiempo

ENTREGA RECEPCION
MUNICIPAL 2021 - 2024
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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE CHIAPAS

La Auditoria Superior del Estado atenderd las dudas que se originen durante el
proceso de entrega recepcion a través del correo electrénico.

entrega_recepcion_2021_2024@asechiapas.gob.mx




Preguntasy
Respuestas

ENTREGA RECEPCION
MUNICIPAL 2021 - 2024

O R0,




RESPONSABILIDADES
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Articulo 29.- Al que teniendo obligacién a razén de su empleo, cargo o comisidn de realizar la entrega

recepcion del Ayuntamiento o alguna de las areas que lo integran_y no lo haga, se estara a lo dispuesto

por las leyes de la materia. La misma disposicion aplicard a la persona que recibe y se niegue a

hacerlo.
La Entrega Recepcidon no exime a los servidores publicos de la administracién municipal saliente, de

las responsabilidades en que hubieren incurrido en su gestién municipal, por lo que, éstas podran ser

denunciadas o promovidas con posterioridad a dicho proceso, en tanto no prescriban conforme a la

legislacion aplicable; sin perjuicio de las responsabilidades administrativas a que se hicieren

acreedores.
< < < < < < < <
N < AN < N V, N
AV NAVARAVAVAY NAVARAVAVYAVYNAVARAVA




AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Fey
PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

DE CHIAPAS ENTREGA RECEPCION

SERVIDOR PUBLICO

= Articulo 108. Se reputaran como servidores publicos
v" los representantes de eleccidn popular,
los miembros del Poder Judicial de la Federacién,
los funcionarios y empleados y, en general,
a toda persona que desempeiie un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza en el
Congreso de la Unién o en la Administracién Publica Federal
los servidores publicos de los organismos a los que esta Constituciéon otorgue autonomia,
Los ejecutivos de las entidades federativas
los diputados a las Legislaturas Locales
los Magistrados de los Tribunales Superiores de Justicia Locales en su caso, los miembros de
los Consejos de las Judicaturas Locales
los integrantes de los Ayuntamientos y Alcaldias
los miembros de los organismos a los que las Constituciones Locales les otorgue autonomia
asi como los demés servidores publicos locales

AV ANCA A AL ANCAAYACARCAY A AR
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RESPONSABILIDAD DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

= Articulo 109.

» JUICIO POLITICO
Actos u omisiones que redunden en perjuicio de los intereses publicos fundamentales o de su buen
despacho. en el caso de que los Presidentes, Sindicos y Regidores Municipales incurran en violaciones
graves a la Constitucién del Estado y a las leyes que de ella emanen.

» DELITOS POR HECHOS DE CORRUPCION.
Cualquier servidor publico o particulares que incurran en hechos de corrupcién, durante el tiempo de su
encargo, o por motivos del mismo, por si o por interpdsita persona, aumenten su patrimonio, adquieran
bienes 0 se conduzcan como dueios sobre ellos, cuya procedencia licita no pudiesen justificar

» SANCIONES ADMINISTRATIVAS
Actos u omisiones que afecten la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que deban
observar en el desempeio.de sus empleos, cargos o cemisiones, se dividiran en faltas graves y no graves
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ART. 109

con‘TITuclén ....SERVIDORES PUBLICOS A LOS REPRESENTANTES DE

1 ELECCION POPULAR.... TODA PERSONA QUE DESEMPENE
"O“'"cn DE‘ UN EMPLEO, CARGO O COMISION DE CUALQUIER
NATURALEZA EN ... LA ADMINISTRACION PUBLICA ...
E‘T"Do llBRE Y MUNICIPAL...., QUIENES SERAN RESPONSABLES POR LOS

ACTOS U OMSIONES EN QUE INCURRAN EN EL DESEMPENO

‘OBE Rﬂﬂo DE DE SUS RESPECTIVAS FUNCIONES.
CHIAPAS

ART.110
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
.  POLITICA
. PENAL
[1l.  ADMINISTRATIVA

ParaCEUO
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RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

LEGALIDAD

EMPLEO HONRADEZ
CARGO

COMISION TINR

IMPARCIALIDAD

EFICIENCIA
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LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS PARA EL ESTADO DE CHIAPAS
Articulo 7. Los Servidores Publicos observaran en el desempeiio de su empleo, cargo o

comisioén, los principios de discipling, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez,

lealtad, imparcialidad, integridad, rendicién de cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el

servicio publico. Para la efectiva aplicacion de dichos principios, los Servidores Publicos
observaran las siguientes directrices:

. Actuar conforme a lo que las leyes, reglamentos y demas disposiciones juridicas les

atribuyen a su empleo, cargo o comision, por lo que deben conocer y cumplir las

disposiciones que regulan el ejercicio de sus-funciones, facultades y-atribuciones.
Lo < < < < < < <
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RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Ley General de Responsabliidades
Administrativas

Faltas admuinistrativas grivves
de los servidores publicos

m Contratacion indebida 7 Trifico de influencias
Desvio de recursos pabiicos
Obstruccién de ke justicia

» Faltas Administrativas No Graves

» Faltas Administrativas Graves

Abuso de funciones
Utilizacion indebida de

Lo Lo Lo $ v v v v
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FALTAS ADMINISTRATIVAS NO GRAVES EN LA ENTREGA RECEPCION
= Articulo 49 DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

FRACCION V. Registrar, integrar, custodiar y cuidar la documentacién e informacién que por razén de su empleo, cargo o comision,
tenga bajo su responsabilidad, e impedir o evitar su uso, divulgacion, sustraccion, destruccién, ocultamiento o inutilizacién indebidos;

FRACCION X. Cumplir con lo establecido en el articulo 7 de la presente ley, con excepcién de los considerados como Faltas Graves, las
cuales se estaran conforme a lo dispuesto en el capitulo relativo a éstas.

= Articulo 49 DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS PARA EL ESTADO DE CHIAPAS

FRACCION V. Registrar, integrar, custodiar y cuidar la documentacién e informacién que por razén de su empleo, cargo o comision,
tenga bajo su responsabilidad, e impedir o evitar su uso, divulgacion, sustraccioén, destruccion, ocultamiento o inutilizacién indebidos;

FRACCION IX. Realizar la entrega o recepcién de los recursos materiales, financieros y humanos que le fueron asignados para el
desempefio de sus funciones, en los términos que establezca la normatividad aplicable.

FRACCION X. Cumplir con lo establecido en el articulo 7 de la presente ley, con excepcién de los considerados como Faltas Graves, las

cuales se ggtaran,cogforme a lo dispuesto eng capitulogelativo a‘éstas: Lo o Lol Los
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RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
SANCIONES POR FALTAS ADMINISTRATIVAS NO GRAVES EN LA ENTREGA RECEPCION

OIC
« Amonestacién publica o privada.

« Suspension del empleo, cargo o comision.

 Destitucion de su empleo, cargo o comision.

« Inhabilitacién temporal para desempenar empleos, cargos o comisiones en el servicio

publico y para participar en adquisiciones, arrendamientos, servicios u obras publicas.
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FALTAS ADMINISTRATIVAS GRAVES EN LA ENTREGA RECEPCION
= PECULADO

Articulo 53. Cometera peculado el servidor publico que autorice, solicite o realice actos para el uso o apropiacién para si o
para las personas a las que se refiere el articulo anterior, de recursos publicos, sean materiales, humanos o financieros, sin
fundamento juridico o en contraposicién a las normas aplicables.

« ABUSO DE FUNCIONES

Articulo 57. Incurrird en abuso de funciones la persona servidora o servidor publico que ejerza atribuciones que no
tenga conferidas o se valga delas que tenga, para realizar o inducir actos u omisiones arbitrarios, para generar un
beneficio para sf o para las personas a las que se refiere el articulo 52 de esta ley o para causar perjuicio a alguna persona o
al servicio publico; asi como cuando realice por si 0 a través de un tercero, alguna de las conductas descritas en el articulo
52 Bis, de la Ley de Desarrollo Constitucional para la Igualdad de Género y Acceso a una Vida Libre de Violencia para las
Mujeres

« DESACATO

Articulo 63. Cometera desacato el Servidor Publico que, tratdndose de requerimientos o resoluciones de autoridades
administrativas, fiscalizadoras, de control interno, judiciales, electorales o en materia de defensa de los derechos
humanos o cual&ier otra/competente, proporcione informacion falsa, asi como no dé’.respuesta alguna, retrase

delibera mem{in justifigacion la.e rega«%% informadion; a pesaf de Qe hayans@lo impuestds meﬂtﬁs de
remiogonfor las disposicionesaplicables.
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SANCIONES POR FALTAS ADMINISTRATIVAS GRAVES EN LA ENTREGA RECEPCION

Tribunal a través del Juzgado Especializado a los Servidores Publicos

|.  Suspensién del empleo, cargo o comisién.

Il. Destitucién del empleo, cargo o comision.

I1l. Sancién econémica.

IV. Inhabilitacién temporal para desempefar empleos, cargos o comisiones en el servicio publico y

para participar en adquisiciones, arrendamientos, servicios u obras publicas. (De 1 a 20 afos
dependiendo de la afectacién)

SRS,
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RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
SANCIONES POR FALTAS ADMINISTRATIVAS NO GRAVES EN LA ENTREGA RECEPCION

Articulo 75. En los casos de responsabilidades administrativas distintas a las que son competencia del

Tribunal, la Secretaria o los Organos Internos de Control, impondran las sanciones administrativas
siguientes:

|.  Amonestacidn publica o privada.
Il. Suspensién del empleo, cargo o comision.
1. Destitucién de su empleo, cargo o comisién.

IV. Inhabilitaciéon temporal para desempenar empleos, cargos o comisiones en el servicio publico y para
participar en adquisiciones, arrendamientos, servicios u obras publicas.
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RESPONSABILIDAD POLITICA EN LA ENTREGA RECEPCION

Articulo 109. Los servidores publicos y particulares que incurran en responsabilidad frente al Estado, seran

sancionados conforme a lo siguiente: I. Se impondran, mediante juicio politico, las sanciones indicadas en el articulo
110 a los servidores publicos sefialados en el mismo precepto, cuando en el gjercicio de sus funciones incurran en

actos u omisiones que redunden en perjuicio de los intereses publicos fundamentales o de su buen despacho.

Articulo 111. Podran ser sujetos de juicio politico: El Gobernador del Estado; los Diputados Locales; los Magistrados del

Poder Judicial y Consejeros de la Judicatura; el Fiscal General del Estado; los Presidentes, Sindicos y Regidores

Municipales; los miembros de los organismos a los que esta Constitucién les otorga autonomia; y el Auditor Superior

del Estado. Cuando los servidores publicos mencionados, asi como los Presidentes Municipales incurran en

violaciones graves a la Constitucion del Estado y a las leyes que de ella emanen, asi como en el manejo indebido de

fondos y recursos estatales.o'municipales, se observara el procedimiento establecido en este precepto.
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