AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
LA FISCALIZACION DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE CHIAPAS




£ AUDITORIA SUPERIOR
- DEL ESTADO DE CHIAPAS

Contenido Pagina

Introduccion 1
1. Organograma 2
2. Misiony Vision 3
3. Marco Juridico 4
4. Simbologia 8
5. Procedimientos para la Fiscalizacion 11
5.1. Andlisis de la Informacion 12
5.2. Programacion de las Auditorias 54
5.3. Ejecucion de las Auditorias 72
5.4. Informes 94
5.5.  Seguimiento de Resultados de las Auditorias 110
5.6. Investigacion 141
5.7. Substanciacion 170
5.8. Asuntos Juridicos 177
Transitorios 200

Anexos Tomo I

Fecha de Actualizacion: Febrero 2020
Revision: O Manual de Procedimientos para la Fiscalizacion



4?3“ AUDITORIA SUPERIOR
) DEL ESTADO DE CHIAPAS

Introduccion

Conforme lo establecido en el Articulo 50 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Chiapas, la Auditoria Superior del Estado de Chiapas (ASE) es una institucion
dotada de autonomia presupuestal, técnica y de gestion, en el ejercicio de sus atribuciones
y para decidir sobre su organizacion interna, funcionamiento y resoluciones, que apoya al
Honorable Congreso del Estado en el desempefio de su funcién de fiscalizacion superior, y
tiene las competencias que le confieren la propia Constitucion, la Ley de Fiscalizacion y
Rendicion de Cuentas del Estado de Chiapas y el Reglamento Interior de la Auditoria
Superior del Estado de Chiapas.

El presente Manual de Procedimientos para la Fiscalizacion, es el instrumento que
establece los mecanismos esenciales para el desempeno organizacional de las Unidades
Administrativas de la ASE, en él se definen las actividades necesarias que deben
desarrollar, su intervencion en las diferentes etapas del proceso, sus responsabilidades y
formas de participacion; proporciona informacion basica para orientar al personal
respecto a la dinamica funcional de la Institucion.

Es por ello, que se considera también un instrumento imprescindible para guiar y conducir
en forma ordenada el desarrollo de las actividades, evitando la duplicidad de esfuerzos,
todo ello con la finalidad de optimizar el aprovechamiento de los recursos. En este sentido,
el manual refleja las actividades especificas que se llevan a cabo, asi como los medios
utilizados para la consecucion de los fines, facilitando al mismo tiempo, la ejecucion,
seguimiento y evaluacion del desempefio organizacional; constituyéndose en un
instrumento 4agil que apoya el proceso de actualizacién y mejora, mediante la
simplificacion de los procedimientos.

Cabe sefalar que el presente manual debera revisarse anualmente con respecto a la fecha
de autorizacion, o bien, cada vez que exista una modificacion a la estructura organica
autorizada por el Auditor Superior del Estado, con objeto de mantenerlo actualizado.
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1. Organograma
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2. Misién y Vision

Misidn
Fortalecer la fiscalizacion impulsando la transparencia, el gobierno abierto, el combate a la
corrupcion y la maximizacion del valor publico en la gestion gubernamental, asi como la
participacion ciudadana en acciones de vigilancia, informando con ética, integridad,
veracidad e imparcialidad a la sociedad, a través de la rendiciéon de cuentas al Honorable

Congreso del Estado.

Visién
Ser un Ente Fiscalizador con altos estandares nacionales e internacionales, que genere
certeza y confianza a la poblacién, por su capacidad de brindar transparencia y objetividad
en su gestion, encaminando a fomentar una cultura de honestidad, responsabilidad y
rendicion de cuentas en la Administracion Publica Estatal y Municipal, en beneficio de la

sociedad y desarrollo del Estado.

Fecha de Actualizacion: Febrero 2020
Revision: O Manual de Procedimientos para la Fiscalizacion



AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

3. Marco juridico

CONSTITUCIONES:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

LEYES:

e Leyde Coordinacion Fiscal.

e LeydeObras Publicasy Servicios Relacionados con las Mismas.

e Ley Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e ey General de Contabilidad Gubernamental.

e ey de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios

e |eyFederal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e ey Organica del Honorable Congreso del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

e |eyde Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Chiapas.

e ey Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

e |eydeResponsabilidades Administrativas del Estado de Chiapas.

e Leydel Servicio Civil del Estado y los Municipios de Chiapas.

e Leyde Procedimientos Administrativos para el Estado de Chiapas.

e Leyde Obra Publica del Estado de Chiapas.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios para
el Estado de Chiapas.

e LeydelIngresos del Estado de Chiapas.

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas.

e LeydeEntregay Recepcion de los Ayuntamientos del Estado de Chiapas.

e LeydeHacienda Municipal.

e Ley de Desarrollo Constitucional en Materia de Gobierno y Administracion Municipal del
Estado de Chiapas.

e Leyde Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Municipal.

CcODIGOS:

e (Cddigo Fiscal de la Federacion.

e (Cddigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.
e (Cddigo Penal para el Estado de Chiapas.

e (Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.

e (Cddigo Civil para el Estado de Chiapas.

e Codigo Fiscal Municipal.
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REGLAMENTOS:

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas.

Reglamento Interior del Honorable Congreso del Estado de Chiapas.

Reglamento para la Integracion y Funcionamiento del Consejo de Direccion de la Auditoria
Superior del Estado de Chiapas.

Reglamento de la Ley de Obra Publica del Estado de Chiapas.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios
para el Estado de Chiapas.

Reglamento del Codigo de Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

DECRETOS:

Presupuesto de Egresos de la Federacion.
Presupuesto de Egresos del Estado de Chiapas.

ACUERDQOS:

Acuerdo por el que se sefiala a los Servidores Publicos de la Auditoria Superior del Estado
de Chiapas obligados a presentar Declaracion de Situacion Patrimonial.

Acuerdo por el que se establecen periodos vacacionales del personal de la Auditoria
Superior del Estado del Estado.

CONVENIOS:

Convenio de Coordinacion y Colaboracion para la Fiscalizacion Superior del Gasto
Federalizado en el Marco del Sistema Nacional de Fiscalizacion, que celebran la Auditoria
Superior de la Federacion y el Organo de Fiscalizacion Superior del Congreso del Estado de
Chiapas.

Convenio de Colaboracién Administrativa e Intercambio de informacion, que celebran el
Organo de Fiscalizacion Superior del Congreso del Estado de Chiapas v la Secretaria de
Gobierno.

Convenio de Colaboracién Administrativa que celebran el Organo de Fiscalizacion Superior
del Estado de Tlaxcala y el Organo de Fiscalizacion Superior del Congreso del Estado de
Chiapas.

Convenio de Coordinacion y Colaboracion en materia de revision y Fiscalizacion Superior,
que celebran el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco y el Organo de
Fiscalizacion Superior del Congreso del Estado de Chiapas.
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Convenio de Colaboracion para la Prestacion de Servicio Social y Formacion Continua que
celebran la Universidad Auténoma de Chiapas y el Organo de Fiscalizacion Superior del
Congreso del Estado de Chiapas.

Convenio de Colaboracion de Asistencia Técnica que celebran la Universidad Auténoma de
Chiapas y el Organo de Fiscalizacion Superior del Congreso del Estado de Chiapas.
Convenio de colaboracion para otorgar licencia de uso exclusivo de la Plataforma
Tecnoldgica " Servicios Integrales de Firma Electrénica Avanzada” entre la Secretaria de la
Funcion Publicay el Organo de Fiscalizacion Superior del Congreso del Estado de Chiapas.
Convenio de Colaboracién para el Reconocimiento de la Autoridad Certificadora del Poder
Ejecutivo, que celebran la Secretaria de la Contraloria General del Estado de Chiapas y el
Organo de Fiscalizacion Superior del Congreso del Estado.

Convenio de Cooperacion Técnica y de Coordinacion de Acciones que en el Marco del
Sistema Nacional Anticorrupcion, que celebran la Secretaria de la Contraloria General del
Estado y el Organo de Fiscalizacion Superior del Congreso del Estado.

Convenio especifico de Colaboracion en materia de Capacitacion y Asistencia Técnica, que
celebran la Camara Mexicana de la Industria de la Construccion, Delegacion Chiapas y el
Organo de Fiscalizacion Superior del Congreso del Estado.

Convenio de Colaboracion, que celebran la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico vy el
Consejo Nacional de Armonizacion Contable, y por otra el Estado Libre y Soberano de
Chiapas y el Organo de Fiscalizacion Superior del Congreso del Estado de Chiapas.
Convenio de Colaboracidn Institucional para establecer el procedimiento de Entrega
Recepcion Municipal en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que
celebran el Instituto de Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas y el Organo
de Fiscalizacion Superior del Congreso del Estado.

LINEAMIENTOS:

Lineamientos para el uso del Sistema de Atencion y Seguimiento a la Correspondencia.
Lineamientos Generales en Materia de Recursos Humanos de la Auditoria Superior del
Estado de Chiapas.

Lineamientos Generales en Materia de Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion
de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas.

Lineamientos para la Recepcion, Registro y Control de las Declaraciones de Situacion
Patrimonial de los Servidores Publicos de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas.
Lineamientos Generales que Establecen las Bases para la Entrega y Recepcion de los
Recursos Asignados a los Servidores Publicos de la Auditoria Superior del Estado de
Chiapas.

Lineamientos Generales para el Uso, Registro y Control de Bienes Muebles de la Auditoria
Superior del Estado de Chiapas.

Lineamientos para el Resguardo y Control documental en el Archivo General de la Auditoria
Superior del Estado de Chiapas.
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e Lineamientos Generales en materia de Capacitacion de la Auditoria Superior del Estado de
Chiapas.

e Lineamientos en materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion de la
Auditoria Superior del Estado de Chiapas.

e Lineamientos Generales para la Desincorporacion y Destino Final de los Bienes Muebles;
asi como, para la Organizacion, Conservacion y Destino Final de Archivos de la Auditoria
Superior del Estado de Chiapas.

e Lineamientos de operacion del fondo para el pago de gastos de sepelio, inhumacién o
cremacion por fallecimiento de trabajadores del OFSCE.

e Lineamientos para la Programacion de Auditorias.

OTROS

e Bases Generales de Coordinacion para promover el desarrollo del Sistema Nacional de
Fiscalizacion, que celebran la Secretaria de la Funcion Publica, por conducto de su titular,
en su calidad de Presidente de la Comision Permanente de Contralores Estados-
Federacion y por la otra la Auditoria Superior de la Federacion, por conducto de su titular,
en su calidad de Presidente de la Asociacion Nacional de Organismos de Fiscalizacion
Superior y Control Gubernamental.

e (Codigo de Conducta de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas.

e Codigo de Etica de la Auditorfa Superior del Estado de Chiapas.

e Directrices para prevenir el Conflicto de Intereses de la ASE.

e Guias Técnicas para la Fiscalizacion.

e Manual de Induccion.

e Manual General de Fiscalizacion.

e Manual de Procedimientos para la Fiscalizacion.

e Manual de Procedimientos Administrativos.

e Normatividad Hacendaria Municipal 2020

e Normas de Auditoria Gubernamental para el Estado de Chiapas.

e Normas y Tarifas para la Asignacion de Viaticos y Pasajes al Personal de la Auditoria
Superior del Estado de Chiapas.

e Plan de Estratégico Institucional de la Auditoria Superior del Estado 2019-2026.

e Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental.
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4. Simbologia

La representacion grafica y consecutiva de las actividades contenidas en el procedimiento,
se realiza a través de simbolos que son de aceptacion general, como son los siguientes:

Simbolo \ Nombre Descripcion
Inicio o término Indica ddénde inicia o termina un
procedimiento

Actividad / Operacion Representa la ejecucion de una o
mas tareas de un procedimiento

Documento Representa cualquier escrito, como
es un documento, formato o informe
que participa en el procedimiento.

En el documento se indica su

- nombre y si es el original "0" y el
numero de copias que se operan
Flujo Conecta simbolos y sefnala la
> secuencia en que se realizan las
tareas.

Las flechas se utilizan en forma
horizontal con punta hacia la
derecha o en forma vertical con
punta hacia abajo (nunca hacia
arriba o hacia la izquierda)

Decision / Alternativa Indica las opciones que se pueden
sequir en caso de que sea necesario
tomar caminos alternativos.

La alternativa se indica hacia abajo
del rombo y hacia la derecha (nunca
hacia arriba o hacia la izquierda)
Decision Mdltiple Establece diferentes vias para la
ejecucion del procedimiento;
teniendo en cuenta que la condicion
podra arrojar varios resultados

\l/Caso 1 \l/Caso 2 \l?aso 3
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Nombre
Conector

Descripcién

Une dos o mas tareas separadas
fisicamente en el diagrama de flujo.
Utiliza para su conexion numeros
arabigos.

El numero del conector de tareas
debe ser igual al nimero de la tarea
con que se conecta

Conector de pagina

Se emplea al final de una péagina
para sefalar que se continda en la
siguiente.

Para su identificacion se utilizan
letras mayusculas, conforme al
orden alfabético. Se pueden utilizar
A A’ o A" cuando al término de una
pagina existan varias conexiones.
Estas literales deben corresponder
con las que inicia la siguiente pagina

Archivo temporal

Indica que se guarda un documento
durante un periodo determinado, ya
que serd utilizado en actividades
posteriores a las de su archivo
temporal

Archivo definitivo

Se utiliza para la guarda o archivo
definitivo de un documento. Indica
que a partir de la actividad en que se
archiva, el documento no vuelve a
utilizarse en el procedimiento

Nota

Aplica para hacer aclaraciones
adicionales y se puede conectar a
cualquier simbolo del diagrama en
gue se considere necesario

Concatenacion

Indica la vinculacion del
procedimiento  que se  esta
describiendo con otro

Proceso

Se refiere al procesamiento de la
informacion por medio de
computadoras 0 medios
electrénicos

Fecha de Actualizacion: Febrero 2020

Revision: O

Manual de Procedimientos para la Fiscalizacion



AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Simbolo

Nombre
Actividad opcional

Descripcién
Sefala la ejecucion opcional de una
tarea

_____
———————

Documento opcional

Documento que puede o no
requerirse o utilizarse

Documento destruido

Se utiliza para configurar la
eliminacion o baja de un documento
que ya no es necesario

Fecha de Actualizacion: Febrero 2020
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ASE

5. Procedimientos para la
Fiscalizacion
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ASE

5.1. Analisis de la Informacion
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: Revisién y Andlisis de la Informacién Programatica, Financiera y Presupuestal de Organismos
' Publicos del Estado

2. Revisiony Analisis del Informe de Avance de Gestion Financiera y de la Cuenta Publica Estatal
3. Directorio de Titulares de Dependencias y Entidades del Estado

4. Registro de Firmas de Autoridades y/o Funcionarios Municipales
Recepcion y Registro de Avances Mensuales de Cuenta Publica e Informes de Avance de

> Gestion Financiera

6. Recepcion de Cédula de Finiquito de Obras Publicas Municipales
7. Validacién, recepcion y registro de Cuenta Publica

8.  Atencion de solicitudes de préstamo de informacién municipal
9.  Analisis Financiero y Presupuestal a la Cuenta Publica Municipal

10. Anélisis del Informe de Avance de Gestidn Financiera
11.  Andlisis de Avance Mensual de Cuenta Publica

12, Seguimiento al Proceso de Entrega y Recepcion de Ayuntamientos

Fecha de Actualizacion: Febrero 2020
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ASE

Nombre del procedimiento:

Revision y Andlisis de la Informacién Programatica, Financiera
y Presupuestal de Organismos Publicos del Estado

Unidad Administrativa Subdireccion de Analisis de Informacion de los Poderes y
responsable: Entes Publicos del Estado.

Subdireccién de Andlisis de Informacion de los Poderes y Entes Pudblicos del Estado

) v

Solicita a través de la Direccién de Andlisis y Desarrollo

Oficio de la Hacienda Publica a los Organismos Publicos del
(Anexo 1) Estado, la informaciéon Programaética, Financiera,
Presupuestal y Contable.

: v

Recibe informacién solicitada a los Organismos Publicos
del Estado.

3 l

Captura informacién Programatica en
el Médulo “SAIPEPE” del SIF.

Ficha
Referencial
(Anexo 2)

y

Captura informacion Financiera y Presupuestal en hojas
de calculo electronicas.

; v

Analiza la informacion Programdtica, Financiera,
Presupuestal y Contable solicitada a los Organismos
Publicos del Estado.

6
\4 I
[
. ., . Reporte de Programas, Proyectos y
Elabora los Reportes de la informacion analizada. Partidas Presupuestales (Anexo 3)
Reporte de Observaciones vy
7 l

Envia a la Direccion de Analisis y Desarrollo de la
Hacienda Publica, los reportes para su validacién y
determina:

Fecha de Actualizacion: Febrero 2020
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Nombre del procedimiento:

Revision y Andlisis de la Informacion Programatica, Financiera
y Presupuestal de Organismos Publicos del Estado

Unidad Administrativa Subdireccion de Analisis de Informacion de los Poderes vy
responsable: Entes Publicos del Estado.

Direccién de Andlisis y Desarrollo de la Hacienda Publica

Recibe los documentos de Andlisis
para su validacion.

8

¢Es congruente la
informacion?

9 10

Envia para que se realicen Aytorlga y envia a la

las correcciones Direccion de Planeacion e

pertinentes. Infgrm§§ para revision y
validacion

b

Contintia con el procedimiento

“Revision de Informes para su

entrega al Honorable Congreso
del Estado”

12

Instruye a la Subdireccion de
Andlisis de Informacion de los
Poderes y Entes Publicos del
Estado  archivar  copia  de
memorandum de autorizacion y
envio y archivo digital.

Fin
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Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Revision y Andlisis de la
Financiera y Presupuestal de Organismos Publicos del

Estado

Entes Publicos del Estado.

Descripcion de la fase o actividad

Informaciéon Programatica,

Subdireccion de Analisis de Informacion de los Poderes y

Area que ejecuta

Solicita 'y recibe informacién
programatica, financiera vy
organismos publicos del Estado.
Anexo 1.- Se genera documento a través del sistema
de correspondencia de la ASE (SC-ASE)

presupuestal,
contable de los

Direccion  de
Desarrollo de
Publica

Andlisis vy
la Hacienda

Recibe informacion solicitada a los Organismos
Publicos del Estado.

Subdireccion de Analisis de
Informacién de los Poderes y
Entes Publicos del Estado

Captura Informacion Programatica en el Mddulo
"SAIPEPE" del SIF.
Anexo 2.- Genera fichas referenciales

Subdireccion de Analisis de
Informacién de los Poderes y
Entes Publicos del Estado

Captura Informaciéon Financiera, Presupuestal vy
Contable en hojas de calculo electrénicas.

Subdireccion de Analisis de
Informacion de los Poderes y
Entes Publicos del Estado

Analiza la informacion Programatica, Financiera,
Presupuestal y Contable, solicitada a los Organismos
Publicos del Estado.

Subdireccion de Analisis de
Informacion de los Poderes y
Entes Publicos del Estado

Elabora los Reportes de la informacion analizada.
Anexo 3.- Reporte de Programas, Proyectos vy
Partidas Presupuestales

Anexo 4.- Reporte de Observaciones y Alcances

Subdireccion de Analisis de
Informacion de los Poderes y
Entes Publicos del Estado

Envia a la de Direccién de Analisis y Desarrollo de la
Hacienda Publica los reportes para revision vy
validacion.

Subdireccion de Analisis de
Informacién de los Poderes y
Entes Publicos del Estado

Recibe los reportes de analisis para su validacion.
Se determina: ¢ Es congruente la informacion?

Direccion  de
Desarrollo de
Publica

Andlisis vy
la Hacienda

Fecha de Actualizacion: Febrero 2020
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Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

\[o}

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Revision y Andlisis de la
Financiera y Presupuestal de Organismos Publicos del

Estado

Entes Publicos del Estado.

Descripcion de la fase o actividad

Informaciéon Programatica,

Subdireccion de Analisis de Informacion de los Poderes y

Area que ejecuta

9 NO, Envia a la Subdireccién de Andlisis de | Direccion de  Analisis vy
Informacion de los Poderes y Entes Publicos del | Desarrollo de la Hacienda
Estado, para que realicen las correcciones | Publica
pertinentes.
Regresa a la actividad N° 6
10 Sl, Autoriza y envia a la Direccion de Planeacion e | Direccion  de  Andlisis  y
Informes para comentarios. Desarrollo de la Hacienda
Continua con la actividad N° 11 Publica
11 Continua con el procedimiento “Revision de Informes | Direccion  de  Analisis  y
para su entrega al Honorable Congreso del Estado” | Desarrollo de la Hacienda
de la Direccion de Planeacion e Informes. Publica
12 Instruye a la Subdireccion de Andlisis de Informacién | Direccion  de  Andlisis vy
de los Poderes y Entes Publicos del Estado archivar | Desarrollo de la Hacienda
copia de memorandum de autorizacion y envio y | Publica
archivo digital.
Termina el Procedimiento.
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ASE

Nombre del procedimiento:

Revision y Andlisis del Informe de Avance de Gestion

Financiera y de la Cuenta Publica Estatal

Subdireccion de Andlisis de Informacion de los Poderes y

Entes Publicos del Estado.

Subdireccién de Analisis de Informacién de los  Direccién de Andlisis y Desarrollo de la Hacienda
Poderes y Entes Publicos del Estado Publica

1 Inicio )

1 y

Unidad Administrativa responsable:

Recibe el Informe de Avance de Gestion
Financiera (IAGF) y la Cuenta Publica Estatal
(CPE) que rinden de forma consolidada los
Organismos Publicos del Estado.

Informe de Avance de
Gestion Financiera
Cuenta Publica Estatal

: v

Captura informacion
Programatica en el Mddulo
“SAIPEPE" del SIF.

Cédula de Avances y
Observaciones  del  IAGF
(Anexo 5)

Cédula de Observaciones de
Cuenta Publica (Anexo 7)

3 A

Captura informacion Financiera y
Presupuestal en hojas de calculo electrénicas.

4 y

Analiza la  informacién  Programética,
Financiera, Presupuestal y Contable contenida
en el Informe de Avance de Gestién Financiera
y la Cuenta Publica Estatal

: v

Elabora los documentos de la informacion
analizada denominados:

Andlisis del Informe de
Avance de Gestion
Financiera (Anexo 6)

Anélisis de los Resultados
anuales registrados en la

6 v

CPE (Anexo 8)

Envia los documentos de Andlisis a la
Direccion de Planeacion e Informes, para su

revision y validacion.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nemiaa cel sreesdiminio: Revision y Analisis del Informe de Avance de Gestion

Financieray de la Cuenta Publica Estatal
Subdireccion de Analisis de Informacion de los Poderes y

Unidad Administrativa responsable: Entes Publicos del Estado.

Direccion de Analisis y Desarrollo de la Hacienda Publica

7

Recibe los documentos de Andlisis
para su validacion.

¢Es procedente?

3 9

Autoriza y envia a la
Direccion de Planeacion e
Informes para comentarios.

l 10

Envia para que se realicen
las adecuaciones

Continta con el
procedimiento
“Revision de Informes
para su entrega al
Honorable Congreso
del Estado”

I ]

Instruye a la Subdireccion de
Andlisis de Informacion de los
Poderes y Entes Publicos del
Estado  archivar  copia de
memorandum de autorizacion vy
envio y archivo digital.

Fin
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Entes Publicos del Estado.

Revision y Andlisis del Informe de Avance de Gestion
Financiera y de la Cuenta Publica Estatal
Subdireccion de Analisis de Informacion de los Poderes y

Descripcion de la fase o actividad

Recibe el Informe de Avance de Gestidn Financiera del Estado
y la Cuenta Publica Estatal que rinden de forma consolidada
los Organismos Publicos del Estado.

Area que ejecuta

Direccion de
Desarrollo de
Publica

Andlisis vy
la Hacienda

Captura Informacion Programéatica en el Médulo “SAIPEPE” del
SIF.

Anexo 5.- Genera Cédula de Avance y Observaciones.

Anexo 7.- Genera Cédula de Observaciones de Cuenta Publica

Subdireccion de Andlisis de
Informacion de los Poderes y
Entes Publicos del Estado

Captura la informacién Financiera y Presupuestal en hojas de
calculo electronicas.

Subdireccion de Andlisis de
Informacién de los Poderes y
Entes Publicos del Estado

Analiza la informacion Programatica, Financiera, Presupuestal
y Contable contenida en el Informe de Avance de Gestion
Financiera de los Poderes y Entes Publicos del Estado y los
Resultados anuales registrados de la Cuenta Publica Estatal.

Subdireccion de Andlisis de
Informacién de los Poderes y
Entes Publicos del Estado

Elabora los documentos de la informacién analizada
denominados:

Anexo 6.- Andlisis del Informe de Avance de Gestion
Financiera de los Poderes y Entes Publicos del Estado.

Anexo 8.- Andlisis de los Resultados anuales registrados en la

Cuenta Publica Estatal.

Subdireccion de Anélisis de
Informacion de los Poderes y
Entes Publicos del Estado

Envia a Direccion de Analisis y Desarrollo de la Hacienda
Publica para revision y validacion.

Subdireccion de Andlisis de
Informacion de los Poderes y
Entes Publicos del Estado

Recibe los documentos de Andlisis para su validacion.
Se determina: ¢ Es procedente?

Direccion  de
Desarrollo de
Publica

Andlisis vy
la Hacienda

NO, Envia a Subdireccion de Andlisis de Informacion de los
Poderes y Entes Publicos del Estado, para que realicen
las correcciones pertinentes
Regresa a la actividad N° 5

Direccion de
Desarrollo de
Publica

Andlisis vy
la Hacienda
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Entes Publicos del Estado.

Revision y Andlisis del Informe de Avance de Gestion
Financiera y de la Cuenta Publica Estatal
Subdireccion de Analisis de Informacion de los Poderes y

N° Descripcion de la fase o actividad Area que ejecuta
9 | Sl, Autorizay envia a la Direccion de Planeacion e Informes | Direccion  de  Andlisis v
para comentarios. Desarrollo de la Hacienda
Continua con la actividad N° 10 Publica
10 | Continta con el procedimiento “Revision de Informes para su | Direcciéon  de  Andlisis y
entrega al Honorable Congreso del Estado” de la Direccion de | Desarrollo de la Hacienda
Planeacion e Informes Pudblica
11 | Instruye a la Subdireccion de Analisis de Informacion de los | Direccion  de  Andlisis y
Poderes y Entes Publicos del Estado archivar copia de | Desarrollo de la Hacienda
memorandum de autorizacién y envio y archivo digital. Pudblica
Termina el Procedimiento.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: ‘ Directorio de Titulares de Dependencias y Entidades del Estado

Subdireccion de Analisis de Informacién de los Poderes y Entes

Unidad Administrativa responsable: Publicos del Estado.

Subdireccién de Andlisis de Informacion de los Poderes y Entes Publicos del Estado

C=D
! l

Identifica la designacién o nombramiento de
Titulares, a través de diversos Medios.

Verifica datos, a través de llamadas telefonicas a
los Organismos Publicos.

3 i
Se captura en el Modulo “SAIPEPE” Reporte de Titulares Actuales (Anexo 9)
Reporte Histdrico de Titulares (Anexo 10)

del SIF.

4 '

Queda disponible para las Unidades Administrativas
y los Organos Administrativos de Apoyo de la ASE y
Se genera reporte, en su caso.

i

Fin
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Directorio de Titulares de Dependencias y Entidades del
Estado
Subdireccion de Analisis de Informacién de los Poderes y

Unidad Administrativa responsable: Entes Publicos del Estado.

\[o}

Descripcién de la fase o actividad

Se identifica por cualquier medio de comunicacion la
designacion o nombramiento de Titulares de las
Dependencias y Entidades del Estado.

Area que ejecuta

Subdireccion de Analisis de
Informacion de los Poderes vy
Entes Publicos del Estado

Se verifica los datos via telefénica, tanto del Titular,
como la denominacion del Organismo Publico, Domicilio
y teléfonos oficiales.

Subdireccion de Analisis de
Informacion de los Poderes vy
Entes Publicos del Estado

Se captura en el Moddulo “SAIPEPE" del SIF,
generandose:

Anexo 9.- Reporte de Titulares Actual.

Anexo 10.- Reporte Histdrico de Titulares.

Dichos reportes contienen datos generales del

Organismo Publico tales como: Nombre del Organismo
Pdblico, Nombre y cargo del Titular, Direccion vy
teléfonos oficiales.

Subdireccion de Analisis de
Informacién de los Poderes vy
Entes Publicos del Estado

Los Reportes de Titulares Actuales e Histéricos, quedan
disponibles para las Unidades Administrativas y los
Organos Administrativos de Apoyo de la Auditoria
Superior del Estado de Chiapas que lo requieran, y se
genera reporte en su caso.

Subdireccion de Andlisis de
Informaciéon de los Poderes vy
Entes Publicos del Estado

Termina el Procedimiento.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Registro de Firmas de Autoridades y/o Funcionarios
Municipales

Unidad Administrativa responsable: ~ Subdireccion de Analisis de Informacion Municipal

Subdireccién de Andlisis de Informacién Municipal

Inicio

| v

Elabora oficio para convocar a las nuevas
Autoridades y/o Funcionarios publicos municipales,
para el registro de firmas, informando los requisitos
con que deben cumplir, incluyendo el pre-registro de
las autoridades entrantes, en la pagina web de la
ASE

2 A

Revisa la documentacion presentada por los
servidores publicos municipales

'

¢Es
correcta?

3 4

Realiza las aclaraciones Procede al registro de firmas de | Registro de Firmas de
. . | idad f . . Autoridades y Funcionarios|

respectivas, indicando su as ?L{torl ades y/o funcionarios | \inicioales (Anexo 1)

improcedencia municipales

I v
@ Captura los datos en
la cédula,

integrandose en el

) 4 6
Archiva la documentacioén T
presentada.

v

Fin
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Municipales
Unidad Administrativa responsable:

No.

1 Al inicio de la gestion municipal y de manera periddica,
se elabora oficio de invitacion para convocar a las
nuevas Autoridades y Funcionarios Publicos de los
Ayuntamientos, al registro de firmas, informando los
requisitos establecidos para tal fin. Asi mismo, se pide
a las Autoridades entrantes que realicen el “Pre-
registro de Autoridades y Funcionarios Municipales’,
que se encuentra en la pagina web de la Auditoria

Descripcidn de la fase o actividad

Registro de Firmas de Autoridades y/o Funcionarios

Subdireccion de Analisis de Informacion Municipal

Area que ejecuta

Subdireccion de Andlisis de
Informacién Municipal

entregada por los servidores publicos municipales
para el registro de firmas y determina:
¢Es correcta?

Superior del Estado
(https://www.asechiapas.gob.mx/) en la seccion
Municipios, con la finalidad de agilizar el
procedimiento.
2 Se procede a revisar y verificar la documentacion | Subdireccion de Analisis de

Informacién Municipal

3 NO, Realiza las aclaraciones correspondientes,
indicando su improcedencia y vuelve a solicitar
la informacion.

Continua con la actividad N° 3

Subdireccion de Andlisis de
Informacion Municipal

4 Si, Procede al registro de firmas de los nuevos
servidores publicos municipales que integran el
Ayuntamiento.

Anexo 1.- Registro de Firmas de Autoridades y
Funcionarios Municipales

Continua con la actividad N° 6

Subdireccion de Andlisis de
Informacién Municipal

5 Captura los datos correspondientes en la cédula de
registro individual, integrandose en el Sistema Integral
de Fiscalizacion (SIF).

Subdireccion de Andlisis de
Informacién Municipal

6 Archiva la documentacion
expediente respectivo.

presentada, en el

Subdireccion de Analisis de
Informacién Municipal

Termina el procedimiento
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Recepcion y Registro de Avances Mensuales de

Nombre del procedimiento: Cuenta Publica e Informes de Avance de Gestion
Financiera

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Analisis de Informacion Municipal

Direccidn de Andlisis y Desarrollo

Subdireccién de Andlisis de Informacién Municipal de la Hacienda Pablica

( Inicio )

1 \4

Recibe del Ayuntamiento el Avance Mensual de
Cuenta Publica y/o Informe de Avance de
Gestion Financiera y documental

: '

Revisa y valida la documentacién recibida del
Ayuntamiento

Recepcion  de  Avances]
Mensuales,  Informe  de]
Avance de Gestion|
Financiera y Cuenta Publical
Anual (Anexo 2)

Acuse de Recibo (Avance]
Mensual de Cuenta Publica)

¢Es
correcta?

3 v y 4 | (Anexo 3)
Acuse de Recibo (Informe de
Recibe el Avance Mensual | Avance de Gestion
Sefiala  aclaraciones 'y y/0 Informe de Avance de | Financiera (Anexo 4)
devuelve para correccion Gestion  Financiera vy
emite acuse de recibo

5 A\ 4

Registra los datos en las
cédulas correspondientes

en el SIF
6 v
T Turna para resguardo al archivo general de
la Institucion
8
7 v

i i ] Recibe reporte de Avance
Emite el reporte respectivo para el Titular > Mensual y/o Informe de Avance
de la DADHP de Gestién Financiera; para los
efectos que correspondan

Fin
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

No.

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Descripcidn de la fase o actividad

Recepcion, Registro y Control de Avances Mensuales de
Cuenta Publica e Informes de Avance de Gestion Financiera

Subdireccion de Analisis de Informacion Municipal

Area que ejecuta

1 Mediante la Direccion de Andlisis y Desarrollo de la | Subdireccion de Analisis de
Hacienda Publica, recibe de los Ayuntamientos el | Informacion Municipal
Avance Mensual de Cuenta Publica y/o el Informe de
Avance de Gestion Financiera y documental
correspondiente, para su revision y validacion.

2 Revisa y valida la documentacién que integra el Avance | Subdireccion de Analisis de
Mensual de Cuenta Publica y/o el Informe de Avance de | Informacién Municipal
Gestion Financiera y determina:
¢Es correcta?

3 NO, Sefala aclaraciones y devuelve al Ayuntamiento | Subdireccién de Analisis de

para correccion. Informacién Municipal

Continua con la actividad N° 1

4 SI, Recibe mediante oficio del Ayuntamiento el Avance | Subdireccion de Andlisis de

Mensual y/o Informe de Avance de Gestion | Informacion Municipal
Financiera, de manera fisica y en medio magnético
y emite acuse de recibo respectivo

Anexo 2.- Recepcién de Avances Mensuales, Informe de

Avance de Gestidon Financiera y Cuenta Publica Anual

Anexo 3.- Acuse de Recibo (Avance Mensual de Cuenta

Publica)

Anexo 4.- Acuse de Recibo (Informe de Avance de

Gestion Financiera)

Continua con la actividad N° 5

5 Registra los datos en las cédulas correspondientes en el | Subdireccion de Analisis de
Sistema Integral de Fiscalizacién (SIF). Informacion Municipal

6 Turnan para el resguardo respectivo en el archivo | Subdireccion de Anadlisis de
general de la Auditoria Superior del Estado. Informacién Municipal

7 Emite el reporte de Avance Mensual y/o de Informe de | Subdireccion de Analisis de
Avance de Gestion Financiera, para turnarlo a la | Informacion Municipal
Direccion de Analisis y Desarrollo de la Hacienda
Publica.

8 Recibe el reporte de Avance Mensual y/o de Informe de | Direccion de  Andlisis vy
Avance de Gestion Financiera para los efectos que | Desarrollo de la Hacienda
corresponda; en caso, de requerir informacién para | Publica
efectos de revision y auditorias, podra proponer la
emision de requerimientos de informacion a su superior
jerarquico.

Termina el procedimiento.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Recepcion de Cédula de Finiquito de Obras Publicas
Municipales

Unidad Administrativa responsable: ~ Subdireccion de Analisis de Informacion Municipal

Subdireccién de Andlisis de Informacién Municipal

Inicio

1 \4

Recibe del Ayuntamiento las cédulas de finiquito integradas
en los avances mensuales de Cuenta Publica

: '

Verifica e identifica que en el Estado Presupuestal de
Egresos de la base de datos del SIAHM y en el SIF, se
localicen los datos de las cédulas de obras publicas
municipales presentadas

!

¢Se cuenta con
informacion
validada?

Registra las cédulas de
obras publicas municipales
Se devuelve el avance mensual de cuenta en el SIF, para generar el
publica al Ayuntamiento Reporte de cédula de
finiquito de obras publicas
municipales

'
©
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Recepcion de Cédula de Finiquito de Obras Publicas
Municipales

Unidad Administrativa responsable: ~ Subdireccion de Analisis de Informacion Municipal

No. Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta

1 Mediante la Direccidon de Anadlisis y Desarrollo de la | Subdireccion de Andlisis
Hacienda Publica, recibe del Ayuntamiento las cédulas | de Informaciéon Municipal
de finiquito integradas en los avances mensuales de
Cuenta Publica.

2 Verifica, identifica y valida que en el Estado Presupuestal | Subdirecciéon de Andlisis
de Egresos de la base de datos del Sistema Integral de | de Informacion Municipal
Administracion Hacendaria Municipal (SIAHM) y en el
Sistema Integral de Fiscalizacién (SIF), se localicen los
datos de las cédulas de finiquito de obras publicas
municipales presentadas y determina:

¢Se cuenta con informacion validada?

3 NO, Se devuelve el Avance Mensual de Cuenta Publica | Subdireccion de Andlisis
al Ayuntamiento, para que realice las adecuaciones | de Informacién Municipal
necesarias.

Regresa a la actividad N° 1

Ira

4 Sl, Procede al registro de las cédulas de finiquito obras | Subdireccién de Analisis
publicas municipales en el SIF, para generar el | de Informacién Municipal
Reporte de cédula de finiquito de obras publicas
municipales, para consulta de otras areas o su
impresion.

Termina el procedimiento.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

A

Nombre del procedimiento: ‘ Validacion, recepcion y registro de Cuenta Publica

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Andlisis de Informacion Municipal

Subdireccién de Andlisis de Informacién Municipal

( Inicio )

1 ) 4

Recibe del Ayuntamiento la documentacion
que integra la Cuenta Publica.

2 v

Revisa la documentacion que integra la
Cuenta Publica.

!

¢Es correcta?

3 v A 4 4

Asigna el sello de validado para que el
Ayuntamiento  lo  presente  al
Honorable Congreso del Estado.

Sefala aclaraciones y devuelve al
Ayuntamiento para correccion.

A 4 5

Recibe del H. Congreso del Estado la
Cuenta Publica de los Ayuntamientos.

6
A4 .
Recepcion de Avances|
Registra la informacion Mensusles, Informe de Avance
- de Gestion Financiera y Cuenta|
respectiva en el SIF Publica Anual (Anexo 2)
\ 4 7
Emite reporte para la el Titular de la
DADHP
y 8
Turna para resguardo al archivo
aeneral dela Institucion.
Fin
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

No.

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Descripcidn de la fase o actividad

‘ Validacion, recepcion y registro de Cuenta Publica

‘ Subdireccion de Analisis de Informaciéon Municipal

Area que ejecuta

1 Mediante la Direccion de Anadlisis y Desarrollo de la | Subdireccion de Andlisis de
Hacienda Publica, recibe del Ayuntamiento la | Informacion Municipal
documentacion que integra la Cuenta Publica.

2 Revisa la documentacién que integra la Cuenta Publica 'y | Subdireccion de Andlisis de
determina: Informacién Municipal
¢Es correcta?

3 NO, Sefala aclaraciones y devuelve al Ayuntamiento | Subdireccion de Andlisis de

para correccion. Informacién Municipal
Regresa a la actividad N° 1
4 Si, Se le asigna el sello de validado para que el | Subdirecciéon de Andlisis de
Ayuntamiento lo presente al Honorable Congreso | Informacion Municipal
del Estado.
Continua con la actividad N° 5

5 Mediante Direccion de Andlisis y Desarrollo de la | Subdireccion de Analisis de
Hacienda Publica, recibe del Honorable Congreso del | Informacion Municipal
Estado la Cuenta Publica de los Ayuntamientos, en
forma impresa y en disco magnético.

6 Registra los datos en la cédula correspondiente en el | Subdireccion de Analisis de
Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF). Informacion Municipal
Anexo 2.- Recepcion de Avances Mensuales, Informe de
Avance de Gestion Financiera y Cuenta Publica Anual.

7 Emite el reporte para la el Titular de la Direccion de | Subdireccion de Andlisis de
Andlisis y Desarrollo de la Hacienda Publica; en caso, de | Informacion Municipal
requerir informaciéon para efectos de revision vy
auditorias, podra proponer la emision de requerimientos
de informacion a su superior jerarquico.

8 Turna para resguardo al archivo general de la Auditoria | Subdireccion de Analisis de
Superior del Estado. Informacién Municipal
Termina el procedimiento
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Atencion de solicitudes de préstamo de
municipal
Subdireccion de Analisis de Informacion Municipal

informacion

Subdireccién de Andlisis de Informacién Municipal

Inicio

! A\ 4

presupuestal municipal,

Apovo interesado.

Recibe solicitud de informacién financiera y

memorandum o vale de préstamo de la Unidad
Administrativa u Organo Administrativo de

mediante

2 v

general la informacién requerida.

Verifica e identifica en archivos, reportes y base
de datos, o en su caso, solicita al archivo

'

¢Se cuenta
conla
informacion?

St

A\ 4 4

Vale de Préstamo

Comunica mediante memorandum,
la inexistencia de dicha informacion
o para ampliar la solicitud

Elabora vale de préstamo de la

'
©

informacion

devolucién

estableciendo

.. (Anexo 5)
solicitada,

fecha de

Requiere mediante memorandum

}
O,

informacion?

¢Se recibié
la

informacion,  cancela
préstamo y archiva

Recibe en caracter de devolucion la

vale de

Fin
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

\[o}

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

municipal

Descripcién de la fase o actividad

Recibe solicitud, mediante memorandum o vale de
préstamo de la Unidad Administrativa u Organo
Administrativo de Apoyo interesado, de la siguiente
informacién financiera y presupuestal municipal:

» Avances mensuales, Informes de avances de
gestion financiera y Cuenta publica.

» Expediente de registro de firmas de autoridades
y funcionarios municipales.

» Expediente de entrega y recepcion de los
Ayuntamientos.

Atencion de solicitudes de préstamo de informacion

Subdireccion de Analisis de Informacion Municipal

Area que ejecuta

Subdireccion de Andlisis
de Informacién Municipal

c ancela el vale de préstamo y se archiva.

2 Verifica e identifica en archivos, reportes y base de | Subdireccion de Andlisis
datos correspondientes, 0 en su caso solicita al archivo | de Informaciéon Municipal
general, la informacion solicitada y determina:
¢Se cuenta con la informaciéon?

3 NO, Comunica mediante memorandum, la no existencia | Subdireccién de Analisis

de la informacién solicitada en los archivos y/o | de Informacion Municipal
registros con que se cuenta en la Subdirecciéon o
para ampliar la solicitud.
Regresa a la actividad N° 1
4 Sl, Elabora vale de préstamo por entrega de la | Subdireccion de Anélisis
informacion solicitada por la Unidad Administrativa | de Informacién Municipal
u Organo Administrativo de Apoyo, estableciéndose
fecha probable de devolucion y determina:
:Se recibié la informacion en la fecha establecida?
Anexo 5.- Vale de Préstamo
Continua con la actividad N° 5/6
5 NO, Requiere la informacién mediante memorandum a | Subdireccion de Andlisis
la Unidad Administrativa u Organo Administrativo | de Informacién Municipal
de Apoyo que corresponda, segun fecha probable
de devolucion.
Regresa a la actividad N°4
6 S, Recibe en caracter de devolucion la informacion; se | Subdireccion de  Andlisis

de Informacién Municipal

Termina el procedimiento

Nombre del procedimiento:

Andlisis Financiero y Presupuestal a la Cuenta Publica

Fecha de Actualizacion: Febrero 2020

Revision: O
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de Anélisis de Informacion Municipal

Municipal

Direccidn de Andlisis y Desarrollo de la
Hacienda Publica

Subdireccién de Andlisis de Informaciéon Municipal

‘ Inicio ’

1 v

Verifica en el SIF la recepcién de las Cuentas
Publicas Municipales

2 \ 4

Revisa que la informacion financiera y presupuestal,
de los Ayuntamientos sujetos de revision; se
encuentre actualizada dentro de la Base de Datos
SIAHM

3 v

Obtiene datos de la Cédula de Informacion
Financiera y Programatica de la Cuenta Publica
Municipal, generada en el SIF

4

Realiza el andlisis de la informacién Financiera y
Programatica de la Cuenta Publica Municipal

5 v 6
Captura el resultado del analisis - Revisa el anélisis efectuado a la
realizado dentro del SIF " | Cuenta Publica
¢Es procedente?
7 8
Solicita se  envie la
B . informacion a la
) Sefiala comentarios Subdireccién de
. ; . Programacioén de la
Envia mediante el SIF la Cédula de Informacion 9
Financiera y Programética de la Cuenta Publica
Municipal analizada
} O,

Fin
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Andlisis Financiero y Presupuestal a la Cuenta Publica
Municipal

Unidad Administrativa responsable:  Subdireccion de Analisis de Informacion Municipal

Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta
1 Verifica en el Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF) la | Subdireccion de Andlisis
recepcion de las Cuentas Publicas Municipales. de Informacién Municipal
2 Revisa que la informacion financiera y presupuestal, de | Subdireccion de Analisis

los Ayuntamientos sujetos de revisiéon; se encuentre | de Informacion Municipal
actualizada dentro de la Base de Datos del Sistema
Integral de Administracion Hacendaria Municipal
(SIAHM).

3 Obtiene datos de la Cédula de informacién Financiera y | Subdireccion de Analisis
Programatica de la Cuenta Publica Municipal, generada | de Informacion Municipal
en el modulo respectivo del SIF, para realizar el analisis
de lo siguiente:

¢ Rendicion de cuentas

e Cumplimiento SEVAC

e Comportamiento de Ingresos

e Comportamiento del Gasto

e Comportamiento del recurso por Fuente de
financiamiento

¢ Avance Financiero de los Programas

e Comportamiento de la Disponibilidad.

e Indicadores

¢ Reintegros a la TESOFE

e Comportamiento de la Deuda Publica

e Balance Presupuestario Sostenible

e Comportamiento de ADEFAS

4 Realiza el analisis de la informacion Financiera y | Subdireccion de Analisis
Programatica de la Cuenta Publica Municipal. de Informacién Municipal
5 Captura el resultado del analisis realizado dentro del SIF, | Subdirecciéon de Analisis

en el médulo correspondiente y somete a validacion del | de Informacidon Municipal
Titular de la Direccidon de Analisis y Desarrollo de la
Hacienda Publica
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Municipal

Andlisis Financiero y Presupuestal a la Cuenta Publica

Subdireccion de Analisis de Informacion Municipal

No. Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta
6 Revisa el andlisis efectuado a la Cuenta Publica y | Direccion de Andlisis vy
determina: Desarrollo de la Hacienda
¢Es procedente? Publica
7 No, Sehala comentarios al andlisis y regresa a la | Direccion de Analisis vy
Subdireccion que lo elabora. Desarrollo de la Hacienda
Regresa a la actividad N° 4 Pudblica
8 S, Solicita se envie el resultado del anélisis realizado a | Direccion de Andlisis vy
la  Subdirecciéon de  Programacion de la | Desarrollo de la Hacienda
Fiscalizacion, mediante el SIF. Publica
Continua con la actividad N° 9
9 Envia mediante el SIF la Cédula de Informacion | Subdireccion de Analisis
Financiera y Programatica de la Cuenta Publica | de Informacion Municipal
Municipal analizada a la Subdireccion de Programacion
de la Fiscalizacion.
Termina el procedimiento
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Andlisis del Informe de Avance de Gestion Financiera

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de Analisis de Informacion Municipal

Direccién de Andlisis y Desarrollo de la
Hacienda Publica

Subdireccion de Andlisis de Informacién Municipal

‘ Inicio ’

1

Verifica en el SIF la recepcion del Informe de Avance
de Gestion Financiera

2 \ 4

Revisa que la informacién financiera y presupuestal,
de los Ayuntamientos sujetos de revision; se
encuentre actualizada dentro de la Base de Datos
SIAHM

3 A

Obtiene datos del Informe de Avance de Gestion
Financiera, generada en el SIF

4

Realiza el andlisis del Informe de Avance de Gestién
Financiera, conforme la estructura definida

6
Captura el resultado del andlisis . e
p. o~ Revisa el andlisis efectuado al Avance de
realizado, dentro del SIF en el > - .
B Gestion Financiera
mddulo Informe Semestral

!

¢Es

9 l procedente?
7 8
inwa mgdlaGmef ,el SIIT eSI @glahsswal dlnflor][ne de Solicita se envie la
vance de Gestion, a la Subdirecciéon de Informes . . : .
para su envio al Honorable Congreso del Estado Sefiala comentarios Informacpr) a la
Subdireccion de
InfArmman

‘, l l
ONENNNG
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ASE

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

‘ Andlisis del Informe de Avance de Gestion Financiera.

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Andlisis de Informacion Municipal

Descripcidn de la fase o actividad

Area que ejecuta

1 Verifica en el Sistema Integral de Fiscalizaciéon (SIF) la | Subdireccidon de Analisis de
recepcion del Informe de Avance de Gestidn Financiera. Informacién Municipal
2 Revisa que la informacion financiera y presupuestal, de | Subdireccion de Analisis de
los Ayuntamientos sujetos de revisiéon; se encuentre | Informacién Municipal
actualizada dentro de la Base de Datos del Sistema
Integral de Administracion Hacendaria  Municipal
(SIAHM).
3 Obtiene datos del Informe de Avance de Gestidn | Subdireccion de Andlisis de
Financiera, generados en el médulo Informe Semestral | Informaciéon Municipal
del SIF y determina lo siguiente:
e Comportamiento del Flujo de los Ingresos y Egresos.
e Comportamiento de la Disponibilidad.
e Comportamiento de Deuda Publica.
¢ Avance de cumplimiento de los programas con base en
los indicadores aprobados en el Presupuesto de
Egresos.
4 Realiza el andlisis del Informe de Avance de Gestion | Subdireccion de Analisis de
Financiera, conforme la estructura definida Informacién Municipal
5 Captura el resultado del analisis realizado dentro del SIF, | Subdireccion de Andlisis de
en el modulo Informe semestral y somete a validacion del | Informacion Municipal
Titular de la Direccion de Andlisis y Desarrollo de la
Hacienda Publica
6 Revisa el andlisis efectuado al Informe de Avance de | Direcciéon de Andlisis vy
Gestion Financiera y determina: Desarrollo de la Hacienda
¢ Es procedente? Publica
7 No, Sefala comentarios al andlisis y regresa a la | Direccion de Andlisis vy
Subdireccion que lo elabora. Desarrollo de la Hacienda
Regresa a la actividad N° 4 Publica
8 Sl,  Solicita se envie el resultado del anélisis realizado a | Direccion de Andlisis 'y
la Subdireccion de Informes, mediante el SIF. Desarrollo de la Hacienda
Continua con la actividad N° 9 Publica
9 Envia mediante el SIF, el Andlisis al Informe de Avance de | Subdireccidon de Analisis de
Gestion Financiera a la Subdireccion de Informes para su | Informacién Municipal
envio al Honorable Congreso del Estado.
Termina el procedimiento
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Andlisis de Avance Mensual de Cuenta Publica ‘

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de Analisis de Informacion Municipal ‘

Direccién de Andlisis y Desarrollo de la Hacienda

Subdireccion de Andlisis de Informacién Municipal L
Publica

1 Inicio )

1 v

Verifica en el SIF la recepcién del Avance Mensual de
Cuenta Publica

2 \4

Revisa que la informacién financiera y presupuestal,
de los Ayuntamientos sujetos de revision, se
encuentre actualizada dentro de la Base de Datos
SIAHM

: !

Obtiene datos de la Cédula de Andlisis de
Informacion Financiera del Avance Mensual de la
Cuenta Publica del mes a revisar, generada en el SIF

: !

Realiza el andlisis de la informacién financiera del
Avance Mensual de la Cuenta Publica que
corresponda

: v

Captura recomendaciones
derivado del andlisis realizado
dentro del SIF

7
6 v Revisa la Cédula de Andlisis de Informacion
Emite la Cédula de Analisis de Informacion Financiera del Avance Mensual de la Cuenta
Financiera del Avance Mensual de la Cuenta Publica » | Publica

y turna al titular de la DADHP

!

¢Es
procedente?
10

8 v 9
Envia recomendaciones via correo electronico, Da
generando acuse de recepcion de la informacion

la instruccion para
informar las
recomendaciones emitidas
a los Ayuntamientos

! '
O,

Sefiala comentarios

Fin
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ASE

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

‘ Andlisis de Avance Mensual de Cuenta Publica.

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Andlisis de Informacion Municipal

Descripcién de la fase o actividad

Area que ejecuta

1 Verifica en el Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF) | Subdireccion de Andlisis de
la recepcion del Avance Mensual de Cuenta Publica. | Informacion Municipal

2 Revisa que la informacion financiera y presupuestal, | Subdireccion de Analisis de
de los Ayuntamientos sujetos de revision, se | Informacién Municipal
encuentre actualizada dentro de la Base de Datos
del Sistema Integral de Administracion Hacendaria
Municipal (SIAHM).

3 Obtiene datos de la Cédula de Andlisis de| Subdireccion de Analisis de
Informacién Financiera del Avance Mensual de la | Informaciéon Municipal
Cuenta Publica del mes a revisar, generada en el
modulo del SIF y determina lo siguiente:

e Comportamiento de los Ingresos y Egresos.

e Comportamiento de la Disponibilidad.

e Comportamiento de los activos, bienes muebles
e inmuebles.

¢ Rectificaciones de Ingresos y Egresos.

e Comportamiento de las Partidas del Gasto.

4 Realiza el analisis de la informacion financiera del | Subdireccion de Analisis de
Avance Mensual de la Cuenta Publica que | Informacién Municipal
corresponda.

5 Captura las recomendaciones derivadas del analisis | Subdireccion de Analisis de
dentro SIF, en el médulo Informe Semestral. Informacion Municipal

6 Emite Cédula de Analisis de Informacion Financiera | Subdireccion de Analisis de
del Avance Mensual de la Cuenta Publica y turna al | Informacién Municipal
Titular de la Direccion de Analisis y Desarrollo de la
Hacienda Publica.

7 Revisa la Cédula de Andlisis de Informacion | Direccion de  Andlisis vy
Financiera y determina: Desarrollo de la Hacienda
¢ Es procedente? Publica.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: ‘ Andlisis de Avance Mensual de Cuenta Publica.

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Andlisis de Informacion Municipal

No. Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta
8 No, Sefala comentarios al analisis y regresa a la | Direccion  de  Analisis vy
Subdireccion que lo elabora. Desarrollo de la Hacienda
Regresa a la actividad N° 4 Publica.
9 Sl, Instruye se informe las recomendaciones | Direccion de  Andlisis vy

emitidas, derivado del analisis de informacion | Desarrollo de la Hacienda

financiera del Avance Mensual de la Cuenta | Publica.

Publica, a los Ayuntamientos.
Continua con la actividad N° 10

10 Envia las recomendaciones mediante correo | Subdirecciéon de Andlisis de
electronico generando un acuse de recepcion de | Informacion Municipal
informacion.

Termina el procedimiento
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Ayuntamientos
Unidad Administrativa responsable:

Seguimiento al Proceso de Entrega y Recepcion

Subdireccion de Analisis de Informacion Municipal

Subdireccién de Andlisis de Informacién Municipal

Inicio

1

Recibe del Ayuntamiento el Acta de Cabildo,
calendario de actividades y el Informes del Comité
Interno de la Entrega y Recepcion Municipal

Lineamientos de Entrega vy

Recepcion de los
Ayuntamientos del Estado de
Chiapas

{ 2

Recibe la informacién y verifica los avances, para
requerir a los Ayuntamientos incumplidos

v 3

Envia oficio o mediante cursos dirigidos a los
Presidentes Electo y en Funciones, para
informales que deberdn integrar la comision
municipal y presentar el programa de trabajo y su

....... ¢ :

Recibe informacién de la situacion del proceso de
Entrega y Recepcion de los Ayuntamientos

¢Se encuentra
debidamente
integrada y correcta?

Lineamientos de Entrega vy
Recepcion de los
Ayuntamientos del Estado de
Chiapas

Sefiala observaciones y devuelve
para correccion e integracion

Recibe y revisa la documentacion
de la Entrega y Recepcion

6
Cédula de Recepcién de
Acta de  Entrega vy
Recepcién  Municipal 'y

Formatos (Anexo 6)

v

7

|
©

informacion

Requisita cédula de recepcion de

v

Registra el

de la Fiscalizacién

control
seguimiento del proceso en el
madulo Entrega Recepcion del
SIF, para disposicién de la
Subdireccién de Programacion

del

A 4

\/
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Seguimiento al Proceso de Entrega y Recepcion de
Ayuntamientos

Unidad Administrativa responsable:  Subdireccion de Andlisis de Informacion Municipal ‘

Direccién de Andlisis y Desarrollo de la Hacienda
Publica

Subdireccion de Andlisis de Informacién Municipal

N
9 ¢

D
Archiva la documentacion del proceso de \/
Entrega Recepcion de los Ayuntamientos

10 v "

Emite informe de seguimiento del proceso ) _
de entrega y recepcion de los Revisa el informe presentado, respecto del
Ayuntamientos incumplidos, para incumplimiento de los Ayuntamientos

consideracion del Titular de la DADHP

!

¢Es procedente?

12 13

Autoriza la emision de oficios para
la Solicitud de cumplimiento a los
Sefiala observaciones Ayuntamientos entrantes y de
requerimientos a los salientes, por
el incumplimiento al proceso

, O
Envia los oficios a los

Ayuntamientos que incumplieron

.

¢Se efectud
el proceso?

15y 16

Preparara el oficio de
promocion y el expediente
certificado para envio al
H. Congreso del Estado

! !
©

Recibe la informacién del
proceso  de  entrega
recepcion
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

\[o}

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Ayuntamientos

Descripcién de la fase o actividad

Seguimiento al Proceso de Entrega y Recepcion de

Subdireccion de Analisis de Informacion Municipal

Area que ejecuta

1 Mediante la Direccion de Andlisis y Desarrollo de la | Subdireccion de Analisis
Hacienda Publica, recibe del Ayuntamiento el Acta de | de Informacién Municipal
Cabildo, calendario de actividades y el Informe del
Comité Interno de la Entrega y Recepcion Municipal; en
cumplimiento con los Lineamientos de Entrega vy
Recepcion de los Ayuntamientos del Estado de Chiapas.

2 Recibe informacion y verifica los avances, para requerir | Subdireccion de Analisis
a los Ayuntamientos incumplidos. de Informacién Municipal

3 Envia oficio firmado por el Auditor Superior del Estado, | Subdireccion de Analisis
dirigido al Presidente Municipal Electo y en Funciones o | de Informacion Municipal
en cursos de capacitacion que imparta la Auditoria
Superior del Estado, se les informa que deberan integrar
coordinadamente la comision municipal para la
transmision del mando gubernamental y que realicen el
acta correspondiente, asi como presentar el programa
de trabajo y su avance.

4 Recibe informacion de la situacién del proceso de | Subdireccion de Analisis
Entrega y Recepcion de los Ayuntamientos y determina: | de Informacién Municipal
¢Se encuentra debidamente integrada y correcta?

5 No, Sefiala las observaciones y devuelve al | Subdireccién de Analisis
Ayuntamiento para correccion e integracion segun | de Informacién Municipal
corresponda.

Regresa a la actividad N° 4

6 S, Recibe y revisa la documentacién del proceso de | Subdireccion de Andlisis

entrega y recepcion. de Informacién Municipal
Continua con la actividad N° 7

7 Requisita la cédula de recepcion de los documentos | Subdireccion de Analisis
recibidos en original y copia de Informacién Municipal
Anexo 6.- Cédula de Recepcion de Acta de Entrega y
Recepcion Municipal y Formatos.
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ASE

Nombre del procedimiento:
Unidad Administrativa responsable:

\[o}

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Ayuntamientos

Descripcién de la fase o actividad

Seguimiento al Proceso de Entrega y Recepcion de

Subdireccion de Analisis de Informacion Municipal

Area que ejecuta

8 Registra el control del seguimiento del proceso en el | Subdireccion de Analisis
modulo Entrega Recepcion del Sistema Integral de | de Informacién Municipal
Fiscalizaciéon (SIF), para que esté a disposiciéon de la
Subdireccion de Programacion de la Fiscalizacion.

9 Archiva la documentacion del proceso de Entrega y | Subdireccion de Analisis
Recepcion de los Ayuntamientos. de Informacién Municipal

10 Emite informe de seguimiento del proceso de entrega y | Subdireccion de Analisis
recepcion de los Ayuntamientos incumplidos, para | de Informacién Municipal
consideracion del Titular de la Direccion de Analisis y
Desarrollo de la Hacienda Publica.

11 Revisa el informe presentado, respecto del | Direccion de Andlisis vy
incumplimiento de los Ayuntamientos en el proceso de | Desarrollo de la Hacienda
Entrega y Recepcion y determina: Pudblica
¢ Es procedente?

12 No, Sefiala las observaciones vy regresa a la | Direccion de Andlisis vy

Subdireccion responsable. Desarrollo de la Hacienda

Regresa a la actividad N° 4 Publica

13 S, Autoriza la emision de oficios a la Subdireccion de | Direccion de Analisis 'y

Andlisis de Informaciéon Municipal, para la Solicitud | Desarrollo de la Hacienda
de cumplimiento a los Ayuntamientos entrantes y | Publica
de Requerimientos a  salientes, por el
incumplimiento al proceso de Entrega y Recepcion
Municipal.

Continua con la actividad N° 14

14 Envia los oficios a los Ayuntamientos que incumplieron | Subdireccion de Analisis
y determina: de Informacién Municipal
¢ Se efectud el proceso de Entrega y Recepcion?

15 No, Preparara el oficio de promocion y el expediente | Subdireccién de Andlisis

certificado para envio al Honorable Congreso del | de Informacion Municipal
Estado.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Seguimiento al Proceso de Entrega y Recepcion de
Ayuntamientos

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de Analisis de Informacion Municipal

\[o} Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta
16 Si, Recibe la informacion del proceso de entrega | Subdireccion de Analisis
recepcion. de Informacién Municipal

Regresa a la actividad N° 6

Termina el procedimiento
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Asesoria a los usuarios del Sistema Integral
P ; Administracién Hacendaria Municipal (SIAHM).

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de Desarrollo de la Hacienda Publica.

Subdireccion de Desarrollo de la Hacienda Publica

( Inicio )

Recibe solicitud de asesoria por parte de
los usuarios de los Ayuntamientos y Entes
Publicos Municipales.

| :

Registra en el control y determina el tipo de
asesorfa que requiere:

No
¢Es contable?

.

Se verifica la solicitud.

Asigna al asesor que atenderd la
solicitud correspondiente.

¢ Es soporte
técnico?

Proporciona la asesoria contable.
10

7

Turna para la asistencia que EAS|gr|1'a'a|§sesor que thendera l
requiere. a solicitud correspondiente.

Elabora  hoja de
l 8 atencion al usuario en

el sistema SICA.
Realiza la asesoria técnica. l
l 9 Fin

Elabora  hoja  de
atencion al usuario en
el sistema SICA.

Fin

de
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

.. Asesoria a los usuarios del Sistema Integral de
Nombre del procedimiento:

Administracién Hacendaria Municipal (SIAHM).
Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de Desarrollo de la Hacienda Publica.

Coordinacién de Desarrollo Tecnolégico Subdireccién de Desarrollo de la Hacienda Publica

11

Realiza el servicio de acuerdo a la
solicitud de correspondiente.

12 13

A4

Turna para su validaciéon a la
Subdireccion de Desarrollo de la
Hacienda Publica.

Recibe, valida y determina:

v

'

No

¢Existen fallas y/o errores?
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Asesoria a

Descripcion de la fase o actividad

los usuarios del
Administracién Hacendaria Municipal (SIAHM).
Subdireccién de Desarrollo de la Hacienda Publica.

Sistema Integral de

Area que ejecuta

1 | Recibe solicitud de asesoria de parte de los usuarios de los | Subdireccion de Desarrollo
ayuntamientos y entes publicos municipales, respecto del | de la Hacienda Publica.
Sistema Integral de Administracion Hacendaria Municipal,

(SIAHM)

2 | Registra en el control, establece el tipo de asesoria que | Subdireccion de Desarrollo
requiere y determina: de la Hacienda Publica.
¢Es contable?

3 | Si, Asigna el asesor que atendera la solicitud correspondiente. | Subdireccion de Desarrollo
Continua con la actividad N° 4 de la Hacienda Publica.

4 | Proporciona la asesoria contable Subdireccion de Desarrollo

de la Hacienda Publica.

5 | Elabora hoja de atencién al usuario en el sistema SICA. Subdirecciéon de Desarrollo
Termina el procedimiento de la Hacienda Publica.

6 Subdireccidon de Desarrollo
Se verifica la solicitud y se determina: de la Hacienda Publica.
¢ Es soporte técnico?

7 | Si, Asigna el asesor que atenderd la  solicitud | Subdireccién de Desarrollo

correspondiente. de la Hacienda Publica.
Continua con la actividad N° 8

8 | Realiza la asesoria de soporte técnico Subdireccion de Desarrollo

de la Hacienda Publica.

9 | Elabora hoja de atencion al usuario en el sistema SICA. Subdireccion de Desarrollo
Termina el procedimiento de la Hacienda Publica.

10 | No, Se turna al personal de la Coordinacion de Desarrollo | Subdireccion de Desarrollo

Tecnoldgico para la asistencia que requiere. de la Hacienda Publica.

11 | El ingeniero realiza el servicio de acuerdo a la solicitud | Coordinacion de Desarrollo
requerida. Tecnoldgico
Continua con la actividad N° 12

12 | Turna a la Subdireccion de Desarrollo de la Hacienda Publica | Coordinacion de Desarrollo
para su validacion. Tecnoldgico

13 | Recibe, valida y determina: Subdireccion de Desarrollo
¢ Existen fallas y/o errores? de la Hacienda Publica.

Si, Regresar a la actividad N° 10.
No,Regresar a la actividad N° 9.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Actualizacion y capacitacion a los Municipios del Sistema
Integral de Administracién Hacendaria Municipal (SIAHM).

Unidad Administrativa responsable:  Subdireccion de Desarrollo de la Hacienda Publica.

Coordinacion de Desarrollo
Tecnoldgico

Subdireccion de Desarrollo de |a Hacienda Publica

( Inicio )

\4

Recibe propuestas de adecuacién vy
mejoras  al  Sistema  Integral de
Administracién  Hacendaria ~ Municipal
(SIAHM).

A 4

Analiza la informacion realiza los estudios
de factibilidad y determina:

'

¢Es factible?

5
3 4 . "
Recibe 'y codifica el
c ) | " de | Turna a la Coordinacién de sistema de programacion
'omumc(:ja ‘,3 motve — de 1a Desarrollo Tecnolégico para su —» de acuerdo a las
Improcedencia. desarrollo o actualizacion. necesidades y recursos
disponibles.
A 4 l
) 6

Fin
Turna a la Subdireccion de Desarrollo
de la Hacienda Publica para
validacién.

v

g
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Actualizacion y capacitacion a los Municipios del Sistema
Integral de Administracién Hacendaria Municipal (SIAHM).

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de Desarrollo de la Hacienda Publica.

Coordinacion de Desarrollo
Tecnoldgico

Subdireccién de Desarrollo de la Hacienda Publica

Realiza las validaciones necesarias al
SIAHM y determina:

!

¢Existen cambios,
fallas y/o errores?

8 9
Envia a la COOFdiﬂ?Ciéﬂ de Modifica el Manual del Usuario
Desarrollo Tecnoldgico para y la Normatividad Hacendaria
las correcciones respectiva. Municipal.
v 10 11

Comunica a la Coordinacion de
54 >

Desarrollo Tecnoldgico para lo

que proceda.

Genera el instalador
del sistema

12

Elabora el Manual Técnico y Guia
del sistema junto con el personal
de la Subdireccion de Desarrollo de
la Hacienda Publica.

i 13

Procede a la instalacion del SIAHM
junto con el personal técnico de la
Subdireccion de Desarrollo de la
Hacienda Publica, en los equipos
de computo de los Municipios.

14

Capacita a los servidores publicos
municipales  sobre los  cambios
realizados, envia invitacion mediante

oficio. @

Fin
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Descripcion de la fase o actividad

Actualizacion y capacitacion a los Municipios del Sistema
Integral de Administracion Hacendaria Municipal (SIAHM).
Subdireccion de Desarrollo de la Hacienda Publica.

Area que ejecuta

1 | Recibe propuestas de adecuaciones y mejoras al sistema por | Subdireccion de Desarrollo de
parte de los municipios y las areas de auditorias de la ASE de | la Hacienda Publica.
acuerdo a las necesidades; asi como las adecuaciones que
surgen derivado de las actualizaciones a la normatividad emitida
por la CONAC.
2 | Analiza la informacion, realizada los estudios de factibilidad y | Subdireccion de Desarrollo de
determina: la Hacienda Publica.
¢ Es factible?
3 | No, Comunica el motivo de la improcedencia. Subdireccion de Desarrollo de
Termina el procedimiento la Hacienda Publica.
4 | Si, Turna a la Coordinacion de Desarrollo Tecnoldgico para el | Subdireccion de Desarrollo de
desarrollo o actualizacion del SIAHM. la Hacienda Publica.
Continua con la actividad N° 5
5 | Recibe y codifica el sistema de programacién de acuerdo a las | Coordinacién de Desarrollo
necesidades y recursos disponibles. Tecnoldgico
6 | Turna ala Subdireccion de Desarrollo de la Hacienda Publica para | Coordinacion  de Desarrollo
que lo valide. Tecnoldgico.
7 | Realiza las validaciones necesarias al sistema y determina: | Subdireccién de Desarrollo de
¢Existen cambios, fallas y/o errores? la Hacienda Publica.
8 | Si, Envia a la Coordinacion de Desarrollo Tecnoldgico, para la | Subdireccion de Desarrollo de
correccion respectiva. la Hacienda Publica.
Regresa a la actividad N° 5.
9 | No, Modifica el manual del usuario y la normatividad hacendaria | Subdireccion de Desarrollo de
para la presentacion de las cuentas publicas, documento que | la Hacienda Publica.
se actualiza anualmente de conformidad con las
disposiciones del Consejo Nacional de Armonizacion
Contable (CONAC) y de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico (SHCP).
Continua con la actividad N° 10
10 | Comunica a la Coordinacién de Desarrollo Tecnoldgico para que | Subdireccién de Desarrollo de
lo proceda. la Hacienda Publica.
Continua con la actividad N° 11
11 | Genera el instalador del SIAHM. Coordinacion de Desarrollo
Tecnoldgico.
12 | Elabora el Manual Técnico y Guia del sistema junto con el | Coordinacion de Desarrollo
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Actualizacion y capacitacion a los Municipios del Sistema
Integral de Administracién Hacendaria Municipal (SIAHM).

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de Desarrollo de la Hacienda Publica.

Descripcion de la fase o actividad
personal técnico de sistemas de la SDHP.

Area que ejecuta
Tecnoldgico.
Subdirecciéon de Desarrollo de
la Hacienda Publica.

13 | Procede a la instalacion junto con el personal técnico de sistemas
de la Subdireccion de Desarrollo de la Hacienda Publica en los
equipos de coémputo de los Municipios y Entes Publicos
Municipales (Sistemas de Agua Potable y DIF Municipales).
Continua con la actividad N° 14

Coordinaciéon de Desarrollo
Tecnoldgico.

Subdireccion de Desarrollo de
la Hacienda Publica.

14 | Capacita a los Servidores Publicos Municipales sobre los cambios
efectuados, envia invitacion mediante oficio.
Termina el proceso

Subdireccion de Desarrollo de
la Hacienda Publica.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

5.2. Programacion de las
Auditorias
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

1. Elaboracion y aplicacion de la Metodologia para la Planeacion y Programacion de Auditorias.
2 Elaboracion del Programa Anual de Auditorias para la Fiscalizacion Superior.

3. Emision de Ordenes de Auditorfa de las Cuentas Publicas.
4

Elaboracién de Cartas de Planeacion.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nemie ¢el srestiicnie Aplicacion de la Metodologia para la Planeacion y

Programacion de Auditorias
Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Programacion de la Fiscalizacion

Subdireccién de Programacién de la Fiscalizacion

Inicio

Revisar, valorar y determinar | Metodologia para la

]

. . Planeacion y
las variables a aplicar Programacien  de
Auditorias
2 .

Determina el universo y monto
auditable de los entes

3 v

Solicita informacion a diversas
areas de la Institucion

4 A\ 4
Analiza la Informacién
No S
5 6
- Clasifica y registra en
Vuelve a solicitarla .
las Variables
A\ 4 7 8 Matrices para
; i Concentra las puntuaciones | determinar los  Entes
Asigna puntuacion a EEEEEEEE— de las Variabl P Publicos  sujetos  a
los Entes € las vVariables Fiscalizacion
4 9
Determina la posicion de
los Entes Publicos.

A 4 10

Contintia procedimiento
de “Elaboracion del
Programa Anual de
Auditorias para la

Fiscalizacion Superior”

.

Fin
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Aplicacion de la Metodologia para la Planeacion y
Programacion de Auditorias

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Programacion de la Fiscalizacion

\[o} Descripcion de la fase o actividad Area que ejecuta

1 Revisa, valora y determina las variables a calificar | Subdireccidon de Programacion
e integra si es el caso, nuevas variables para | de la Fiscalizacion.

determinar los entes publicos susceptibles de
fiscalizar y actualiza la metodologia para la
planeacion y programacion de auditorias.

2 Elabora el universo y monto auditable de los entes | Subdireccién de Programacion
publicos estatales y municipales con base en | de la Fiscalizacion.
informacion oficial.

1. Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado
de Chiapas para el gjercicio fiscalizable.

2. Agenda Presupuestaria  del  ejercicio
fiscalizable.

3. Acuerdo por el que se da a conocer la
Distribucion, de los recursos provenientes de
Participaciones del Ramo General 28, a los
Municipios del Estado de Chiapas, para el
Ejercicio Fiscal.

4. Acuerdo de Distribucion de los Fondos Il y IV,
para el Ejercicio Fiscal.

3 Solicita informacion financiera y presupuestal, | Subdireccion de Programacion
generada en las areas internas de la Institucion, | de la Fiscalizacion.
necesaria para la integracion de las variables.

Informacién Municipal:

1. Presupuesto asignado a las participaciones,
FISMDF y FAFMDF (DADHP)

Ingresos (DADHP)

Egresos (DADHP)

Disponibilidad (DADHP)

Deuda Publica (DADHP)

Pasivo a Corto Plazo (DADHP)

Rendicién de cuentas (DADHP)

Entrega y recepcion (DADHP)

9. Resultados de Auditorfas Anteriores (DPI)
10. Resultados de solventacion (DSR)

11. Denuncias (UAI)

12. Sintesis Informativas (CCS)

© N o ok N
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Aplicacion de la Metodologia para la Planeacion y
Programacion de Auditorias

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Programacion de la Fiscalizacion

\[o} Descripcion de la fase o actividad Area que ejecuta

13. Rectificaciones de Ingresos y Egresos (DADHP)

14. Cumplimiento de la Ley de Disciplina
Financiera (DADHP)

15. Estabilidad de la Administracion Municipal
(DADHP)

16. Planes Municipales de Desarrollo (aprobadas)
(DADHP)

Informacion Estatal:

17. Presupuesto Aprobado, Modificado, Ministrado
y Devengado (DADHP)

18. Presupuesto no Devengado del Afo a Fiscalizar
y no Ejercido del Ao Anterior (DADHP)

19. Recursos Federales Asignados (DADHP)

20. Recursos Estatales (DADHP)

21. Gasto Institucional y de Inversion (DADHP)

22. Plan Estatal de Desarrollo (DADHP)

23. Resultados de Auditorias Anteriores (DPI)

24. Resultados de Solventacion (DSR)

25. Denuncias (UAI)

26. Sintesis Informativas (CCS)

4 Analiza la informacion recabada y se determina: Subdireccion de Programacion
¢ Es suficiente? de la Fiscalizacion.
5 No, Se informa al drea que genera la informacion | Subdireccion de Programacion

para que realice las adecuaciones necesarias. | de la Fiscalizacion.
Continua con la actividad N° 4

6 Si, Clasifica y procesa la informacion recabada, | Subdireccion de Programacion
en los formatos establecidos para las | dela Fiscalizacion.

variables de programacion definidas en la
metodologia.

7 Asigna la puntuacion a cada ente publico estatal o | Subdireccidon de Programacion
municipal en los formatos respectivos, de acuerdo | de la Fiscalizacion.

a las escalas de rangos para cada una de las
variables de programacion establecidos.

Continua con la actividad N° 8
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Aplicacion de la Metodologia para la Planeacion y

Programacion de Auditorias
Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Programacion de la Fiscalizacion

\[o} Descripcion de la fase o actividad Area que ejecuta

8 Concentra en las Matrices para determinar los | Subdireccion de Programacion
Entes Publicos Sujetos a Fiscalizacion, las | de la Fiscalizacion.
puntuaciones asignadas a cada ente publico, por
cada una de las variables de programacion.

9 Determina la posicion de cada ente publico estatal | Subdireccidon de Programacion
y de los municipios, ordenandolos en las matrices | de la Fiscalizacion.

de mayor a menor ponderacion; de tal manera que
los de mayor calificacion sean los susceptibles de
auditar.

Continda procedimiento de “Elaboracion del
Programa Anual de Auditorias para la
Fiscalizacion Superior”.

Termina el procedimiento.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nenlsre el mresdinanio: Elaboracion del Programa Anual de Auditorias para la

Fiscalizacién Superior
Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Programacion de la Fiscalizacion

: » > C e Auditoria Especial de Planeacién e Informes /
Subdireccién de Programacién de la Fiscalizacion : o P
Direccién de Planeacion e Informes

N

Determina ndmero de
auditorias y  etapas  de
fiscalizacion

2 l —

Copia de Oficio de la Auditoria

. P Superior de la Federacion
Selecciona los entes publicos Matrices para determinar los Entes

susceptibles de ser fiscalizados | publicos Sujetos a Fiscalizacién

3 l 4

Determina la propuesta de
instancias a fiscalizar

v

Recibe propuesta y revisa

¢Es procedente?

6 5
Aprueba la propuesta Sefialan adecuaciones
7 8
Elabora el Programa . )
Anual de Auditorias - Revisa el Programa
¢Es
procedente?

10 9
Turna a la Secretaria Sefialan adecuaciones
Técnica

:
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nenlsre el mresdinanio: Elaboracion del Programa Anual de Auditorias para la

Fiscalizacion Superior

JilEEe AEIMIMSTETE Subdireccion de Programacion de la Fiscalizacion

responsable:

Coordinacién de Desarrollo
Tecnoldgico / Unidad de

Asuntos Juridicos

Subdireccién de Programacién de Secretaria Técnica /
la Fiscalizacion Consejo de Direccién

11 l

Incluye el Programa Anual de
Auditorias en el Orden del Dia vy
presenta en la reunién del Consejo
de Direccion para su aprobacion

12 v

Recibe propuesta y revisa

¢Es

l procedente?
14 13
Aprueba el ~
Programa Anual de Senal_an
Auditorias adecuaciones

v v

O, ©

15
Escanea el Programa Anual 16
de Auditorias y se preparara el
documento para ser enviado Lo remite al Honorable
al Honorable Congreso del > Congreso del Estado
Estado l

17

18

Una vez confirmada la entrega
del Programa  Anual  de
Auditorias, solicita la publicacién
en los medios respectivos

Publican en la pagina web de la
ASE y en el Periédico Oficial del
Estado

v

Fin
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ASE

Nombre

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

del procedimiento:

Elaboracion del Programa Anual de Auditorias para la
Fiscalizacién Superior

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Programacion de la Fiscalizacion

[N\[o}

Descripcién de la fase o actividad

Area que ejecuta

1 Determina el numero de auditorias y etapas de | Subdireccion de Programacion de
fiscalizacién, en funcion al Programa Anual de | la Fiscalizacion.
Actividades y el plazo establecido en la Ley de
Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de
Chiapas, con base en la posicion de los Entes
Publicos respecto a su calificacion.
2 Selecciona los entes publicos estatales o | Subdireccion de Programacion de
municipios susceptibles de ser fiscalizados, en el | la Fiscalizacion.
siguiente orden:
|. Los que solicite la Auditoria Superior de la
Federacion
Il. Los entes que obtuvieron mayor puntaje en las
Matrices para determinar los Entes Publicos y
Municipios Sujetos a Fiscalizacion
[ll. Adicionalmente a éstas, la solicitud de auditorias
especificas de denuncias, correspondientes a un
afo anterior o posterior al que se fiscaliza.
3 Determina la propuesta de instancias a fiscalizar, se | Subdireccién de Programacion de
pone a consideracion y aprobacion del Auditor | la Fiscalizacion.
Especial de Planeacion e Informes y el Director de
Planeacion e Informes.
4 Reciben propuesta, revisan y determinan: Auditoria Especial de Planeacion e
¢ Es procedente? Informes, Direccion de Planeacion
e Informes
5 No, Sefialan adecuaciones y retornan. Auditoria Especial de Planeacion e
Regresa a la actividad N° 3 Informes, Direccion de Planeacion
e Informes
6 SI, Aprueba la propuesta para elaborar el | Auditoria Especial de Planeacion e
Programa Anual de Auditorias. Direccion  de  Planeacion e
Continua con la actividad N° 7 Informes
7 Elabora el Programa Anual de Auditorias y se envia | Subdireccion de Programacion de
para su validacion. la Fiscalizacion
8 Revisa el Programa Anual de Auditorias vy | Auditoria Especial de Planeacion e
determina: Informes, Direccion de Planeacion
¢ Es procedente? e Informes
9 No, Sefhalan adecuaciones y retornan. Auditoria Especial de Planeacion e
Regresa a la actividad N° 7 Informes, Direccidn de Planeacion
e Informes
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ASE

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Fiscalizacién Superior

Elaboracion del Programa Anual de Auditorias para la

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Programacion de la Fiscalizacion

[N\[o}

Descripcién de la fase o actividad

Area que ejecuta

10 | Si, Envia a la Secretaria Técnica para su validacion | Auditoria Especial de Planeacion e
respectiva. Informes, Direccion de Planeacion
Continua con la actividad N° 11 e Informes

11 Incluye el Programa Anual de Auditorias en el Orden | Secretaria Técnica
del Dia y presenta en la reunion del Consejo de
Direccion para su aprobacion.

12 Recibe la propuesta, revisa y determina: ¢Es | Consejo de Direccion
procedente?

13 No, Sefalan adecuaciones y retornan. Auditoria Especial de Planeacion e
Continua con la actividad N° 7. Informes, Direccion de Planeacién

e Informes.
14 | Si; Se aprueba el Programa Anual de Auditorias y | Secretaria Técnica
se turna a la Direccion de Planeacion e
Informes.

15 | Recibe de la Direccion de Planeacion e Informes y | Subdireccion de Programacion de
procede a escanear el Programa Anual de | laFiscalizacion.
Auditorias aprobado y elabora memorandum para
que la Secretaria Técnica lo remita al Honorable
Congreso del Estado.

16 Envia el Programa Anual de Auditorias al Honorable | Secretaria Técnica
Congreso del Estado e informa a la Direccion de
Planeacion e Informes.

17 Una vez entregado el Programa Anual de Auditorias | Subdireccién de Programacion de

al Honorable Congreso del Estado, solicita a la | la Fiscalizacion.
Coordinacion de Desarrollo  Tecnolégico  su
publicacion en la pagina web de la ASE y a la
Unidad de Asuntos Juridicos en el Periédico Oficial
del Estado.

18 La Coordinacion de Desarrollo Tecnoldgico realiza | Unidad de Asuntos Juridicos y
la publicacion en la pagina Web de la Auditorias | Coordinacion de Desarrollo
Superior del Estado y la Unidad de Asuntos | Tecnoldgico.

Juridicos realiza las agestiones necesarias para la
publicacién en el Periddico Oficial del Estado.
Termina el procedimiento.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Emision de Ordenes de Auditorfa de las Cuentas Publicas

Unidad Administrativa responsable: ~ Subdireccion de Programacion de la Fiscalizacion

Subdireccién de Programacién de la Unidad de Asuntos Coordinacién de Desarrollo

Fiscalizacion Juridicos

Elaboray envia propuesta de ) e
o Revisa para ratificar o
orden de Auditoria a laf————» o
. L modificar
Unidad de Asuntos Juridicos

Tecnoldgico

1

2

3

Recibe opinion

y

Ratific Se Modific

determina

\4 5
6
Verifica las Cuentas ‘ .
Publicas recibidas y | | Solicita adecuaciones > Reahzg las adecuaciones
define etapas requeridas

7

Valida las adecuaciones

v

tEs
correcto?

Sefala Confirma
correcciones adecuaciones
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Emisién de Ordenes de Auditorfa de las Cuentas
Publicas

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Programacion de la Fiscalizacion

Subdireccién de Programacién | Direccién de Planeacién e B
ST Secretaria Técnica
de la Fiscalizacién Informes

10 v

Solicita las brigadas de auditoria y
requerimientos de informacion

1 v

Recibe las brigadas de auditoria y
requerimientos de informacion

12 v

Consulta el Sistema de
Registro de Funcionarios
Pdblicos  Municipales vy
Directorio de Titulares de
las Dependencias

13 14
Elabora y envia las ¢rdenes Revisa las ordenes de
de auditoria auditorfa

¢Es
procedente?

15 16 17

Emite los Turnaa » | Valida la informacién de las
Secretaria

comentarios Ccret érdenes de auditoria
20 respectivos Técnica
Realiza correcciones
recibidas
(Es
procedente?
@ 18 19
21 :
Ret | Turna para firma
. Ordenes de Auditoria etorna lCOﬂ oS del Auditor
Remite documentos Requerimiento  de comentarios Superior del
al érea ejecutora Informacion

I !
- @)
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

No.

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Descripcidn de la fase o actividad

Emisidn de Ordenes de Auditoria de las Cuentas Publicas

Subdireccion de Programacion de la Fiscalizacion

Area que ejecuta

1 Elabora y envia al principio del afio, propuesta de | Subdireccion de Programacion de
orden de auditoria con las adecuaciones al | la Fiscalizacion.
fundamento legal requerido, y lo somete a la
opinién de la Unidad de Asuntos Juridicos.

2 La Unidad de Asuntos Juridicos revisa la orden de | Unidad de Asuntos Juridicos
auditoria  para ratificar o modificar la
fundamentacion legal.
Continua con la actividad N° 3

3 Se recibe la opinion de la Unidad de Asuntos | Subdireccion de Programacion de
Juridicos y se determina: la Fiscalizacion.

4 Ratifica; verifica la recepcién de las cuentas | Subdireccion de Programacion de
publicas y define los entes a fiscalizar por etapas. | la Fiscalizacion.
Continuda con la actividad N° 10

5 Modifica, solicita las adecuaciones necesarias a la | Subdireccion de Programacion de
Coordinacion de Desarrollo Tecnoldgico. la Fiscalizacion.
Continua con la actividad N° 6

6 Realiza las adecuaciones requeridas y solicita se | Coordinacion de Desarrollo
verifiguen. Tecnoldgico.
Continua con la actividad N° 7

7 Se valida las adecuaciones de la Coordinacion de | Subdireccion de Programacion de
Desarrollo Tecnoldgico y se determina: la Fiscalizacion.
¢Es correcto?

8 No, Sefiala correcciones y retornan a la | Subdireccion de Programacion de

Coordinacion de Desarrollo Tecnolégico. la Fiscalizacion.

Continua con la actividad N°6

9 Sf,  Confirma las adecuaciones solicitadas. Subdireccion de Programacion de
Regresa a la actividad N°4 la Fiscalizacion.

10 Solicita las brigadas de auditoria que participaran | Subdireccion de Programacion de
en las fiscalizaciones de la etapa correspondiente | la Fiscalizacion.
y los requerimientos de informacion.

11 Recibe de la Auditoria Especial de los Poderes del | Subdireccion de Programacion de
Estado, Municipios y Entes Publicos las Brigadas | la Fiscalizacion.
de personal para cada auditoria, asi como los
requerimientos de informacion.
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

No.

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Descripcidn de la fase o actividad

Emisidn de Ordenes de Auditoria de las Cuentas Publicas

Subdireccion de Programacion de la Fiscalizacion

Area que ejecuta

12 Consulta el Sistema de Registro de Funcionarios | Subdireccion de Programacion de
Publicos Municipales y el Directorio de Titulares | la Fiscalizacion.
de las Dependencias del SIF, para direccionar las
ordenes de auditorias.
13 Elabora en el SIF las d6rdenes de auditoria de | Subdireccion de Programacion de
Cuenta Publica de los entes publicos y envia para | la Fiscalizacion.
revision
Continua con la actividad N° 14
14 Revisa las érdenes de auditoria de Cuenta Publica | Direccion  de  Planeacion e
de los entes publicos y determina: Informes
¢ Es procedente?
15 No, Emite los comentarios respectivos para que | Direccion  de  Planeacion e
sean atendidos. Informes
Continua con la actividad N° 13.
16 Si, Se envian para la valoracion de la Secretaria | Direccion ~ de  Planeacion e
Técnica. Informes
Continua con la actividad N° 17
17 Valida las érdenes de auditoria y determina: Secretaria Técnica
¢ Es procedente?
18 No Retorna al area responsable para que realice | Secretaria Técnica
las adecuaciones determinadas.
Contintia con la actividad N° 20
19 Si,  Turnan para firma del Auditor Superior del | Secretaria Técnica
Estado e informa al drea responsable.
Continta con la actividad N° 21
20 Realiza las correcciones recibidas de la Secretaria | Subdireccion de Programacion de
Técnica, mediante la Direccion de Planeacion e | la Fiscalizacion
Informes.
Regresa a la actividad N° 14
21 Recibe mediante la Direccidon de Planeacion e | Subdireccion de Programacion de
Informes las ordenes de auditoria, las cuales | la Fiscalizacion.
remiten al érea ejecutora, a través de
memorandum, conjuntamente con el
requerimiento de informacion
Termina el procedimiento.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

‘ Elaboracion

de Cartas de Planeacion

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Programacion de la Fiscalizacion

Subdireccién de Programacién de la Fiscalizacion

1

realizard la Auditorfa Superior
Federacion en el Estado

Revisa y considera qué auditorias

de la

Programa Anual de Auditorias de
la ASF

A\ 4

Recibe las denuncias
investigadas en el SIDE
A\ 4

Analiza y registra en el
SIF, las denuncias para la
carta de  planeacion,
determina consideracion
para el auditor

Reporte del SIDE con indicios e
investigados  por la Unidad

Anticorrupcion e Investigacion

'

Identifica y registra en el
SIF, el ingreso y el egreso
del recurso convenido

[
Reporte de la UGA recursos
1 al millar
SIAHM y EPO1

A 4

Revisa y registra en el SIF,
los indicios obtenidos en
la fiscalizacion del
ejercicio anterior

.
(
C
C

\4

Analiza y registra en el
SIF el resultado del

Informe individual de auditoria
Reporte  de  andlisis  de
informacion financiera y

presupuestal

A4

Determina la muestra de
gasto corriente e
inversion, y disponibilidad

v

Registra consideraciones
generales y de deuda
publica

C
C
C

Metodologia para la Planeacion
y Programacion de Auditorias

alalda:

A 4

o
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

‘ Elaboracién de Cartas de Planeacion

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Programacion de la Fiscalizacion

Subdireccién de Programacién de = Direccién de Planeacidn e : : L
: .., Direcciones de Auditoria
la Fiscalizacion Informes

l 9 10
) . 11
Envia carta de planeacion Revisa y autoriza la B
a0 —— | informacién respectiva para Recib |g | Carta de Planeacion
para autorizacion y ' - ) —> .eC € . a | Expediente electronico
expediente electrénico ser enviada a las Direcciones informacion
de Auditoria
v 12
Solicita la liberacion
de la carta de
planeacion en el SIF
13
Realiza la liberacién en el
SIF de la carta de
planeacion
Fin
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: ‘ Elaboracion de Cartas de Planeacion

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Programacion de la Fiscalizacion

\[o} ‘ Descripcion de la fase o actividad Area que ejecuta
1 Revisa el Programa Anual de Auditorias de la Auditoria | Subdireccion de
Superior de la Federacién, para considerar que | Programacion de la

auditorfas realizaran en la entidad, con la finalidad de | Fiscalizacidn.
evitar duplicidad en la revision. (Gasto federalizado,
participaciones federales, etc.).

2 | Recibe las Denuncias investigadas por medio del | Unidad Anticorrupcion e
Sistema de Denuncias (SIDE), sefialando las partidas, | Investigacion
rubros, proyectos u obras susceptibles de Auditoria,
correspondientes al afo en fiscalizacion.

3 | Analiza las denuncias recibidas en el SIDE procedentes | Subdireccion de
para auditoria, da de alta a los folios en el apartado de | Programacion de la
atencion de denuncia e incluye en la muestra las | Fiscalizacion.

partidas, rubros, proyectos u obras susceptibles de
auditoria y determina la consideracion para el auditor,
dentro del Modulo de Programacion y Planeacion del
Sistema Integral de Fiscalizacién (SIF).

4 | Recibe por parte de la Unidad General de | Subdireccion de
Administracion, reporte de recursos de 1 al millar | Programacion de la
recibidos por la ASE; identifica en la informacién | Fiscalizacion.

financiera y presupuestal del Sistema Integral de
Administracion Hacendaria Municipal (SIAHM) vy el
Estado Presupuestal 01 (EPQ1), el Ingreso y/o Egreso
del recurso convenido vy registra en el SIF para su

fiscalizacion.

5 Revisa el Informe Individual de auditoria, para dar | Subdireccion de
seguimiento a rubros, partidas u obras observados en la | Programacion de la
fiscalizacion de un afio anterior y registra en el SIF como | Fiscalizacion.
indicios.

6 | Analiza y registra en el SIF, el resultado del reporte de | Subdireccion de
anadlisis de informacién financiera y presupuestal, | Programacion de la

enviado por la Direccion de Andlisis y Desarrollo de la | Fiscalizacion.
Hacienda Publica (DADHP).

7 | Determina la muestra de gasto corriente e inversion con | Subdireccion de
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: ‘ Elaboracion de Cartas de Planeacion

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Programacion de la Fiscalizacion

\[o} ‘ Descripcion de la fase o actividad Area que ejecuta

base a los criterios e indicios de los diferentes criterios | Programacion de la
preestablecidos en la Metodologia para la Planeacion y | Fiscalizacion.
Programacion de Auditorias.

8 | Registra las consideraciones generales y de deuda | Subdireccion de
publica que correspondan de acuerdo a los criterios | Programacion de la
establecidos en la Metodologia para la Planeacion y | Fiscalizacion.

Programacion de Auditorias.

9 | Se envia la carta de planeacion para su autorizacion y el | Subdireccion de
expediente electrénico de informacion complementaria | Programacion de la
a la Direccion de Planeacion e Informes Fiscalizacion.

10 | Revisa y autoriza las cartas de planeacién para ser | Direccion de Planeacion e
enviadas a las Direcciones de Auditoria, con el | Informes

expediente electronico de informacion complementaria.
11 | Recibe la informacion de la carta de planeacion vy | Direcciones de Auditoria
expediente electronico de la Direccion de Planeacion e
Informes

12 | Solicita la liberacién de la carta de planeacion en el SIF Direcciones de Auditoria

13 | Realiza la liberacion de la carta de planeacion por medio | Subdireccion de
del SIF a las Direcciones de Auditoria Programacion de la
Fiscalizacion.

Termina el procedimiento.

/1
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

5.3. Ejecucion de las
Auditorias

7?2
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Procedimientos

1. Inicio de Auditoria
Recepcion de la documentacion e informacion requerida

Programacion Especifica

2

3

4. Ejecucion de la Auditoria
5 Determinacion de los resultados
6 Comunicacion de Resultados

¥

Integracion de los expedientes
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

\SE

Nombre del procedimiento: Inicio de la Auditoria

Unidad Administrativa responsable: Subdirecciones de Auditoria

Subdirecciones de Auditoria

Recibe de la DPI la Orden de Auditoria con
Carta de Planeacion

\4 2

Revisa datos de la Carta de Planeacion
para incluirlos en el Acta de Inicio de
Auditoria

\ 4 3

Se constituyen en el domicilio del Ente
sujeto a fiscalizar, para notificar la Orden
de Auditorfa

' ‘

Solicita la presencia del Titular del Ente a
fiscalizar

(Se
presentd?

5 v 6

Citatorio Deja citatorio para el siguiente Exhibe oficio original de la Orden E}QV"a a ('Ja UAS dcopia ge
. ., [el1[e][e] e rden e

rexo) | dia habil para la notificacion de de Auditorfa y el anexo de la|_ _ _f xitoria para
la Orden de Auditoria documentacion e informacion conocimiento de

requerida extitulares, a efecto de su

7 ¢ ¢

Se constituye en el domicilio del A
Ente, y solicita la presencia del
Titular, en caso de no

encontrarse  se realiza la
diligencia con un tercero

]
©

/4
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

\SE

Nombre del procedimiento: Inicio de la Auditoria

Unidad Administrativa responsable: Subdirecciones de Auditoria

Subdirecciones de Auditoria

¢Laorden fue
recibida?

8 9

Acta
Circunstanciada | Procede a elaborar el Acta

(Anexo 6) Circunstanciada, donde hara constar los
hechos y argumentos del Titular o Tercero
para no recibir la Orden

Requiere a quien atiende la diligencia
los datos personales; asimismo,
designe a los servidores publicos que
fungirdn como enlaces y a los testigos

del acto ‘
Con presencia del Titular sin
10 v v 12 previo citatorio (Anexo 2).
Da a conocer a la Direccion respectiva del Con presencia del Titular con

hecho para  solicitar se inicie el Elabora “Acta de Inicio" segun | previo citatorio (Anexo 3)
b . corresponda al tipo de notificacion | Con un Tercero,  previo
procedimiento legal por obstaculizar las realizada citatorio (Anexo 4)
facultades de fiscalizacion Ficha de Datos Personales
Aviso de privacidad
simplificado” (Anexo 5

11 v v 13

Procede al cierre, lectura y firma de los

Integra el expediente y turna a la UAJ que intervienen en el Acta de Inicio

Fin Fin
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Inicio de la Auditoria

Unidad Administrativa responsable: Subdirecciones de Auditoria

\e} Descripcion de la fase o actividad Area que ejecuta

1 Recibe de la Direcciéon de Planeacién e Informes (DPI) la | Subdirecciones de Auditoria
Orden de Auditoria con Carta de Planeacion.

2 Revisa datos de la carta de planeacion para incluirlos en el | Subdirecciones de Auditoria
Acta de Inicio de Auditoria.

3 Se constituyen en el domicilio del Ente sujeto a fiscalizar, | Subdirecciones de Auditorfa
para notificar la Orden de Auditoria.

4 Solicitan la presencia del titular del Ente sujeto a fiscalizar | Subdirecciones de Auditoria
y determina:
:Se presento el Titular?

5 No, Deja citatorio para el siguiente dia habil, para la | Subdirecciones de Auditoria
notificacion de la Orden de Auditoria.

Anexo N° 1.- Citatorio

Continua con la actividad N° 7

6 Si, Exhibe oficio original de la Orden de Auditoria y el | Subdirecciones de Auditoria
anexo de la documentacion e informacion requerida.

Se determina:

:La orden de auditoria fue recibida?

Continua con la actividad N° 8/9

Nota: Envia a la Unidad de Asuntos Juridicos (UAJ) copia de oficio(s) de Orden de
Auditoria  para conocimiento de extitulares, a efecto de su notificacion.
Posteriormente, recibe del la UAJ acuse de recibido de la Orden de Auditoria
notificada con constancia de notificacion personal o por estrados.

7 Se constituyen en el domicilio del Ente y solicitan la | Subdirecciones de Auditoria
presencia del Titular, en caso de no encontrarse se realiza
la diligencia con un tercero.
Regresa a la actividad N° 6

8 No, Procede a elaborar Acta Circunstanciada donde haré | Subdirecciones de Auditoria
constar los hechos y argumentos del Titular o Tercero
para no recibir la Orden.

Anexo N° 6.- Acta Circunstanciada

Continua con la actividad N° 10
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ASE

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Nombre del procedimiento: Inicio de la Auditoria

Unidad Administrativa responsable:

No.

Descripcion de la fase o actividad

Si, Requiere a quien atiende la diligencia los datos
personales; asimismo, designe a los servidores
publicos que fungirdn, como enlaces y a los testigos
del acto.

Continua con la actividad N° 12

Subdirecciones de Auditoria

Area que ejecuta

Subdirecciones de Auditoria

10

Da a conocer al Director de Auditoria que corresponda, de
éste hecho para solicitar se inicie el procedimiento legal
por obstaculizar las facultades de fiscalizacion.

Subdirecciones de Auditoria

11

Integra el expediente y turna a la Unidad de Asuntos
Juridicos.

Subdirecciones de Auditoria

Termina el procedimiento

12

Elabora “Acta de Inicio” segun corresponda al tipo de
notificacion realizada, incluyendo en la redaccion los
rubros a revisar.

El tipo de acta de inicio pude ser:

Anexo N° 2.- Acta de Inicio con Presencia del Titular, sin
previo citatorio

Anexo N° 3.- Acta de Inicio con presencia del Titular, con
previo citatorio.

Anexo N° 4.- Acta de Inicio con un Tercero, (Con un
representante del Titular o del Ente sujeto a fiscalizar, en
ausencia del Titular), previo citatorio.

Anexo N° 5- Ficha de Datos Personales (Aviso de
privacidad simplificado).

Subdirecciones de Auditoria

13

Procede al cierre, lectura y firma de los que interviene en
el acta deinicio.

Subdirecciones de Auditoria

Termina el procedimiento

4
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

\SE

Nombre del procedimiento: Recepcion de la documentacion e informacion requerida

Unidad Administrativa responsable: Subdirecciones de Auditoria

Subdirecciones de Auditoria

Inicio

A 4 1

Se constituye en el domicilio del Ente
Fiscalizado, al término del plazo para la
recepcion de la documentacién e informacién
requerida

.

¢Entrega la
documentacion e
informacion
requerida?

2 3

Hace constar el incumplimiento Recibe, verifica 'y relaciona la|Acta Parcial de
mediante Acta Parcial de Auditoria documentacion entregada por los | Auditoria  (Anexo
con la firma de los enlaces enlaces designados, asentando este

designados y el personal auditor hecho en Acta Parcial de Auditoria

5 ¢ \4 4

Procede al cierre, lectura y firma de
los que intervienen en el Acta Parcial
de Auditorfa

Se constituye en el domicilio del Ente | Oficio de Multa
Fiscalizado, para notificar el Ter. Oficio (C’Z”ne:l‘;fgia e
de multa y requieren la entrega de |a | notificacion

documentacion e informacion (Anexo 9)

v

¢Entrega la
documentacion e
informacién requerida?

v

Continua
Procedimiento
de “Ejecucion

de la Auditoria”

No

6

Hace constar el incumplimiento
mediante  Acta  Parcial de
Auditoria respectiva

Realiza la recepcién de la
documentacion e informacion

A

o

/8
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: ‘ Recepcion de la documentacion e informacion requerida

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Auditoria

Subdirecciones de Auditoria

Se constituye en el domicilio del Ente g)f'c‘o de Multa (Anexo
Fiscalizado, para notificar el 2° Oficio | constancia de
de multa y requieren la entrega de la

documentacion e informacion

8

v

¢Entrega la
documentacion e
informacion
requerida?

9 10

Se integra el  expediente

. Realiza la recepcion de la
correspondiente y se turna a la L .,
UAJ documentacién e informacion

Fin
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: ‘ Recepcion de la documentacion e informacion requerida

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Auditoria

\e} ‘ Descripcion de la fase o actividad Area que ejecuta

1 Se constituye en el domicilio del Ente Fiscalizado, al | Subdirecciones de Auditoria
término del plazo para recepcionar la documentacion e
informacién requerida segun el anexo de la Orden de
Auditoria o prérroga concedida; se determina:

¢Entregan documentacion e informacion requerida?

2 No, Hace constar el incumplimiento mediante | Subdirecciones de Auditoria
levantamiento de Acta Parcial de Auditoria con la
firma de los enlaces designados y el personal
auditor.

Continua con la actividad N° 5

3 Si, Recibe, verifica y relaciona la documentacion | Subdirecciones de Auditoria
entregada por los enlaces designados, asentando
este hecho en Acta Parcial de Auditoria

Anexo 7.- Acta Parcial de Auditoria

Continua con la actvidad N° 4

4 Procede al cierre, lectura y firma de los que intervienen en | Subdirecciones de Auditoria
el Acta Parcial de Auditoria.

Continua procedimiento de “Ejecucion de la Auditoria”

Termina el procedimiento

5 Se constituye en el domicilio del Ente Fiscalizado, | Subdirecciones de Auditoria
notifican el Ter. Oficio de multa y requiere la entrega de la
documentacion e informacion

Anexo 8.- Oficio de multa

Anexo 9.- Constancia de notificacion

Se determina:

¢ Entregan documentacién e informacion requerida?

6 No, Hace constar el incumplimiento mediante Acta | Subdirecciones de Auditoria
Parcial de Auditoria respectiva.
Continua con la actividad N° 8

&0
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: ‘ Recepcion de la documentacion e informacion requerida

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Auditoria

\[o} ‘ Descripcion de la fase o actividad Area que ejecuta
7 Si, Realiza la recepcién de la documentacién e | Subdirecciones de Auditoria
informacion.

Regresa a la actividad N° 3

8 Se constituye en el domicilio del Ente Fiscalizado, para | Subdirecciones de Auditoria
notificar el 2° Oficio de multa y requieren la entrega de la
documentacion e informacion

Anexo 8.- Oficio de multa

Anexo 9.- Constancia de notificacion

Se determina:

¢Entregan documentacién e informacion requerida?

9 No, Se integra el expediente correspondiente y se turna a | Subdirecciones de Auditoria
la Unidad de Asuntos Juridicos.

Termina el procedimiento

10 Si, Realiza la recepciéon de la documentacién e | Subdirecciones de Auditoria
informacion.
Regresa a la actividad N° 3
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Programacion Especifica

Unidad Administrativa responsable: Subdirecciones de Auditoria

Subdirecciones de Auditoria Direcciones de Auditoria

Inicio

Solicita la liberacién de la carta de
planeacion en el SIF

v 2
. . Programa de Auditoria
Analiza la muestra contenida en la carta (Anegxo 10)

de planeacion Cronograma de
Actividades (Anexo 11)
v 3

Elabora el Programa de
Auditoria, Cronograma de
Actividades y  Cartas
Responsivas

v 4 .

Somete a la revisién y autorizacion Revisa contenido del  Programa,
respectiva de la Direccion de Auditoria Cronograma de Actividades y Cartas
Responsivas

]

v

v

¢Son
correctos?

6 \4 A\ 4 7

Aprueba los documentos
y regresa a la
Subdireccién respectiva

v

Turna a la Subdireccion
para su correccion

8
Recibe el Programa de Auditoria y el v
Cronograma de Actividades autorizados

Fin
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: ‘ Programacion Especifica

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Auditoria

\e} Descripcion de la fase o actividad Area que ejecuta

T Solicita a la Direccion de Planeacion e Informes la | Subdirecciones de Auditoria
liberacion de la carta de planeacion en el Sistema Integral
de Fiscalizacion (SIF).

2 Analiza la muestra contenida en la carta de planeacién, | Subdirecciones de Auditoria
gue envia la Direccién de Planeacion e Informes.

Anexo 10.- Programa de Auditoria.
Anexo 11.- Cronograma de Actividades

3 Elabora el Programa de Auditoria, Cronograma de | Subdirecciones de Auditoria
Actividades y Cartas Responsivas.

4 Somete a la revision y autorizacion de la Direccion de | Subdirecciones de Auditoria
Auditoria que corresponda

5 Revisa el contenido del Programa, Cronograma de | Direcciones de Auditoria
Actividades y Cartas Responsivas. Se determina:
¢Son correctos?

6 No, Regresa a la Subdireccion para su correccion segun | Direcciones de Auditoria
corresponda.
Regresa a la actividad N° 3

7 Si, Aprueba los documentos en mencion y regresa a la | Direcciones de Auditoria
Subdireccion.
Continua con la actividad N° 8

8 Recibe el Programa de Auditoria y el Cronograma de | Subdirecciones de Auditoria
Actividades autorizados y queda archivada en el SIF.

Termina el procedimiento
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

\SE

Nombre del procedimiento: Ejecucion de la Auditoria

Unidad Administrativa responsable: Subdirecciones de Auditoria

Subdirecciones de Auditoria

Inicio

1

Distribuye entre el grupo de auditoria la
documentacion comprobatoria y justificativa

A4 2

Aplica las técnicas y procedimientos de auditoria

v 3

. . Acta Parcial Obra
Elabora los papeles de trabajo y actas parciales | (xexo12)

que correspondan Papeles de Trabajo
Técnicos (Anex

4 4

Supervisa los trabajos realizados

\4 5

Elabora Tarjeta Informativa para reportar
avances en los trabajos de auditoria

\ 4 6
Integra la evidencia suficiente, competente y
relevante

v 7

Se constituye en el domicilio del Ente Fiscalizado
para llevar a cabo la diligencia administrativa
donde se haga constar el retiro del personal

'

Continta
procedimiento de
‘Determinacion de

los Resultados”

Fin
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Ejecucion de la Auditoria

Unidad Administrativa responsable:  Subdirecciones de Auditoria

\e} Descripcion de la fase o actividad Area que ejecuta

1 Distribuye entre el grupo de auditoria la documentacion | Subdirecciones de Auditoria
comprobatoria y justificativa proporcionada por la
Entidad Fiscalizada.

2 Aplica las técnicas y los procedimientos de auditoria | Subdirecciones de Auditoria
que se consideraron en el Programa de Auditoria
respectivo, auxiliandose de las guias de auditoria.

3 Elabora los papeles de trabajo y Actas Parciales que | Subdirecciones de Auditoria
correspondan para dejar constancia de la aplicacion de
los procedimientos de la auditoria.

Anexo 12.- Acta Parcial Obra
Anexo 13.- Papeles de Trabajo Técnicos

Nota: se anexa papel de trabajo y Acta Parcial genericos, estos deben ser
adaptados a las circunstancias, remitirse a las guias de auditorias
correspondientes.

4 Supervisa los trabajos realizados de conformidad con el | Subdirecciones de Auditoria
Programa de auditoria y Cronograma establecido.

5 Elabora tarjeta Informativa para reportar avances en los | Subdirecciones de Auditoria
trabajos de auditoria.

6 Integra la evidencia suficiente, competente y relevante | Subdirecciones de Auditoria
que soporten la fiscalizacion, la cual apoyara sus
conclusiones.

7 Se constituye en el domicilio de la Entidad Fiscalizada | Subdirecciones de Auditoria
para llevar a cabo la diligencia administrativa donde se
haga constar el retiro del personal auditor.

Continda procedimiento de ‘Determinacion de los
Resultados”

Termina el procedimiento
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AUDITORIA SUPERIOR
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Nombre del procedimiento:

Determinacion de los resultados
Unidad Administrativa responsable: Subdirecciones de Auditoria

Subdirecciones de Auditoria

Direcciones de Auditoria

Inicio

A\ 4 1

Analiza la informacién y documentacion obtenida
durante la ejecucién de la auditoria

v >

3
Detlgrmlna los di ref.ultados » | Revisa los resultados
L . N
preliminares correspondientes y se preliminares
capturan en el SIF
$Son
procedentes?
4 v v 5
Regresa a la Aprueba los resultados
Subdireccién para su preliminares, para su
correccion notificacion
6

Notifica los resultados preliminares a la
Entidad Fiscalizada y cita a reunién de trabajo

A4

g
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

\SE

Nombre del procedimiento: ‘ Determinacion de los resultados

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Auditoria

Subdirecciones de Auditoria

¢Se presenta personal
de la Entidad
Fiscalizada?

7 \4 \4 8
Elabora Acta Parcial haciendo constar
Elabo’ra el Acta Parcial respectiva y la recepcion del la documentacion y En caso que el Titular
efectia los resultados definitivos, argumentos; asi como, la fecha para |_ _ _| no se presente, solicita
ratificando las observaciones implementar los mecanismos de oficio de designacion
. ., . de representante
preliminares atencién relativa a las P

recomendaciones

A4 l 9

Fin Informar a la Entidad Fiscalizada el
cierre de la auditoria

v 10

Analiza 'y valora los
argumentos y
documentos presentados
y procede a eliminar,
rectificar o ratificar las
observaciones

preliminares

\ 4 11

Gufa Técnica para la Integracion del
Elabora los resultados Informe Individual del Resultado de

. la Fiscalizacién Superior de las
definitivos y genera el

7 Cuentas  Publicas  Estatal vy
Informe Individual Municipales

Continda
procedimiento
de
“Comunicacioén
de Resultados”
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ASE

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Unidad Administrativa responsable:  Subdirecciones de Auditoria

No.

Descripcion de la fase o actividad

Se concentra en las oficinas de la Auditoria Superior del
Estado para analizar la informacion y documentacion
obtenida durante la ejecucion de la auditoria, de acuerdo
a las técnicas y procedimientos de auditoria.

Determinacion de los resultados

Area que ejecuta

Subdirecciones de Auditoria

Determina los resultados preliminares correspondientes a
la auditoria practicada, los cuales son capturados en el
Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF); turna los
resultados preliminares para su notificacion a la
Direccion de Auditoria respectiva.

Subdirecciones de Auditoria

Revisa los resultados preliminares correspondientes a la
auditoria practicada y determina:
¢Son procedentes?

Direcciones de Auditoria

No, Regresa a la Subdireccion de Auditoria para su
correccion correspondiente.
Regresa a la actividad N° 1

Direcciones de Auditoria

SI, Aprueba los resultados preliminares y turna a la
Subdireccion de Auditoria para su notificacion.
Continua con la actividad N° 6

Direcciones de Auditoria

Recibe de la Direccion de Auditoria, notifica los resultados
preliminares a la Entidad Fiscalizada y cita a reunién de
trabajo en cinco dias habiles posteriores. Se determina:
:Se presenta personal de la Entidad Fiscalizada?
Continua con la actividad N° 7/8

Subdirecciones de Auditoria

No, Elabora el Acta Parcial respectiva y procede a
efectuar los resultados definitivos, ratificando las
observaciones preliminares.

Subdirecciones de Auditoria

Termina el procedimiento
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ASE

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Unidad Administrativa responsable:  Subdirecciones de Auditoria

No.

Descripcion de la fase o actividad

Si, Elabora Acta Parcial haciendo constar la recepcion de
la documentacion y argumentos; asi como la fecha
para implementar los mecanismos de atencion
relativa a las recomendaciones se desarrolla la reunion
de trabajo.

Nota: En caso que no se presente el titular de la Entidad Fiscalizada, solicita oficio
de designacion de representante firmado por el titular.

Determinacion de los resultados

Area que ejecuta

Subdirecciones de Auditoria

Elabora el acta parcial de auditoria para informar a la
Entidad Fiscalizada el cierre de la auditoria.

Subdirecciones de Auditoria

10

Analiza y valora los argumentos y documentos
presentados por la Entidad Fiscalizada y procede a
eliminar, rectificar o ratificar las observaciones
preliminares, en el SIF.

Subdirecciones de Auditoria

11

Elabora los resultados definitivos de la auditoria
practicada, mediante la integracion del informe individual
en el SIF, de acuerdo a la Guia Técnica para la Integracion
del Informe Individual del Resultado de la Fiscalizacion
Superior de las Cuentas Publicas Estatal y Municipales.

Subdirecciones de Auditoria

Continda  procedimiento  de  “Comunicacion  de
Resultados”

Termina el procedimiento
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Comunicacion de Resultados

Unidad Administrativa responsable: Subdirecciones de Auditoria

Subdirecciones de Auditoria Direcciones de Auditoria

Inicio

2
1
Turna los Informes Individuales a la
Envia a la Direccién de Auditoria | Direccién de Paneacion e Informes
respectiva los Informes Individuales para su entrega al Honorable

Congreso del Estado

v

Contintia
procedimiento de
“Revision de Informes
para su entrega al
Honorable Congreso
del Estado”

v ;

Recibe notificacién de la entrega de
los Informes Individuales al Honorable
Congreso del Estado

v 4

Envia oficio 'y los Informes
Individuales a la Unidad de Asuntos
Juridicos, para notificacion a los
Titulares y Extitulares

\ 4 5

Recibe  oficios, constancias de
notificacién e informes individuales
notificados

Fin

Q0
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Comunicacion de Resultados

Unidad Administrativa responsable:  Subdirecciones de Auditoria

\e} Descripcion de la fase o actividad Area que ejecuta

1 Envia los resultados definitivos, mediante los Informes | Subdirecciones de Auditoria
Individuales a la Direccion de Auditoria respectiva para
que sean turnados a la Direccion de Planeacion e
Informes.

2 Turna los Informes Individuales a la Direcciéon de | Direcciones de Auditoria
Planeaciéon e Informes para su entrega al Honorable
Congreso del Estado, en las fechas establecidas.

Continta procedimiento de “Revision de Informes para
su entrega al Honorable Congreso del Estado”.

3 Recibe notificacion de los Informes Individuales que | Direcciones de Auditoria
fueron entregados al Honorable Congreso del Estado.

4 Envia oficio y los Informes Individuales a la Unidad de | Direcciones de Auditoria
Asuntos Juridicos, para la notificacion a los Titulares y
Extitulares de las Entidades Fiscalizadas.

5 Recibe los oficios, constancias de notificacidon e | Direcciones de Auditoria
informes individuales notificados.

Termina el procedimiento.

9l
Fecha de Actualizacion: Febrero 2020
Revision: O Manual de Procedimientos para la Fiscalizacion



AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Integracion de los expedientes
Unidad Administrativa responsable: Subdirecciones de Auditoria
Subdirecciones de Auditoria Direcciones de Auditoria
Inicio
\ 4 1
Elabora indice del expediente de Resultados
con Acciones Emitidas
A4 2
ndice n
Integra documentacién de acuerdo al indice w
del expediente
A 3 A
Envia los Expedientes de Resultados con Turna los Expedientes de Resultados con
Acciones Emitidas a la Direccion de > Acciones Emitidas a la Direccion de
Auditoria respectiva Seguimiento de Resultados
\4
Contintia procedimiento
de "Seguimiento a la
solventacion del Informe
Individual del Resultado
de la Fiscalizacion
Superior de las Cuentas
Publicas”
Fin
Q2
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Integracion de los expedientes

Unidad Administrativa responsable:  Subdirecciones de Auditoria

Descripcion de la fase o actividad Area que ejecuta

1 Elabora el indice del Expediente de Resultados con | Subdirecciones de Auditoria
Acciones Emitidas y lo integran a la carpeta que contendra
el expediente con sus respectivos separadores.

2 Integra la documentacion de acuerdo al indice del | Subdirecciones de Auditoria
expediente determinado.

Anexo N° 14.- Indice del Expediente Resultados.

3 Envia los Expedientes de Resultados con Acciones Emitidas | Subdirecciones de Auditoria
ala Direccion de Auditoria respectiva.
4 Turna los Expedientes de Resultados con Acciones | Direcciones de Auditoria

Emitidas a la Direccion de Seguimiento de Resultados.
Continta procedimiento de “Seguimiento a la solventacion
del Informe Individual del Resultado de la Fiscalizacion
Superior de las Cuentas Publicas”.

Termina el procedimiento.
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ASE

5.4. Informes

Q4
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

1 Revision de Informes para su entrega al Honorable Congreso del Estado.

Elaboracion e Integracion del Informe General Ejecutivo del Resultado de la Fiscalizacion
Superior de la Cuenta Publica del Estado y sus Municipios.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Revision de Informes para su entrega al Honorable Congreso
del Estado

Unidad Administrativa responsable:  Subdireccion de Informes

Subdireccion de Informes

Inicio ‘

Informes Individuales, Informes Especificos de
1 v Denuncias, Informes sobre la Situacion que Guardan
las Observaciones, Recomendaciones y Acciones
Solicita informacion a las Unidades Promovidas a las Entidades Fiscalizadas, Andlisis de
Administrativas responsables, consistente en; | los Informes de Avance de Gestion Financiera y

Reportes de la Atencion Sobre las Recomendaciones
derivadas de las Cuentas Publicas.

2 \4

Recibe documentacion, verifica y determina:

v

;Se recibid en las fechas y
términos establecidos?

rarieta informativa Emite reguerimiento de Revisa, analiza y determina la
(Anexo 1) informacion por el retraso en su informacion
entrega.
No ¢Lainformacion es
congruente y cumple con el
5 requerimiento?

9
Emite comentarios, dudas Se imprimen los documentos
y/0 sugerencias. respectivos, y a su vez se
envian  para  revision vy
6 v validacion a  las  dreas
responsables de su

Revisa si los comentarios, dudas y/o
sugerencias fueron atendidos v

conforme al plazo establecido vy [Aj

;Se atendieron en
tiempo y forma?

7 v 8

Emite  documento  de Recibe la informacion
Me{?noerfgc;;m solicitud de informacion soh(cj:'l;ada' Y reahzda tlas
L "2 1 que incluye las fechas modificaciones procedentes.
compromiso. i
Q6
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Revision de Informes para su entrega al Honorable
Congreso del Estado

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable: ~ Subdireccion de Informes

Direccién de Auditoria a Poderes y Entes Publicos,
Direccién de Auditoria a Municipios, Direccién de
Auditoria a Desempefio, Direccién de Seguimiento de Subdireccién de Informes
Resultados y Direcciéon de Andlisis y Desarrollo de la

Hacienda Publica
o I

Recibe los documentos,
analizan y determinan:

I

¢Es procedente?

1 12 13
Envia comentarios Rubrica informe vy Recibe y envia a la Direccién de Planeacion
para efectuar turna para lo ——» | e Informes para su revision.
correcciones procedente

B g
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

.. Revision de Informes para su entrega al Honorable Congreso
Nombre del procedimiento: P 9 9

del Estado
Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Informes

Direccién de Planeacion e Informes Subdireccion de Informes

Recibe la informacion, revisa y determina:

I

¢Es procedente?

14

15 16 L
. . ! Recibe, verifica, y en caso de existir

Envia mediante tarjeta ( i L SR .
informativa aa o Envia sugerencias para las observaciones e indicaciones, realiza
procedente’ ’ adecuaciones pertinentes. las modificaciones con la aprobacion
de las dreas responsables de su

Tarjeta Informativa elaboracion.
v (Anexo 1)
c \d
:D
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ASE

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Revision de Informes para su entrega al Honorable Congreso
del Estado

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Informes

Secretaria Técnica y Auditoria Especial de

Subdireccion de Informes

Planeacion e Informes

18

Reciben la informacion, revisan
determinan:

y

¢ Es procedente?

19 20 21
) ) i ) . Elabora oficio de envio que |
Envia sggerenma; para las Valida, autoriza y envia para 4 > corresponda, para sy [Oficio (Anexo 3)
adecuaciones pertinentes. lo procedente. entrega al H. Congreso,

l
@

!

Continda con el
procedimiento “Elaboracion
e Integracion del Informe
General Ejecutivo del
Resultado de la
Fiscalizaciéon Superior de la
Cuenta Publica del Estado y
sus Municipios

Fin
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Descripcion de la fase o actividad

Revision de Informes para su entrega al Honorable
Congreso del Estado

Subdireccion de Informes

Area que ejecuta

Solicita a las  Unidades  Administrativas
responsables de su elaboracion, la siguiente
informacion:

— Informes Individuales, Informes Especificos de
Denuncias, Informes sobre la Situacion que
Guardan las Observaciones, Recomendaciones y
Acciones  Promovidas a las Entidades
Fiscalizadas, Analisis de los Informes de Avance
de Gestion Financiera y Reportes de la Atencion
Sobre las Recomendaciones derivadas de las
Cuentas Publicas.

Nota: La solicitud de informacion, conforme los articulos 12, 34, 38, 42 y 65
de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Chiapas.
Los Informes individuales se solicitan a través del Calendario de
Fiscalizacion, emitido por la Subdireccion de Programacion de la
Fiscalizacion.

Subdireccion de Informes

Recibe, verifica y determina:

¢ Se recibio en las fechas y términos establecidos?

Subdireccion de Informes

No, Emite requerimiento de informacion por el
retraso en su entrega.
Anexo N° 1.- Tarjeta Informativa

Nota: Requerimiento a través de memordndum en el caso de no
Justificacion.
Regresa a la actividad N° 1

Subdireccion de Informes

Si, Revisa y analiza la informacion recibida y
determina:

iLa informaciéon es congruente y cumple con el

requerimiento?

Subdireccion de Informes

No, Emite comentarios, dudas y/o sugerencias
para correcciones y/o aclaraciones.
Continuda con la actividad N° 6

Nota: Los comentarios, dudas y/o sugerencias se efectuan a través de
sistema y/o por medio de comunicacidn oficial.

Subdireccion de Informes
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ASE

Nombre del procedimiento:
Unidad Administrativa responsable:

\[o}

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Descripcion de la fase o actividad

Revisa si los comentarios, dudas y/o sugerencias
fueron atendidos conforme al plazo establecido y
determina:

¢ Se atendieron en tiempo y forma?

Revision de Informes para su entrega al Honorable
Congreso del Estado

Subdireccion de Informes

Area que ejecuta

Subdireccion de Informes

No, Emite documento de solicitud de informacion
que incluye las fechas compromiso.

Regresa a la actividad N° 3

Anexo N° 2.- Memorandum

Nota: Se requiere via memorandum a través de la Direccion de Planeacion e
Informes y se hace la aclaracion en el mismo, por lo que también se dé
respuesta en el SIF, para el caso de los Informes respectivos.

Subdireccion de Informes

Si, Recibe la informacién solicitada y realiza las
modificaciones procedentes
Continua con la actividad N° 9

Subdireccion de Informes

Se imprimen los Informes Individuales, Informes
Especificos de Denuncias, Informes sobre la
Situacion que Guardan las Observaciones,
Recomendaciones y Acciones Promovidas a las
Entidades Fiscalizadas, Andlisis de los Informes de
Avance de Gestion Financiera y Reportes de la
Atencion Sobre las Recomendaciones derivadas de
las Cuentas Publicas, y a su vez se envian para
revision y validacion de las areas responsables de
su elaboracion.

Subdireccion de Informes

10

Reciben los Informes Individuales, Informes
Especificos de Denuncias, Informes sobre la
Situacion que Guardan las Observaciones,
Recomendaciones y Acciones Promovidas a las
Entidades Fiscalizadas, Analisis de los Informes de
Avance de Gestion Financiera y Reportes de la
Atencion Sobre las Recomendaciones derivadas de
las Cuentas Publicas, analizan y determinan:

¢ Es procedente?

Direccion de Auditoria a Poderes vy
Entes Publicos.

Direccion de Auditoria a Municipios.
Direccién de Auditoria a Desempenio.
Direccion de  Seguimiento de
Resultados.

Direccion de Analisis y Desarrollo de
la Hacienda Publica.
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ASE

Nombre del procedimiento:
Unidad Administrativa responsable:

\[o}

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Descripcion de la fase o actividad

Revision de Informes para su entrega al Honorable
Congreso del Estado

Subdireccion de Informes

Area que ejecuta

11 No, Envian comentarios, para efectuar las | Direccion de Auditoria a Poderes y
correcciones pertinentes. Entes Publicos.
Regresa a la actividad N° 9 Direccion de Auditoria a Municipios.
Direccion de Auditoria a Desempefio.
Direccion  de  Seguimiento de
Resultados.
Direccion de Analisis y Desarrollo de
la Hacienda Publica.
12 Si,  Rubrica la versién validada y turna para lo | Direccion de Auditoria a Poderes y
procedente Entes Publicos.
Continua con la actividad N° 7 Direccion de Auditoria a Municipios.
Direccion de Auditoria a Desempefio.
Direccion  de  Seguimiento de
Resultados.
Direccion de Analisis y Desarrollo de
la Hacienda Publica.
13 Recibe y envia a la Direccion de Planeacion e | Subdireccion de Informes
Informes para su revision.
14 Recibe la informacion, revisa y determina: Direccion de Planeacion e Informes.
¢ Es procedente?
15 No, Envia sugerencias para llevar a cabo las | Direccion de Planeacion e Informes.
adecuaciones pertinentes.
Continua con la actividad N° 17
16 Sf,  Enviar mediante tarjeta informativa, a las | Direccion de Planeacion e Informes.
Unidades Administrativas para su revision.
Anexo N° 1.- Tarjeta Informativa
Continua con la actividad N° 18
17 Recibe, verifica, y en caso de existir observaciones | Subdireccion de Informes
e indicaciones, realiza las modificaciones y ajustes
con la aprobacion de las areas responsables de su
elaboracion.
Continua con la actividad N° 22
18 Reciben la informacion, revisan y determinan: Secretaria Técnica.
Auditoria Especial de Planeacion e
¢ Es procedente? Informes.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Revision de Informes para su entrega al Honorable
Congreso del Estado

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de Informes

\[o} Descripcion de la fase o actividad Area que ejecuta

19 No, Envian sugerencias para llevar a cabo las | Secretaria Técnica.

adecuaciones pertinentes. Auditoria Especial de Planeacion e
Regresa a la actividad N° 17 Informes.
20 Si, Valida, autoriza y envia para lo procedente. Secretaria Técnica.
Continua con la actividad N° 21 Auditoria Especial de Planeacion e
Informes.

21 Elabora oficios de envio que corresponda, dirigido a | Subdireccion de Informes
la Comision de Vigilancia del Honorable Congreso
del Estado, para su entrega, conforme al plazo
establecido en la Ley de Fiscalizacion y Rendicion
de Cuentas del Estado de Chiapas; con la previa
revision del mismo por la Secretaria Técnica.

Anexo 3.- Oficio

Continua con el procedimiento “Elaboraciéon e
Integracion del Informe General Ejecutivo del
Resultado de la Fiscalizacion Superior de la Cuenta
Publica del Estado y sus Municipios”.

Termina procedimiento
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Elaboracion e Integracion del Informe General Ejecutivo del

Nombre del procedimiento: Resultado de la Fiscalizacion Superior de la Cuenta Publica
del Estado y sus Municipios

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de Informes

Subdireccion de Informes Direccion de Planeacién e Informes

Inicio

Se obtiene informacién y se elaboran los
papeles de trabajo para la integraciéon de los
apartados respectivos del Informe General

2

A4

Solicita a las Unidades Administrativas
involucradas informacion referente a: Areas
Claves de Riesgo Identificadas en la
Fiscalizacion, Andlisis de las Finanzas Publicas
y Sugerencias al Honorable Congreso del Estado

3 v

Recibe la informacion, analiza y determina:

¢La informacion es
congruente y cumple con
los datos establecidos?

No Si

Guia Técnica para la integracion
del Informe General Ejecutivo
5 | del resultado de la Fiscalizacion

4 Superior de la Cuenta Publica
Solicita se realicen las Integra Informe con base del Estado v sus Municipios
adecuaciones en el contenido tematico
correspondientes. autor|z§do en la Guia Informe General
- - respectiva junto con la Ejecutivo
Tarjeta informatival inf . btenid
(Anexo 1) INTormacion obteniaa.
@ v 6 !

Imprime el Informe y || Recibe el informe revisa y determina:
envia para su revision.

¢Es procedente?

8 \4 A 9

Envia sugerencias para
llevar a cabo las
adecuaciones
pertinentes.

Envia, a las Unidades
Administrativas para su
revision.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Elaboracion e Integracion del Informe General Ejecutivo del

Nombre del procedimiento: Resultado de la Fiscalizacion Superior de la Cuenta Publica
del Estado y sus Municipios

Unidad Administrativa responsable:  Subdireccion de Informes

Secretaria Técnica, Auditoria Especial de
Planeacién e Informes, Auditoria Especial de los
Poderes del Estado, Municipios y Entes Publicos,

Unidad de Asuntos Juridicos, Unidad
Anticorrupciéon e Investigacién, Direccién de
Auditoria a Poderes y Entes Publicos, Direccion
de Auditoria a Municipios, Direccién de Auditoria
a Desempefo, Direccion de Seguimiento de
Resultados y Direccion de Andlisis y Desarrollo
de la Hacienda Publica.

Subdireccion de Informes

Reciben el informe revisan y
determinan:

10

v

¢Cumple con los
requisitos para
su integracion?

11 13

Validan Informe Envian comentarios, Recibe a través de la Direccion de Informes, los

General  Ejecutivo vy para efectuar N comentarlos, verifica y en caso de e><|§t|r

envian. correcciones observaciones e indicaciones, realiza
pertinentes. modificaciones.

|
© o

Elabora oficio de envio para su entrega al
Honorable Congreso del Estado, previa revisiéon
del mismo por la Secretaria Técnica.

v 14

Oficio (Anexo 3)

Fin

105

Fecha de Actualizacion: Febrero 2020
Revision: O Manual de Procedimientos para la Fiscalizacion



AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Elaboracion e Integracion del Informe General Ejecutivo del

Nombre del procedimiento:

Resultado de la Fiscalizacion Superior de la Cuenta Publica

del Estado y sus Municipios

Unidad Administrativa responsable:

\[o}

1 Derivado del procedimiento “Revisiéon de Informes
para su entrega al Honorable Congreso del Estado”,
se obtiene informacion y se elaboran los papeles
de trabajo para la integracion de los apartados del
Informe General Ejecutivo.

Descripcién de la fase o actividad

Subdireccion de Informes

Area que ejecuta

Subdireccion de Informes

2 Solicta a las Unidades  Administrativas
involucradas, la siguiente informacion: Areas
Claves de Riesgo Identificadas en la Fiscalizacion,
Andlisis de las Finanzas Publicas y Sugerencias al
Honorable Congreso del Estado.

Nota: La solicitud de informacion, conforme al articulo 34 de la Ley
de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Chiapas.

Subdireccion de Informes

3 Recibe la informacion, analiza y determina:

¢La informacion es congruente y cumple con los
datos requeridos?

Subdireccion de Informes

Solicita se realicen las adecuaciones
correspondientes.
Anexo N° 1.- Tarjeta Informativa

Regresa a la actividad N° 2

4 No,

Subdireccion de Informes

5 SI,  Integra el Informe General Ejecutivo junto
con lo referente a la informacién del punto
N° 1, y con base en la Guia Técnica para la
Integracion del Informe General Ejecutivo del
Resultado de la Fiscalizacion Superior de la
Cuenta Publica del Estado y sus Municipios.

Continua con la actividad N° 6

Subdireccion de Informes

6 Imprime el Informe General Ejecutivo y envia a la
Direccion de Planeacién e Informes para su
revision.

Subdireccion de Informes
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

\[o}

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Elaboracion e Integracion del Informe General Ejecutivo del

Resultado de la Fiscalizacion Superior de la Cuenta Publica

del Estado y sus Municipios

Descripcién de la fase o actividad

Subdireccion de Informes

Area que ejecuta

7 Recibe el Informe General Ejecutivo, revisa y | Direccion de Planeacion e Informes.
determina:
¢ Es procedente?
8 No, Envia sugerencias para llevar a cabo las | Direccion de Planeacion e Informes.
adecuaciones pertinentes.
Regresa a la actividad N° 6
9 Si,  Procede enviar mediante tarjeta informativa, | Direccion de Planeaciéon e Informes.
a las Unidades Administrativas para su
revision.
Continua con la actividad N° 10
10 Reciben Informe General Ejecutivo, revisan y | Secretaria Técnica
determinan: Auditoria Especial de Planeacion e
Informes
¢Cumple con los requisitos establecidos para su | Auditoria Especial de los Poderes del
integracion? Estado, Municipios y Entes Publicos
Unidad de Asuntos Juridicos
Unidad de  Anticorrupcion e
Investigacion
Direccion de Auditoria a Poderes vy
Entes Publicos
Direccion de Auditoria a Municipios
Direccion de Auditoria a Desempefo
Direccion  de  Seguimiento  de
Resultados
Direccion de Anadlisis y Desarrollo de
la Hacienda Publica.
17 No, Envian comentarios, para efectuar las | Secretaria Técnica
correcciones pertinentes. Auditoria Especial de Planeacion e
Continua con la actividad N° 13 Informes
Auditoria Especial de los Poderes del
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

\[o}

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Elaboracion e Integracion del Informe General Ejecutivo del

Resultado de la Fiscalizacion Superior de la Cuenta Publica

del Estado y sus Municipios

Descripcién de la fase o actividad

Subdireccion de Informes

Area que ejecuta

Estado, Municipios y Entes Publicos
Unidad de Asuntos Juridicos

Unidad  de  Anticorrupcién e
Investigacion

Direccion de Auditoria a Poderes vy
Entes Publicos

Direccion de Auditoria a Municipios
Direccion de Auditoria a Desempefio
Direccion  de  Seguimiento  de
Resultados

Direccion de Analisis y Desarrollo de
la Hacienda Publica.

la Comision de Vigilancia del Honorable Congreso
del Estado, para su entrega, conforme al plazo
establecido en la Ley de Fiscalizacion y Rendicién

12 Si, Validan Informe General Ejecutivo y envian | Secretaria Técnica
para lo procedente Auditoria Especial de Planeacion e
Continua con la actividad N° 14 Informes
Auditoria Especial de los Poderes del
Estado, Municipios y Entes Publicos
Unidad de Asuntos Juridicos
Unidad de  Anticorrupcion e
Investigacion
Direccion de Auditoria a Poderes vy
Entes Publicos
Direccion de Auditoria a Municipios
Direccion de Auditoria a Desempefo
Direccion  de  Seguimiento  de
Resultados
Direccion de Analisis y Desarrollo de
la Hacienda Publica.
13 Recibe a través de la Direccion de Planeacion e | Subdireccion de Informes
Informes, los comentarios, verifica y en caso de
existir observaciones e indicaciones, realiza las
modificaciones y ajustes correspondientes.
Continua con la actividad N° 7/14
14 Elabora oficio de envio que corresponda, dirigido a | Subdireccion de Informes
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Elaboracion e Integracion del Informe General Ejecutivo del

Nombre del procedimiento: Resultado de la Fiscalizacion Superior de la Cuenta Publica
del Estado y sus Municipios

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de Informes

\[o} Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta

de Cuentas del Estado de Chiapas; previa revision
del mismo por la Secretaria Técnica.
Anexo 3.- Oficio

Termina procedimiento.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

5.5. Seguimiento de
Resultados de las Auditorias
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

: Seguimiento a la solventacion del Informe Individual del Resultado de la Fiscalizacion Superior
' de las Cuentas Publicas
Seguimiento y Atencion a los Pliegos de Observaciones de la Cuenta Publica 2016 y Anteriores

2 (Audiencia de Ley)

3 Seguimiento y Atencion a los Pliegos de Observaciones de la Cuenta Publica 2016 y Anteriores
" (Recurso de Revocacion)

4 Informe sobre la situacion que guardan las Observaciones, Recomendaciones y Acciones

promovidas a las Entidades Fiscalizadas al H. Congreso del Estado
Reporte de la Atencion sobre las Recomendaciones al Honorable Congreso del Estado y a los
Organos Internos de Control
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Seguimiento a la solventacion del Informe Individual del

Nombre del procedimiento: Resultado de la Fiscalizacion Superior de las Cuentas
Publicas.

: e Subdireccion de Seguimiento de Resultados a Poderes y
Unidad Administrativa responsable:  £ntes Pablicos del Estado/Municipios.

Subdireccién de Seguimiento de Resultados

Inicio

\ 1

Recibe el expediente de Resultados con Acciones
Emitidas y Recomendaciones, analiza su integracion
v determina.

¢Correctamente
integrado?

2

Captura los controles Identifica  inconsistencias y  remite
respectivos en el Mddulo expediente para su correcta integracion.
Solventacién Municipios/
Poderes del SIF.

; !

En espera que la Entidad Fiscalizada
presente Argumentos y Documentos.

Control de Seguimiento de
Solventacion  del Informe
Individual (Anexo 1)

Control de Recepcion de
Expedientes (Anexo 2)

¢Cumplié con la
entrega?

Revisa y contabiliza la
documentacién presentada por la
Entidad Fiscalizada y determina:

¢Cumplié con la
Integracion?

l 6
A -
Se devuelve para correccion a la

Entidad Fiscalizada para su
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Seguimiento a la solventacion del Informe Individual del

Nombre del procedimiento: Resultado de la Fiscalizacion Superior de las Cuentas
Publicas.

Subdireccion de Seguimiento de Resultados a Poderes vy
Entes Publicos del Estado/Municipios.

Unidad Administrativa responsable:

Subdireccién de Seguimiento de Resultados Direccién de Seguimiento de Resultados

7
Control de Recepciona y registra en el
Recepcion de Mdédulo Solventacién Municipios/
(E:r?sf(')e;)tes Poderes del SIF, los documentos
y argumentos presentados, para
solventacion y atencion.
v 8

Revisa, valora y analiza los documentos
y argumentos presentados dentro del
periodo establecido.

Acta  parcial  de
Inspeccion (Anexo 3)

| v 9
| / Elabora en el Médulo
Solventacion Municipios/ Poderes
Control de Seguimiento de del SIF, el Informe del Estado que
Solventacion  del  Informe Guarda la Solventacién de las
Individual (Anexo 1) Observaciones vy el oficio de
Control  de  Recepciéon  de
Expedientes (Anexo 2) 11
Inf del Estad Guarda | )
nrorme del Estado que Buarda ta Recibe Informe del Estado que
Solventacion de las 10 =
Observaciones (Anexo 4) Guarda la Solventacion de las
Oficio de Notificacion del Inf . o i i~
dewlmoEsetadzl |t;auc;on Giarr;aormlz Envia para su validacion. Ob;grvaqones Yy ?| . oficio de
- " I notificacion Seguimiento de
Solventacién de las . .,
Observaciones (Anexo 6) Resultados para validacion 'y
determina:

¢Cumple los
requerimientos?

13 12
Valida y remite Sefiala correcciones y
para su envia para su
integracion. aplicacion.

A4
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Seguimiento a la solventacién del Informe Individual del

Nombre del procedimiento: Resultado de la Fiscalizacion Superior de las Cuentas
Publicas.
Subdireccion de Seguimiento de Resultados a Poderes y

SR ER LR (Sl Entes Publicos del Estado/Municipios.

Subdireccién de Seguimiento de Resultados

[
14
Control de Seguimiento de
Recibe oficio de notificacion e Informe del Estado que ?ﬂgg?;'on del Informe  Individual
Guarda la Solventacion de las Observaciones, para |Control de Recepcion de Expedientes
autorizacién del Auditor Especial. (Anexo 2) By
Oficio de Notificacion del Informe del
Estado que Guarda la Solventacion de
las Observaciones (Anexg

v 1R

Elabora memorandum y lo remite a la Unidad de Asuntos
Juridicos conjuntamente con el oficio de notificacion y el
Informe el Informe del Estado que Guarda la Solventacién
de las Observaciones.

l 16

Recibe oficio e Informe del Estado
que Guarda la Solventacion de las
Observaciones notificado y registra
la constancia de notificacion en el
control respectivo.

Control de Seguimiento
de Solventacion  del
Informe Individual
(Anexo 1)

'

¢El'informe contiene
pliegos de observaciones
pendientes de solventar?

Si

17 19
indice del Expediente . . . . .
del mformz gl | Integra Expediente del Informe del Verifica si el informe contiene otro
Estado que Guarda la | Estado que Guarda la tipo de acciones promovidas
Solventacién de las | g entacidn de las pendientes de solventar.
Observaciones

(Anexo 8)

Turna a la Unidad Anticorrupcion e
Investigacion, instancia facultada
para continuar con el

¢Contiene
otro tipo?

. 20 21
procedimiento. _
Notifica a la Instancia Indice del Expediente
gi PrOC?de a de las Observaciones
correspondiente. archivar. Solventadas (Anexo 7)
Fin \ 4
Fin

Fin
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Seguimiento a la solventaciéon del Informe Individual

Nombre del procedimiento: del Resultado de la Fiscalizacion Superior de las
Cuentas Publicas.
Subdireccion de Seguimiento de Resultados que

Unidad Administrativa responsable:
corresponda.

No. Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta

1 Recibe los expedientes remitidos por las | Subdireccion de Seguimiento de
Subdirecciones de: Auditoria a Poderes y Entes | Resultados que corresponda.
Pdblicos; y Auditoria a Municipios del Estado,
los cuales contienen las acciones emitidas y
recomendaciones derivadas de las auditorias.
Revisa y realiza el conteo de la documentacion
verificando que coincida con lo descrito en el
memorandum presentado.

Y determina: ¢ Esta correctamente integrado?

2 No, Identifica las inconsistencias, remitiendo | Subdireccion de Seguimiento de
los expedientes a la Subdirecciéon de: | Resultados que corresponda.
Auditoria a Poderes y Entes Publicos; o
Auditoria a Municipios del Estado que
corresponda para su correcta integracion.

Regresa a la actividad N° 1

3 Si, Captura los controles respectivos en el | Subdireccion de Seguimiento de
Modulo Solventacion Municipios/Poderes | Resultados que corresponda.
del SIF y el memorandum vy registra la
documentacion para su resguardo vy
custodia.

Anexo 2.- Control de Recepcion de
Expedientes

e Ingresa la documentacion al archivo del area,
registrando los numeros de tomos y folios.

e Arma en paquetes y se coloca en los
anaqueles en orden alfabético.

e Extrae el oficio, los citatorios, las constancias
de notificacion y el Informe Individual del
Resultado de la Fiscalizacion Superior de la
Cuenta Publica que corresponda para
integrar el expediente general.

Anexo 1.- Control de Seguimiento de
Solventacién del Informe Individual
Continua con la actividad N° 4
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Seguimiento a la solventaciéon del Informe Individual

Nombre del procedimiento: del Resultado de la Fiscalizacion Superior de las
Cuentas Publicas.
Subdireccion de Seguimiento de Resultados que

Unidad Administrativa responsable:
corresponda.

No. Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta

4 Plazo otorgado a las Entidades Fiscalizadas | Subdireccion de Seguimiento de
(30 dias) para la entrega de los argumentos y | Resultados que corresponda.
documentos para solventar las acciones del
pliego y en su caso a las recomendaciones, con
base en lo establecido en la Ley de
Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del
Estado de Chiapas.

Se determina: ; Cumplié con la entrega?

5 No, Continua con actividad N° 9 Subdireccion de Seguimiento de

Si, Revisa y contabiliza la documentacion | Resultados que corresponda.
conforme al oficio/escrito presentado por
la Entidad Fiscalizada y determina:

¢Cumplié con la integracion?

Si, Continua con la actividad N° 7

6 No, Sila documentacién no esta debidamente | Subdireccion de Seguimiento de
integrada, se le entrega a la Entidad | Resultados que corresponda.
Fiscalizada para su correccion

7 Recibe la documentacion y se registra para su | Subdireccion de Seguimiento de
resguardo y custodia, procediendo a ingresarlo | Resultados que corresponda.

al archivo del area anotandoles el nimero de
tomos y folios correspondientes.

Anexo 2.- Control de Recepcion de Expedientes

8 Revisa, valora y analiza los documentos y | Subdireccion de Seguimiento de
argumentos presentados dentro del periodo | Resultados que corresponda.
establecido.

e Solicita el pliego de observaciones; el
expediente de solventacion y papeles de
trabajo seguin sea el caso.

e Revisa la documentacion presentada vy
captura argumentos y documentos en el SIF.

e Revisa, valora y analiza los documentos vy
argumentos presentados por la Entidad
Fiscalizada valorando si  atiende la
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

No.

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Seguimiento a la solventaciéon del Informe Individual

Cuentas Publicas.

corresponda.

Descripcién de la fase o actividad

observacion o accion del pliego con las
evidencias presentadas y en su caso, si asi se
requiere o se considera pertinente, ejecuta
simultaneamente, visitas a proveedores,
visitas de campo para revision y/o
verificacion fisica de obra, mediante la Orden
de Inspeccion correspondiente o en su caso,
solicitud de informacion y documentacion a
terceros.

Nota: El auditor debera dejar constancia de su actuacion en
actas circunstanciadas, mismas que levantara en presencia
de dos testigos, de acuerdo con lo establecido por el Articulo
29 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del
Estado de Chiapas.

e Captura en el sistema la informacion
correspondiente a los argumentos
presentados, la documentacién, asi como los
resultados de la valoraciéon de pruebas vy
demas informacion que integra el Informe del
Estado que Guarda la Solventacion de las
Observaciones

Anexo 3.- Acta Parcial de Inspeccion.

del Resultado de la Fiscalizacion Superior de las

Subdireccion de Seguimiento de Resultados que

Area que ejecuta

Elabora en el Mddulo  Solventacion

Municipios/Poderes del SIF el informe.

Anexo 4.- Informe del Estado que Guarda la

Solventacioén de las Observaciones.

e Valida cada resultado capturado verificando:
a) que el apartado de argumentos vy
documentos esté debidamente integrado
segun los criterios establecidos; b) que las
consideraciones estén debidamente
motivadas y sustentadas segun solvente o
persista la observacién; c) que los montos
descritos en los resultados coincidan con la
Tarjeta Informativa generada por el Sistema,
entre otros aspectos.

Subdireccion de Seguimiento de
Resultados que corresponda.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Seguimiento a la solventaciéon del Informe Individual

Nombre del procedimiento: del Resultado de la Fiscalizacion Superior de las
Cuentas Publicas.
Subdireccion de Seguimiento de Resultados que

Unidad Administrativa responsable:
corresponda.

No. Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta

Anexo 1.- Control de Seguimiento de
Solventacion del Informe Individual
Anexo 2.- Control de Recepcion de
Expedientes

e Imprime el Informe preliminar, rubricando y
firmando el personal que intervino en el
seguimiento del proceso de solventacion.

e Elabora el oficio.
Anexo 6.- Oficio de notificacion del Informe
del Estado que Guarda la Solventacién de las
Observaciones.

10 Envia el Informe del Estado que Guarda la | Subdireccion de Seguimiento de
Solventacion de las Observaciones preliminar y | Resultados que corresponda.

el oficio de notificacion a la Direccion de
Seguimiento de Resultados para su validacion.

11 Revisa el Informe del Estado que Guarda la | Direccion de Seguimiento de
Solventacion de las Observaciones preliminar | Resultados.

para identificar posibles inconsistencias para
su correccion y determina:

¢Cumple los requerimientos?

12 No, Identifica inconsistencias tanto en el | Direccion de Seguimiento de
Informe del Estado que Guarda la | Resultados.
Solventacion de las  Observaciones
preliminar como en el oficio de notificacion.
Senala las inconsistencias turnandolo a la
Subdireccion de Seguimiento de
Resultados que corresponda para su
correccion.

Regresa a la actividad N° 9

13 Si, Valida tanto el Informe del Estado que | Direccion de Seguimiento de
Guarda la  Solventacion  de  las | Resultados.

Observaciones preliminar como el oficio de
notificacion y lo remite a la Subdireccion de
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

No.

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Seguimiento a la solventaciéon del Informe Individual

Cuentas Publicas.

corresponda.

Descripcién de la fase o actividad

Seguimiento de Resultados que
corresponda para el tramite
correspondiente.

Continua con la actividad N° 14

del Resultado de la Fiscalizacion Superior de las

Subdireccion de Seguimiento de Resultados que

Area que ejecuta

14

Recibe el oficio de notificacion validado vy
recaba firma del Auditor Especial de Planeacion
e Informes.

Anexo 1. Control de Seguimiento de
Solventacioén del Informe Individual

Anexo 2.- Control de Recepcion de Expedientes
Anexo 6.- Oficio de notificacion del Informe del
Estado que Guarda la Solventacion de las
Observaciones.

Subdireccion de Seguimiento de
Resultados que corresponda.

15

Elabora memorandum dirigido a la Unidad de
Asuntos Juridicos anexando el oficio de
notificacion y el Informe del Estado que Guarda
la Solventacién de las Observaciones, para su
notificacion respectiva.

Subdireccion de Seguimiento de
Resultados que corresponda.

16

Recibe constancia de notificacion a la Entidad
Fiscalizada por parte de la Unidad de Asuntos
Juridicos y lo registra en el control respectivo
Anexo 1.- Control de Seguimiento de
Solventacion del Informe Individual

Y determina: ¢El informe contiene pliegos de
observaciones pendientes de solventar?

Subdireccion de Seguimiento de
Resultados que corresponda.

17

Si, Integra el Expediente del Informe del Estado
que Guarda la Solventacion de las
Observaciones y en su caso el expediente
con presunta responsabilidad.

Anexo 8.- indice del Expediente del Informe del

Estado que Guarda la Solventacion de las

Observaciones

Continua con la actividad N° 18

Subdireccion de Seguimiento de
Resultados que corresponda.

119

Fecha de Actualizacion: Febrero 2020

Revision: O

Manual de Procedimientos para la Fiscalizacion



ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

No.
18

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Seguimiento a la solventaciéon del Informe Individual

Cuentas Publicas.

corresponda.

Descripcién de la fase o actividad

Elabora memorandum y turna el expediente
con presunta responsabilidad a la Unidad
Anticorrupcion e Investigacion.

Termina el procedimiento

del Resultado de la Fiscalizacion Superior de las

Subdireccion de Seguimiento de Resultados que

Area que ejecuta

Subdireccion de Seguimiento de
Resultados que corresponda.

19

No, Verifica si el informe contiene otro tipo de
acciones promovidas que se tengan que
notificar y determina:

¢Contiene otro tipo?

Subdireccion de Seguimiento de
Resultados que corresponda.

20

Si, Elabora documento y notifica a la instancia

correspondiente.

e En el caso de las Recomendaciones vy
Promociones de Responsabilidad
Administrativa Sancionatoria se turna a la
Unidad de Asuntos Juridicos.

e Para el caso de las Promociones del Ejercicio
de la Facultad de Comprobacion Fiscal, se
notifica al Sistema de Administracion
Tributaria 0 a la Secretaria de Hacienda del
Estado, segun sea el caso.

Termina el procedimiento

Subdireccion de Seguimiento de
Resultados que corresponda.

21

No, Integra el expediente de observaciones
solventadas y envia al archivo general para
su resguardo.

Anexo 7. Indice del Expediente de las

Observaciones Solventadas.

Termina el procedimiento

Subdireccion de Seguimiento de
Resultados que corresponda.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Subdireccion

Unidad Administrativa responsable: Entes Publico

Seguimiento y Atencioén a los Pliegos de Observaciones de
la Cuenta Publica 2016 y Anteriores (Audiencia de Ley).

de Seguimiento de Resultados a Poderes y
s del Estado/Municipios

Subdireccién de Seguimiento de Resultados

( Inicio )

1

A4

Recibe

pruebas
soporte presentados en Audiencia de
Ley, revisa y determina:

y documentacion

lo

¢Cumple con
s requisitos de
revision?

2

Sefiala correcciones y remite a
la Unidad de Asuntos Juridicos.

3
Recepciona memorandum,
documentacién  soporte y
pruebas.

v 4

I

Registra en el Mddulo
Solventacion Municipios/
Poderes del SIF.

Control de Seguimiento de
Solventacién del Pliego de
Observaciones (Anexo 9)

O

!

5

Revisa, analiza y emite opinion
respecto a los argumentos vy
pruebas documentales.

Genera Tarjeta
Informativa (Anexo 5)

\4 6
Elabora en el Mdédulo
Informe  del  Analisis  de Solventacién Municipios/
Argumentos y Documentos
de Solventacion (Anexo10) !:)Oderes del SIF el
informe.
v ’
Turna para su revision vy
validacion.
A
A
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Seguimiento y Atencion a los Pliegos de Observaciones de
la Cuenta Publica 2016 y Anteriores (Audiencia de Ley).
Subdireccion de Seguimiento de Resultados a Poderes y

ST EEl AT fESpaneeiaes Entes Publicos del Estado/Municipios

Direccién de Seguimiento de Resultados Auditoria Especial de Planeacién e Informes

8

Recibe para su revision el Informe del
Andlisis de Argumentos y Documentos
de Solventacion.

|

¢Elinforme
cumple
requerimientos?

11

° 10
- ) ) Recibe el Informe del Andlisis de
Sefala las Valida y remite
correcciones y turna vara U p | Argumentos y  Documentos de
para su aplicacion S Solventacién, para su autorizacion
' revision y determina:

I
©

¢Elinforme
cumple los
requerimientos?

13
Valida y remite para Sefala las
lo procedente. correcciones y turna
para su aplicacion.

' I
®
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Seguimiento y Atencion a los Pliegos de Observaciones de
la Cuenta Publica 2016 y Anteriores (Audiencia de Ley).
Subdireccion de Seguimiento de Resultados a Poderes y

ST EEl AT fESpaneeiaes Entes Publicos del Estado/Municipios

Direccién de Seguimiento de Resultados Subdireccién de Seguimiento de Resultados

Recibe el Informe del Andlisis de Argumentos y
Documentos de  Solventacion  debidamente
autorizado para lo procedente. —>

4 15

Recibe el Informe del Andlisis de Argumentos y
Documentos de Solventacion debidamente
autorizado y elabora memorandum para remitir
con la documentacién soporte a la Unidad de
Asuntos Juridicos.

| "

Control de Seguimiento Actualiza el registro en .el
de Solventacion del Pliego Moédulo Solventacion
Municipios/ Poderes del SIF.

de Observaciones (Anexo

Fin
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Seguimiento y Atencioén a los Pliegos de Observaciones

Nombre del procedimiento: de la Cuenta Publica 2016 y Anteriores (Audiencia de
Ley).
Subdireccion de Seguimiento de Resultados que

Unidad Administrativa responsable:
corresponda.

([} Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta

1 Recibe de la Unidad de Asuntos Juridicos, el | Subdireccion de Seguimiento de
memorandum, la documentacion soporte y | Resultados que corresponda.
pruebas presentados en Audiencia de Ley.

Y revisa para determinar si se encuentra
correctamente integrado  (documentales
técnicas-financieras objeto de analisis y no
deslinde de responsabilidad).

¢Cumple los requisitos de revision?

2 No, Sefala las inconsistencias y remite los | Subdireccién de Seguimiento de
expedientes a la Unidad de Asuntos | Resultados que corresponda.
Juridicos para su correcta integracion.

Regresa a la actividad N° 1

3 Si, Recibe memorandum, documentacion | Subdireccion de Seguimiento de
soporte y las pruebas presentadas por la | Resultados que corresponda.
Entidad Fiscalizada para su resguardo y
custodia, procediendo a ingresarla al
archivo del area anotandoles el niumero de
tomos y folios.

e Se integra el paquete y se coloca en los

anaqueles, en orden alfabético.
Continua con la actividad N° 4

4 Registra en el Mddulo  Solventacion | Subdireccion de Seguimiento de
Municipios/Poderes del SIF, el expediente | Resultados que corresponda.
administrativo del Procedimiento de
Fincamiento de Responsabilidades.

Anexo 9. Control de Seguimiento de
Solventacién del Pliego de Observaciones.

5 Revisa y analiza la documentacion y pruebas | Subdireccion de Seguimiento de
presentadas por la Entidad Fiscalizada | Resultados que corresponda.
(argumentos y documentos) para determinar si
solventa la observacion.

Anexo 5.- Tarjeta Informativa.
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

No.

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Seguimiento y Atencioén a los Pliegos de Observaciones

Ley).

corresponda.

Descripcién de la fase o actividad

e Captura en el sistema la informacion
correspondiente  a los argumentos
presentados, la documentacion, asi como los
resultados de la valoracion de pruebas vy
demas informacion que integra el Informe de
Andlisis de Argumentos y Documentos de
Solventacion.

Anexo 10.- Informe del Andlisis de Argumentos

y Documentos de Solventacion.

e Imprime el Informe preliminar, rubricando y
firmando el personal que intervino en el
proceso.

e Elabora el oficio de notificacion con todos los
requerimientos

de la Cuenta Publica 2016 y Anteriores (Audiencia de

Subdireccion de Seguimiento de Resultados que

Area que ejecuta

Subdireccion de Seguimiento de
Resultados que corresponda.

Turna el informe a la Direccion de Seguimiento
de Resultados para su validacion

Subdireccion de Seguimiento de
Resultados que corresponda.

Recibe el informe y revisa para identificar
posibles inconsistencias y determina:
¢ El'informe cumple los requerimientos?

Direccion de Seguimiento de
Resultados

No, Sefiala las correcciones identificadas y
turna a la Subdireccion de Seguimiento de
Resultados que corresponda para su
correccion.

Regresa a la actividad N° 6

Direccion de Seguimiento de
Resultados

10

Si, Valida, autoriza y rubrica el informe.
e Turna a la Auditoria Especial de Planeacion e
Informes para su autorizacion.

Continua con la actividad N° 11

Direccion de Seguimiento de
Resultados

11

Recibe el Informe del Analisis de Argumentos y

Auditoria Especial de Planeacion
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

No.

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Seguimiento y Atencioén a los Pliegos de Observaciones

Ley).

corresponda.

Descripcién de la fase o actividad

de la Cuenta Publica 2016 y Anteriores (Audiencia de

Subdireccion de Seguimiento de Resultados que

Area que ejecuta

Documentos de Solventacién, revisa para | e Informes.
identificar ~ posibles  inconsistencias vy
determina:
¢ El'informe cumple los requerimientos?
12 No, Sefala inconsistencias y turna a la | Auditoria Especial de Planeacion
Subdireccion de Seguimiento Resultados | e Informes.
que corresponda para su correccion.
Regresa a la actividad N° 6
13 Si, Valida, firma y turna el Informe a la | Auditoria Especial de Planeacion
Direccion de Seguimiento de Resultados, | e Informes.
para su tramite.
Continua con la actividad N° 14
14 Recibe el Informe del Analisis de Argumentos y | Direccion de Seguimiento de
Documentos de Solventacion y lo remite a la | Resultados.
Subdireccion de Seguimiento de Resultados
que corresponda.
Continua con la actividad N° 15
15 Recibe el Informe del Analisis de Argumentos y | Subdireccion de Seguimiento de
Documentos de Solventacién y elabora | Resultados que corresponda.
memorandum para remitir conjuntamente con
la documentaciéon soporte a la Unidad de
Asuntos  Juridicos para su  tramite
correspondiente.
Continua con la actividad N° 16
16 Actualiza el Registro en el Modulo Solventacion | Subdireccion de Seguimiento de
Municipios/Poderes del SIF. Resultados que corresponda.
Anexo 9. Control de Seguimiento de
Solventacién del Pliego de Observaciones.
Termina el Procedimiento
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Seguimiento y Atencion a los Pliegos de Observaciones de
la Cuenta Publica 2016 y Anteriores (Recurso de
Revocacion).

Subdireccion de Seguimiento de Resultados a Poderes y
Entes Publicos del Estado/Municipios

Subdireccién de Seguimiento de Resultados

Inicio

Unidad Administrativa responsable:

1

Recibe pruebas y documentacion
soporte, presentados en el recurso de
revocacion para sSu  revision y
determina:

¢Cumple con
los requisitos
de revision?

No

|

3 \4

Recepciona

pruebas y documentacion soporte.

memorandum,

Seflala correcciones y remite a la
Unidad de Asuntos Juridicos.

4

A 4

Control de Seguimiento
de  Solventacion  del
Pliego de Observaciones
(Anexo 9)

Registra en el Mdédulo
Solventacion Municipios
/Poderes del SIF.

5 \ 4

Genera Tarjeta

Informativa (Anexo 5)

Revisa, analiza y emite opinion
respecto a los argumentos vy
pruebas documentales.

Informe de Andlisis de
Argumentos y Documentos
de Solventacion (Anexo 10)

6 A\ 4

Elabora en el Mddulo
Solventacion Municipios/
Poderes del SIF el
informe.

7 y

Turna para su revision y validacion.
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

Direccién de Seguimiento de Resultados

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Seguimiento y Atencion a los Pliegos de Observaciones de
la Cuenta Publica 2016 y Anteriores (Recurso de
Revocacion).

Subdireccion de Seguimiento de Resultados a Poderes y
Entes Publicos del Estado/Municipios

Auditoria Especial de Planeacién e Informes

Solventacion, revisa y determina:.

8
Recibe Informe de Andlisis de
Argumentos y  Documentos  de

|

¢Elinforme
cumple
requerimientos?

11

10 Recibe el Informe del Anélisis de

las
correcciones y turna
para su aplicacion.

Sefiala

Argumentos y  Documentos  de
Solventacién, para su autorizacion
revision y determina:

Valida y turna para
su autorizacion.

I
©

¢Elinforme
cumple los
requerimientos?

13 12

Sefiala las
correcciones y turna
para su aplicacion.

Valida y remite para
lo procedente.

{

]

©
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Seguimiento y Atencion a los Pliegos de Observaciones de

Nombre del procedimiento: la Cuenta Publica 2016 y Anteriores (Recurso de
Revocacion).

Subdireccion de Seguimiento de Resultados a Poderes y
Entes Publicos del Estado/Municipios

Direccién de Seguimiento de Resultados Subdireccién de Seguimiento de Resultados

l 14 "

. Recibe el Informe del Andlisis de
Recibe el Informe del Andlisis de
Argumentos y Documentos de
Argumentos y Documentos de

o . . Solventacion debidamente autorizado y
Solventacién debidamente autorizado 'y ) "
elabora memorandum para remitir con la
turna para lo procedente. - .
documentacion soporte a la Unidad de

Asuntos Juridicos.
l 16

Control de Seguimiento /Actualiza el registro en el
de  Solventacion  del

Unidad Administrativa responsable:

\4

Pliego de Observaciones Méd.UI.O. Solventacion
(Anexo 9) \ Municipios/ Poderes del SIF.
A 4
Fin
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Seguimiento y Atencidn a los Pliegos de Observaciones

Nombre del procedimiento: de la Cuenta Publica 2016 y Anteriores (Recurso de
Revocacién).
Subdireccién de Seguimiento de Resultados que

Unidad Administrativa responsable:
corresponda.

No. Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta

1 Recibe de la Unidad de Asuntos Juridicos, el | Subdireccion de Seguimiento de
memorandum, la documentacion soporte vy | Resultados que corresponda.
pruebas presentados en Audiencia de Ley.

e Revisa para determinar si se encuentra
correctamente  integrado  (documentales
técnicas-financieras objeto de analisis y no
deslinde de responsabilidad); y determina:
¢Cumple con los requisitos de revision?

2 No, Sefala las inconsistencias y remite los | Subdireccion de Seguimiento de
expedientes a la Unidad de Asuntos | Resultados que corresponda.
Juridicos para su correcta integracion.

Regresa a la actividad N° 1

3 Si, Recibe  memorandum,  documentacion | Subdirecciéon de Seguimiento de
soporte y las pruebas presentadas por la | Resultados que corresponda.
Entidad Fiscalizada para su resguardo y
custodia, procediendo a ingresarla al
archivo del area anotandoles el numero de
tomos y folios.

e Se integra el paquete y se coloca en los

anaqueles, en orden alfabético.

Continua con la actividad N° 4

4 Registra el expediente administrativo del | Subdireccion de Seguimiento de
Procedimiento de Fincamiento de | Resultados que corresponda.
Responsabilidades.

Anexo 9.- Control de Seguimiento de
Solventacion del Pliego de Observaciones.
Termina el procedimiento.

5 Revisa y analiza la documentacion y pruebas | Subdireccion de Seguimiento de
presentadas por la Entidad Fiscalizada | Resultados que corresponda.
(argumentos y documentos) para determinar si
solventa la observacion.

Anexo 5.- Tarjeta Informativa.
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Seguimiento y Atencidn a los Pliegos de Observaciones
de la Cuenta Publica 2016 y Anteriores (Recurso de
Revocacién).

Subdireccién de Seguimiento de Resultados que

corresponda.
No. Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta
6 Captura en el sistema la informacion | Subdireccion de Seguimiento de
correspondiente a los argumentos | Resultados que corresponda.
presentados, la documentacion, asi como los
resultados de la valoracion de pruebas y demas
informacion que integra el Informe.
Anexo 10.- Informe del Andlisis de Argumentos
y Documentos de Solventacion.
e Imprime el Informe preliminar, rubricando y
firmando el personal que intervino en el
proceso.
e Elabora el oficio de notificacion con todos los
requerimientos
7 Turna el informe a la Direccién de Seguimiento | Subdireccion de Seguimiento de
de Resultados para su validacion Resultados que corresponda.
8 Recibe el informe y revisa para identificar | Direccion de Seguimiento de
posibles inconsistencias y determina: Resultados
¢Elinforme cumple con los requerimientos?
9 No, Sefala las correcciones identificadas vy | Direccion de Seguimiento de
turna a la Subdireccién de Seguimiento de | Resultados
Resultados que corresponda para su
correccion.
Regresa a la actividad N° 6
10 Si, Valida, autoriza y rubrica el informe. Direccion de Seguimiento de
e Turna a la Auditoria Especial de Planeacién e | Resultados
Informes para su autorizacion.
Continua con la actividad N° 11
11 Recibe el Informe del Analisis de Argumentos y | Auditoria Especial de Planeacion
Documentos de Solventacion, revisa el Informe | e Informes.
para identificar posibles inconsistencias vy
determina:
¢Elinforme cumple con los requerimientos?
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

No.

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Seguimiento y Atencidn a los Pliegos de Observaciones

Revocacién).

corresponda.

Descripcién de la fase o actividad

de la Cuenta Publica 2016 y Anteriores (Recurso de

Subdireccién de Seguimiento de Resultados que

Area que ejecuta

12 No, Sefala inconsistencias y turna a la | Auditoria Especial de Planeacion
Subdireccion de Seguimiento Resultados | e Informes.
que corresponda para su correccion.
Regresa a la actividad N° 6
13 Si, Valida, firma y turna el Informe a la | Auditoria Especial de Planeacion
Direccion de Seguimiento de Resultados, | e Informes.
para su tramite.
Continua con la actividad N° 14

14 Recibe el Informe del Analisis de Argumentos y | Direccién de Seguimiento de
Documentos de Solventacion y lo remite a la | Resultados.

Subdireccion de Seguimiento de Resultados
que corresponda.

15 Recibe el Informe del Analisis de Argumentos y | Subdireccion de Seguimiento de
Documentos de Solventacion y elabora | Resultados que corresponda.
memorandum para remitir conjuntamente con
la documentacion soporte a la Unidad de
Asuntos  Juridicos  para  su  tramite
correspondiente.

16 Actualiza el Registro en el Médulo Solventacion | Subdireccion de Seguimiento de
Municipios/Poderes del SIF. Resultados que corresponda.
Anexo 9.- Control de Seguimiento de
Solventacion del Pliego de Observaciones.

Termina el procedimiento.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Informe sobre la situacion que guardan las Observaciones,

Nombre del procedimiento: Recomendaciones y Acciones Promovidas a las Entidades
Fiscalizadas al Honorable Congreso del Estado.
Subdireccion de Seguimiento de Resultados a Poderes y Entes

Unidad Administrativa responsable; Silblees ¢l B damuiles

Direccién de Seguimiento de Resultados Subdireccién de Seguimiento de Resultados

|

Informe del Estado que Guarda

la Solventacion de las lici inf . | .
Observaciones (Anexo 4) So icita in ormacl|on a las areas
Concentrado de las Acciones y involucradas mediante memorandum,
Recomendaciones promovidas sobre la situacion que guardan las
por la ASE de la Cuenta Publica b . . daci
correspondiente (Anexo 11) o) sgrvaaones, vrecomen aciones vy
Desglose del seguimiento las acciones promovidas.
Acciones y Recomendaciones —
promovidas por la ASE de la [ |
Cuenta Publica 2017 (Anexo 12)
2 3
\/' Recibe Informacion solicitada y turna » | Recibe la informacion
para su revision. solicitada, revisa y determina.
qf ¢Cumple No
requerimientos?
5 4
Analiza, integra y elabora el Sefiala correcciones 'y
Informe sobre la Situacion que . ‘L . L,
Guardan las  Observaciones Informe sobre la S|tua0|o.n que turna para su aplicacion.
(Anexo 13) guardan las observaciones,
recomendaciones y acciones
promovidas.
6 v

Turna en medio digital para su
revision y validacion.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Informe sobre la situacion que guardan las Observaciones,

Nombre del procedimiento: Recomendaciones y Acciones Promovidas a las Entidades
Fiscalizadas al Honorable Congreso del Estado.

Subdireccion de Seguimiento de Resultados a Poderes y
Entes Publicos del Estado/Municipios

Unidad Administrativa responsable:

Subdireccién de Informes Direccién de Seguimiento de Resultados
|
Recibe, revisa y determina.
¢Cumple
requerimientos?
9 8
Imprime y  notifica  al Sefala correcciones y
Honorable  Congreso  del turna para su aplicacion.
Estado, previa autorizacion
de la Secretaria Técnica y l
Vto. Bno. del Auditor Especial
de Planeacion e Informes. @
10 v 1
Remite copia del acuse de . | Recibe copia de acuse de
recibido. w recibido para su registro
y control.
A 4
Fin
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

[N\[o}

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Informe sobre
Observaciones,

la situacion
Recomendaciones
promovidas a las

que guardan las
y Acciones

Entidades Fiscalizadas al

Honorable Congreso del Estado.

corresponda.

Descripcion de la fase o actividad

Elabora memorandum vy solicita a las dreas:
Unidad de Asuntos Juridicos; Unidad
Anticorrupcion e Investigacion y Direccion de
Auditoria de Desempefio, informacién sobre la
situacion que guardan las observaciones;
recomendaciones y acciones promovidas.
Anexo 4.- Informe del Estado que Guarda la
Solventacion de las Observaciones.

Anexo 11.- Concentrado de las Acciones vy
Recomendaciones promovidas por la ASE de la
Cuenta Publica 2017.

Anexo 12.-Desglose del seguimiento de las
Acciones y Recomendaciones promovidas por
la ASE de la Cuenta Publica 2017.

Subdireccion de Seguimiento de Resultados que

Area que ejecuta

Direccion de Seguimiento de
Resultados

Reporte.
Anexo 13.- Informe sobre la situacion que
guardan las Observaciones.

Continua con la actividad N° 6

2 Recibe la informacion solicitada a las Areas y | Direccion de Seguimiento de
turna a la Subdireccion de Seguimiento de | Resultados
Resultados que corresponda para su revision.
Continua con la actividad N° 3

3 Recibe la informacion solicitada, revisa que | Subdireccion de Seguimiento
cumpla con los requerimientos para su | de Resultados que
integracion al Informe y determina: corresponda.
¢Cumple los requerimientos?

4 No, Senfala las correccionesy turna a las areas | Subdireccion de Seguimiento
correspondientes para que se corrija la | de Resultados que
informacion. corresponda.

Regresa a la actividad N° 1
5 Si, Analiza la informacidon e integra el | Subdireccion de Seguimiento

de Resultados
corresponda

que
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Informe sobre la situaciéon que guardan las
Observaciones, Recomendaciones y Acciones
promovidas a las Entidades Fiscalizadas al
Honorable Congreso del Estado.

Subdireccion de Seguimiento de Resultados que

Unidad Administrativa responsable:

corresponda.
- ______________________________________________________________________________|
Descripcion de la fase o actividad Area que ejecuta
6 Turna en medio digital para su revision y | Subdireccion de Seguimiento
validacion a la Subdireccion de Informes. de Resultados que
corresponda
7 Recibe el informe, revisa identificando posibles | Subdireccion de Informes

inconsistencias y determina:
¢Cumple los requerimientos?

8 No, Sefala las inconsistencias identificadas y | Subdireccion de Informes
turna a la Subdireccion de Seguimiento de
Resultados que corresponda para su
atencion.

Regresa a la actividad N° 5

9 Si, Imprime el informe; solicita autorizacion | Subdireccion de Informes
de la Secretaria Técnica y el visto bueno
del Auditor Especial de Planeacion e
Informes y lo envia al Honorable Congreso
del Estado.

Continua con la actividad N° 10

10 Envia copia del acuse a la Direccion de | Subdireccion de Informes
Seguimiento de Resultados.
Continua con la actividad N° 11

11 Recibe la copia de acuse recibido del Informe, y | Direccién de Seguimiento de
archiva. Resultados.
Termina el procedimiento.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

\SE

Nombre del procedimiento:

Reporte de la Atencién sobre las Recomendaciones al Honorable
Congreso del Estado y a los Organos Internos de Control.
Subdireccion de Seguimiento de Resultados a Poderes y Entes
Publicos del Estado/Municipios

Direccidn de Seguimiento de Resultados Subdireccién de Seguimiento de Resultados

|

| 1
Informe del Estado que Guarda la
Solventacion de las Observaciones Solicita informacién a las areas

(Anexo 4) _ involucradas mediante memorandum,
Concentrado de las Acciones y

Recomendaciones promovidas por sobre la situacion que guardan las
la ASE de la Cuenta Publica recomendaciones.

correspondiente (Anexo 11)
Desglose del seguimiento las
Acciones y  Recomendaciones —
promovidas por la ASE de la Cuenta | | \ 4 2 3
Publica correspondiente (Anexo 12)

Recibe Informacion solicitada y turna | N Recibe la informacion solicitada, revisa
\/ para su revision. y determina.

Unidad Administrativa responsable;

!

¢Cumple
requerimientos?

5 4
Reporte de la Atencién sobre Analiza, integra y elabora el Sefiala correccyoneg, y
las Recomendaciones Reporte sobre la situacion que turna para su aplicacion.
(Anexo14) guardan las recomendaciones
promovidas.
6
v

Turna en medio digital para
su revision y validacion.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Reporte de la Atencién sobre las Recomendaciones al Honorable
Congreso del Estado y a los Organos Internos de Control.

Subdireccion de Seguimiento de Resultados a Poderes y Entes
Publicos del Estado/Municipios

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable;

Subdireccion de Informes Direccién de Seguimiento de Resultados

Recibe, revisa y determina.

'

¢Cumple
requerimientos?

8 9
Sefiala correcciones y Imprime y notifica al Honorable
turna para su aplicacion. Congreso del Estado, previa

autorizaciéon de la Secretaria
Técnica y Vto. Bno. del Auditor
Especial de Planeacion e Informes.

11

v 10
- ] Recibe copia de acuse de
Rerlm.te copia del acuse de » | recibido para su registro vy
recibido. control.
A 4
Fin
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ASE

Nombre

Unidad Administrativa responsable:

No.

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Reporte de la Atencidon sobre las Recomendaciones al

del procedimiento:
Internos de Control.

corresponda.

Descripcién de la fase o actividad

Elabora memorandums vy solicita a la Direccion de
Auditoria de Desempefo, informaciéon sobre la
situacién que guardan las recomendaciones
promovidas.

Anexo 4.- Informe del Estado que Guarda la
Solventacioén de las Observaciones.

Anexo 11.- Concentrado de las Acciones vy
Recomendaciones promovidas por la ASE de la
Cuenta Publica 2017.

Anexo 12.-Desglose del seguimiento de las
Acciones y Recomendaciones promovidas por la
ASE de la Cuenta Publica 2017.

Honorable Congreso del Estado y a los Organos

Subdireccion de Seguimiento de Resultados que

Area que ejecuta

Direccion de Seguimiento de
Resultados

a la Subdireccion de Informes.

2 Recibe la informaciéon solicitada y turna a la | Direccion de Seguimiento de
Subdireccidon de Seguimiento de Resultados que | Resultados
corresponda para su revision.
Continua con la actividad N° 3

3 Recibe la informacion solicitada, revisa que cumpla | Subdireccion de Seguimiento
con los requerimientos para su integracion al | de Resultados que
Informe y determina: corresponda.
¢Cumple los requerimientos?

4 No, Sefala las correcciones y turna a la Direccion | Subdireccion de Seguimiento
de Auditoria de Desempefo para que se corrija | de Resultados que
la informacion. corresponda.

Regresa a la actividad N° 1

5 S, Analiza la informacion e integra el Reporte. Subdireccion de Seguimiento
Anexo 14.- Reporte de la Atencion sobre las | de Resultados que
Recomendaciones. corresponda
Continua con la actividad N° 6

6 Turna en medio digital para su revision y validacion | Subdireccion de Seguimiento

de Resultados
corresponda

que
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Reporte de la Atencidon sobre las Recomendaciones al

Nombre del procedimiento: Honorable Congreso del Estado y a los Organos
Internos de Control.
Subdireccion de Seguimiento de Resultados que

Unidad Administrativa responsable:
corresponda.

([} Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta

7 Recibe el informe, revisa identificando posibles | Subdireccién de Informes
inconsistencias y determina:
¢Cumple los requerimientos?

8 No, Sefiala las inconsistencias identificadas y turna | Subdireccién de Informes
a la Subdireccion de Seguimiento de
Resultados que corresponda para su atencion.

Regresa a la actividad N° 5

9 Si, Imprime el informe; solicita autorizacion de la | Subdireccion de Informes
Secretaria Técnica y el visto bueno del Auditor
Especial de Planeacion e Informes y lo envia al
Honorable Congreso del Estado.

Continua con la actividad N° 10

10 | Envia copia del acuse a la Direccion de Seguimiento | Subdireccion de Informes

de Resultados que corresponda. Continua con la

actividad N° 11

11 Recibe la copia de acuse del Informe, y archiva. | Direccion de Seguimiento de

Termina el procedimiento. Resultados.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

5.6. Investigacion

4]
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

1. Investigacion por denuncias
2 Fiscalizacion por denuncias
3. Investigacion derivado de auditoria
4

Investigacion de oficio
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

A

Nombre del procedimiento: ‘ Investigacion por denuncias

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

Unidad Anticorrupcién e Investigacion

Inicio

1

Recibe la denuncia, asigna numero de folio,
registra y digitaliza la documentacion

v 2

Realiza Acuerdo de Radicacion y analiza el | Acuerdo de Radicacio
. . (Anexo 1)
contenido de la denuncia

¢Cumple con los
requisitos?

3 11

Emite Acuerdo segun - Asigna numero consecutivo
Acuerdo de Inicio de X

corresponda Investigacion (Anexo 9) de expediente

v ! 12

Remite a la Subdireccion
respectiva para continuar con
la investigaciéon y notifica al
denunciante

4 l 6 v v 8
A
Acverdo  de | Acuerdo de | | Acuerdo de | Acuerdo de Acuerdo de ﬁf:\z:coién de

Improcedencia . . Incompetencia ‘4
(Ar’:exo 2) Improcedencia | | Incompetencia (Anexo 5/6) Prevencion Investigacion
(Anexo 7)

¢Qué tipo de acuerdo?

5 v 7 A\ 4 9

Notifica al | | Notifica al denunciante y Notifica a
denunciante y||remite a la autoridad denunciante y
archiva competente previene

Oficio de
Prevencion
(Anexo 8)

Oficio de
Conclusion

y Archivo
(Anexo 3)

Acuerdo de ¢
Conclusién

y Archivo
(Anexo 4)

EnfEnr

Emite Acuerdo de
conclusién y archivo, [ acuerdo de
y notifica al | Conclusion

: y Archivo
denunciante (Anexo 4)

Fin

143

Fecha de Actualizacion: Febrero 2020
Revision: O Manual de Procedimientos para la Fiscalizacion



AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

A

Nombre del procedimiento: ‘ Investigacion por denuncias

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

Subdirecciones de Investigacion

13

Realiza Acuerdo de Admisién, determina | Acuerdo de Admision|
las lineas de investigacién y notifica al | (Anexo 10)
interesado la procedencia de la denuncia

14 v

Inicia y realiza actos de investigacion,
analiza la informacién recabada

v

¢Se detecta posible
falta administrativa
no grave?

No

15 19
Da vista a la SHyFP o al
Continua con la Organo Interno de Control
investigacion que corresponda, para que
continue con las
investigaciones
16 ¢
Concluye las diligencias vy ¢
procede a verificar si se Fin
encontraron los elementos
suficientes que permitan
calificar la falta
administrativa
No (Existen N
elementos
suficientes?
17 18

Notifica a los s
. . Acuerdo de Determinacion
Acuerdo de [ denunciantes, servidores » ) inacio
Conclusion y e . Califica la faltg | Existencia o \ngnstenga
Archivo publicos y particulares de Falta Administrativg

(Anexo 4) sujetos de investigacion admlndlst(rjatlvallfly ¢m|te (Anexo 11)
y emite acuerdo de acuerdo de calificacion

conclusion y archivo
Fin “
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

A

Nombre del procedimiento: ‘ Investigacion por denuncias

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

Subdirecciones de Investigacion

;Lafaltaes
grave?

21

20 27
Acuerdo de - . e . .
Conclusién y Archive | Notifica al denunciante Tipifica la falta administrativa
(Anexo 4) +
¢Se recibe
impugnacion?
23

Realiza .lé Promo_C|_on . de | promocion  de
Responsabilidades Administrativas | Responsabilidad
y remite a la SHyFP o al Organo | Administrativa
(Anexo 12)
Interno de Control que
corresponda, para que continde

Detiene el procedimiento, hasta
que el Tribunal Administrativo del
Poder Judicial del Estado de

Chiapas resuelva

con las investigaciones

24

Notifica a los servidores publicos o | I
particulares, quienes e Acuerdo de Conclusion y

22 ¢ Verifica la resolucién del Tribunal
Administrativo del Poder Judicial
del Estado de Chiapas

investigaron y a los denunciantes [ archivo (Anexo 4)
Oficio del PRA (Anexo 13)

Fin

25

¢Procede la

impugnacion?

Continta con la integracion de
la Promocion de
Responsabilidades
Administrativas

26
Reclasifica la falta
administrativa e incorpora al
Informe de Presunta

Responsabilidad Administrativa

}
O,

}
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento ‘ Investigacion por denuncias

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

Subdirecciones de Investigacion

28

Informe de Presunta]
Responsabilidad
Administrativa
(Anexo 14)

Elabora el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa (IPRA)
y remite a la Autoridad Substanciadora

Y

;Esta debidamente
integrado el IPRA?

29 32

Recibe notificacion que fue
aceptado, con acuse de
recibo y Acuerdo de admision

Procede a subsanar, dentro
de tres dias habiles

v

Fin
:(Se
subsana?

30 31

Continla con la
elaboracion del IPRA

'
Fin

Archiva el expediente
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ASE

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

‘ Investigacion por denuncias

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

Descripcion de la fase o actividad

Area que ejecuta

1 Recibe la denuncia, asigna numero de folio, registra y | Unidad Anticorrupcion e
digitaliza la documentacion. Investigacion

2 Realiza Acuerdo de Radicacion y analiza el contenido de | Unidad Anticorrupcion e
la denuncia. Investigacion
Anexo 1.- Acuerdo de Radicacion
Se determina: ; Cumple con los requisitos establecidos?
Continua con la actividad N° 3/11

3 No, Se emite el acuerdo que corresponda dependiendo | Unidad Anticorrupcion e

el contenido de la denuncia. Investigacion

Y se determina: ;Qué tipo de acuerdo se emite?
Continua con la actividad N° 4/6/8

4 Acuerdo de Improcedencia, cuando resulten situaciones | Unidad Anticorrupcion e
distintas a la establecida en Ley de Responsabilidades | Investigacion
Administrativas para el Estado de Chiapas.
Anexo 2.- Acuerdo de Improcedencia

5 Notifica al denunciante y archiva Unidad Anticorrupcion e
Anexo 3.- Oficio de Conclusion y Archivo Investigacion
Anexo 4.- Acuerdo de Conclusion y Archivo
Termina el procedimiento

6 Acuerdo de Incompetencia, cuando se advierta que no | Unidad Anticorrupcion e
es competencia de la autoridad investigadora, por lo que | Investigacion
se remite a la autoridad que corresponda.
Anexo 5.- Acuerdo de Incompetencia Mixto
Anexo 6.- Acuerdo de Incompetencia Investigacion

7 Notifica al denunciante y remite a la autoridad | Unidad Anticorrupcion e
competente Investigacion
Anexo 4.- Acuerdo de Conclusion y Archivo
Termina el procedimiento

8 Acuerdo de Prevencion, cuando la denuncia contiene | Unidad Anticorrupcion e
informacién incompleta, no clara o imprecisa. Investigacion
Anexo 7.- Acuerdo de Prevencion Investigacion
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ASE

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

‘ Investigacion por denuncias

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

No.

Descripcion de la fase o actividad

Area que ejecuta

9 Notifica al denunciante y previene. Unidad Anticorrupcion e
Anexo 8.- Oficio de Prevencion Investigacion
Se determina: ;Subsana?
Continua con la actividad N° 10/11
10 No, Emite Acuerdo de conclusién y archivo, y notifica al | Unidad Anticorrupcion e
denunciante Investigacion
Anexo 4.- Acuerdo de Conclusion y Archivo
Termina el procedimiento
Si, Continua con la actividad N° 11 Unidad Anticorrupcioén e
Investigacion
11 Si, Asigna nimero consecutivo de expediente. Unidad Anticorrupcién e
Anexo 9.- Acuerdo de Inicio de Investigacion Investigacion
Continua con la actividad N° 12
12 Remite a la Subdireccion respectiva para continuar con | Unidad Anticorrupcion e
la investigacion Investigacion
13 Realiza Acuerdo de Admision, determina las lineas de | Subdirecciones de
investigacion y notifica al interesado la procedencia de | Investigacion
la denuncia
Anexo 10.- Acuerdo de Admision
14 Inicia y realiza actos de investigacion, analiza la | Subdirecciones de
informacién recabada. Investigacion
Se determina: ;Se detecta posible falta administrativa
no grave?
Continua con la actividad N° 15/19
15 No, Continua con la investigacion Subdirecciones de
Continua con la actividad N° 16 Investigacion
16 Concluye las diligencias y procede a verificar si se | Subdirecciones de
encontraron los elementos suficientes que permitan | Investigacion
calificar la falta administrativa.
Se determina:
¢ Existen elementos suficientes?
Continua con la actividad N° 17/18
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ASE

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

‘ Investigacion por denuncias

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

No. Descripcion de la fase o actividad Area que ejecuta
17 No, Notifica a los denunciantes, servidores publicos y | Subdirecciones de
particulares sujetos de investigacion, dentro de los | Investigacion
10 dias habiles siguientes y emite acuerdo de
conclusién y archivo
Anexo 4.- Acuerdo de Conclusion y Archivo
Termina el procedimiento
18 Si, Califica la falta administrativa Subdirecciones de
Anexo 11.- Acuerdo de determinacion de existencia o | Investigacion
inexistencia de Falta Administrativa
Y determina:
¢Lafalta es grave?
Continua con la actividad N° 20/27
19 Si, Da vista a la Secretaria de la Honestidad y Funcién | Subdirecciones de
Publica (SHyFP) o al Organo Interno de Control que | Investigacion
corresponda, para que continle con las
investigaciones
Termina el procedimiento
20 No, Notifica al denunciante. Durante los cinco dias | Subdirecciones de
posteriores a la notificacion el denunciante podra | Investigacion
imponer el recurso de inconformidad.
Anexo 4.- Acuerdo de Conclusion y Archivo
Se determina:
¢Se recibe impugnacion?
Continua con la actividad N° 21/23
21 Realiza la  Promocion de  Responsabilidades | Subdirecciones de
Administrativas y remite a la Secretaria de la Honestidad | Investigacion
y Funcion Publica (SHyFP) o al Organo Interno de
Control que corresponda, para que continle con las
iInvestigaciones.
Anexo 12-  Promocion de  Responsabilidad
Administrativa
22 Notifica a los servidores publicos o particulares, quienes | Subdirecciones de
se investigaron y a los denunciantes (identificables) | Investigacion
Anexo 4.- Acuerdo de Conclusion y Archivo
Anexo 13.- Oficio del PRA
Termina el procedimiento
23 Si, Detiene el procedimiento hasta que el Tribunal | Subdirecciones de
Administrativo del Poder Judicial del Estado de | Investigacion
Chiapas resuelva.

149

Fecha de Actualizacion: Febrero 2020

Revision: O

Manual de Procedimientos para la Fiscalizacion




ASE

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

‘ Investigacion por denuncias

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

No.

Descripcion de la fase o actividad

Area que ejecuta

24 Verifica la resolucion del Tribunal Administrativo del | Subdirecciones de
Poder Judicial del Estado de Chiapas y determina: Investigacion
¢Procede la impugnacion?
Continua con la actividad N° 25/26
25 No, Continda con la integracion de la Promocion de | Subdirecciones de
Responsabilidades Administrativas. Investigacion
Regresa a la actividad N° 21
26 Si, Reclasifica la falta administrativa e incorpora al | Subdirecciones de
Informe de Presunta Responsabilidad | Investigacion
Administrativa.
Regresa a la actividad N° 18
27 Si, Tipifica la falta administrativa. Subdirecciones de
Investigacion
28 Elabora el Informe de Presunta Responsabilidad | Subdirecciones de
Administrativa (IPRA) e integra el expediente que | Investigacion
contiene las evidencias suficientes, competentes,
relevantes y pertinentes que acreditan las o la falta
administrativa grave; asi mismo, remite a la Autoridad
Substanciadora
Anexo 14.- Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa
Se determina:
¢ Esta debidamente integrado el IPRA?
Continua con la actividad N° 29/32
29 No, Procede a subsanar las observaciones, dentro de los | Subdirecciones de
tres dias habiles a la recepcion. Se determina: Investigacion
:Se subsana?
Continua con la actividad N° 30/31
30 No, Archiva el expediente respectivo. Subdirecciones de
Termina el procedimiento Investigacion
31 Si, Continla con la elaboracion del Informe de | Subdirecciones de
Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA). Investigacion
Regresa a la actividad N° 28
32 Si, Recibe la notificaciéon que fue aceptado, con acuse | Subdirecciones de
de recibo y Acuerdo de admision. Investigacion
Termina el procedimiento
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Fiscalizacion por denuncias

Unidad Administrativa responsable: Subdirecciones de Investigacion A, By C

Unidad Anticorrupcién e Investigacion

Inicio

1

Recibe la denuncia, asigna nimero de folio,
registra y digitaliza la documentacion

v 2

Realiza Acuerdo de Radicacion y analiza el
contenido de la denuncia

Acuerdo de|
Radicacion
(Anexo 1)

¢Cumple con los requisitos?

3 \ 4 \ 4 11
Emite Acuerdo segun Analiza a que ejercicio fiscal
corresponda pertenece

¢Ejercicio

¢Qué tipo de en revision?

acuerdo?
12 13
Remite a la Direccion Asigna ntimero
v 4 v 6 v 8 de  Planeacion e consecutivo de
Informes  para  su : o
» e expediente y notifica al
Acuerdo Qe Acuerdo de Acuerdol, de [ acterdo de|| atencion y notifica al denunciante
Improcedencia Incompetencia Prevencion prevencion || denunciante
Fiscalizacion ¢

Acuerdo de Acuerdo de L 9 (Anexo 16) ¢ 14

Improcedencia Incompetencia A ) :

(Anexo 2) (Anexo 5/15) — Fin Remite a la
Notifica al Subdireccién
denunciante 'y | oficio de respectiva para

\ 4 5 A\ 4 7 previene Prevencion realizar la
(Anexo 8)

Not|f|cg al Notifica al
denunciante y

. denunciante
archiva A
Oficio de Acuerdo de No Sl

Conclusién Conclusién y
y Archivo Archivo (Anexo 4)
(Anexo 3)

v 10

Acuerdo  d
Conclusién
Archivo

(Anexo 4)

Fin Archiva y notifica
al denunciante

v

Fin
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A

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

‘ Fiscalizacion por denuncias

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

Subdirecciones de Investigacion

Realiza Acuerdo de Admision, determina las

15

Acuerdo d
Admision

al (Anexo 10)

lineas de investigaciéon y notifica
interesado la procedencia de la denuncia

v

Ejecuta las acciones de investigacion,
analiza la informacioén recabada y determina
si existe evidencia de actos irregulares

16

v

¢Se detecta posible
falta administrativa
no grave?

20

17

Dictamen  Técnicol
Juridico (Anexo 17)

d

Acuerdo
Conclusion
Archivo

(Anexo 4)

Genera el Dictamen Técnico
Juridico, lo presenta al Auditor
Superior del Estado, para que
evalte la procedencia de la
Auditoria Especifica

Notifica al denunciante y archiva

18

Fin

JEI ASE
autoriza?

19

Emite

Acuerdo
conclusion y archiva, y
notifica al denunciante

Recibe la orden de
auditoria especifica, la
ejecuta y obtiene los
resultados

de

Acuerdo de Inicio d
Auditoria  Especifica
(Anexo 18)

Acuerdo  def
Conclusion |
Archivo

(Anexo 4)

!
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A

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

‘ Fiscalizacion por denuncias

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

21

Subdirecciones de Investigacion

faltas

\ 4

Emite Acuerdo de conclusién vy
archiva el expediente

Acuerdo
Conclusién
Archivo (Anexo 4)

22 ¢

Notifica a los servidores publicos

¢Existen posibles

administrativas?

24

Procede a la investigacion

v

25

Concluye las diligencias, para acreditar el hecho de la
presunta conducta del servidor publico

Y

¢Existe

falta?
26 32
Determina Notifica al denunciante

;Lafaltaes
grave?

Acuerdo de
Conclusién y

Archivo
(Anexo 4)

Fin

31

Notifica al denunciante

Notifica al denunciante

0  particulares, quienes  se | Oficio del PRA
investigaron y a los denunciantes | (Anexo13)
23 ¢
Podré reabrir la investigacion con
la apariciéon de nuevos indicios o
pruebas

Fin

27
28 v

Informe de
Presunta

Responsabilidad
Administrativa
(Anexo 14)

Realiza el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa y
remite a la SHyFP o al Organo
Interno de Control que
corresponda, para que continde el
trdmite respectivo

29 v

Acuerdo de
Conclusién y Archivo
(Anexo 4)

Notifica a los servidores publicos o
particulares, quienes se
investigaron y a los denunciantes

Fin

¢Serecibe
impugnacion?

A4

30

Poder Judicial
Chiapas resuelva

Detiene el procedimiento, hasta
que el Tribunal Administrativo del

Estado de
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: ‘ Fiscalizacion por denuncias

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

Informe de

Elabora el Informe de Presunta | Presunta
Responsabilidad Administrativa (IPRA) | Responsabilidad

. . . Administrativa
y remite a la Autoridad Substanciadora | (anexo 14)

Subdirecciones de Investigacion

33

38

Verifica la resolucion del Tribunal
Administrativo del Poder Judicial
del Estado de Chiapas

v

¢Procede la

Y

;Esta
debidamente
integrado el
IPRA?

impugnacion?

40

Reclasifica la falta

34 37 Contintia con la o .
- . : o administrativa e
Recibe notificacion que Integracion del incorpora al
Procede a subsanar, fue aceptado, con acuse Informe de Informe de
dentro de tres dias habiles de recibo y Acuerdo de Presunta Presunta
isié Responsabilidad -
admision e Responsabilidad
Administrativa

Administrativa
Fin l l

:Se
subsana?

35 36

Archiva ol Contmua' f:on la

expediente elaboracion del
P IPRA

, '
)
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

‘ Fiscalizacion por denuncias

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

Descripcién de la fase o actividad

Area que ejecuta

Recibe la denuncia, asigna numero de folio, registra y
digitaliza la documentacion.

Unidad Anticorrupcion
e Investigacion

Realiza Acuerdo de Radicacion y analiza el contenido de
la denuncia.
Anexo 1.- Acuerdo de Radicacion

Se determina:
¢Cumple con los requisitos establecidos?
Continua con la actividad N° 3/11

Unidad Anticorrupcion
e Investigacion

No, Se emite el acuerdo que corresponda dependiendo el
contenido de la denuncia

Y se determina:

¢Qué tipo de acuerdo se emite?

Continua con la actividad N° 4/6/8

Unidad Anticorrupcion
e Investigacion

Acuerdo de Improcedencia, cuando resulten situaciones
distintas a la establecida en Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Chiapas.

Anexo 2.- Acuerdo de Improcedencia

Unidad Anticorrupcion
e Investigacion

Notifica al denunciante y archiva
Anexo 3.- Oficio de Conclusion y Archivo
Anexo 4.- Acuerdo de Conclusion y Archivo

Termina el procedimiento

Unidad Anticorrupcion
e Investigacion

Acuerdo de Incompetencia, cuando se advierta que no es
competencia de la autoridad investigadora, por lo que se
remite a la autoridad que corresponda.

Anexo 5.- Acuerdo de Incompetencia Mixto

Anexo 15.- Acuerdo de Incompetencia Fiscalizacion

Unidad Anticorrupcion
e Investigacion

Notifica al denunciante.
Anexo 4.- Acuerdo de Conclusion y Archivo

Termina el procedimiento

Unidad Anticorrupcion
e Investigacion

Acuerdo de Prevencion, cuando la denuncia contiene
informacién incompleta, no clara o imprecisa.
Anexo 16.- Acuerdo de Prevencion Fiscalizacion

Unidad Anticorrupcion
e Investigacion

Notifica al denunciante y previene. Se determina
Anexo 8.- Oficio de Prevencion

:Subsana?

Continua con la actividad N° 10/11

Unidad Anticorrupcion
e Investigacion
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ASE

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

‘ Fiscalizacion por denuncias

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

\[o}

Descripcién de la fase o actividad

Area que ejecuta

10 No, Archiva y notifica al denunciante. Unidad Anticorrupcion
Anexo 4.- Acuerdo de Conclusion y Archivo e Investigacion
Termina el procedimiento
Si, Continua con la actividad N° 11 Unidad Anticorrupcion

e Investigacion
11 Si, Analiza a que ejercicio fiscal pertenecen los posibles | Unidad Anticorrupcion
hechos e Investigacion
Y determina.
¢Ejercicio en revision?
Continua con la actividad N° 12/13
12 Si, Remite a la Direccion de Planeacion e Informes para | Unidad Anticorrupcion
su atencion y notifica al denunciante. e Investigacion
Termina el procedimiento

13 No, Asigna numero consecutivo de expediente, segun | Unidad Anticorrupcion

corresponda y notifica al denunciante. e Investigacion

14 Remite a la Subdireccion respectiva para realizar la | Unidad Anticorrupcion
investigacion e Investigacion
Continua con la actividad N° 15

15 Realiza Acuerdo de Admision, determina las lineas de | Subdirecciones de
investigacion y notifica al interesado la procedencia de la | Investigacion
denuncia.

Anexo 10.- Acuerdo de Admision

16 Ejecuta las acciones de investigacion, analiza la | Subdirecciones de
informacion recabada y determina si existe evidencia de | Investigacion
actos irregulares.

Se determina:
¢ Se detecta posible falta administrativa no grave?
Continua con actividad N° 17/20

17 Genera el Dictamen Técnico Juridico, lo presenta al | Subdirecciones de
Auditor Superior del Estado, para que evalie la | Investigacion
procedencia de la Auditoria Especifica
Anexo 17.- Dictamen Técnico Juridico
Y determina:
¢El Auditor Superior del Estado autoriza?

Continua con la actividad N° 18/19
18 No, Emite Acuerdo de conclusion y archiva el expediente | Subdirecciones de
respectivo, y notifica al denunciante. Investigacion
Anexo 4.- Acuerdo de Conclusion y Archivo
Termina el procedimiento
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ASE

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

‘ Fiscalizacion por denuncias

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

No. Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta
19 Si, Recibe la orden de auditoria especifica de la | Subdirecciones de
Direccion de Planeacion e Informes; ejecuta la | Investigacion
auditoria aplicando las técnicas y procedimientos
respectivos; obtiene los resultados, integrandolos en
el Informe Especifico de auditoria y lo remite a la
Direccion de Planeacion e Informes para el envio al
Honorable Congreso del Estado.
Anexo 18.- Acuerdo de Inicio de Auditoria Especifica
Se determina:
¢ Existen posibles faltas administrativas?
Continua con la actividad N° 21/24
20 Si, Notifica al denunciante. Subdirecciones de
Anexo 4.- Acuerdo de Conclusion y Archivo Investigacion
Termina el procedimiento
21 No, Emite Acuerdo de conclusién y archiva el expediente | Subdirecciones de
respectivo. Investigacion
Anexo 4.- Acuerdo de Conclusion y Archivo
22 Notifica a los servidores publicos y particulares sujetos de | Subdirecciones de
iInvestigacion y a los denunciantes. Investigacion
Anexo 13.- Oficio del PRA
23 Podra reabrir la investigacion con la aparicion de nuevos | Subdirecciones de
indicios o pruebas. Investigacion
Termina el procedimiento
24 S, Al tener conocimiento procede a la investigacion. Subdirecciones de
Investigacion
25 Concluye las diligencias, acreditando el hecho a la | Subdirecciones de
presunta conducta del servidor publico. Se determina: Investigacion
¢ Existe falta?
Continua con la actividad N° 26/32
26 Sf, Determina: ;/La falta es grave? Subdirecciones de
Continua con la actividad N° 29/31 Investigacion
27 No, Notifica al denunciante. Durante los cinco dias | Subdirecciones de
posteriores a la notificacién el denunciante podra | Investigacion
imponer el recurso de inconformidad.
Se determina:
¢Se recibe impugnacion?
Continua con la actividad N° 28/30
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ASE

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

‘ Fiscalizacion por denuncias

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

\[o}

Descripcién de la fase o actividad

Area que ejecuta

28 No, Realiza el Informe de Presunta Responsabilidad | Subdirecciones de
Administrativa y remite a la Secretaria de la | Investigacion
Honestidad y Funcion Publica (SHyFP) o al Organo
Interno de Control que corresponda, para que
continde el tramite respectivo.
Anexo 14.- Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa
29 Notifica a los servidores publicos o particulares, quienes | Subdirecciones de
se investigaron y a los denunciantes (identificables) Investigacion
Anexo 4.- Acuerdo de Conclusion y Archivo
Termina el procedimiento
30 Si, Detiene el procedimiento hasta que el Tribunal | Subdirecciones de
Administrativo del Poder Judicial del Estado de | Investigacion
Chiapas resuelva.
Continua con la actividad N° 38
31 Si, Notifica al denunciante Subdirecciones de
Continua con la actividad N° 33 Investigacion
32 No, Notifica al denunciante Subdirecciones de
Anexo 4.- Acuerdo de Conclusion y Archivo Investigacion
Termina el procedimiento
33 Elabora el Informe de Presunta Responsabilidad | Subdirecciones de
Administrativa (IPRA) e integra el expediente que contiene | Investigacion
las evidencias suficientes, competentes, relevantes vy
pertinentes que acreditan las o la falta administrativa
grave; asi mismo, remite a la Autoridad Substanciadora.
Anexo 14.- Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa
Se determina:
¢ Esta debidamente integrado el IPRA?
Continua con la actividad N° 34/37
34 No, Procede a subsanar las observaciones, dentro de los | Subdirecciones de
tres dias habiles a la recepcion. Se determina: Investigacion
:Se subsana?
Continua con la actividad N° 35/36
35 No, Archiva el expediente respectivo. Subdirecciones de
Termina el procedimiento Investigacion
36 Si,  Continuda con la elaboracion del Informe de Presunta | Subdirecciones de
Responsabilidad Administrativa (IPRA). Investigacion
Regresa a la actividad N° 33
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: ‘ Fiscalizacion por denuncias

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

No. Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta
37 Si, Recibe la notificacion que fue aceptado, con acuse | Subdirecciones de
de recibo y Acuerdo de admision. Investigacion
Termina el procedimiento
38 Verifica la resolucion del Tribunal Administrativo del Poder | Subdirecciones de
Judicial del Estado de Chiapas y determina: Investigacion

¢ Procede la impugnacion?
Continua con la actividad N° 39/40

39 No, Continda con la integracion del Informe de Presunta | Subdirecciones de
Responsabilidad Administrativa. Investigacion
Regresa a la actividad N° 28
40 Si, Reclasifica la falta administrativa e incorpora al | Subdirecciones de
Informe de Presunta Responsabilidad | Investigacion

Administrativa.
Regresa a la actividad N° 33
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Investigacion derivado de auditoria

Unidad Administrativa responsable: Subdirecciones de Investigacion A, By C

Unidad Anticorrupcién e
Investigacion

Inicio

Subdirecciones de Investigacion

]

Recepciona los resultados de la auditoria que
contiene el estado de solventacién de las
observaciones de la fiscalizacion
correspondiente a la entidad fiscalizable y
diaitaliza la informacién
2 v :
Realiza Acuerdo de Admisién, donde se tiene —
. . L. . Acuerdo de Admisién
| por recibido el Dictamen Técnico del Pliego (Anexo 10)
de Observaciones por falta de solventacion y | Dictamen  Técnico
los expedientes complementarios Juridico (Anexo 17)

4 v

Analiza el contenido del estado que guarda la
no solventacioén de las observaciones

5 v

Determina las lineas de acciones y las
ejecuta

6 v

Verifica el origen de las fuentes de
financiamiento del ejercicio del gasto

Realiza Acuerdo de Radicacion, asigna
nimero de  expediente  consecutivo,
remitiéndose a la  Subdireccién  de
Investigacion que corresponda y comunica a
la Direccion de Seguimiento de Resultados

Acuerdo de|
Radicacion
(Anexo 1)

¢Elrecurso es
estatal?

7
Da vista a la Auditoria Ejecuta las acciones de

Dictamen a la[ | || Superior de la Federacion, si investigacion

ASF (Anexo 19) se advierte irregularidades

Oficio de envio a ¢

la ASF (Anexo 20

Fin
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

\SE

Nombre del procedimiento: ‘ Investigacion derivado de auditoria

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

Subdirecciones de Investigacién

ISt ¢Se detecta posible No
falta administrativa
no grave?

\ 4 11

9

Se elabora la Promocién de

Responsabilidad Promocién  d

Administrativa  fundando y | Responsabilidad

motivando las faltag | Administrativa
o . (Anexo 12)

Administrativas No Graves

10 v

Da vista a la SHyFP o al

Continda con la investigacion

¢ 12 Acuerdo de determinacion|
— - - - existencia o inexistencial
Concluye las diligencias, analiza y determina la|de Falta Administrativa

existencia o no de falta administrativa (Anexo 11)

Y

(Existe

Promocion d

Organo Interno de Control que Responsabilidad falta? Acuerdo de
corresponda, para que (AAdan'Xg‘S_ltg“m 13 20 | conclusiony
i . . Archi
continte con las Determina Emite acuerdo (Ao 4

investiaaciones ¢ ¢
: . Fin
Fin No Si
¢La falta es grave?
14 l l 15
Realiza el Informe de Presunta Elabora el IPRA y remite a la
Informe ] Responsabilidad Administrativa y Autoridad  Substanciadora, si es
Presunta remite a la SHyFP o al Organo recurso  federal se hace de
Responsabilidad | |nterno de Control que conocimiento a la ASF
Administrativa d .
(Anexo 14) corresponda, para que continlie ¢
con el trémite respectivo
¢ ¢;Esta debidamente
Fin integrado el IPRA?
16 v 19
Procede a subsanar, Recibe  notificacion
dentro de tres dias que fue aceptado, con
habiles acuse de recibo vy
Acuerdo de admisién
iSe Fin
subsana?
17 18
Acuerdo de . -
Conclusion | EMIte Acuerdo Continla con la
Archivo (Anexo 4)| respectivo elaboracion del IPRA

Fin
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ASE

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

‘ Investigacion derivado de auditoria

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

No.

Descripcién de la fase o actividad

Area que ejecuta

1 Recepciona de la Direccion de Seguimiento de | Unidad Anticorrupcién e
Resultados, los resultados de la auditoria que contiene el | Investigacion
estado de solventacion de las observaciones de la
fiscalizacion correspondiente a la entidad fiscalizada; asi
mismo, digitaliza la informacion.
2 Realiza Acuerdo de Radicacion, asigna numero de | Unidad Anticorrupcién e
expediente consecutivo, remitiéndose a la Subdireccion | Investigacion
de Investigacion que corresponda y comunica a la
Direccion de Seguimiento de Resultados.
Anexo 1.- Acuerdo de Radicacion
3 Realiza el Acuerdo de Admisién, donde se tiene por | Subdirecciones de
recibido el Dictamen Técnico del Pliego de Observaciones | Investigacion
por falta de solventacion y los expedientes
complementarios.
Anexo 10.- Acuerdo de Admision
Anexo 17.- Dictamen Técnico Juridico
4 Analiza el contenido del estado que guarda la no | Subdirecciones de
solventacion de las observaciones. Investigacion
5 Determina las lineas de acciones y las ejecuta segun | Subdirecciones de
corresponda. Investigacion
6 Verifica el origen de las fuentes de financiamiento del | Subdirecciones de
ejercicio del gasto, objeto de la investigacion y determina: | Investigacion
¢ El resultado es estatal?
Continua con la actividad N° 7/8
7 No, Da vista a la Auditoria Superior de la Federacién, si | Subdirecciones de
se advierte irregularidades. Investigacion
Anexo 19.- Dictamen a la Auditoria Superior de la
Federacion (ASF)
Anexo 20.- Oficio de envio a la Auditoria Superior de la
Federacion (ASF)
Termina el procedimiento
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ASE

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

‘ Investigacion derivado de auditoria

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

No.

Descripcién de la fase o actividad

Area que ejecuta

8 Si, Ejecuta las acciones de investigacion y determina: Subdirecciones de
¢ Se detecta posible falta administrativa no grave? Investigacion
Continua con la actividad N° 9/11
9 Si, Se elabora la Promocion de Responsabilidad | Subdirecciones de
Administrativa fundando y motivando las faltas | Investigacion
Administrativas No Graves
Anexo 12.- Promocion de Responsabilidad Administrativa
10 Da vista a la Secretaria de la Honestidad y Funcién | Subdirecciones de
Publica (SHyFP) o al Organo Interno de Control que | Investigacion
corresponda, para que continle con las investigaciones.
Anexo 12.- Promocién de Responsabilidad Administrativa
Termina el procedimiento
11 No, Continda con la investigacion para allegarse de mas | Subdirecciones de
elementos. Investigacion
12 Concluye las diligencias, analiza y determina la existencia | Subdirecciones de
o no de falta administrativa. Investigacion
Anexo 171- Acuerdo de determinacion existencia o
inexistencia de Falta Administrativa
Determina: ;Existe falta?
Continua con la actividad N° 13/20
13 SI, Determina segun corresponda: Subdirecciones de
;La falta es grave? Investigacion
Continua con la actividad N° 14/15
14 No, Realiza el Informe de Presunta Responsabilidad | Subdirecciones de
Administrativa (IPRA) y remite a la Secretaria de la | Investigacion
Honestidad y Funcion Publica (SHyFP) o al Organo
Interno de Control que corresponda, para que
continde con el tramite respectivo.
Anexo 14.- Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa
Termina el procedimiento
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: ‘ Investigacion derivado de auditoria

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

([} Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta

15 Si, Elabora el Informe de Presunta Responsabilidad | Subdirecciones de
Administrativa (IPRA) e integra el expediente que | Investigacion
contiene las evidencias suficientes, competentes,
relevantes y pertinentes que acreditan las o la falta
administrativa grave; asi mismo, remite a la Autoridad
Substanciadora. Cuando es recurso federal se hace de
conocimiento a la Auditoria Superior de la Federacion
(ASF)

Se determina:

¢ Esta debidamente integrado el IPRA?

Continua con la actividad N° 16/19

16 No, Procede a subsanar las observaciones, dentro de los | Subdirecciones de
tres dias habiles a la recepcion. Se determina: Investigacion

¢ Se subsana?

Continua con la actividad N° 17/18

17 No, Emite Acuerdo de Conclusiony Archivo. Subdirecciones de
Anexo 4.- Acuerdo de Conclusion y Archivo Investigacion
Termina el procedimiento

18 Si, Continda con la elaboracion del IPRA. Subdirecciones de
Regresa a la actividad N° 15 Investigacion

19 Si, Recibe la notificacion que fue aceptado, con acuse de | Subdirecciones de
recibo y Acuerdo de admision Investigacion

Termina el procedimiento

20 No, Emite Acuerdo de Conclusiony Archivo. Subdirecciones de
Anexo 4.- Acuerdo de Conclusion y Archivo Investigacion
Termina el procedimiento
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

A

Nombre del procedimiento:

‘ Investigacion de oficio

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

Unidad Anticorrupcién e Investigacion

Subdirecciones de Investigacion

Inicio

]

Tiene conocimiento de una posible
responsabilidad administrativa, asigna
numero de folio, registra y digitaliza

2 v

Realiza acuerdo de radicacion, analiza el
contenido de la informacién y asigna
numero de expediente de investigacion

3 v

Acuerdo  de
Radicacion
(Anexo 1)

4

Remite a la  Subdireccion de
Investigacion que corresponda, para que
realice la investigacion

Emite Acuerdo de Admisiéon

Acuerdo de
Admisién (Anexo 10)
\_/_

5 v

las ejecuta

Establece las lineas de investigacion y

¢Relne los
elementos?

Acuerdo de}
Conclusién
Archivo Anexo 4)

Emite Acuerdo de
conclusion y archivo

Ejecuta las acciones
que correspondan

Fin

Si

8

l

¢Se detecta posible
falta administrativa
no grave?

9

(Anexo 12) Responsabilidades

Da vista a la SHyFP o al Organo

Contintia con las acciones de

b - Interno de  Control  que investigacion
romocion .

Responsabilidad corresponda, por medio de la ¢
Administrativa Promocidn de

l

Fin
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: ‘ Investigacion de oficio

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

Subdirecciones de Investigacion

10

Concluye las diligencias, analiza
y determina la existencia o no
de falta administrativa

11 ¢
Califica falta administrativa y | Acuerdo de Determinacion
de Existencia O Inexistencia

emite el acuerdo respectivo de Falta Administrativa)

¢ (Anexo 11)

;Lafalta
es grave?

12 \4 \ 4 13
Realiza el Informe de Presunta Elabora el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa 'y Responsabilidad Administrativa
remite a la SHyFP o al Organo (IPRA) y remite a la Autoridad
Interno de Control que corresponda, Substanciadora

para que continle con el tramite

respectivo

Informe de Presuntg|
Responsabilidad v

Administrativa
(Anexo 14) Fin

¢(Esta debidamente
integrado el IPRA?

14 l 15
Recibe notificacién que fue
aceptado, con acuse de
recibo y Acuerdo de admision

Procede a subsanar, dentro
de tres dias habiles

Fin

Si :Se
subsana?
16 17
Continla con la Archiva la
elaboracion del IPRA documentacion

l v
@ Fin
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ASE

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Nombre del procedimiento: ‘ Investigacion de oficio

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

\[o}

Descripcién de la fase o actividad

Area que ejecuta

1 Tiene conocimiento de una posible responsabilidad | Unidad Anticorrupcion e
administrativa, asigna numero de folio, registra vy | Investigacion
digitaliza como corresponda.

2 Realiza el Acuerdo de Radicacion, ademas analiza el | Unidad Anticorrupcion e
contenido de la informacion y asigna numero de | Investigacion
expediente de investigacion
Anexo 1.- Acuerdo de Radicacion.

3 Remite a la Subdireccion de Investigacion que | Unidad Anticorrupcion e
corresponda, para que realice la investigacion | Investigacion
respectiva.

4 Emite el Acuerdo de Admision. Subdirecciones de
Anexo 10.- Acuerdo de Admision Investigacion

5 Establece las lineas de investigacion y las ejecuta. Subdirecciones de
Se determina: Investigacion
:Relne los elementos?

Continua con la actividad N° 6/7

6 No, Emite acuerdo de conclusiény archivo. Subdirecciones de
Anexo 4.- Acuerdo de Conclusion y Archivo Investigacion
Termina el procedimiento
Si, Ejecuta las acciones de investigacion respectivas. Subdirecciones de
Se determina: Investigacion
¢ Se detecta posible falta administrativa no grave?

Continua con la actividad N° 8/9

7 Si, Da vista a la Secretaria de la Honestidad y Funcion | Subdirecciones de

Publica (SHyFP) o al Organo Interno de Control que | Investigacion
corresponda, por medio de la Promocion de
Responsabilidades Administrativas.

Anexo 12.-- Promocion de Responsabilidad
Administrativa

Termina Procedimiento
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: ‘ Investigacion de oficio

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta
8 No, Continda con las acciones de investigacion. Subdirecciones de
Investigacion
9 Concluye las diligencias, analiza y determina la | Subdirecciones de
existencia o no de falta administrativa. Investigacion
10 Califica falta administrativa y emite el acuerdo | Subdirecciones de
respectivo. Investigacion

Anexo 11.- Acuerdo de Determinacion de Existencia O
Inexistencia de Falta Administrativa

Se determina:

:La falta es grave?

Continua con la actividad N° 12/13

11 No, Realiza el Informe de Presunta Responsabilidad | Subdirecciones de
Administrativa y remite a la Secretaria de la | Investigacion
Honestidad y Funcién Publica (SHyFP) o al Organo
Interno de Control que corresponda, para que
continde con el tramite respectivo.

Anexo 14.- Informe de Presunta Responsabilidad

Administrativa

Termina el procedimiento

12 Si, Elabora el Informe de Presunta Responsabilidad | Subdirecciones de
Administrativa (IPRA) e integra el expediente que | Investigacion
contiene las evidencias suficientes, competentes,
relevantes y pertinentes que acreditan las o la falta
administrativa grave; asi mismo, remite a la
Autoridad Substanciadora.

Se determina:

¢ Esta debidamente integrado el IPRA?

Continua con la actividad N° 14/15

13 Si, Recibe la notificacion que fue aceptado, con acuse | Subdirecciones de
de recibo y Acuerdo de admision. Investigacion

Termina el procedimiento

168
Fecha de Actualizacion: Febrero 2020
Revision: O Manual de Procedimientos para la Fiscalizacion



ASE

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

‘ Investigacion de oficio

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdirecciones de Investigacion A, By C

No. Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta
14 No, Procede a subsanar las observaciones, dentro de | Subdirecciones de
los tres dias habiles a la recepcion. Se determina: Investigacion

:Se subsana?
Continua con la actividad N° 16/17

15 Si, Continua con la elaboracién del IPRA Subdirecciones de
Regresa a la actividad N° 13 Investigacion

16 No, Archiva la documentacion respectiva. Subdirecciones de
Termina el procedimiento Investigacion

17 Tiene conocimiento de una posible responsabilidad | Unidad Anticorrupcion e
administrativa, asigna numero de folio, registra vy | Investigacion
digitaliza como corresponda.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

5.7. Substanciacion
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

1. Substanciacion del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

.. Substanciacion del Procedimiento de Responsabilidad
Nombre del procedimiento:

Administrativa

Unidad Administrativa responsable: Subdirecciones de Substanciacion ‘A" y "B"

Subdirecciones de Substanciacion

‘ Inicio ’

A 4

1

Recibe  los  Informes de  Presunta
Responsabilidad

A4 2

Analiza la informacién de los Informes de
Presunta Responsabilidad

Previene

Se Admite

determina:

8 v 4
Notifica a la autoridad
investigadora para que subsane la Emite acuerdo de admision
deficiencia

\4 6

Notifica la fecha y hora de la
¢Subsana la audiencia inicial

deficiencia?

7
v
5 A 4 - )
Determina Sl el presunto
Elabora acuerdo de no responsable acude con defensor
admision el dia de la audiencia inicial
v
Fin

¢Acudio con
defensor?

9

Realiza la audiencia inicial,

Se designa a defensor de oficio recabando la declaracion 'y
pruebas  ofrecidas por el

compareciente
A
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

.. Substanciacion del Procedimiento de Responsabilidad
Nombre del procedimiento:

Administrativa

Unidad Administrativa responsable: Subdirecciones de Substanciacion ‘A" y "B"

Subdirecciones de Substanciacion

¢Interpuso
incidente o
reclamacion?

No Si

10

Elabora acuerdo para remitir el expediente
al Tribunal Administrativo del Poder
Judicial del Estado

: | )

Se admite incidente

Sefiala fecha y hora de la audiencia
cAdmiti6 el |n|C|detntaI para desahogo de pruebas y
expediente? alegatos
12 13 l 15
o Recibe oficio del Tribunal Procede al desahogo de las pruebas
Subsana los requerimientos | | Administrativo  del  Poder ofrecidas, en la fecha sefialada
que seflala el  Tribunal| | Judicial del Estado, donde
Administrativo ~ del ~ Poder | [ hace del conocimiento del
Judicial del Estado acuerdo de radicacion del A4 16
expediente Elabora resolucién interlocutoria
©

¢Es
procedente

18

Remite a la Unidad
Anticorrupcion e
Investigacion

Continua con la
audiencia inicial
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Administrativa

Unidad Administrativa responsable: Subdirecciones de Substanciacion ‘A" y "B"

\[o} Descripcion de la fase o actividad

Substanciacion del Procedimiento de Responsabilidad

Area que ejecuta

Continua con la actividad N° 9

Substanciacion

1 La Unidad de Asuntos Juridicos, recibe los Informes de Presunta | Subdirecciones de
Responsabilidad Administrativa (IPRA) que envia la Unidad | Substanciacion
Anticorrupcion e Investigacion, para su determinacion. Con
fundamento en los articulos 208 fraccion | y 209 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas.

2 Analiza el Informe de Presunta Responsabilidad y Anexos y en un | Subdirecciones de
término no mayor de 3 tres dias habiles, elaborando Acuerdo en | Substanciacion
donde se determina:

3 Previene, Notifica a la autoridad investigadora para que subsane la | Subdirecciones de
deficiencia, en un término de 3 dias habiles; con | Substanciaciéon
fundamento en los articulos 194 y 195 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Chiapas. Se determina:

;Subsana la deficiencia?
Continua con la actividad N° 4/5
4 Admite, Emite Acuerdo de Admision e informa a la autoridad | Subdirecciones de
investigadora. Substanciacion
Continua con la actividad N° 6
5 No, Elabora Acuerdo de No Admision y se tendra por no presentado | Subdirecciones de
el Informe de presunta responsabilidad, se notifica a la autoridad | Substanciacion
investigadora.
Termina el procedimiento
Si, Continua con la actividad N° 4 Subdirecciones de
Substanciacion

6 Notifica la fechay hora de la audiencia inicial al presunto responsable, | Subdirecciones de
autoridad investigadora y terceros llamados a procedimiento. Lo | Substanciacion
anterior con autorizacion del Titular de la Unidad de Asuntos
Juridicos.

7 Determina si el presunto responsable acudié con defensor el dia de la | Subdirecciones de
audiencia inicial: Substanciacion
¢Acudio con defensor?

Continua con la actividad N° 8/9
8 No, Se designa a defensor de oficio. Subdirecciones de
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ASE

Nombre del procedimiento:
Unidad Administrativa responsable:

[N\[o}

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Administrativa

Descripcion de la fase o actividad

Si, Realiza la audiencia inicial, en ella comparecen las partes citadas
en las que manifiestan por escrito o verbal lo que a su derecho
conviene, presentando las pruebas conducentes y se levanta la
constancia respectiva, recabando la firma de todos los
participantes. Se determina:

¢Interpuso incidente o reclamacion el presunto responsable?

Continua con la actividad N° 10/11

Subdirecciones de Substanciacién ‘A" y "B"

Substanciacion del Procedimiento de Responsabilidad

Area que ejecuta
de

Subdirecciones
Substanciacion

10

No, Elabora acuerdo para remitir el expediente al Tribunal
Administrativo del Poder Judicial del Estado, dentro del término de 3
dias habiles siguientes de haber concluido la audiencia inicial; con
fundamento en el articulo 209 fraccion | de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas. Se
determina:

(Admitio el expediente el Tribunal Administrativo del Poder Judicial
del Estado?

Continua con la actividad N° 12/13

Subdirecciones
Substanciacion

de

11

Si, Se admite incidente.
Continua con la actividad N° 14

Subdirecciones
Substanciacion

de

12

No, El Tribunal Administrativo del Poder Judicial del Estado devuelve
las actuaciones para que sean subsanadas, por lo que se realizan
los requerimientos; con fundamento en el articulo 209 fraccion |
de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Chiapas.

Regresa a la actividad N° 10

Subdirecciones
Substanciacion

de

13

Si, Se recibe oficio del Tribunal Administrativo del Poder Judicial del
Estado, donde hace del conocimiento del acuerdo de radicacion
del expediente respectivo, el nimero asignado, relacién sucinta de
los autos remitidos e informa del ponente a cargo.

Termina el procedimiento

Subdirecciones
Substanciacion

de

14

Sefiala fecha y hora de la audiencia incidental dentro del término de
10 dias habiles, para el desahogo de pruebas y alegatos

Subdirecciones
Substanciacion

de

15

Procede al desahogo de las pruebas ofrecidas, en la fecha sefialada

Subdirecciones
Substanciacion

de
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ASE

Nombre del procedimiento:
Unidad Administrativa responsable:

[N\[o}

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Administrativa

Descripcion de la fase o actividad

Substanciacion del Procedimiento de Responsabilidad

Subdirecciones de Substanciacién ‘A" y "B"

Area que ejecuta

16 Elabora la Resolucion Interlocutoria y determina: Subdirecciones de
¢ Es procedente? Substanciacion

17 No, Prosigue con la audiencia inicial. Subdirecciones de
Regresa a la actividad N° 9 Substanciacion

18 Si, Remite a la Unidad Anticorrupcion e Investigacion. Subdirecciones de
Regresa a la actividad N° 3 Substanciacion
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

5.8. Asuntos Juridicos
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

1. Recurso de Revocacion

Denuncia Penal

Informe Previo en el Juicio de Amparo

Informe Justificado en el Juicio de Amparo

Actualizacion de Legislacion en los Portales de Intranet e Internet Institucionales
Codificacion del Marco Legal

Elaboracion de Proyectos de Reforma y Adiciones

© N o o b~ w N

Asesorfa Interna en Materia Juridica
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

\SE

Nombre del procedimiento: Recurso de Revocacion
Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de lo Contencioso.
Subdireccién de lo Contencioso Unidad de Asuntos Juridicos
‘ Inicio ’
1 v

Recibe promocion de recursos de
revocacion, registra en el libro de
gobierno y asigna nimero.

2

Emite Acuerdo de Radicacion, y en el
supuesto de no relna las exigencias
de ley, se le previene para su
cumplimiento

] v

Revisa y analiza agravios, para
verificar que el acto impugnado sea
de los contemplados por Ley vy
determina:

v

¢Es procedente el 4
Recurso de Revocacion?
Elabora  proyecto  de Elabora  proyecto  de
resoluciéon en el cual resolucion. 8
desecha los agravios por
improcedente. l 5 Recibe Proyecto de Resolucion del
o | Recurso de Revocacion y determina:
7 ¢ Turna la resolucion para
- . su revisién y validacion
Eny|a _para  revision y del Titular de la UAJ.
validacion del Titular de la +Cumple con los
UAJ. requerimientos?
10 9
Aprueba 'y recaba Emite comentarios y
firma del Auditor envia para su
Superior del Estado. correccion.
11 l l
Recibe Proyecto de Resolucion @
del Recurso de Revocacion

debidamente  autorizado vy
envia para lo procedente.

\ 4
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Recurso de Revocacion

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de lo Contencioso.

Subdireccién de lo Contencioso Subdireccién de Legislacién y Asistencia Técnica

12

Recibe Proyecto de Resolucion del
Recurso de Revocacién debidamente
autorizado, registra en el libro de
gobierno para seguimiento.

14
- Recibe Proyecto de Resolucion del
A Recurso de Revocacion debidamente
Turna para notificacion de |la _ | autorizado y procede a efectuar la
resolucion al recurrente. o notificacion de la resolucion al
recurrente, elaborando constancia del
acto.
15 v
Envia constancia del acto para lo
procedente.
16

Recibe constancia de notificacion y
archiva.

Fin

180
Fecha de Actualizacion: Febrero 2020
Revision: O Manual de Procedimientos para la Fiscalizacion



ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

‘ Recurso de Revocacion

‘ Subdireccion de lo Contencioso.

Descripcién de la fase o actividad

Area que ejecuta

1 Recibe promocion de recurso de revocacion, registra en el libro de | Subdireccion de lo
gobierno y asigna numero. Contencioso
2 Emite Acuerdo de radicacion, y en el supuesto de no reunir las | Subdireccion de lo
exigencias de la ley se le previene para su cumplimiento al | Contencioso
ocursante (hasta 5 dias habiles)
3 Revisa y analiza el contenido de agravios, para verificar que el | Subdireccion de lo
acto impugnado sea de los contemplados por Ley y determina: Contencioso
¢ Es procedente el recurso de revocacion?
4 Si, Se analiza, dictamina y se elabora el proyecto de resolucion. Subdireccion de lo
Contencioso
5 Turna al Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos para su revision | Subdireccion de lo
y validacion. Contencioso
Continua con la actividad N° 8
6 No, En caso de no cumplir con los requisitos, elabora proyecto de | Subdireccién de lo
resolucion en el cual desecha los agravios por improcedente. | Contencioso
7 Turna al Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos para su | Subdireccion de lo
revision. Contencioso
Continua con la actividad N° 8
8 Recibe proyecto de resolucion del recurso de revocacion y | Unidad de Asuntos
determina: Juridicos
¢Cumple con los requerimientos?
9 No, Emite comentarios y envia para su correccion Unidad de Asuntos
. Juridicos
Regresa a la actividad N° 6
10 Si, Aprueba y recaba firma del Titular de la Auditoria Superior del | Unidad de Asuntos
Estado Juridicos
11 Recibe Proyecto de Resolucién del Recurso de Revocacion | Unidad de Asuntos
debidamente autorizado y envia para lo procedente. Juridicos
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

\[o}

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

‘ Recurso de Revocacion

‘ Subdireccion de lo Contencioso.

Descripcién de la fase o actividad

Area que ejecuta

12 Recibe Proyecto de Resolucion del Recurso de Revocacion | Subdireccion de lo
debidamente autorizado, registra en el libro de gobierno para | Contencioso
seguimiento.

13 Turna para notificacion de la resolucion al promovente. Subdireccion de lo

: . Contencioso
Continua con la actividad N° 14

14 Recibe Proyecto de Resolucion del Recurso de Revocacion | Subdireccion de
debidamente autorizado y procede a efectuar la notificacion de la | Legislacion y
resolucion al recurrente, elaborando constancia del acto Asistencia Técnica

15 Envia para su resguardo/archivo. Subdireccion de

: . Legislacion
Continua con la actividad N° 16 g o y
Asistencia Tecnica
16 Recibe constancia de notificacion y archiva. Subdireccion de lo
: . Contencioso
Termina el Procedimiento.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

\SE

Nombre del procedimiento: ‘ Denuncia Penal

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de lo Contencioso.

Unidad de Asuntos Juridicos Subdireccion de lo Contencioso

! d

Recibe Pliegos de Observaciones, derivado de los
resultados obtenidos en la revision y fiscalizaciéon
superior y determina:

3
No ;Existe actos u omisiones I Procede a formular la denuncia
que sancione el Cédigo p| correspondiente.
Penal?
4
2

Califica lo que es susceptible de
denuncia por dafios al Erario Publico
Municipal o Estatal.

! : v

Fin Derivado de la calificacion, solicita a la
Direccion de Seguimiento de Resultados,
7 la documentacién soporte de las
observaciones que fueron consideradas
Recibe proyecto de denuncia revisa vy para denuncia.

determina: l

Envia a la Subdireccion de
lo Contencioso para su
archivo.

6

Recibe documentacion de referencia,
elabora proyecto de denuncia y turna.

¢Se encuentra
apegado a
Derecho?

8 9 10
Sefala correcciones y turna Aprueba y recaba firma del Recibe la denuncia firmada por quien
para su adecuacion. Titular de la Auditoria |——p | tenga facultades y presenta ante la
Superior del Estado o bien la Fiscalia Especializada en Combate a la
firma y turna. Corrupcion.
11 v
Da seguimiento ante la Autoridad
Ministerial y Jurisdiccional.

!

Fin
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Denuncia Penal
Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de lo Contencioso.
Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta
1 Recibe Pliegos de Observaciones, derivados de los resultados | Unidad de Asuntos
obtenidos en la revisidn y fiscalizacion superior y determina: Juridicos

¢ Existen actos u omisiones que sancione el Cédigo Penal?
2 No, Sino existe conducta sancionable, envia a la Subdireccion de | Unidad de Asuntos
lo Contencioso para archivo del asunto para su control. Juridicos

Termina el procedimiento.

3 S|, Procede a formular la denuncia correspondiente. Subdireccion de lo
Continua con la actividad N° 4 Contencioso

4 Califica lo que es susceptible de denuncia por dafio al erario | Subdireccién de lo
publico del Estado, Municipios y sus Entes publicos. Contencioso

5 Solicita a la Direccion de Seguimiento de Resultados o al archivo | Subdireccion de lo

de la Unidad de Asuntos Juridicos, la documentacion soporte de | Contencioso
las observaciones consideradas para denuncia penal de hechos.
6 Recibe la documentacion soporte de las observaciones | Subdireccion de lo
requerida, elabora proyecto de denuncia penal de hechos y turna | Contencioso

para firma.
7 Recibe el proyecto de denuncia penal de hechos y analiza y | Unidad de Asuntos
determina: Juridicos
¢Se encuentra apegado a Derecho?
8 No, En caso de encontrar errores o imprecisiones, la devuelve | Unidad de Asuntos
para su adecuacion. Juridicos

Regresa a la actividad N° 6
9 Si, En caso de estar de acuerdo con el proyecto, recaba firma del | Unidad de Asuntos
Titular de la Auditoria Superior del Estado, o en su defecto la | Juridicos

firma y turna a la Subdireccion de lo Contencioso para la
procedente.

Continua con la actividad N° 10
10 Recibe la denuncia penal de hechos, firmada por quien tenga | Subdireccion de lo
facultades y promociona ante la Fiscalia Especializada en | Contencioso
Combate a la Corrupcion.
11 Da seguimiento ante la autoridad ministerial y jurisdiccional. Subdireccion de lo
Contencioso

Termina el procedimiento.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Informe Previo en el Juicio de Amparo

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de lo Contencioso.

Unidad de Asuntos Juridicos Subdireccion de lo Contencioso

Inicio

]

2
Recibe de los Organos Administrativos de esta ASE, . — _ .
oficio signado por las autoridades federales en cual Recibe oficio de referencia y analiza el
solicitan se rinda informe previo del Juicio de Amparo, se informe requerido, relativo al Juicio de
enteray turna. Amparo.
3
4 Elabora el proyecto de respuesta,
Recibe el proyecto de respuesta aceptando o negando el acto reclamado y
analiza y determina ‘ turna para su aprobacion.

1
©

¢Se encuentra
apegado a
Derecho?

5 6 7
Sefiala correcciones y turna Aprueba y recaba firma del Recibe oficio de  contestacion
para su adecuacion. funcionario correspondiente y [ firmado por el funcionario que
turna. corresponda y lo presenta ante la
l autoridad federal.

@ 8
Da seguimiento ante la Autoridad
Federal que solicito el informe.

Fin
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Informe previo en el juicio de amparo

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de lo Contencioso.

Area que ejecuta

\[o} Descripcién de la fase o actividad

Recibe de los Organos Administrativos de la Auditoria | Unidad de Asuntos

Superior del Estado, el requerimiento de la autoridad federal | Juridicos

solicitando el informe previo, en el juicio de amparo y lo turna

a la Subdireccion de lo Contencioso.

Continua con la actividad N° 2

Recibe oficio y analiza el requerimiento de autoridad, y se | Subdireccion de lo

allega de la informacion necesaria. Contencioso

Elabora el proyecto de respuesta y turna a su superior para | Subdireccion de lo

su andlisis y aprobacion Contencioso

Continua con la actividad N° 4

Recibe el proyecto de informe previo y analiza su procedencia | Unidad de Asuntos

y determina: Juridicos

¢ El proyecto se encuentra apegado a derecho?

No, En <caso de encontrar inconsistencias, senala |Unidad de Asuntos
correcciones y turna para su adecuacion. Juridicos

Regresa a la actividad N° 3.

Si, Aprueba el proyecto y recaba firma del funcionario que | Unidad de Asuntos
corresponda y turna para su seguimiento. Juridicos

Continua con la actividad N° 7

Recibe el informe firmado por el funcionario que corresponda | Subdirecciéon de o

y lo presenta ante el juzgado federal correspondiente. Contencioso

Da seguimiento ante el juzgado correspondiente. Subdireccion  de lo

Contencioso
Termina el procedimiento
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:
Unidad de Asuntos Juridicos

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Informe Justificado en el Juicio de Amparo

Subdireccion de lo Contencioso.

Subdireccion de lo Contencioso

]

( Inicio )

2

y turna.

Recibe de los Organos Administrativos de la ASE oficio
signado por las autoridades federales en cual solicitan se
rinda informe justificado del Juicio de Amparo, se entera

A\ 4

Recibe oficio de referencia y analiza
el informe requerido, relativo al
Juicio de Amparo.

4

Recibe el
analiza y determina.

proyecto de respuesta,

5 v

I

¢Se encuentra
apegado a
Derecho?

: !

Elabora el proyecto de respuesta,
aceptando o negando el acto
reclamado 'y turna para su

6

aprobacion.

©

7

Sefala correcciones
para su adecuacion.

y turna

y turna.

Aprueba y recaba firma del
funcionario correspondiente

Recibe oficio de contestacion firmado
por el funcionario correspondiente, lo

presenta ante la autoridad federal.

8 \ 4

Da seguimiento ante
Federal que solicito el informe.

Fin
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

\[o}

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Descripcion de la fase o actividad

Subdireccion de lo Contencioso.

Informe justificado en el juicio de amparo

Area que ejecuta

1 Recibe de los Organos Administrativos de la Auditoria Superior | Unidad de  Asuntos
del Estado, el requerimiento de la autoridad federal solicitando | Juridicos
el informe justificado, en el juicio de amparo y lo turna a la
Subdireccion de lo Contencioso.
Continua con la actividad N° 2
2 Recibe oficio y analiza el requerimiento de autoridad, y se allega | Subdireccion de lo
de la informacion necesaria. Contencioso
3 Elabora el proyecto de respuesta y turna a su superior para su | Subdireccion de lo
analisis y aprobacion Contencioso
Continua con la actividad N° 4
4 Recibe el proyecto de informe justificado y analiza su | Unidad de Asuntos
procedencia y determina: Juridicos
¢ El proyecto se encuentra apegado a derecho?
5 No, En caso de encontrar inconsistencias, sefiala las | Unidad de Asuntos
correcciones a efectuar y turna para su adecuacion. Juridicos
Regresa a la actividad N° 3
6 Si, Aprueba el proyecto y recaba firma del funcionario que | Unidad de Asuntos
corresponda y turna para su seguimiento. Juridicos
Continua con la actividad N° 7
7 Recibe el informe firmado por el funcionario que corresponda y | Subdireccion de lo
lo presenta ante el juzgado federal correspondiente. Contencioso
8 Da seguimiento ante el juzgado correspondiente. Subdireccion  de lo
. . Contencioso
Termina el procedimiento
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

A

Nombre del procedimiento:

Actualizacion de legislacion en los Portales de Intranet e
Internet institucionales

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de Legislacion y Asistencia Técnica

Subdireccién de Legislacién y Asistencia Técnica

Ingresa periodicamente la pdgina oficial de la
Secretarfa General de Gobierno para verificar las
publicaciones recientes de interés

A4 2

Detecta las reformas, adiciones y modificaciones
relacionadas con la fiscalizacién superior y marco
legal de actuacion

l 3

Elabora una relacion con la informacion publicada
para su inclusién o actualizacién en el proyecto de ——»

codificacién de Leyes
l 4
Publicaciones Oficiales

Captura datos de la cardtula y de las| ge interss Institucional
publicaciones oficiales (Anexo 1)

Continda
procedimiento
de “Codificacion
del Marco Legal”

\ 4 5

. . ., Solicitud ~ Digital de
Solicita a la Coordinacion de Desarrollo | senicios Tecnolégicos

Tecnoldgico que vincule, modifique o actualice las | (Anexo 2)
paginas web institucionales, en los apartados
correspondientes

Fin
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento:

Internet institucionales
Unidad Administrativa responsable:

No. Descripcién de la fase o actividad
1 Cada tercer dia habil de la semana del mes calendario, se
ingresa a  https://www.sgg.chiapas.gob.mx/periodico/periodico1824

pagina oficial de la Secretaria General de Gobierno al
“Periddico Oficial” Organo de Difusion Oficial del Estado Libre
y Soberano de Chiapas, donde se descarga la publicacion
reciente, se revisa y se seleccionan las publicaciones
estatales y municipales de interés institucional para la ASE.
Asi mismo, periddicamente se revisa las reformas, adiciones
y modificaciones a la legislacion incluida en la pagina de
internet e intranet del Compendio Juridico de la Institucion.

Actualizacion de legislacion en los portales de Intranet e

Subdireccion de Legislacion y Asistencia Técnica

Area que ejecuta

Subdireccion de
Legislacion y Asistencia
Técnica

2 Detecta las reformas, adiciones y modificaciones,
relacionadas con la fiscalizacién superior y marco legal de

Subdireccion de
Legislacion y Asistencia

Reglamentos, Acuerdos, Decretos, Fideicomisos,
Lineamientos y todas aquellas que correspondan a la
normatividad interna de las instituciones publicas para su
inclusiéon o actualizacion en el proyecto de codificacion de
Leyes.

actuacion. Técnica
3 Elabora una relacion con la informacion publicada en el | Subdireccion de
Periddico Oficial del Estado, relativa a Cddigos, Leyes, | Legislacion y Asistencia

Técnica

Continua procedimiento de “Codificacion del Marco Legal”

4 Captura los datos de la caratula y de las publicaciones
oficiales requeridas en el formato de Publicaciones oficiales
de interés institucional

Anexo 1.- Publicaciones Oficiales de Interés Institucional

Subdireccion de
Legislacion y Asistencia
Técnica

5 Realiza y envia la solicitud a la Coordinaciéon de Desarrollo
Tecnoldgico, a efecto de que realice la vinculacion, a través
del Portal de Intranet http:/intranet/legislacion.html en el
apartado denominado de Poe de Interés Institucional y
mediante el llenado de la solicitud en el portal de Intranet
http://siatec/Desarrollo/Sistemas.php para que realicen las
modificaciones y/o actualizaciones a las paginas
institucionales de la ASE, relativo al portal de Legislacion.
Anexo 2.- Solicitud Digital de Servicios Tecnoldgicos

Termina el procedimiento.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Codificacion del Marco Legal

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de Legislacion y Asistencia Técnica

Subdireccién de Legislacién y Asistencia Técnica

6
Inicio

Revisa las correcciones o sugerencias al
] disefio interactivo del Compedio de Leyes

Elabora una relacion con la informacion
publicada en el Periédico Oficial del Estado,
relativa a la normatividad interna de las
instituciones publicas

l 2 7 ¥

¢(Es procedente?

8
Selecciona, revisa, captura y clasifica la Envian ~ los  archivos [ Memorandum
informacion de las publicaciones oficiales para Sefiala comentarios magneticos del Compendio | " 3>j
su integracion en la codificacion de Leyes de Leyes
l 3 l y °
Asigna numero de cédigo que corresponda, @ Solicita la conclusion del
segun clasificacién, para el listado de Proyecto del Compendio Memorandum
codificacion Leyes, ~ para SU | (Anexo3)
presentacion al Auditor
l Superior del Estado, para
4 su aprobacion
Captura las reformas, adiciones, modificaciones, l
derogaciones o normatividad de reciente 10
publicacion, no contemplada en la codificacion Recibe el paquete de
discos compactos
l 5 interactivos 'y convoca | Memorandum
(Anexo 3)
para la entrega a los
Solicita a la Coordinaciéon de Desarrollo | Memorandum Organos Administrativos
Tecnologico, elabore el disefio interactivo del [ A3 de Apoyo y Unidades
Compendio de Leyes Administrativas

! !
()
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Codificacion del Marco Legal

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de Legislacion y Asistencia Técnica

([} Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta

1 Elabora una relacion con la informacion publicada en el | Subdireccion de Legislacion y
Periodico Oficial del Estado, relativa a Cddigos, Leyes, | Asistencia Técnica
Reglamentos, Acuerdos, Decretos, Fideicomisos,
Lineamientos y todas aquellas que correspondan a la
normatividad interna de las instituciones publicas para
su inclusién o actualizacion en el proyecto de
codificacion de Leyes.

2 Selecciona, revisa, captura y clasifica la informacion de | Subdireccion de Legislacion y
las publicaciones oficiales para su integracion en la | Asistencia Técnica
codificacion de Leyes.

3 Asigna numero de codigo que corresponda segun la | Subdireccion de Legislacion y
clasificaciéon, para el caso de aquella normatividad | Asistencia Técnica
contemplada en el listado de codificacion; con el fin de
facilitar su busqueda en el mismo.

4 De forma permanente captura las reformas, adiciones, | Subdireccion de Legislacion y
modificaciones, derogaciones o aquella normatividad de | Asistencia Técnica

reciente publicacion no contemplada en la codificacion;
para su actualizacion.

5 Se solicita, mediante la Unidad de Asuntos Juridicos, a la | Subdireccion de Legislacion y
Coordinacion de Desarrollo Tecnoldgico, que elabore el | Asistencia Técnica

disefo interactivo del Compendio de Leyes, denominado
‘Codificacion de leyes, normatividad legal y técnica,
relacionada con la revision y fiscalizacion superior y la
organizacion interna de la Auditoria Superior del Estado”
Anexo 3- Memorandum

6 Se revisa las correcciones o sugerencias al disefo | Subdireccion de Legislacion y
interactivo del compendio de leyes y determina: Asistencia Técnica
¢ Es procedente?
7 No, Sefiala las correciones que correspondan al disefo | Subdireccion de Legislacion y
interactivo de compedio de leyes. Asistencia Técnica
Continua con la actividad N° 5
8 Si, Envia los archivos magneticos de todo el contenido | Subdireccion de Legislacion y
del Compendio de Leyes, para concluir el citado | Asistencia Técnica
proyecto
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Codificacion del Marco Legal

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de Legislacion y Asistencia Técnica

([} Descripcién de la fase o actividad Area que ejecuta

Anexo 3- Memorandum

9 Solicita, a la Coordinacion de Desarrollo Tecnoldgico, la | Subdireccion de Legislacion y
conclusion del Proyecto del Compendio Leyes, para su | Asistencia Técnica
presentacion al Titular de la Auditoria Superior del
Estado para su aprobacion y reproduccion en disco
compacto.

Anexo 3- Memorandum

10 Recibe de la Coordinacion de Desarrollo Tecnolégico el | Subdireccion de Legislacion y
paquete de discos compactos interactivos y convoca a | Asistencia Técnica

los titulares de las Unidades Administrativas y Organos
Administrativos de Apoyo, a través de la Unidad de
Asuntos Juridicos, para la entrega respectiva.

Anexo 3- Memorandum

Termina el procedimiento.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Elaboracion de proyectos de reforma y adiciones

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de Legislacion y Asistencia Técnica

Subdireccién de Legislacién y Asistencia Técnica Unidad de Asuntos Juridicos

Inicio

1

Recibe del titular de la UAJ las propuestas de
reformas de ley sugeridas por los titulares de
las Unidades Administrativas u Organos
Administrativos de Apoyo de la ASE, o por
disposicion del Auditor Superior

v 2 3

Elabora el proyecto de reformas, adiciones, Revisa y valida el proyecto
modificaciones o derogaciones presentado

No Si

4 JV Jv 5

Convoca a los Titulares
de las dreas de Ia
Sefiala comentarios Institucion a fin de que
expongan sus
comentarios

] ]
© @

v

Recibe los comentarios o sugerencias por
parte de los Titulares

Analiza 'y realiza las modificaciones
pertinentes al proyecto

\ 4

L/
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

Nombre del procedimiento: Elaboracion de proyectos de reforma y adiciones

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de Legislacion y Asistencia Técnica

Subdireccién de Legislacién y Asistencia Técnica Unidad de Asuntos Juridicos

v

Integra el proyecto definitivo de reformas Revisa el proyecto definitivo de reformas

v

No Si

10 l v

Valida el proyecto
Sefiala comentarios definitivo y solicita se
realice el oficio de envio

! !
()

13

12

Elabora oficio para envio a la Instancia

Envia el pr reform la Instanci
competente a el proyecto de reforma a la Instancia

competente

Oficio
(Anexo 4) l

Fin

v
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

No.

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Descripcién de la fase o actividad

Elaboracion de Proyectos de Reforma y Adiciones

Subdireccion de Legislacion y Asistencia Técnica

Area que ejecuta

1 Recibe del titular de la Unidad de Asuntos Juridicos, las | Subdireccion de Legislacion
propuestas de reformas de Ley sugeridas por los Titulares de | y Asistencia Técnica
las Unidades Administrativas u Organos Administrativos de
Apoyo de la ASE, o en su caso, por disposicion del Auditor
Superior, derivado de las actividades de fiscalizaciéon que se
realizan o de la propia dinamica de la institucion y turna para
su analisis correspondiente.

2 Elabora el proyecto de reformas, adiciones, modificaciones o | Subdireccion de Legislacion
derogaciones derivado de las propuestas recibidas y somete a | y Asistencia Técnica
consideracion del Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.

3 Revisay valida el proyecto presentado y determina: Unidad de Asuntos
¢ Es suficiente? Juridicos

4 No, Sefiala los comentarios correspondientes, para fortalecer | Unidad de Asuntos

el proyecto. Juridicos
Continua con la actividad N° 2
5 | Si, Convoca a los titulares de los Titulares de las Unidades | Unidad de Asuntos
Administrativas u Organos Administrativos de Apoyo, a fin | Juridicos
de que expongan los comentarios 0 sugerencias que
consideren pertinentes.
Continua con la actividad N° 6

6 | Recibe los comentarios o sugerencias, mediante la Unidad de | Subdireccién de Legislacion
Asuntos Juridicos, propuestos por los Titulares de las |y Asistencia Técnica
Unidades Administrativas y Organos Administrativos de
Apoyo correspondientes.

7 |Analiza y en caso que sea procedente, realiza las | Subdireccion de Legislacion
modificaciones al proyecto, a fin de enriquecerlo. y Asistencia Técnica

8 Integra el proyecto definitivo de reformas, adiciones, | Subdireccion de Legislacion
modificaciones o derogaciones y somete a consideracion del | y Asistencia Técnica
Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos
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ASE

Nombre del procedimiento:

Unidad Administrativa responsable:

No.

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Descripcién de la fase o actividad

Elaboracion de Proyectos de Reforma y Adiciones

Subdireccion de Legislacion y Asistencia Técnica

Area que ejecuta

9 | Revisa el proyecto definitivo presentado y determina: Unidad de Asuntos
¢ Es suficiente? Juridicos
10 | No, Sefala los comentarios correspondientes, para fortalecer | Unidad de Asuntos
el proyecto definitivo. Juridicos
Continua con la actividad N° 8
11 | Si, Valida el proyecto definitivo y solicita se elabore el oficio de | Unidad de Asuntos
envio. Juridicos
Continua con la actividad N° 12
12 | Elabora el oficio para envio a la instancia competente, para su | Subdireccion de Legislacion
trdmite correspondiente, tratandose de reformas al | y Asistencia Técnica
Reglamento Interior de la ASE, acuerdos y otros, de indole
interno se elabora de acuerdo al Anexo.
Anexo 4.- Oficio
13 | Envia oficio a la instancia competente para los efectos que | Unidad de Asuntos
correspondan. Juridicos
En caso de ser propuesta de Reformas a la Constitucion, Ley,
se envia directo al Honorable Congreso del Estado para su
estudio.
Termina el procedimiento.
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ASE

DEL ESTADO DE

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR

CHIAPAS

‘ Asesorfa interna en Materia Juridica

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Legislacion y Asistencia Técnica

Subdireccién de Legislacion y Asistencia

Técnica

Unidad de Asuntos Juridicos

1 Inicio )

A4

Recibe del titular de la UAJ el
memorandum o formato de Asesoria
que envian de las  Unidades
Administrativas u Organos
Administrativos de Apoyo de la ASE, en
materia juridica

2

Realiza andlisis del documento, en caso
de ser necesario se requerird la
presencia del personal que solicita la
asesoria

Emite opinién del asunto y somete a
consideracion

Solicitud de
Asesorfa Juridica
(Anexo 5)

4

Revisa el documento que contiene la

7

Recibe el documento de referencia y
envia al drea solicitante

Fin

»| opinion de lo planteado

;(Seapega a S
la legalidad?
6
Sefiala  observaciones Firma el documento de

para su correccion referencia

l
©
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ASE

Nombre del procedimiento:

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

‘ Asesorfa interna en Materia Juridica

Unidad Administrativa responsable: ‘ Subdireccion de Legislacion y Asistencia Técnica

[N\[o}

Descripcién de la fase o actividad

Area que ejecuta

1 Recibe del titular de la Unidad de Asuntos Juridicos el | Subdireccion de
memorandum y/o formato de Asesoria (Anexo 07) de las | Legislacion y
Unidades Administrativas u Organos Admnistrativos de Apoyo | Asistencia Técnica
de la ASE, en donde solicitan asesoria en materia juridica,
respecto a la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas
Estatal y/o Municipales, con el fin de que las actuaciones se
apeguen a la legalidad.

Anexo 5- Solicitud de Asesoria Juridica

2 Procede a realizar el analisis del documento, del aspecto | Subdireccion de
juridico, verifica su contenido para clasificar el tipo de | Legislacion y
asistencia técnica que requieren; en caso de ser necesario, se | Asistencia Técnica
requerira la presencia del personal que solicita la asesoria, con
el objeto de aclarar cualquier duda del asunto planteado.

3 Emite su opinién y/o comentario, y somete a consideracion | Subdireccion de
del Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos. Legislacion y

Asistencia Técnica

4 Recibe y revisa el documento que contiene la opinion y/o | Unidad de Asuntos
comentario de lo planteado y determina: Juridicos
¢Se apega a la legalidad?

5 No, Senala observaciones para su correccion. Unidad de Asuntos
Continua con la actividad N° 3 Juridicos

6 Si, Firma el documento de referencia y turna para envio al area | Unidad de Asuntos

solicitante. Juridicos
Continua con la actividad N° 7

7 Recibe el documento de referencia, en el cual emite su opinién | Subdireccion de

y/o comentario y envia al area que realizé la solicitud. Legislacion y
Asistencia Técnica
Termina el procedimiento.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE CHIAPAS

ASE

TRANSITORIOS

Primero. Se deja sin efectos el Manual de Procedimientos para la Fiscalizacion publicado el
25 de junio de 2014.

Segundo. El presente Manual de Procedimientos entrara en vigor y surtirdn sus efectos a
partir del dia siguiente al de su autorizacion.

Tercero. Hagase del conocimiento a todo el personal de la Auditoria Superior del Estado de
Chiapas.

Dado a los 28 dias del mes de febrero de dos mil veinte, en la sede de la Auditoria Superior
del Estado de Chiapas, en la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
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